
 

ทำรายงานการเดินทาง/เคลยีร์บิลล์น้ำมัน/ใบใช้รถ 

เจ้าหน้าท่ีสำรวจ 

ตรวจรายงาน 

จตุพร/มีนา/นฤมาศ 

 

ลงรับเลขหนังสือจากระบบสารบัญและแจ้งให้เจ้าหน้าที่

มาแก้ไข 

อังศุมาลี/ฉวีวรรณ 

 

บันทึกยอดงบประมาณที่ใช้จริงในระบบ  

ออกที่หนังสือและนำส่งงานสารบรรณ 

จตุพร/นฤมาศ/อังศุมาลี/นิสา 

 

แก้ไขรายงานการเดินทางให้ถูกต้อง 

เจ้าหน้าท่ีสำรวจ 

 

ออกที่หนังสือและส่งงานสารบรรณ 

อังศุมาลี/นิสา/มีนา 

 

กลับจากออกพื้นที ่

การเงินตรวจสอบ 

 

เสร็จ

สิ้น ไม่แกไ้ข 

มีแกไ้ข 

จัดทำ/แก้ไข แผนการสำรวจ 

ระพีพรรณ 

ตรวจทานข้อมูลแผนสำรวจ 

เจ้าหน้าท่ีสำรวจ 

ส่งแผนสำรวจให้การเงินตรวจสอบ และ ผอ.ลงนาม  

 

บันทึกยอดงบประมาณในระบบ  

จตุพร/อังศุมาลี/นสิา/นฤมาศ 

 

จัดทำหนังสือขออนุมัติเดินทางและสัญญายืมเงิน  

เจ้าหน้าท่ีสำรวจ 

 

ทำบันทึกเสนอแผนการสำรวจ  

จตุพร/อังศุมาลี/นสิา/นฤมาศ 

 

ตรวจหนังสือขออนุมัติเดินทางและสัญญายืมเงิน 

จตุพร/นฤมาศ 

 

ออกที่หนังสือและส่งงานสารบรรณ 

อังศุมาลี/นิสา/มีนา 

 

ก่อนออกพื้นที่ 


