
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

การจัดซื้อ/จัดจา้ง 

สำรวจความต้องการ / ส่วนแจ้งเรือ่ง  
ในการจัดซื้อจัดจ้าง 

 

 

เจ้าหน้าท่ีดำเนินการจดัหาผู้ขาย 
หรือผู้รบัจ้าง เพื่อเสนอราคา จำนวน 3 ราย 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุ สรุป และ เสนอ
หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป 

 

 

 

จัดทำรายงานจดัซื้อจัดจ้าง 
เสนอหัวหน้าส่วนราชการ 

ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง 

ผู้ขาย/ผู้ถูกจ้าง ทำการแกไ้ข 

ไม่มีความต้องการ 

 

 มีความต้องการ 

 

เบิกเงินค่าจัดซื้อ/จัดจา้ง 

 

 

Flow Chart การจดัซือ้จัดจ้างวงเงินไมเ่กิน 500,000 บาท 

 

หัวหน้าเจ้าหน้าที ่

อนุมัต ิ

 

 

 

 

 

 

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี 
ไม่อนุมัต ิ

 

 

 

 

 

คณะกรรมการ/ผู้ตรวจรับ 

 ตรวจรับ ผ่าน 

 

 

 

 

 

คณะกรรมการ/ผู้ตรวจรับ 

 ตรวจรับ ไม่ผา่น 

 

 

 

 

หัวหน้าส่วนราชการ 
ไม่อนุมัต ิ

 

 

 
 

 

หัวหน้าส่วนราชการ 
อนุมัต ิ

 

 

 

 
ประกาศผู้ชนะการเสนอ

ราคา 

 ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ส่งมอบ
งาน  

 

 


