
คู่มือการขออนมุัติงบประมาณ 

1. ฝ่ายบริหารทั่วไป (ฝบท.) แจ้งเวียนส่วนเพือ่สำรวจความต้องการซื้อวัสดุครภุณัฑ์ (ยกเว้นครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์) 

2. ฝบท. สำรวจครภุัณฑ์คอมพิวเตอร์เพื่อทดแทน และรวบรวมส่งส่วนเทคโนโลยีสารสนเทศ (สทส.) 

3. ฝบท.รวมรวมข้อมูลข้อเสนอโครงการจากส่วน และตรวจสอบความถูกต้องของขอเสนอโครงการ 

4. ฝบท. จัดทำคำขอตั้งงบประมาณในภาพรวมของ ศสส. 

5. ฝบท.ทำบันทึกเสนอ หัวหน้าฝา่ยบริหารเพื่อตรวจสอบข้อเสนอโครงการและคำขอตั้งงบประมาณ 

6. ฝบท.ทำบันทึกเสนอ ผอ.ศสส. เพื่ออนุมัติฯ และส่งให้ส่วนแผนงาน สำนักงานเลขานุการกรม 

 

 

 

แบบฟอรม์ข้อเสนอโครงการ 



   

แบบฟอรม์ค าขอตั้งงบประมาณ 


