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โดย สว่นการเงินและบญัชี



ค ำถำมท่ีพบเจอเก่ียวกบักำรเบิกจ่ำยเงิน

ค าถามเก่ียวกบัคา่ใช้จ่ายในการเดนิทาง และคา่ใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรม

- การเดนิทางคราวเดียวกนั แตมี่การปฏิบตัิ ภารกิจ 
2 ภารกิจ จะเบิกคา่ท่ีพกัลกัษณะใด มีหลกัในการเบิกอยา่งไร 

หลกัในการพิจารณาคือ เม่ือปฏิบตัภิารกิจที่ 1 เสร็จ
สิน้ แล้วต้องอยูต่อ่เพ่ือปฏิบตัภิารกิจที่ 2  ให้ถือวา่เราอยูเ่พ่ือ
ปฏิบตัภิารกิจที่ 2 เพราะภารกิจที่ 1 ได้เสร็จสิน้ลงแล้ว จงึต้อง
เบิกคา่ท่ีพกัในลกัษณะของการปฏิบตัภิารกิจท่ี 2



กรณีข้างต้น เป็นภารกิจท่ีเกิดขึน้ในจงัหวดัเดียวกนั
แตถ้่าหาก ภารกิจท่ี 1 ปฏิบตัิในจงัหวดั ก และภารกิจท่ี 2 อยูใ่นจงัหวดั ข
จะพิจารณาเช่นไร กรณีนี ้ให้พิจารณาวา่ 

1. เม่ือเราปฏิบตัิภารกิจท่ี 1 เสร็จสิน้แล้ว เราเดินทางตอ่ไปยงั
จงัหวดั ข เพื่อปฏิบตัิภารกิจท่ี 2 แล้วเข้าพกัยงัจงัหวดั ข กรณีนี ้ภารกิจท่ี 1 
เสร็จสิน้เมื่อเราเร่ิมออกเดินทางไปยงัจงัหวดั ข คา่ท่ีพกันบัจากนีใ้ห้เบกิตาม
ภารกิจท่ี 2 

2. เม่ือเราปฏิบตัิภารกิจท่ี 1 เสร็จสิน้แล้วเรายงัมิได้เดินทางตอ่ไป
ยงัจงัหวดั ข เรายงัพกัยงัท่ีพกัในจงัหวดั ก อยู ่แล้วเร่ิมเดินทางตอ่ไปยงั
จงัหวดั ข ในวนัรุ่งขึน้ กรณีนีใ้นคืนก่อนการเดินทางไปยงัจงัหวดั ข ต้องเบิก
ตามภารกิจท่ี 1 เน่ืองจาก ยงัไมมี่การเดินทางตามภารกิจท่ี 2



ค าถามเก่ียวกบัคา่ใช้จ่ายในการฝึกอบรม

- ให้จ้างเหมาเข้าร่วมการฝึกอบรมได้หรือไม่

ประเด็นคือการให้จ้างเหมาปฏิบตัิงานเพิ่มเติมนอกเหนือสญัญา 
จะต้องมีเนือ้งานให้ผู้ตรวจรับพสัดสุามารถตรวจรับได้ 

ผู้ รับจ้างเหมาบริการต้องเป็นผู้ มีความรู้ความสามารถในงานท่ี
รับจ้างอยูแ่ล้วจึงจะสามารถท างานท่ีรับจ้างได้

การฝึกอบรมหน่วยงานผู้จดัเสียคา่ใช้จ่ายตา่ง ๆ ในการอบรมแล้ว 
ยงัต้องจ้างคนมาเข้าอบรมอีกหรือไม่



ตามระเบียบคา่ใช้จ่ายในการฝึกอบรมฯ ระบไุว้ตอนหนึ่งวา่

• ข้อ ๑๑ บคุคลท่ีจะเบิกจ่ายคา่ใช้จ่ายในการฝึกอบรมตามระเบียบนี ้ได้แก่

• (๑) ประธานในพิธีเปิดหรือพิธีปิดการฝึกอบรม แขกผู้มีเกียรติ และผู้ติดตาม

• (๒) เจ้าหน้าท่ี

• (๓) วิทยากร

• (๔) ผู้ เข้ารับการฝึกอบรม

• (๕) ผู้สงัเกตการณ์

เม่ือพิจารณาตามระเบียบแล้วผู้ รับจ้างเหมาบริการจงึไม่เข้าหลกัเกณฑ์ตาม
ระเบียบฝึกอบรมฯ



การเบกิคา่พาหนะในระหวา่งการอบรม และการเบกิคา่พาหนะรับจ้าง

- การเบกิคา่พาหนะ ในระหวา่งวนัท่ีมีการอบรม สามารถเบกิคา่
พาหนะประจ าทางได้ แตไ่ม่สามารถเบกิคา่พาหนะรับจ้างได้

- พาหนะประจ าทาง มีอะไรบ้าง รถโดยสารประจ าทางทัง้ธรรมดา 
และปรับอากาศ รถตู้ประจ าทาง รถไฟ รถไฟฟา้ 



หลกัฐำนกำรเบิกจ่ำยเงิน

กรณีจ่ายเงินคา่ตอบแทน ศกอ. เน่ืองจากปัจจบุนัการรายงานภาวะผลผลิต
ด้านการเกษตรท่ีได้จาก ศกอ. จะมีการรายงานผา่น โทรศพัท์ หรือทาง 
แอป Line  และมีการจ่ายคา่ตอบแทนผา่นระบบ KTB Corporate 
Online ดงันัน้จะใช้อะไรเป็นหลกัฐานในการเบกิจ่ายเงิน จงึได้แนะน า
วา่ จะเป็นต้องมีหลกัฐานการรายงานข้อมลูภาวะฯ โดยจดัท าเป็นรูปแบบ
ตารางรายงานเพื่อให้ทราบว่าผู้ใดรายงาน เมื่อใด ผลผลติอะไรบ้างเป็นไป
ตามหลกัเกณฑ์ท่ีก าหนดหรือไม่ เป็นหลกัฐานแทนการใช้ใบส าคญัรับเงิน

ทัง้นี ้กรณี สศท ใดมีหลกัฐานท่ีชดัเจนอยูแ่ล้วก็ให้ปฏิบตัิตามเดิม


