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บันทึกข้อความ
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เรียน เลขานุการกรม
ตามที่ได้โปรดมอบหมายให้ฝ่ายสารบรรณดำเนินการจัดทำแนวทางการปฏิบ ัต ิงาบ 

ด้านสารบรรณ โดยมีหัวข้อใบการดำเนินการดังบี้ ๑) การเขียนหนิงแอราชการ๒) การจดรายงานการประชุม 
๓) การจัดเก็บและทำลายหนังสือราชการ และ ๔) การรักษาความลับของราชการ น้ัน

ในการบ้ี ฝ่ายสารบรรณ ได้ดำเนินการเรียบร้อยแล้วตามท่ีแนบมาพร้อมบ้ี
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา
๑. เห็นชอบแนวทางการปฏิบัติงานด้านสารบรรณ
๒. มอบฝ่ายสารบรรณแจ้งเวียนหน่วยงานในสำนักงาบเศรษฐกิจการเกษตร
๓. มอบส่วนประชาสัมพันธ์ลงเว็บไซต์สำนักงานเลขานุการก'-"1

กษ-.®-๓๐®•.๐®/..'?งฺ.!sfs..................... ว1วันที่... . .มกราคม....๒๔๖.๔.
เรือง.....แนวทา.ง.กา.ร.ป.ฏิบัต๊.งานด้านสารบรรณ.

(นางอุไร ข'า เ)
เจ้าพนักงานธุรการ0 V3ใส 

หัวหน้าฝ่า?เสารบรร01

<เริวั, น ่าช น ๐จ้นั้เ
(นางศกิญา ปานตน)

เลขานุการกรม
สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร








