
 

ดานที่ 4 การจัดใหมีระบบการติดตามงาน และการจัดการความรู 

4) หนวยงานมกีารแบงปน/แลกเปลี่ยนเรียนรู องคความรูกับหนวยงาน/บุคลากรภายนอก 

    การจัดทำตัวช้ีวัดสำนักงานเลขานุการกรม เมื่อวันที่ 30 พฤศจกิายน 2563  

 

 





ดานที่ 4 การจัดใหมีระบบการติดตามงาน และการจัดการความรู 

4) หนวยงานมกีารแบงปน/แลกเปลี่ยนเรียนรู องคความรูกับหนวยงาน/บุคลากรภายนอก 

    การประชุมผานระบบ Google Meeting  

          โพสตในกลุมไลน สลก. วันที ่5 มกราคม 2564 

 

 
 

 

 

 



ดานที่ 4 การจัดใหมีระบบการติดตามงาน และการจัดการความรู 

4) หนวยงานมีการแบงปน/แลกเปลี่ยนเรียนรู องคความรูกับหนวยงาน/บุคลากรภายนอก 

    กระบวนการจัดทำสินทรัพย 

แลกเปล่ียนเรียนรู “กระบวนการจัดทำสินทรัพย” 

ข้ันตอน ผูดำเนินการ 

1. งบประมาณท่ีไดรับ สวนแผนงาน 

2. กระบวนการจัดหา 

- ขอความเห็นชอบ 

- ขออนุมัติจัดซ้ือจัดจาง 

- จัดทำสัญญา และ PO ในระบบ GFMIS 

ฝายพัสดุ 

3. ตรวจรับพัสดงุวดสุดทายและในระบบ GFMIS  

จะไดบัญชีพักสินทรัพย 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

4. จัดทำเอกสารเบิกจายสงสวนการเงินและบัญชี ฝายพัสด ุ

5. ตั้งเบิกผาน GFMIS สวนการเงินและบัญชี 

6. กรมบัญชีกลางโอนเงินใหคูสัญญาไดเลขเอกสาร

การจาย 

กรมบัญชีกลาง 

7. สวนการเงินและบัญชีแจงการเบิกจายเงินเพ่ือให

พัสดุแยกประเภททรัพยสิน 

สวนการเงินและบัญชี 

8. พัสดุจัดทำบัญชีแยกประเภททรัพยสิน 

- จัดหมวดหมูและคำนวณมูลคาสินทรัพย 

- อายุการใชงาน 

ฝายพัสด ุ

9. จัดสงเอกสารตามขอ 8 ใหสวนการเงินและบัญชี

ตรวจสอบความถูกตอง 

ฝายพัสด ุ

10. สวนการเงินและบัญชีตรวจสอบหมวดสินทรัพย

อายุการใชงาน จำนวนเงินตามมาตรฐานการบัญชี

ภาครัฐ  

 สวนการเงินและบัญชีแจงผลการตรวจสอบเปน

หนังสือใหฝายพัสดุทราบ 

สวนการเงินและบัญชี 

11. กำหนดเลขสินทรัพยในระบบ GFMIS หลังจาก

ผานการตรวจสอบความถูกตอง ตามรายละเอียดใน

ขอ 10  

ฝายพัสด ุ

12. จัดสงรายการเลขสินทรัพยท่ีสรางในระบบให

สวนการเงินและบัญชี 

ฝายพัสดุ 

13. บันทึกการลางบัญชีพักสินทรัพยเปนบัญชี

สินทรัพยในระบบ GFMIS 

สวนการเงินและบัญชี 



(จายเงิน (ผูซื้อ)         สวนการเงินและบัญชี) นำสงรายได

 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ 

จัดซื้อจัดจางฯ ขอ 215 

 

ข้ันตอน ผูดำเนินการ 

14. การตัดคาเสื่อมในแตละปตามประเภทของ

สินทรัพย 

สวนการเงินและบัญชี 

 

ขอเสนอแนะ 

1. มีคณะกรรมการจำแนกอายกุารใชงานของสินทรัพย 

 

สินทรัพยหมดอายุ ครุภัณฑ/ส่ิงกอสราง 

1.ตรวจสอบพัสดุประจำปหรือการดำเนินการระหวางป 

- แตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำป (หัวหนาของรัฐเห็นชอบ) 

- รายงานการตรวจสอบของคณะกรรมการตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

2. หลังจากการตรวจสอบพัสดุใดหมดความจำเปน/ชำรุด (แตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง) 

- ขาย (ตาม ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางฯ ขอ 3. จำหนาย) 

- แลกเปลี่ยน 

- โอนใหหนวยงานของรัฐและองคกรสาธารณกุศล 

  ตามประมวลรัษฎากร มาตรา 47 (7)                                                    

- แปรสภาพ 

3. จำหนาย (วิธีการ) 

- ราคาไดมารวมกันเกิน 500,000 บาท ใชวิธีขายทอดตลาด 

- ราคาไดมารวมกันไมเกิน 500,000 บาท ใหใชวิธีซ้ือโดยอนุโลม         

4. สรุปคณะกรรมการตามขอ2-3 เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ (คณะกรรมการ) 

5. ตัดบัญชีออกจากบัญชีครุภัณฑ พรอมท้ังรายงานสำนักงานการตรวจเงินแผนดินทราบ (พัสดุ) 

6. จัดทำเอกสารการจำหนายพัสดุใหสวนการเงินและบัญชีตัดบัญชีออกจากสินทรัพย (พัสดุ) 

7. สวนการเงินและบัญชีตัดบัญชีออกจากสินทรัพยในระบบ GFMIS (สวนการเงินและบัญชี) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

โพสตในกลุมไลน สลก. วนัที่ 26 มกราคม 2564 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 





 

โพสตในกลุมไลน สลก. วนัที่ 29 มกราคม 2564 

 

 






