
 

ขั้นตอนการปฏบิัติงานดา้นการเงินและบัญช ี
เรื่อง การยืมเงินและหักล้างเงินยืมค่าใช้จ่าย 

ในการประชมุระหว่างประเทศ 

จัดทำ 
ธ.ค. 64 

เริ่มใช้ 

หน่วยงาน : ส่วนการเงินและบัญชี  สำนักงานเลขานุการกรม 

 

ขั้นตอนการยืมเงินและหักลา้งเงนิยืมคา่ใช้จ่ายในการประชุมระหว่างประเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร /       

ต้ังฎีกาเบิกจ่ายในระบบ GFMIS

กรมบัญชีกลางอนุมัติโอนเงินเข้าบัญชีสำนักงาน

ผู้จัดรวบรวมเอกสารหลักฐานใบสำคัญ และตรวจสอบ

ความถูกต้องเพื่อแนบการหักล้างเงินยืมราชการ 

กรณีเงินสด กรณีบัตรเครดิต 

ขออนุมัติหักล้างเงินยืมราชการ และ

นำส่งคืนเงินเหลือจ่ายตามขั้นตอน 

(ถ้ามี) (พร้อมเอกสารแนบ) 

ขออนุมัติหักล้างเงินยืมราชการ 

(พร้อมเอกสารแนบ)  

ขออนุมัติการจัดประชุมระหว่างประเทศ

ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการการจัดประชุมระหว่างประเทศ 

ขออนุมัติยืมเงินราชการ

ตรวจสอบความถูกต้องของใบสำคัญ

และและจัดเก็บเอกสาร 
ตรวจสอบความถูกต้องของ

ใบสำคัญและและจัดเก็บเอกสาร 

ดำเนินการโอนเงินให้กับหัวหน้าคณะ /  

ผู้ขอเบิกผ่านระบบ KTB-Corporate Online            

และรายการประกาศจ่ายผ่านระบบ Intranet สศก.

ขั้นตอนและตัวอย่างเอกสาร


