
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี 

เร่ือง การเบิกค่าเบี้ยประชุม 
 

จัดทำ 

ธ.ค. 64 
เร่ิมใช้ 

หน่วยงาน : ส่วนการเงินและบญัชี  สำนักงานเลขานุการกรม 

ขั้นตอนการเบิกค่าเบี้ยประชุม (เบิกเงินสด) 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

ขออนุมัติจัดประชุม 

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร / 

ตั้งฎีกาเบิกจ่ายในระบบ GFMIS 

กรมบัญชีกลางอนุมัติโอนเงินเข้าบญัชีสำนักงาน 

รวบรวมเอกสารการเบิกค่าใช้จ่ายค่าเบี้ยประชุม และทำ

รายงานในการเบิกคา่เบี้ยประชุม 

ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการประชุม 

ดำเนินการโอนเงินให้กับหัวหน้าคณะ /  

ผู้ขอเบิกผ่านระบบ KTB-Corporate Online                                 

และรายการประกาศจ่ายผา่นระบบ Intranet สศก. 

 

ขั้นตอนและตัวอย่างเอกสาร 


