
 

ขั้นตอนการปฏบิัติงานดา้นการเงินและบัญช ี
เรื่อง การเบิกจ่ายกรณีจัดซ้ือจัดจ้างตามระเบียบ

กระทรวงการคลังว่าดว้ย การจัดซ้ือจดัจ้างและการ
บริหารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560 

จัดทำ 
ธ.ค. 64 

เริ่มใช้ 

หน่วยงาน : ส่วนการเงินและบัญชี  สำนักงานเลขานุการกรม 

 

ขั้นตอนการเบกิจ่ายกรณีจัดซ้ือจัดจ้างตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วย การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 
 

  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

หนังสือแจ้งความประสงค์ใช้พัสดุ 

รายงานขอซ้ือ/ขอจ้าง/ขอความเห็นชอบจัดซ้ือจัดจ้าง

เอกสารขออนุมัติจัดซ้ือจัดจ้าง

จัดทำรายงานตรวจรับพัสดุ

จัดทำเอกสารเบิกจ่ายเงิน / เสนอขออนุมัติ

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร /     

ต้ังฎีกาเบิกจ่ายในระบบ GFMIS 

กรมบัญชีกลางอนุมัติ

โอนเงินเข้าบัญชี

ดำเนินการโอนเงินให้กับผู้ขอเบิกผ่านระบบ  

KTB-Corporate Online และรายการ

ประกาศจ่ายผ่านระบบ Intranet สศก.

กรมบัญชีกลางอนุมัติโอน

เงินจ่ายตรงให้ผู้ขาย 

ลำดับการทำงานในการขอเบิกเงิน 

กระบวนการด้านพัสดุ

ขั้นตอนและตัวอย่างเอกสาร


