
 ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี 

เร่ือง การเบิกจ่ายค่าวัสดุ 
จัดทำ 

ธ.ค. 64 
เร่ิมใช้ 

หน่วยงาน : ส่วนการเงินและบญัชี  สำนักงานเลขานุการกรม 

 

ขั้นตอนการเบิกจ่ายค่าวัสดุ 

 
 

  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

หนังสือแจ้งความประสงค์ใช้พัสดุ  

รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง/ขอความเหน็ชอบจัดซื้อจัดจ้าง 

เอกสารขออนุมตัิจัดซื้อจดัจ้าง 

จัดทำรายงานตรวจรับพัสด ุ

จัดทำเอกสารเบิกจ่ายเงิน / เสนอขออนุมัติ 

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร /                          

ตั้งฎีกาเบิกจ่ายในระบบ GFMIS 

กรมบัญชีกลางอนุมัติ

โอนเงินเข้าบัญชี

สำนักงาน  

ดำเนินการโอนเงินให้กับผู้ขอเบิกผา่นระบบ  

KTB-Corporate Online และรายการ

ประกาศจ่ายผ่านระบบ Intranet สศก. 

 

กรมบัญชีกลางอนุมัติโอน

เงินจ่ายตรงใหผู้้ขาย 

ลำดับการทำงานในการขอเบิกเงิน 

กระบวนการด้านพัสด ุ

ขั้นตอนและตัวอย่างเอกสาร 


