
 

 

 

 

 

 

 ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี 

เร่ือง การจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 

จัดทำ 

ต.ค. 65 
เร่ิมใช้ 

หน่วยงาน : ส่วนการเงินและบญัชี  สำนักงานเลขานุการกรม 

ขั้นตอนการจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

รับใบเสร็จรับเงินจากฝ่ายพัสดตุาม

จำนวนที่ขอเบิก 

ลงทะเบียนคมุใบเสร็จรับเงินตามจำนวนที่รับมา  

โดยระบุ เลม่ที่ / เลขท่ี 

ลงทะเบียนคมุทุกครั้งท่ีมีการเบิกจา่ย  

(โดยระบุ เลม่ที่ / เลขท่ี ทุกครั้ง) และเซ็นชื่อรับ

ใบเสร็จรับเงิน 
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รับใบรับใบสำคญัจากฝ่ายพสัดุตาม

จำนวนที่ขอเบิก 
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