
ขั้นตอนและตัวอย่างเอกสาร 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี 

เร่ือง การขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 

ไปราชการประจำ 

จัดทำ 

ธ.ค. 65 
เร่ิมใช้ 

หน่วยงาน : ส่วนการเงินและบญัชี  สำนักงานเลขานุการกรม 

ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการประจำ (เบิกเงินสด) 

 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขออนุมัติเดินทางปฏิบตัิราชการ 

รวบรวมเอกสารการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

ประจำ พร้อมทั้งทำรายงานการเดนิทางไปราชการประจำ 

ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการประจำ 

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร / 

อัตราค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัว /  

เทียบระยะทางระหวา่งจังหวัด (กิโลเมตร) 

กรมบัญชีกลางอนุมัติโอนเงินเข้าบญัชีสำนักงาน 

ดำเนินการโอนเงินให้กับผู้ขอเบิกผา่นระบบ KTB-Corporate Online 

และรายการประกาศจ่ายผา่นระบบ Intranet สศก. 

 

ตั้งฎีกาเบิกจ่ายในระบบ GFMIS 


