
การบันทึกเอกสาร (Word) 
เป็นรูปภาพ (Png, Jpeg )

ส่วนประชาสัมพนัธ์  
ส านักงานเลขานุการกรม



การบนัทกึเอกสาร (Word) เป็นรูปภาพ (Png, Jpeg ) มี 3 รูปแบบ

 1. บนัทึกภาพดว้ยโปรแกรม  
Adobe Acrobat 7.0 Professional

 2. บนัทึกภาพดว้ยเวบไซต ์
https://docupub.com/pdfconvert/

 3. บนัทึกภาพดว้ยเคร่ืองมือ Snipping Tool



แบบที ่1 บันทกึภาพด้วยโปรแกรม  Adobe Acrobat 7.0 Profession

■1. ติดตั้งโปรแกรม Adobe Acrobat 7.0 Professional
  

. 



2. การบนัทึกเอกสารเป็นไฟล ์PDF มี 2 แบบ คือ
■ แบบที ่1 เปิดเอกสารท่ีจะบนัทึกเป็นรูปภาพ แลว้เลือกค าสัง่ File > Save As >   
ตั้งช่ือเอกสาร ในช่อง File Name แลว้เลือก PDF ในช่อง Save As Type แลว้กด Save

แบบที ่1 บันทกึภาพด้วยโปรแกรม  Adobe Acrobat 7.0 Profession



■ แบบที ่2 เปิดเอกสารท่ีจะบนัทึกเป็นรูปภาพ แลว้เลือกค าสัง่ File > Print >
     เลือก Microsoft Print to PDF ช่อง Printer > กด Print >ตั้งช่ือเอกสาร 
     ในช่อง File Name แลว้กด Save

แบบที ่1 บันทกึภาพด้วยโปรแกรม  Adobe Acrobat 7.0 Profession



■ 3. เปิดเอกสารท่ี Save เป็นไฟล ์PDF แลว้เลือกค าสั่ง File > Save As > 
ตั้งช่ือเอกสาร ในช่อง File Name แลว้เลือก JPEG ในช่อง Save As Type 
แลว้กด Save

แบบที ่1 บันทกึภาพด้วยโปรแกรม  Adobe Acrobat 7.0 Profession



แบบที ่2 บันทกึภาพด้วยเวบ็ไซต์ https://docupub.com/pdfconvert/
■ 1. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ท่ีใชง้านตอ้งต่อเช่ือมระบบอินเทอร์เน็ต
■ 2. เปิดโปรแกรม Internet Explorer หรือ Google Chrome แลว้พิมพ์
         ช่ือเวบ็ไซต ์https://docupub.com/pdfconvert/



■ 3. เลือกชนิดไฟลท่ี์ตอ้งการบนัทึก ในขอ้ 1 Conversion Settings > ช่อง Output Format 
> ช่อง Resolution คือ ความละเอียดของภาพ (งานส่ิงพิมพ ์ใช ้300 - 350 ppi /  

             งานเวบไซต ์ใช ้72 ppi) 
> ช่อง Quality คือ คุณภาพของไฟล ์(งานส่ิงพิมพ ์ใช ้100 / งานเวบ็ไซต ์ใช ้50 ) 

แบบที ่2 บันทกึภาพด้วยเวบ็ไซต์ https://docupub.com/pdfconvert/



4. เลือกเอกสารท่ีตอ้งการบนัทึก ในขอ้ 2 Select the File to convert 
    เลือกเอกสารท่ีตอ้งการบนัทึก โดยกดเลือกไฟล ์> เลือกเอกสาร 

> กด Open > กด Upload & Convert

แบบที ่2 บันทกึภาพด้วยเวบ็ไซต์ https://docupub.com/pdfconvert/



5. เม่ือกด Upload & Convert เรียบร้อยแลว้ จะปรากฏไฟลภ์าพข้ึน
> กดคล๊ิกขวา และ SAVE

แบบที ่2 บันทกึภาพด้วยเวบ็ไซต์ https://docupub.com/pdfconvert/



แบบที ่3 บันทึกภาพด้วยเคร่ืองมือ Snipping Tool
1. การเปิดเคร่ืองมือสนิป ใหเ้ลือกปุ่ม  พิมพ์ snipping tool (เคร่ืองมือสนิป) 
แลว้เลือกในผลลพัธ์การคน้หา



แบบที ่3 บันทึกภาพด้วยเคร่ืองมือ Snipping Tool
2. หากตอ้งการเลือกประเภทสนิป ใหเ้ลือก “โหมด” จากนั้นเลือกสนิป 
แบบอิสระ แบบส่ีเหล่ียมผนืผา้ แบบหนา้ต่าง หรือ แบบเตม็จอ เม่ือท าสนิป
อิสระหรือส่ีเหล่ียมผนืผา้ ใหใ้ชเ้มาส์เพ่ือเลือกพ้ืนท่ีท่ีคุณตอ้งการจบัภาพ



แบบที ่3 บันทึกภาพด้วยเคร่ืองมือ Snipping Tool
3. เลือกค าสั่ง File > Save As ท่ีดา้นบนของสนิป เพ่ือบนัทึกและตั้ง
ช่ือ File Name และกด Save



Thank you…


