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บทที่ 1 
บทนํา 

 
หลักการและเหตุผล 

เม่ือวันท่ี 24 กุมภาพันธ� 2560 ได�มีการตราพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ�างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.  2560 และเม่ือวันท่ี  23 สิงหาคม 2560 กระทรวงการคลังได�ออกระเบียบ
กระทรวงการคลังว0าด�วยการจัดซ้ือจัดจ�างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ซ่ึงมีผลบังคับใช�ต้ังแต0วันท่ี 
24 สิงหาคม 2560 เป5นต�นไป เพ่ือให�สอดคล�องกับกฎหมาย ระเบียบ ข�อบังคับ และสภาวการณ�ในป9จจุบัน 
อันมีรายละเอียดและวิธีปฏิบัติท่ีแตกต0างจากระเบียบเก่ียวกับพัสดุ การจัดซ้ือจัดจ�าง และการบริหารพัสดุฉบับ
เดิม ดังนั้น ผู�ตรวจสอบภายในจําเป5นต�องมีความรู�ความเข�าใจในการปฏิบัติงานจัดซ้ือจัดจ�างและการบริหาร
พัสดุ เพ่ือสามารถตรวจสอบการปฏิบัติงานจัดซ้ือจัดจ�างให�เป5นไปอย0างถูกต�องตามท่ีพระราชบัญญัติและ
ระเบียบกําหนด และสามารถให�ข�อเสนอแนะและคําปรึกษาแก0หน0วยรับตรวจได� 

กลุ0มตรวจสอบภายใน สํานักงานเศรษฐกิจการเกษตร จึงจัดทําแนวทางการตรวจสอบการจัดซ้ือ
จัดจ�างตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ�างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบ
กระทรวงการคลังว0าด�วยการจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐ พ.ศ. 2560 เพ่ือใช�เป5นแนวทางในการตรวจสอบ          
การดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างให�เป5นไปตามกฎหมาย กฎกระทรวง ระเบียบ หลักเกณฑ�และประกาศอ่ืน ๆ       
ท่ีเก่ียวข�อง เพ่ือให�เกิดความโปร0งใสในการดําเนินงานและลดความเสี่ยงในแต0ละข้ันตอนของการจัดซ้ือจัดจ�าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ ผู�ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานได�อย0างถูกต�องและเกิดประสิทธิผลในการ
ปฏิบัติงาน 
 
วัตถุประสงค� 

1. เพ่ือเป5นคู0มือและแนวทางในการตรวจสอบและการปฏิบัติงานจัดซ้ือจัดจ�างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ สําหรับเจ�าหน�าท่ีตรวจสอบภายใน เจ�าหน�าท่ีผู�ปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจ�างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ ผู�บริหาร และผู�ท่ีเก่ียวข�องหรือผู�ท่ีสนใจ 

2. เพ่ือเป5นแนวทางในการควบคุมและกํากับดูแลการปฏิบัติงานจัดซ้ือจัดจ�างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ ให�เป5นไปตามกฎหมาย กฎกระทรวง ระเบียบ หลักเกณฑ�และประกาศท่ีเก่ียวข�อง อย0างถูกต�อง 
เปDดเผย โปร0งใส ประหยัด มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
 
คํานิยาม 

การจัดซ้ือจัดจ%าง หมายความว0า การดําเนินการเพ่ือให�ได�มาซ่ึงพัสดุ โดยการซ้ือ จ�าง เช0าหรือ 
แลกเปลี่ยน 

พัสดุ หมายความว0า สินค�า งานบริการ งานก0อสร�าง งานจ�างท่ีปรึกษาและงานจ�างออกแบบหรือ
ควบคุมงานก0อสร�าง 

สินค%า หมายความว0า วัสดุ ครุภัณฑ� ท่ีดิน สิ่งปลูกสร�างและทรัพย�สินอ่ืน ๆ รวมท้ังงานบริการท่ี
รวมอยู0ในสินค�านั้นด�วย แต0มูลค0าของงานบริการต�องไม0สูงกว0ามูลค0าของสินค�านั้น 

งานบริการ หมายความว0า งานจ�างบริการ งานจ�างเหมาบริการ งานจ�างทําของและการรับขน  
แต0ไม0รวมถึงการจ�างลูกจ�างของหน0วยงานของรัฐ การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงานของ
หน0วยงานของรัฐ งานจ�างท่ีปรึกษา งานจ�างออกแบบหรือควบคุมงานก0อสร�าง และการจ�างแรงงานตาม
ประมวลกฎหมายแพ0งและพาณิชย� 
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การบริหารพัสดุ หมายความว0า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ0าย การยืม การตรวจสอบ       
การบํารุงรักษา และการจําหน0ายพัสดุ 

หน'วยงานของรัฐ หมายความว0า ราชการส0วนกลาง ราชการส0วนภูมิภาค ราชการส0วนท�องถ่ิน 
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว0าด�วยวิธีการงบประมาณ องค�การมหาชน องค�กรอิสระ องค�กรตามรัฐธรรมนูญ 
หน0วยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หน0วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา หน0วยงาน
อิสระของรัฐ 

หัวหน%าหน'วยงานของรัฐ หมายความว0า ผู�ดํารงตําแหน0งในหน0วยงานของรัฐ ดังต0อไปนี้ 
(1) ราชการส0วนกลาง หมายถึง อธิบดี หรือหัวหน�าส0วนราชการท่ีเรียกชื่ออย0างอ่ืนและมีฐานะ

เป5นนิติบุคคล 
(2) ราชการส0วนภูมิภาค หมายถึง ผู�ว0าราชการจังหวัด 
(3) ราชการส0วนท�องถ่ิน หมายถึง นายองค�การบริหารส0วนจังหวัด นายกเทศมนตรี นายก

องค�การบริหารส0วนตําบล ผู�ว0าราชการกรุงเทพมหานคร นายกเมืองพัทยา หรือผู�ดํารงตําแหน0งท่ีเรียกชื่ออย0าง
อ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเท0า 

(4) รัฐวิสาหกิจ หมายถึง ผู�ว0าการ ผู�อํานวยการ กรรมการผู�จัดการใหญ0 หรือผู�ดํารงตําแหน0งท่ี
เรียกชื่ออย0างอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเท0า 

(5) องค�การมหาชน หมายถึง ผู�อํานวยการ หรือผู�ดํารงตําแหน0งท่ีเรียกชื่ออย0างอ่ืนท่ีมีฐานะ
เทียบเท0า 

(6) องค�กรอิสระ หมายถึง เลขาธิการคณะกรรมการการเลือกต้ัง เลขาธิการสํานักงาน
ผู�ตรวจการแผ0นดิน เลขาธิการคณะกรรมการปHองกันและปราบปรามการทุจริตแห0งชาติ ผู�ว0าการตรวจเงิน
แผ0นดิน เลขาธิการคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห0งชาติ 

(7) องค�กรตามรัฐธรรมนูญ หมายถึง อัยการสูงสุด 
(8) หน0วยธุรการของศาล หมายถึง เลขาธิการสํานักงานศาลยุติธรรม เลขาธิการสํานักงาน

ศาลปกครอง เลขาธิการสํานักงานศาลรัฐธรรมนูญ 
(9) มหาวิทยาลัยในกํากับของรัฐ หมายถึง อธิการบดี 
(10) หน0วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกํากับของรัฐสภา หมายถึง เลขาธิการวุฒิสภา เลขาธิการ

สภาผู�แทนราษฎร เลขาธิการสถาบันพระปกเกล�า เลขาธิการสํานักงานสภาพัฒนาการเมือง 
(11) หน0วยงานอิสระของรัฐ หมายถึง เลขาธิการ หรือผู�ดํารงตําแหน0งท่ีเรียกชื่ออย0างอ่ืนท่ีมี

ฐานะเทียบเท0า 
(12) หน0วยงานอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง หมายถึง ผู�บริหารสูงสุดของหน0วยงานตาม

กฎหมายจัดต้ังหน0วยงานนั้น 
หัวหน%าเจ%าหน%าท่ี หมายความว0า ผู�ดํารงตําแหน0งหัวหน�างาน ซ่ึงปฏิบัติงานเก่ียวกับการจัดซ้ือจัด

จ�างหรือการบริหารพัสดุ หรือผู�ท่ีได�รับมอบหมายจากหัวหน�าหน0วยงานของรัฐให�เป5นหัวหน�าเจ�าหน�าท่ี 
เจ%าหน%าท่ี หมายความว0า ผู�มีหน�าท่ีเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจ�างหรือการบริหารพัสดุ หรือผู�ท่ีได�รับ

มอบหมายจากผู�มีอํานาจให�ปฏิบัติหน�าท่ีเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจ�างหรือการบริหารพัสดุของหน0วยงานของรัฐ 
ระบบจัดซ้ือจัดจ%างภาครัฐด%วยอิเล็กทรอนิกส� (Electronic Government Procurement : 

e-GP) เป5นระบบงานท่ีจัดทําข้ึนเพ่ือให�หน0วยงานภาครัฐและเอกชนสามารถเข�าถึงแหล0งข�อมูลการจัดซ้ือจัดจ�าง 
พัสดุภาครัฐได�อย0างรวดเร็ว ถูกต�อง ครบถ�วน และท่ัวถึง 

ระบบข%อมูลสินค%า (Electronic Catalog : e-catalog) หมายความว0า ข�อมูลรายละเอียดของ
สินค�าท่ีผู�ประกอบการได�ลงทะเบียนไว�ในระบบจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส� โดยแสดงรายละเอียด
ของสินค�า ภาพสินค�า พร�อมคําบรรยายประกอบ รวมถึงงานบริการหรืองานจ�างท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 



บทที่ 2 
การจัดซื้อจัดจ�าง 

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ�างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ 
ระเบียบกระทรวงการคลงัว*าด�วยการจัดซื้อจัดจ�างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 
1. การจัดซ้ือจัดจ�างด�วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส/ 

หน�วยงานดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างและการบริหารพัสดุด�วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส!ในระบบ
เครือข�ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางผ�านทางระบบจัดซ้ือจัดจ�างภาครัฐด�วยอิเล็กทรอนิกส! (e-GP) โดยใช�
เอกสารท่ีจัดพิมพ!จากระบบ e-GP เป5นเอกสารประกอบการดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�าง 
 
2. อํานาจในการส่ังซ้ือหรือส่ังจ�าง 

2.1 การสั่งซ้ือหรือสั่งจ�างโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป 
- หัวหน�าหน�วยงานของรัฐ ไม�เกิน 200,000,000 บาท 
- ผู�มีอํานาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น เกิน 200,000,000 บาท 

2.2 การสั่งซ้ือหรือสั่งจ�างโดยวิธีคัดเลือก 
- หัวหน�าหน�วยงานของรัฐ ไม�เกิน 100,000,000 บาท 
- ผู�มีอํานาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น เกิน 100,000,000 บาท 

2.3 การสั่งซ้ือหรือสั่งจ�างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
- หัวหน�าหน�วยงานของรัฐ ไม�เกิน 50,000,000 บาท 
- ผู�มีอํานาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น เกิน 50,000,000 บาท 

 
3. แผนการจัดซ้ือจัดจ�าง 

เจ�าหน�าท่ีหรือผู�ท่ีได�รับมอบหมายในการปฏิบัติงานนั้นจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจ�างประจําปC เสนอ
หัวหน�าหน�วยงานเพ่ือขอความเห็นชอบ ซ่ึงประกอบด�วยรายการอย�างน�อยดังต�อไปนี้ 

(1) ชื่อโครงการท่ีจะจัดซ้ือจัดจ�าง 
(2) วงเงินท่ีจะจัดซ้ือจัดจ�างโดยประมาณ 
(3) ระยะเวลาท่ีคาดว�าจะจัดซ้ือจัดจ�าง 
(4) รายการอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

หัวหน�าเจ�าหน�าท่ีประกาศเผยแพร�แผนในระบบเครือข�ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของ
หน�วยงาน พร�อมท้ังปFดประกาศโดยเปFดเผย ณ สถานท่ีปFดประกาศของหน�วยงาน หากไม�ประกาศเผยแพร�
แผนการจัดซ้ือจัดจ�างโครงการใดในระบบเครือข�ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง จะไม�สามารถดําเนินการ
จัดซ้ือจัดจ�างในโครงการนั้นได� 

กรณีดังต�อไปนี้ ไม�ต�องจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจ�างและไม�ต�องประกาศเผยแพร�ในระบบ
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

(1) กรณีท่ีมีความจําเป5นเร�งด�วนหรือเป5นพัสดุท่ีใช�ในราชการลับ 
(2) กรณีท่ีมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ�าง ไม�เกิน 500,000 บาท หรือมีความจําเป5นต�องใช�พัสดุ

โดยฉุกเฉิน หรือเป5นพัสดุท่ีจะขายทอดตลาด 
(3) กรณีท่ีเป5นงานจ�างท่ีปรึกษาท่ีมีวงเงินค�าจ�าง ไม�เกิน 500,000 บาท หรือท่ีมีความจําเป5น

เร�งด�วน หรือท่ีเก่ียวกับความม่ันคงของชาติ 
(4) กรณีท่ีเป5นงานจ�างออกแบบหรือควบคุมงานก�อสร�างท่ีมีความจําเป5นเร�งด�วนหรือท่ี

เก่ียวกับความม่ันคงของชาติ 
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4. ราคากลาง 

ราคาเพ่ือใช�เป5นฐานสําหรับเปรียบเทียบราคาท่ีผู�ยื่นข�อเสนอได�ยื่นเสนอไว� ซ่ึงสามารถจัดซ้ือ    
จัดจ�างได�จริง ตามลําดับดังต�อไปนี้ 

(1) ราคาท่ีได�มาจากการคํานวณตามหลักเกณฑ!ท่ีคณะกรรมการราคากลางกําหนด 
(2) ราคาท่ีได�มาจากฐานข�อมูลราคาอ�างอิงของพัสดุท่ีกรมบัญชีกลางจัดทํา 
(3) ราคามาตรฐานท่ีสํานักงบประมาณหรือหน�วยงานอ่ืนกําหนด 
(4) ราคาท่ีได�มาจากการสืบราคาจากท�องตลาด 
(5) ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจ�างครั้งหลังสุด ภายในระยะเวลา 2 ปCงบประมาณ 
(6) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ! วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน�วยงานนั้น ๆ 
- กรณีท่ีมีราคาตาม (1) ให�ใช�ราคาตาม (1) ก�อน 
- กรณีท่ีไม�มีราคาตาม (1) แต�มีราคาตาม (2) หรือ (3) ให�ใช�ราคาตาม (2) หรือ (3) ก�อน 

โดยให�คํานึงถึงประโยชน!ของหน�วยงานเป5นสําคัญ 
- กรณีท่ีไม�มีราคาตาม (1) (2) และ (3) ให�ใช�ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) โดยให�คํานึงถึง

ประโยชน!ของหน�วยงานเป5นสําคัญ 
 
5. การจัดทําร*างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

หัวหน�าหน�วยงานแต�งต้ังคณะกรรมการ 1 คณะ หรือเจ�าหน�าท่ีหรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง จัดทําร�าง
ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจ�าง รวมท้ังกําหนดหลักเกณฑ!การ
พิจารณาคัดเลือกข�อเสนอ 

หากพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจ�างมีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ!อุตสาหกรรม หรือเป5นพัสดุท่ียังไม�
มีประกาศกําหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ!อุตสาหกรรม แต�มีผู�ได�รับการจดทะเบียนไว�กับกระทรวงอุตสาหกรรม  
ให�กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือรายการในการก�อสร�างตามมาตรฐานผลิตภัณฑ!อุตสาหกรรม  
หรือระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได� 
 
6. รายงานขอซ้ือหรือขอจ�าง 

การซ้ือหรือจ�างท่ีมิใช�การซ้ือท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร�าง และการซ้ือหรือจ�างกรณีท่ีมีความจําเป5น
เร�งด�วนท่ีเกิดข้ึนโดยไม�ได�คาดหมายไว�ก�อน เจ�าหน�าท่ีจัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจ�าง เสนอหัวหน�าหน�วยงาน
เพ่ือขอความเห็นชอบ โดยผ�านหัวหน�าเจ�าหน�าท่ี ตามรายการดังต�อไปนี้ 

(1) เหตุผลและความจําเป5นท่ีต�องซ้ือหรือจ�าง 
(2) ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการ      

งานก�อสร�างท่ีจะซ้ือหรือจ�าง แล�วแต�กรณี 
(3) ราคากลางของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจ�าง 
(4) วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจ�าง โดยให�ระบุวงเงินงบประมาณ ถ�าไม�มีวงเงินดังกล�าว ให�ระบุวงเงินท่ี

ประมาณว�าจะซ้ือหรือจ�างในครั้งนั้น 
(5) กําหนดเวลาท่ีต�องการใช�พัสดุนั้นหรือให�งานนั้นแล�วเสร็จ 
(6) วิธีท่ีจะซ้ือหรือจ�างและเหตุผลท่ีต�องซ้ือหรือจ�างโดยวิธีนั้น 
(7) หลักเกณฑ!การพิจารณาคัดเลือกข�อเสนอ 
(8) ข�อเสนออ่ืน ๆ เช�น การขออนุมัติแต�งต้ังคณะกรรมการต�าง ๆ ท่ีจําเป5นในการซ้ือหรือจ�าง 

การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน เป5นต�น 
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7. คณะกรรมการซ้ือหรือจ�าง 

7.1 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส! 
7.2 คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 
7.3 คณะกรรมการซ้ือหรือจ�างโดยวิธีคัดเลือก 
7.4 คณะกรรมการซ้ือหรือจ�างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
7.5 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
มติของคณะกรรมการให�ถือเสียงข�างมาก ยกเว�น คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ให�ถือมติเอกฉันท! 

กรณีกรรมการของคณะใดไม�เห็นด�วยกับมติของคณะกรรมการ ต�องจัดทําบันทึกความเห็นแย�งไว�ด�วย 
การซ้ือหรือจ�างในครั้งเดียวกัน ห�ามแต�งต้ังผู� ท่ีเป5นกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส! กรรมการพิจารณาผลการสอบราคา หรือกรรมการซ้ือหรือจ�างโดยวิธีคัดเลือก เป5นกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 
 
9. การบันทึกรายงานผลการพิจารณา 

หน�วยงานต�องมีการบันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซ้ือ   
จัดจ�าง พร�อมท้ังเอกสารหลักฐานประกอบ ตามรายการดังต�อไปนี้ 

(1) รายงานขอซ้ือหรือขอจ�าง 
(2) เอกสารเ ก่ียวกับการรับฟOงความคิดเห็นร�างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด   

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจ�าง และผลการพิจารณาในครั้งนั้น (ถ�ามี) 
(3) ประกาศและเอกสารเชิญชวน หรือหนังสือเชิญชวน และเอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวข�อง 
(4) ข�อเสนอของผู�ยื่นข�อเสนอทุกราย 
(5) บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกข�อเสนอ 
(6) ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผู�ชนะการจัดซ้ือจัดจ�างหรือผู�ได�รับการคัดเลือก 
(7) สัญญาหรือข�อตกลงเป5นหนังสือ รวมท้ังการแก�ไขสัญญาหรือข�อตกลงเป5นหนังสือ (ถ�ามี) 
(8) บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ 

การจัดซ้ือจัดจ�างท่ีดําเนินการผ�านระบบ e-GP สามารถใช�เอกสารท่ีจัดทําในระบบ e-GP เป5น
เอกสารประกอบบันทึกรายงานผลการพิจารณาได� 
 
10. เกณฑ/การพิจารณาคัดเลือกข�อเสนอ 

การพิจารณาคัดเลือกข�อเสนอโดยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปหรือวิธีคัดเลือก มีหลักเกณฑ!ดังนี้ 
(1) การซ้ือหรือจ�างท่ีมีการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุแล�ว สามารถใช�เกณฑ!ราคาใน        

การคัดเลือกผู�ท่ีเสนอราคาตํ่าสุดเป5นผู�ชนะการซ้ือหรือจ�างหรือเป5นผู�ได�รับการคัดเลือก 
(2) การซ้ือหรือจ�างท่ีมีความซับซ�อน มีเทคโนโลยีสูง หรือมีเทคนิคเฉพาะ สามารถใช�เกณฑ!

ราคาประกอบเกณฑ!อ่ืน เช�น 
- ต�นทุนของพัสดุนั้นตลอดอายุการใช�งาน 
- มาตรฐานของสินค�าหรือบริการ 
- บริการหลังการขาย 
- พัสดุท่ีรัฐต�องการส�งเสริมหรือสนับสนุน 
- การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู�ประกอบการ 
- ข�อเสนอด�านเทคนิคหรือข�อเสนออ่ืน (ถ�ามี) 

(3) การซ้ือหรือจ�างท่ีมีการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะท่ีต�องคํานึงถึงเทคโนโลยีของพัสดุหรือ
คุณสมบัติของผู�ยื่นข�อเสนอ อาจกําหนดเง่ือนไขให�ยื่นข�อเสนอด�านเทคนิคหรือข�อเสนออ่ืน 



บทที่ 3 
วิธีการจัดซื้อจัดจ�าง 

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ�างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ 
ระเบียบกระทรวงการคลงัว,าด�วยการจัดซื้อจัดจ�างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 
การซ้ือหรือจ�าง กระทําได� 3 วิธี ดังนี้ 
1. วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป 
2. วิธีคัดเลือก 
3. วิธีเฉพาะเจาะจง 
 

1. วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป 
การท่ีหน&วยงานเชิญชวนผู�ประกอบการท่ัวไปท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ีกําหนดให�เข�ายื่น

ข�อเสนอ โดยในการจัดซ้ือจัดจ�าง หน&วยงานต�องเลือกใช�วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปก&อน สามารถกระทําได� 3 วิธี 
ดังนี้ 

1.1 วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส2 (e-market) คือ การซ้ือหรือจ�างท่ีมีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุท่ีไม&ซับซ�อนหรือเป5นสินค�าหรืองานบริการท่ีมีมาตรฐาน และกําหนดไว�ในระบบข�อมูลสินค�า          
(e-catalog) โดยดําเนินการในระบบตลาดอิเล็กทรอนิกสC (Electronic Market : e-market) กระทําได�        
2 ลักษณะ ดังนี้ 

1.1.1 การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา คือ การซ้ือหรือจ�างซ่ึงมีวงเงินเกิน 500,000 บาท 
แต&ไม&เกิน 5,000,000 บาท 

1.1.2 การเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกสC คือ การซ้ือหรือจ�างซ่ึงมีวงเงินเกิน 
5,000,000 บาท 
 

1.2 วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส2  (e-bidding) คือ การซ้ือหรือจ�าง ซ่ึงมีวงเ งินเกิน 
500,000 บาท และเป5นสินค�าหรืองานบริการท่ีไม&ได�กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไว�ใน
ระบบ e-catalog โดยดําเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสC (Electronic Bidding : e-bidding) 
 

1.3 วิธีสอบราคา คือ การซ้ือหรือจ�างซ่ึงมีวงเงินเกิน 500,000 บาท โดยกระทําได�ในกรณีท่ี
หน&วยงานต้ังอยู&ในพ้ืนท่ีท่ีมีข�อจํากัดในการใช�สัญญาณอินเตอรCเน็ต ท้ังนี้ เจ�าหน�าท่ีต�องระบุเหตุผลความจําเป5น
ท่ีไม&อาจดําเนินการซ้ือหรือจ�างด�วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกสCหรือวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสC ไว�ในรายงาน  
ขอซ้ือหรือขอจ�าง 
 
2. วิธีคัดเลือก 

การท่ีหน&วยงานเชิญชวนเฉพาะผู�ประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ีกําหนดให�เข�ายื่น
ข�อเสนอ ซ่ึงต�องไม&น�อยกว&า 3 ราย เว�นแต&ในงานนั้นมีผู�ประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามท่ีกําหนดน�อยกว&า  
3 ราย 

หน&วยงานเลือกใช�วิธีคัดเลือก ในกรณีดังต&อไปนี้ 
(ก) ใช�วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปแล�ว แต&ไม& มีผู�ยื่นข�อเสนอหรือข�อเสนอนั้นไม&ได�รับ          

การคัดเลือก 
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(ข) พัสดุท่ีต�องการจัดซ้ือจัดจ�างมีคุณลักษณะเฉพาะเป5นพิเศษ หรือซับซ�อน หรือต�องผลิต 
จําหน&าย ก&อสร�าง หรือให�บริการโดยผู�ประกอบการท่ีมีฝUมือโดยเฉพาะ หรือมีความชํานาญเป5นพิเศษ หรือมี
ทักษะสูง และผู�ประกอบการนั้นมีจํานวนจํากัด 

(ค) มีความจําเป5นเร&งด&วนท่ีต�องใช�พัสดุนั้น อันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณCท่ีไม&อาจคาดหมายได� 
(ง) เป5นพัสดุท่ีโดยลักษณะของการใช�งานหรือมีข�อจํากัดทางเทคนิคท่ีจําเป5นต�องระบุยี่ห�อเป5น 

การเฉพาะ 
(จ) เป5นพัสดุท่ีจําเป5นต�องซ้ือโดยตรงจากต&างประเทศ หรือดําเนินการโดยผ&านองคCการระหว&าง

ประเทศ 
(ฉ) เป5นพัสดุท่ีใช�ในราชการลับ หรือเป5นงานท่ีต�องปกปVดเป5นความลับของหน&วยงาน หรือท่ี

เก่ียวกับความม่ันคงของประเทศ 
(ช) เป5นงานจ�างซ&อมพัสดุท่ีจําเป5นต�องถอดตรวจ เพ่ือให�ทราบความชํารุดเสียหายก&อน จึงจะ

ประมาณค&าซ&อมได� เช&น งานจ�างซ&อมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนตC เครื่องไฟฟXา หรือเครื่อง
อิเล็กทรอนิกสC เป5นต�น 

(ซ) กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
 
3. วิธีเฉพาะเจาะจง 

การท่ีหน&วยงานเชิญชวนผู�ประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ีกําหนดรายใดรายหนึ่ง   
ให�เข�ายื่นข�อเสนอ หรือให�เข�ามาเจรจาต&อรองราคา รวมท้ังการจัดซ้ือจัดจ�างพัสดุกับผู�ประกอบการโดยตรง    
ในวงเงินเล็กน�อยไม&เกิน 100,000 บาท ในกรณีท่ีมิได�ทําข�อตกลงไว�เป5นหนังสือต&อกัน 

หน&วยงานเลือกใช�วิธีเฉพาะเจาะจง ในกรณีดังต&อไปนี้ 
(ก) ใช�ท้ังวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปและวิธีคัดเลือกแล�ว แต&ไม&มีผู�ยื่นข�อเสนอหรือข�อเสนอนั้น

ไม&ได�รับการคัดเลือก 
(ข) การจัดซ้ือจัดจ�างพัสดุท่ีมีการผลิต จําหน&าย ก&อสร�าง หรือให�บริการท่ัวไป และมีวงเงินใน  

การจัดซ้ือจัดจ�าง ไม&เกิน 500,000 บาท 
(ค) การจัดซ้ือจัดจ�างพัสดุท่ีมีผู�ประกอบการซ่ึงมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว 
(ง) มีความจําเป5นต�องใช�พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิดอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติหรือเกิด

โรคติดต&ออันตรายตามกฎหมายว&าด�วยโรคติดต&อ 
(จ) พัสดุท่ีจะทําการจัดซ้ือจัดจ�างเป5นพัสดุท่ีเก่ียวพันกับพัสดุท่ีได�ทําการจัดซ้ือจัดจ�างไว�ก&อน

แล�ว และมีความจําเป5นต�องทําการจัดซ้ือจัดจ�างเพ่ิมเติม โดยมูลค&าของพัสดุท่ีทําการจัดซ้ือจัดจ�างเพ่ิมเติม
จะต�องไม&สูงกว&าพัสดุท่ีได�ทําการจัดซ้ือจัดจ�างไว�ก&อนแล�ว 

(ฉ) เป5นพัสดุท่ีจะขายทอดตลาด 
(ช) ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร�าง 
(ซ) กรณีอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 
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กระบวนการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส� (e-market) 

 
เจ�าหน�าท่ี/ผู�ท่ีได�รับมอบหมาย 

จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจ�างประจําป  
 

คณะกรรมการ/เจ�าหน�าท่ี/ผู�ท่ีได�รบัมอบหมาย 
จัดทําร#างขอบเขตของงาน/รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสด ุ

 
เจ�าหน�าท่ีจัดทําเอกสารซ้ือ/จ�าง 

พร�อมประกาศเชิญชวน 
 

เจ�าหน�าท่ีจัดทํารายงานขอซ้ือ/ขอจ�าง 
เสนอหัวหน�าหน#วยงาน โดยผ#านหัวหน�าเจ�าหน�าท่ี 

เพ่ือขอความเห็นชอบ 
 

หัวหน�าหน#วยงานให�ความเห็นชอบรายงานขอซ้ือ/ขอจ�าง 
 

หัวหน�าเจ�าหน�าท่ีประกาศเผยแพร#ประกาศและเอกสารซ้ือ/จ�าง 
ในระบบเครือข#ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน#วยงาน และป4ดประกาศ ณ หน#วยงาน 

 
    เสนอราคา       กําหนดวันเสนอราคาเป5นถัดจาก 

       วันสุดท�ายของการประกาศเผยแพร# 
 

เสนอราคาโดยใบเสนอราคา      เสนอราคาโดยการประมลูอิเล็กทรอนิกส7 
(วงเงินเกิน 5 แสนบาท แต#ไม#เกิน 5 ล�านบาท)              (วงเงินเกิน 5 ล�านบาท) 

 
  ผู�ประกอบการเข�าระบบ e-GP เพ่ือเสนอราคาตาม   ผู�ประกอบการเข�าระบบ e-GP เพ่ือเสนอราคาตามวันและ 
วันและเวลาท่ีกําหนด โดยเสนอราคาได�เพียงครั้งเดยีว   เวลาท่ีกําหนด โดยเสนอราคาก่ีครัง้ก็ได� ภายใน 30 นาที 
 

 
สิ้นสุดการเสนอราคา 

เจ�าหน�าท่ีพิจารณาผู�ชนะการเสนอราคาจากผู�ท่ีเสนอราคาต่าํสุด 
 

เจ�าหน�าท่ีรายงานผลการพิจารณาและความเห็น พร�อมด�วยเอกสารท่ีเก่ียวข�อง 
เสนอหัวหน�าหน#วยงาน โดยผ#านหัวหน�าเจ�าหน�าท่ี 

 
หัวหน�าหน#วยงานให�ความเห็นชอบและ 

ผู�มีอํานาจอนุมตัิสั่งซ้ือ/สั่งจ�าง 
 

หัวหน�าเจ�าหน�าท่ีประกาศผลผู�ชนะการซ้ือ/จ�าง 
ในระบบเครือข#ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน#วยงาน และป4ดประกาศ ณ หน#วยงาน 

และแจ�งผู�เสนอราคาทุกรายทราบผ#านทาง e-mail 
 

ลงนามในสัญญา 

ประกาศเผยแพร#          
ไม#น�อยกว#า 3 วันทําการ 
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กระบวนการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส� (e-bidding) 
 

เจ�าหน�าท่ี/ผู�ท่ีได�รับมอบหมาย จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจ�างประจําป  
 

คณะกรรมการ/เจ�าหน�าท่ี/ผู�ท่ีได�รบัมอบหมาย 
จัดทําร#างขอบเขตของงาน/รายละเอียดคุณลักษณะของพัสด ุ

 
เจ�าหน�าท่ีจัดทําเอกสารซ้ือ/จ�าง พร�อมประกาศเชิญชวน 

 
เจ�าหน�าท่ีจัดทํารายงานขอซ้ือ/ขอจ�าง 

เสนอหัวหน�าหน#วยงาน โดยผ#านหัวหน�าเจ�าหน�าท่ี เพ่ือขอความเห็นชอบ 
 

หัวหน�าหน#วยงานให�ความเห็นชอบรายงานขอซ้ือ/ขอจ�าง 
 

หัวหน�าหน#วยงานพิจารณานําร#างประกาศและร#างเอกสารซ้ือ/จ�าง 
เผยแพร#ในระบบเครือข#ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน#วยงาน 

เพ่ือรับฟ4งความคิดเห็น 
 
 

     ไม#นําร#างประกาศและร#างเอกสารซ้ือ/จ�าง    หัวหน�าเจ�าหน�าท่ีนําร#างประกาศและร#างเอกสาร 
เผยแพร#เพ่ือรับฟ4งความคิดเห็น         ซ้ือ/จ�าง เผยแพร#เพ่ือรับฟ4งความคิดเห็น 

 
หัวหน�าหน#วยงานเห็นชอบให�ประกาศเผยแพร# 
       ไม#มผีู�เสนอความคิดเห็น  มีผู�เสนอความคิดเห็น 
หัวหน�าเจ�าหน�าท่ีเผยแพร#ประกาศและเอกสาร 
   ซ้ือ/จ�าง ในระบบเครือข#ายสารสนเทศของ 
         กรมบัญชีกลางและของหน#วยงาน  หัวหน�าเจ�าหน�าท่ีทํารายงานเสนอหัวหน�าหน#วยงาน 
                  
ผู�เสนอราคาเข�าเสนอราคาผ#านระบบ e-GP      ไม#ปรับปรุง       ปรับปรุง 
      โดยเสนอราคาได�เพียงครั้งเดยีว  กําหนดวันเสนอราคาเป9นวันถัดจากวันสุดท�าย 
      ของการประกาศเผยแพร# 
คณะกรรมการพิจารณาผลการประราคาอิเล็กทรอนิกส;    

     ดําเนินการพิจารณาผล       
       ระยะเวลาการเผยแพร+ประกาศและเอกสารซ้ือ/จ�าง 

คณะกรรมการฯ จัดทํารายงานผลการพิจารณา           - วงเงินเกิน 5 แสนบาท แต#ไม#เกิน 5 ล�านบาท ไม#น�อยกว#า 5 วันทําการ 
 และความเห็น พร�อมเอกสารท่ีเก่ียวข�อง เสนอ           - วงเงินเกิน 5 ล�านบาท แต#ไม#เกิน 10 ล�านบาท ไม#น�อยกว#า 10 วันทําการ 
  หัวหน�าหน#วยงาน โดยผ#านหัวหน�าเจ�าหน�าท่ี           - วงเงินเกิน 10 ล�านบาท แต#ไม#เกิน 50 ล�านบาท ไม#น�อยกว#า 12 วันทําการ 

    เพ่ือขอความเห็นชอบ            - วงเงินเกิน 50 ล�านบาทขึ้นไป ไม#น�อยกว#า 20 วันทําการ 
 

หัวหน�าหน#วยงานให�ความเห็นชอบและผู�มีอํานาจ 
         อนุมัติซื้อ/จ�าง 
 

หัวหน�าเจ�าหน�าท่ีประกาศผลผู�ชนะการซ้ือ/จ�าง 
ในระบบเครือข#ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง     ลงนามในสัญญา 
และของหน#วยงาน และปBดประกาศ ณ หน#วยงาน 
และแจ�งผู�เสนอราคาทุกรายทราบผ#านทาง e-mail 

วงเงินเกิน 5 แสนบาท 
แต#ไม#เกิน 5 ล�านบาท 

อยู#ในดุลพินิจ 

วงเงินเกิน 5 ล�านบาท 
ต�องเผยแพร# ไม#น�อยกว#า 

3 วันทําการ 
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กระบวนการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีสอบราคา 
 

เจ�าหน�าท่ี/ผู�ท่ีได�รับมอบหมาย จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจ�างประจําป! 
 

คณะกรรมการ/เจ�าหน�าท่ี/ผู�ท่ีได�รบัมอบหมาย 
จัดทําร$างขอบเขตของงาน/รายละเอียดคุณลักษณะของพัสด ุ

 
เจ�าหน�าท่ีจัดทําเอกสารซ้ือ/จ�าง พร�อมประกาศเชิญชวน 

 
เจ�าหน�าท่ีจัดทํารายงานขอซ้ือ/ขอจ�าง 

เสนอหัวหน�าหน$วยงาน โดยผ$านหัวหน�าเจ�าหน�าท่ี เพ่ือขอความเห็นชอบ 
 

หัวหน�าหน$วยงานให�ความเห็นชอบรายงานขอซ้ือ/ขอจ�าง 
 

หัวหน�าหน$วยงานพิจารณานําร$างประกาศและร$างเอกสารซ้ือ/จ�าง 
เผยแพร$เพ่ือรับฟ5งความคิดเห็น 

 
 
 

     ไม$นําร$างประกาศและร$างเอกสารซ้ือ/จ�าง    หัวหน�าเจ�าหน�าท่ีนําร$างประกาศและร$างเอกสาร 
เผยแพร$เพ่ือรับฟ5งความคิดเห็น         ซ้ือ/จ�าง เผยแพร$เพ่ือรับฟ5งความคิดเห็น 

 
หัวหน�าหน$วยงานเห็นชอบให�ประกาศเผยแพร$ 
       ไม$มผีู�เสนอความคิดเห็น  มีผู�เสนอความคิดเห็น 
หัวหน�าเจ�าหน�าท่ีเผยแพร$ประกาศและเอกสาร 
       ซ้ือ/จ�าง ไม$น�อยกว$า 5 วันทําการ 
      หัวหน�าเจ�าหน�าท่ีทํารายงานเสนอหัวหน�าหน$วยงาน 
                  
เจ�าหน�าท่ีรับซองข�อเสนอ ตามวันและเวลา      ไม$ปรับปรุง       ปรับปรุง 
             ท่ีกําหนด    
       
      คณะกรรมการพิจารณาผลการผลสอบราคา   วันและเวลายื่นข�อเสนอ                วนัและเวลาทําการ 

       ดําเนินการพิจารณาผล       ถัดจากวันสุดท�ายของการประกาศเผยแพร$เพียงวันเดียว  
       วันและเวลาเป�ดซองข�อเสนอ           วันและเวลาทําการ 

              ถัดจากวันยื่นข�อเสนอ 
คณะกรรมการฯ จัดทํารายงานผลการพิจารณา   
 และความเห็น พร�อมเอกสารท่ีเก่ียวข�อง เสนอ        
  หัวหน�าหน$วยงาน โดยผ$านหัวหน�าเจ�าหน�าท่ี            

    เพ่ือขอความเห็นชอบ             
 

หัวหน�าหน$วยงานให�ความเห็นชอบและผู�มีอํานาจ 
         อนุมัติซื้อ/จ�าง 
 

หัวหน�าเจ�าหน�าท่ีประกาศผลผู�ชนะการซ้ือ/จ�าง  
        และแจ�งผู�เสนอราคาทุกรายทราบ 

อยู$ในดุลพินิจของ
หัวหน�าหน$วยงาน 

ลงนามในสัญญา 
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กระบวนการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีคัดเลือก 
 

เจ�าหน�าท่ี/ผู�ท่ีได�รับมอบหมาย 
จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจ�างประจําป  

 
 

คณะกรรมการ/เจ�าหน�าท่ี/ผู�ท่ีได�รบัมอบหมาย 
จัดทําร#างขอบเขตของงาน/คุณลักษณะเฉพาะของพัสด ุ

 
 

เจ�าหน�าท่ีจัดทํารายงานขอซ้ือ/ขอจ�าง 
เสนอหัวหน�าหน#วยงาน โดยผ#านหัวหน�าเจ�าหน�าท่ี 

เพ่ือขอความเห็นชอบ 
 
 

คณะกรรมการซ้ือหรือจ�างโดยวิธีคดัเลือก 
จัดทําหนังสือเชิญชวนผู�ประกอบการท่ีมีคณุสมบัติตรงตามเง่ือนไข 

ไม#น�อยกว#า 3 ราย 
พร�อมท้ังจัดทําบัญชีรายช่ือผู�ประกอบการท่ีมีหนังสือเชิญชวน 

 
 

ผู�ประกอบการท่ีได�รับหนังสือเชิญชวน ยื่นซองข�อเสนอ 
ตามวันและเวลาท่ีกําหนด 

 
 

คณะกรรมการฯ รบัซองข�อเสนอเฉพาะรายท่ีมีหนังสือเชิญชวนเท#าน้ัน 
พร�อมจัดทําบัญชีรายช่ือผู�มายื่นข�อเสนอ 

 
 

คณะกรรมการฯ เป5ดซองข�อเสนอและดําเนินการพิจารณาผล 
 
 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและความเห็น พร�อมเอกสารท่ีเก่ียวข�อง 
เสนอหัวหน�าหน#วยงาน โดยผ#านหัวหน�าเจ�าหน�าท่ี 

เพ่ือขอความเห็นชอบ 
 
 

หัวหน�าหน#วยงานให�ความเห็นชอบ 
และผู�มีอํานาจอนุมตัิซ้ือ/จ�าง 

 
 

หัวหน�าเจ�าหน�าท่ีประกาศผลผู�ชนะการซ้ือ/จ�าง 
และแจ�งผู�เสนอราคาทุกรายทราบ 

 
 

ลงนามในสัญญา 
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กระบวนการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 

เจ�าหน�าท่ี/ผู�ท่ีได�รับมอบหมาย 
จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจ�างประจําป! 

 
คณะกรรมการ/เจ�าหน�าท่ี/ผู�ท่ีได�รบัมอบหมาย 

จัดทําร$างขอบเขตของงาน/รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสด ุ
 

เจ�าหน�าท่ีจัดทํารายงานขอซ้ือ/ขอจ�าง 
เสนอหัวหน�าหน$วยงาน โดยผ$านหัวหน�าเจ�าหน�าท่ี 

 
หัวหน�าหน$วยงานให�ความเห็นชอบรายงานขอซ้ือ/ขอจ�าง 

 
การเชิญชวน/การเจรจาต$อรอง 

 
 

กรณีดังต$อไปน้ี ให�คณะกรรมการซ้ือหรือจ�าง     กรณีการจัดซ้ือจัดจ�างท่ีมีวงเงินไม$เกิน  
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง จัดทําหนังสอืเชิญชวน      500,000 บาท ให�เจ�าหน�าท่ีเจรจา 
ผู�ประกอบการท่ีมีคณุสมบัติตามท่ีกําหนด     ตกลงราคา กับผู�ประกอบการท่ีมีอาชีพ 
   - ใช�วิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปและวิธีคัดเลือกแล�ว             หรือรับจ�างน้ันโดยตรง 
     ไม$มีผู�ยื่นข�อเสนอ/ข�อเสนอไม$ได�รับการคัดเลือก     
   - มีผู�ประกอบการซ่ึงมีคณุสมบัติโดยตรงเพียงรายเดยีว 
   - จําเป;นต�องใช�พัสดุโดยฉุกเฉิน เน่ืองจากอุบัติภัย/ 
     ภัยธรรมชาติ/เกิดโรคตดิต$อ 
   - เป;นพัสดุท่ีเก่ียวพันกับพัสดุท่ีได�จัดซ้ือจัดจ�าง 
     ไว�ก$อนแล�ว 
   - พัสดุท่ีจะขายทอดตลาด 
   - ท่ีดิน/สิ่งปลูกสร�าง 
         หัวหน�าเจ�าหน�าท่ีซื้อ/จ�างภายในวงเงิน 
คณะกรรมการฯ ต$อรองราคา กรณีราคาท่ีผู�ประกอบการ           ท่ีได�รับความเห็นชอบจาก 
เสนอสูงกว$าราคาในท�องตลาด/ราคาท่ีประมาณได�/ราคา     หัวหน�าหน$วยงาน 

ท่ีคณะกรรมการเห็นสมควรซ้ือ/จ�าง 
 
คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและความเห็น  
   พร�อมเอกสารท่ีเก่ียวข�อง เสนอหัวหน�าหน$วยงาน  
   โดยผ$านหัวหน�าเจ�าหน�าท่ี เพ่ือขอความเห็นชอบ 
 

หัวหน�าหน$วยงานให�ความเห็นชอบ 
   และผู�มีอํานาจอนุมัติซื้อ/จ�าง 

 
 

หัวหน�าเจ�าหน�าท่ีประกาศผลผู�ชนะการซ้ือ/จ�าง 
และแจ�งผู�เสนอราคาทราบ 

 
 

ลงนามในสัญญา 



บทที่ 4 
แนวทางการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ�าง 

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ�างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ 
ระเบียบกระทรวงการคลงัว,าด�วยการจัดซื้อจัดจ�างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 
1. ตรวจสอบแผนการจัดซ้ือจัดจ�างประจําป1 

- ตรวจสอบการจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจ�างประจําป� ว�ามีการเสนอหัวหน�าหน�วยงานเพ่ือขอ 
ความเห็นชอบหรือไม� โดยแผนการจัดซ้ือจัดจ�างจะต�องมีรายการอย�างน�อยดังต�อไปนี้ 

(1) ชื่อโครงการท่ีจะจัดซ้ือจัดจ�าง 
(2) วงเงินท่ีจะจัดซ้ือจัดจ�างโดยประมาณ 
(3) ระยะเวลาท่ีคาดว�าจะจัดซ้ือจัดจ�าง 
(4) รายการอ่ืนตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

- ตรวจสอบหลักฐานการเผยแพร�แผนการจัดซ้ือจัดจ�างประจําป� ว�ามีการประกาศเผยแพร�ใน
ระบบเครือข�ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน�วยงาน พร�อมท้ังป6ดประกาศโดยเป6ดเผย ณ สถานท่ี
ป6ดประกาศของหน�วยงานหรือไม� หากไม�ได�ประกาศเผยแพร�แผนการจัดซ้ือจัดจ�างของโครงการใดในระบบ
เครือข�ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง จะไม�สามารถดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างในโครงการนั้นได� 

- ตรวจสอบว�าหน�วยงานได�ดําเนินการเป8นไปตามแผนการจัดซ้ือจัดจ�างประจําป�หรือไม� 
 
2. ตรวจสอบการกําหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (TOR) 

- ตรวจสอบคําสั่งแต�งต้ังคณะกรรมการ เจ�าหน�าท่ี หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง เพ่ือรับผิดชอบจัดทํา
ร�างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ พร�อมท้ังกําหนดหลักเกณฑ>การพิจารณา
คัดเลือกข�อเสนอ 

- มีการนําร�างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ เสนอหัวหน�า
หน�วยงาน เพ่ือขอความเห็นชอบ 
 
3. ตรวจสอบการแต,งตั้งคณะกรรมการซ้ือหรือจ�าง 

ตรวจสอบว�ามีการแต�งต้ังผู�ท่ีเป8นกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส> กรรมการ
พิจารณาผลการสอบราคา หรือกรรมการซ้ือหรือจ�างโดยวิธีคัดเลือก เป8นกรรมการตรวจรับพัสดุ ในการซ้ือหรือ
จ�างครั้งเดียวกันหรือไม� 
 
4. ตรวจสอบรายงานขอซ้ือหรือขอจ�าง 

เจ�าหน�าท่ีได�จัดทํารายงานขอซ้ือหรือขอจ�าง ผ�านหัวหน�าเจ�าหน�าท่ีก�อนเสนอหัวหน�าหน�วยงาน
เพ่ือขอความเห็นชอบ ตามรายการดังต�อไปนี้ 

(1) เหตุผลและความจําเป8นท่ีต�องซ้ือหรือจ�าง 
(2) ขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือแบบรูปรายการงาน

ก�อสร�างท่ีจะซ้ือหรือจ�าง แล�วแต�กรณี 
(3) ราคากลางของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจ�าง 
(4) วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจ�าง โดยให�ระบุวงเงินงบประมาณ ถ�าไม�มีวงเงินดังกล�าว ให�ระบุวงเงินท่ี

ประมาณว�าจะซ้ือหรือจ�างในครั้งนั้น 
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(5) กําหนดเวลาท่ีต�องการใช�พัสดุนั้นหรือให�งานนั้นแล�วเสร็จ 
(6) วิธีท่ีจะซ้ือหรือจ�างและเหตุผลท่ีต�องซ้ือหรือจ�างโดยวิธีนั้น 
(7) หลักเกณฑ>การพิจารณาคัดเลือกข�อเสนอ 
(8) ข�อเสนออ่ืน ๆ เช�น การขออนุมัติแต�งต้ังคณะกรรมการต�าง ๆ ท่ีจําเป8นในการซ้ือหรือจ�าง 

การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน เป8นต�น 
 
5. ตรวจสอบรายงานผลการพิจารณาการจัดซ้ือจัดจ�าง 

ตรวจสอบการจัดทําบันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซ้ือ  
จัดจ�าง จากเอกสารหลักฐานประกอบดังต�อไปนี้ 

(1) รายงานขอซ้ือหรือขอจ�าง 
(2) เอกสารเ ก่ียวกับการรับฟGงความคิดเห็นร�างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด      

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจ�าง และผลการพิจารณาในครั้งนั้น (ถ�ามี) 
(3) ประกาศและเอกสารเชิญชวนหรือหนังสือเชิญชวน และเอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวข�อง 
(4) ข�อเสนอของผู�ยื่นข�อเสนอทุกราย 
(5) บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกข�อเสนอ 
(6) ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผู�ชนะการจัดซ้ือจัดจ�างหรือผู�ได�รับการคัดเลือก 
(7) สัญญาหรือข�อตกลงเป8นหนังสือ รวมท้ังการแก�ไขสัญญาหรือข�อตกลงเป8นหนังสือ (ถ�ามี) 
(8) บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ 

กรณีดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างผ�านระบบ e-GP ให�ใช�เอกสารท่ีจัดทําในระบบ e-GP เป8นเอกสาร
ประกอบบันทึกรายงานผลการพิจารณา 
 
6. ตรวจสอบกระบวนการดําเนินการซ้ือหรือจ�าง 

6.1 ตรวจสอบการดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส? (e-market) 
- ตรวจสอบประกาศและเอกสารซ้ือหรือจ�างโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส> ว�ามีข�อความและรายการ

ถูกต�อง ครบถ�วน ตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 
- ตรวจสอบการเผยแพร�ประกาศและเอกสารซ้ือหรือจ�างโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส> ว�ามี       

การเผยแพร�ในระบบเครือข�ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน�วยงาน และป6ดประกาศ ณ สถานท่ี 
ป6ดประกาศของหน�วยงานหรือไม� โดยต�องมีการเผยแพร�ไม�น�อยกว�า 3 วันทําการ 

- ตรวจสอบข�อความและรายการในประกาศและเอกสารซ้ือหรือจ�างท่ีเผยแพร� ว�าถูกต�อง ตรงกัน
กับข�อความและรายการในร�างประกาศและร�างเอกสารซ้ือหรือจ�างท่ีได�รับความเห็นชอบหรือไม� 

- กรณีมีผู�เสนอราคาตํ่าสุดหลายราย ให�ตรวจสอบว�ามีการพิจารณารับราคาของผู�เสนอราคา
ตํ่าสุดรายท่ีเสนอราคาเป8นลําดับแรกหรือไม� โดยเปรียบเทียบเวลาจากรายงานสรุปการเสนอราคาจากระบบ
ตลาดอิเล็กทรอนิกส> (e-market) 

- กรณีมีผู� เสนอราคาเพียงรายเดียว ตรวจสอบว�าการพิจารณารับราคามีการระบุเหตุผล       
ความเหมาะสม และเป8นประโยชน>ต�อหน�วยงาน หรือไม� 

- กรณีไม�มีผู�เสนอราคา ตรวจสอบว�าได�มีการยกเลิกการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส>
ในครั้งนั้น และดําเนินการใหม� หรือดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีคัดเลือก หรือวิธีเฉพาะเจาะจง พร�อมท้ังระบุ
เหตุผลท่ีไม�สามารถดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส> หรือไม� 
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- กรณีราคาของผู� เสนอราคารายท่ีเห็นสมควรซ้ือหรือจ�างยังสูงกว�าวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจ�าง         
ให�ตรวจสอบว�ามีการดําเนินการต�อรองราคาหรือการเสนอราคาใหม�หรือไม� เช�น หลักฐานการต�อรองราคา    
ใบเสนอราคาใหม� เป8นต�น 

- ตรวจสอบว�าเจ�าหน�าท่ีได�จัดพิมพ>ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู�ชนะการเสนอ
ราคาจากระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส> (e-market) พร�อมท้ังลงลายมือชื่อกํากับไว�ในใบเสนอราคาและเอกสาร
การเสนอราคาทุกแผ�นหรือไม� 

- ตรวจสอบว�าเจ�าหน�าท่ีมีการรายงานผลการพิจารณาและความเห็น พร�อมด�วยเอกสาร          
ท่ีเก่ียวข�อง ผ�านหัวหน�าเจ�าหน�าท่ีก�อนเสนอหัวหน�าหน�วยงาน เพ่ือขอความเห็นชอบหรือไม� และรายงานผล 
การพิจารณาระบุรายการครบถ�วน ถูกต�อง ตามท่ีระเบียบกําหนด 

- ตรวจสอบว�ามีการอนุมัติจัดซ้ือจัดจ�างโดยผู�มีอํานาจหรือผู�ท่ีได�รับมอบหมาย 
- ตรวจสอบการประกาศผลผู�ชนะการซ้ือหรือจ�าง โดย 

(1) มีการประกาศผลผู�ชนะการซ้ือหรือจ�างในระบบเครือข�ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และของหน�วยงาน และป6ดประกาศ ณ สถานท่ีป6ดประกาศของหน�วยงาน หรือไม� 

(2) มีการแจ�งผลผู�ชนะการซ้ือหรือจ�างให�กับผู�เสนอราคาทุกรายทราบผ�านทาง e-mail หรือไม� 
 

6.2 ตรวจสอบการดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส? (e-bidding) 
- ตรวจสอบประกาศและเอกสารซ้ือหรือจ�างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส> ว�ามีข�อความและ

รายการถูกต�อง ครบถ�วน ตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 
- ตรวจสอบว�าได�มีการเผยแพร�ร�างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ี

จะซ้ือหรือจ�าง พร�อมกับร�างประกาศและร�างเอกสารซ้ือหรือจ�าง เพ่ือรับฟGงความคิดเห็นจากผู�ประกอบการ
หรือไม� โดย 

(1) การซ้ือหรือจ�างท่ีมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต�ไม�เกิน 5,000,000 บาท อยู�ใน
ดุลพินิจของหัวหน�าหน�วยงาน ว�าจะเผยแพร�หรือไม�ก็ได� 

(2) การซ้ือหรือจ�างท่ีมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท ต�องเผยแพร�ในระบบเครือข�าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน�วยงานของรัฐ ไม�น�อยกว�า 3 วันทําการ 

- ตรวจสอบการเผยแพร�ประกาศและเอกสารซ้ือหรือจ�างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส> ว�ามี
การเผยแพร�ในระบบเครือข�ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน�วยงาน และป6ดประกาศ ณ สถานท่ี 
ป6ดประกาศของหน�วยงานหรือไม� โดย 

(1) การซ้ือหรือจ�างท่ีมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต�ไม�เกิน 5,000,000 บาท ต�องเผยแพร�
ไม�น�อยกว�า 5 วันทําการ 

(2) การซ้ือหรือจ�างท่ีมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท แต�ไม�เกิน 10,000,000 บาท      
ต�องเผยแพร�ไม�น�อยกว�า 10 วันทําการ 

(3) การซ้ือหรือจ�างท่ีมีวงเงินเกิน 10,000,000 บาท แต�ไม�เกิน 50,000,000 บาท    
ต�องเผยแพร�ไม�น�อยกว�า 12 วันทําการ 

(4) การซ้ือหรือจ�างท่ีมีวงเงินเกิน 50,000,000 บาท ข้ึนไป ต�องเผยแพร�ไม�น�อยกว�า 20 วัน
ทําการ 

- ตรวจสอบข�อความและรายการในประกาศและเอกสารซ้ือหรือจ�างท่ีเผยแพร� ว�าถูกต�อง ตรงกัน
กับข�อความและรายการในร�างประกาศและร�างเอกสารซ้ือหรือจ�างท่ีได�รับความเห็นชอบหรือไม� 

 



16 
 

- เ ม่ือสิ้นสุดการเสนอราคา ตรวจสอบว�าคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส> ดําเนินการดังต�อไปนี้ หรือไม� 

(1) จัดพิมพ>ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู�ยื่นข�อเสนอทุกรายจากระบบ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส> (e-bidding) และกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกํากับไว�ในใบเสนอราคาและ
เอกสารการเสนอราคาทุกแผ�น 

(2) ตรวจสอบการมีผลประโยชน>ร�วมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต�าง ๆ 
(3) คัดเลือกข�อเสนอตามหลักเกณฑ>ท่ีกําหนด และจัดเรียงลําดับผู�ท่ีเสนอราคาตํ่าสุดหรือ    

ได�คะแนนรวมสูงสุด ไม�เกิน 3 ราย 
(4) รายงานผลการพิจารณาและความเห็น พร�อมด�วยเอกสารท่ีเก่ียวข�อง ผ�านหัวหน�า

เจ�าหน�าท่ีก�อนเสนอหัวหน�าหน�วยงาน เพ่ือขอความเห็นชอบ โดยรายงานผลการพิจารณาระบุรายการครบถ�วน 
ถูกต�อง ตามท่ีระเบียบกําหนด 

- กรณีมีผู� เสนอราคาเพียงรายเดียว ตรวจสอบว�าการพิจารณารับราคามีการระบุเหตุผล       
ความเหมาะสม และเป8นประโยชน>ต�อหน�วยงาน หรือไม� 

- กรณีไม�มีผู�เสนอราคา ตรวจสอบว�าได�มีการยกเลิกการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส>ในครั้งนั้นและดําเนินการใหม� หรือดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีคัดเลือก หรือวิธีเฉพาะเจาะจง 
พร�อมท้ังระบุเหตุผลท่ีไม�สามารถดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส> หรือไม� 

- กรณีมีผู�เสนอราคาตํ่าสุดหลายราย ให�ตรวจสอบว�ามีการพิจารณารับราคาของผู�เสนอราคา
ตํ่าสุดรายท่ีเสนอราคาเป8นลําดับแรกหรือไม� โดยเปรียบเทียบเวลาจากรายงานสรุปการเสนอราคาจากระบบ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส> (e-bidding) 

- กรณีราคาของผู� เสนอราคารายท่ีเห็นสมควรซ้ือหรือจ�างยังสูงกว�าวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจ�าง         
ให�ตรวจสอบว�ามีการดําเนินการต�อรองราคาหรือการเสนอราคาใหม�หรือไม� เช�น หลักฐานการต�อรองราคา    
ใบเสนอราคาใหม� เป8นต�น 

- ตรวจสอบว�ามีการอนุมัติจัดซ้ือจัดจ�างโดยผู�มีอํานาจหรือผู�ท่ีได�รับมอบหมาย 
- ตรวจสอบการประกาศผลผู�ชนะการซ้ือหรือจ�าง โดย 

(1) มีการประกาศผลผู�ชนะการซ้ือหรือจ�างในระบบเครือข�ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และของหน�วยงาน และป6ดประกาศ ณ สถานท่ีป6ดประกาศของหน�วยงาน หรือไม� 

(2) มีการแจ�งผลผู�ชนะการซ้ือหรือจ�างให�กับผู�เสนอราคาทุกรายทราบผ�านทาง e-mail หรือไม� 
 

6.3 ตรวจสอบการดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีสอบราคา 
- ตรวจสอบประกาศและเอกสารซ้ือหรือจ�างโดยวิธีสอบราคา ว�ามีข�อความและรายการถูกต�อง 

ครบถ�วน ตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 
- ตรวจสอบการเผยแพร�ประกาศและเอกสารสอบราคา ว�ามีการเผยแพร�ไม�น�อยกว�า 5 วันทําการ

หรือไม� 
- ตรวจสอบข�อความและรายการในประกาศและเอกสารซ้ือหรือจ�างท่ีเผยแพร� ว�าถูกต�อง ตรงกัน

กับข�อความและรายการในร�างประกาศและร�างเอกสารซ้ือหรือจ�างท่ีได�รับความเห็นชอบหรือไม� 
- ตรวจสอบว�ามีการรับซองข�อเสนอเกินระยะเวลาท่ีกําหนดหรือไม� โดยสอบทานจากวันและเวลา

ท่ีรับซองข�อเสนอ หรือสําเนาใบรับซองข�อเสนอท่ีออกให�กับผู�ยื่นข�อเสนอ 
- ตรวจสอบว�าคณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาได�ดําเนินการเป6ดซองข�อเสนอและ

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานต�าง ๆ ของผู�ยื่นข�อเสนอทุกราย หรือไม� โดยสอบทานการลงลายมือชื่อของกรรมการ
ทุกคนในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบการเสนอราคาทุกแผ�น 
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- ตรวจสอบว�าคณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา ดําเนินการดังต�อไปนี้ หรือไม� 
(1) ตรวจสอบการมีผลประโยชน>ร�วมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต�าง ๆ 
(2) คัดเลือกข�อเสนอตามหลักเกณฑ>ท่ีกําหนด และจัดเรียงลําดับผู�ท่ีเสนอราคาตํ่าสุดหรือ    

ได�คะแนนรวมสูงสุด ไม�เกิน 3 ราย 
(3) รายงานผลการพิจารณาและความเห็น พร�อมด�วยเอกสารท่ีเก่ียวข�อง ผ�านหัวหน�า

เจ�าหน�าท่ีก�อนเสนอหัวหน�าหน�วยงาน เพ่ือขอความเห็นชอบ โดยรายงานผลการพิจารณาระบุรายการครบถ�วน 
ถูกต�อง ตามท่ีระเบียบกําหนด 

- กรณีมีผู� เสนอราคาเพียงรายเดียว ตรวจสอบว�าการพิจารณารับราคามีการระบุเหตุผล       
ความเหมาะสม และเป8นประโยชน>ต�อหน�วยงาน หรือไม� 

- กรณีไม�มีผู�เสนอราคา ตรวจสอบว�าได�มีการยกเลิกการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีสอบราคาในครั้งนั้น 
และดําเนินการใหม� หรือดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีคัดเลือก หรือวิธีเฉพาะเจาะจง พร�อมท้ังระบุเหตุผลท่ี 
ไม�สามารถดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีสอบราคา หรือไม� 

- กรณีมีผู�เสนอราคาตํ่าสุดหลายราย ให�ตรวจสอบว�ามีการพิจารณารับราคาของผู�เสนอราคา
ตํ่าสุดรายท่ีเสนอราคาเป8นลําดับแรกหรือไม� โดยเปรียบเทียบจากวันและเวลาท่ีรับซองข�อเสนอ หรือสําเนา   
ใบรับซองข�อเสนอท่ีออกให�กับผู�ยื่นข�อเสนอ 

- กรณีราคาของผู� เสนอราคารายท่ีเห็นสมควรซ้ือหรือจ�างยังสูงกว�าวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจ�าง         
ให�ตรวจสอบว�ามีการดําเนินการต�อรองราคาหรือการเสนอราคาใหม�หรือไม� เช�น หลักฐานการต�อรองราคา    
ใบเสนอราคาใหม� เป8นต�น 

- ตรวจสอบว�ามีการอนุมัติจัดซ้ือจัดจ�างโดยผู�มีอํานาจหรือผู�ท่ีได�รับมอบหมาย 
- ตรวจสอบการประกาศผลผู�ชนะการซ้ือหรือจ�าง โดย 

(1) มีการประกาศผลผู�ชนะการซ้ือหรือจ�างหรือไม� เช�น การป6ดประกาศ ณ สถานท่ีป6ด
ประกาศของหน�วยงาน เป8นต�น 

(2) มีการแจ�งผลผู�ชนะการซ้ือหรือจ�างให�กับผู�เสนอราคาทุกรายทราบหรือไม� 
 

6.4 ตรวจสอบการดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีคัดเลือก 
- ตรวจสอบการจัดทําหนังสือเชิญชวนผู�ประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ีกําหนด   

โดยต�องมีหนังสือเชิญชวนผู�ประกอบการให�เข�ายื่นข�อเสนอ ไม�น�อยกว�า 3 ราย และต�องมีการจัดทําบัญชีรายชื่อ
ผู�ประกอบการท่ีมีหนังสือเชิญชวนไป 

- ตรวจสอบว�ามีการรับซองข�อเสนอเฉพาะผู�ประกอบการท่ีได�มีหนังสือเชิญชวนไปเท�านั้น      
โดยสอบทานจากบัญชีรายชื่อผู�มายื่นข�อเสนอเปรียบเทียบกับบัญชีรายชื่อผู�ประกอบการท่ีได�มีหนังสือเชิญชวน 

- ตรวจสอบว�ามีการรับซองข�อเสนอและเอกสารหลักฐานต�าง ๆ เกินระยะเวลาท่ีกําหนดหรือไม� 
โดยสอบทานจากวันและเวลาท่ีรับซองข�อเสนอ หรือสําเนาใบรับซองข�อเสนอท่ีออกให�กับผู�ยื่นข�อเสนอ 

- ตรวจสอบว�าคณะกรรมการซ้ือหรือจ�างโดยวิธีคัดเลือกได�ดําเนินการเป6ดซองข�อเสนอและ
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานต�าง ๆ ของผู�ยื่นข�อเสนอทุกราย หรือไม� โดยสอบทานการลงลายมือชื่อของกรรมการ
ทุกคนในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบการเสนอราคาทุกแผ�น 

- ตรวจสอบว�าคณะกรรมการซ้ือหรือจ�างโดยวิธีคัดเลือก ดําเนินการดังต�อไปนี้ หรือไม� 
(1) ตรวจสอบการมีผลประโยชน>ร�วมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต�าง ๆ 
(2) คัดเลือกข�อเสนอตามหลักเกณฑ>ท่ีกําหนด และจัดเรียงลําดับผู�ท่ีเสนอราคาตํ่าสุดหรือ    

ได�คะแนนรวมสูงสุด ไม�เกิน 3 ราย 
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(3) รายงานผลการพิจารณาและความเห็น พร�อมด�วยเอกสารท่ีเก่ียวข�อง ผ�านหัวหน�า
เจ�าหน�าท่ีก�อนเสนอหัวหน�าหน�วยงาน เพ่ือขอความเห็นชอบ โดยรายงานผลการพิจารณาระบุรายการครบถ�วน 
ถูกต�อง ตามท่ีระเบียบกําหนด 

- กรณีมีผู� เสนอราคาเพียงรายเดียว ตรวจสอบว�าการพิจารณารับราคามีการระบุเหตุผล       
ความเหมาะสม และเป8นประโยชน>ต�อหน�วยงาน หรือไม� 

- กรณีไม�มีผู�เสนอราคา ตรวจสอบว�าได�มีการยกเลิกการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีคัดเลือกในครั้งนั้น 
และดําเนินการใหม� หรือดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง พร�อมท้ังระบุเหตุผลท่ีไม�สามารถ
ดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีคัดเลือก หรือไม� 

- กรณีมีผู�เสนอราคาตํ่าสุดหลายราย ให�ตรวจสอบว�ามีการพิจารณารับราคาของผู�เสนอราคา
ตํ่าสุดรายท่ีเสนอราคาเป8นลําดับแรกหรือไม� โดยเปรียบเทียบจากวันและเวลาท่ีรับซองข�อเสนอ หรือสําเนา   
ใบรับซองข�อเสนอท่ีออกให�กับผู�ยื่นข�อเสนอ 

- กรณีราคาของผู� เสนอราคารายท่ีเห็นสมควรซ้ือหรือจ�างยังสูงกว�าวงเงินท่ีจะซ้ือหรือจ�าง         
ให�ตรวจสอบว�ามีการดําเนินการต�อรองราคาหรือการเสนอราคาใหม�หรือไม� เช�น หลักฐานการต�อรองราคา    
ใบเสนอราคาใหม� เป8นต�น 

- ตรวจสอบว�ามีการอนุมัติจัดซ้ือจัดจ�างโดยผู�มีอํานาจหรือผู�ท่ีได�รับมอบหมาย 
- ตรวจสอบการประกาศผลผู�ชนะการซ้ือหรือจ�าง โดย 

(1) มีการประกาศผลผู�ชนะการซ้ือหรือจ�างหรือไม� 
(2) มีการแจ�งผลผู�ชนะการซ้ือหรือจ�างให�กับผู�เสนอราคาทุกรายทราบหรือไม� 
 

6.5 ตรวจสอบการดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
- ตรวจสอบการจัดทําหนังสือเชิญชวนผู�ประกอบการท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ีกําหนด   

โดยเชิญชวนรายใดรายหนึ่งให�เข�ายื่นข�อเสนอหรือเข�ามาเจรจาต�อรอง 
- กรณีราคาท่ีผู�ประกอบการรายท่ีเห็นสมควรซ้ือหรือจ�างยังสูงกว�าราคาในท�องตลาด หรือราคาท่ี

ประมาณไว� ได�มีการดําเนินการต�อรองราคากับผู�ประกอบการรายนั้นหรือไม� โดยตรวจสอบจากใบเสนอราคา 
หรือสอบถามคณะกรรมการซ้ือหรือจ�างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

- ตรวจสอบว�าคณะกรรมการซ้ือหรือจ�างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ได�มีการรายงานผลการพิจารณา
และความเห็น พร�อมด�วยเอกสารท่ีเก่ียวข�อง ผ�านหัวหน�าเจ�าหน�าท่ีก�อนเสนอหัวหน�าหน�วยงาน เพ่ือขอ    
ความเห็นชอบ โดยรายงานผลการพิจารณาระบุรายการครบถ�วน ถูกต�อง ตามท่ีระเบียบกําหนด 

- ตรวจสอบว�ามีการอนุมัติจัดซ้ือจัดจ�างโดยผู�มีอํานาจหรือผู�ท่ีได�รับมอบหมาย 
- ตรวจสอบการประกาศผลผู�ชนะการซ้ือหรือจ�าง โดย 

(1) มีการประกาศผลผู�ชนะการซ้ือหรือจ�างหรือไม� 
(2) มีการแจ�งผลให�กับผู�เสนอราคาท่ีชนะการซ้ือหรือจ�างทราบหรือไม� 
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