
แนวทางปฏิบัติ 

เรื่อง การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ

กลุ่มตรวจสอบภายใน

ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร



“ค่าเช่าบ้านราชการ” เป็นค่าตอบแทนที่ภาครัฐให้กับข้าราชการผู้เดือดร้อนในเรื่องที่อยู่อาศัย 
อันเกิดจากราชการเป็นเหตุจากการมีค าสั่งให้ข้าราชการนั้นต้องไปปฏิบัติราชการประจ าในต่างท้องที่ ดังนั้น 
เพื่อให้เกิดการสมดุลระหว่างประโยชน์ส่วนรวมของทางราชการตามความจ าเป็น เหมาะสมและประหยัด กับ
ประโยชน์ของข้าราชการที่พึงได้รับโดยถูกต้องและเป็นธรรมตามกฎหมาย การมีความรู้ความเข้าใจในกฎหมาย 
ระเบียบและหลักเกณฑ์ต่างๆ เกี่ยวกับสิทธิค่าเช่าบ้านข้าราชการ จึงถือเป็นสิ่งส าคัญที่ผู้เกี่ยวข้องกับสิทธิ     
ค่าเช่าบ้านข้าราชการต้องมีความรู้และท าความเข้าใจให้ถูกต้อง เนื่องจากเป็นหลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับ
การจ่ายเงินงบประมาณรายจ่าย การได้รับสิทธิค่าเช่าบ้านข้าราชการ ตลอดจนรูปแบบวิธีการและขั้นตอนอัน
เป็นสาระส าคัญในการใช้สิทธิ การรับรอง การอนุมัติ การอนุญาตเบิกจ่ายและอัตราเบิกจ่ายเงิน ค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการ
กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง

- พระราชกฤษฎีกาคา่เชา่บ้านขา้ราชการ พ.ศ. 2547
- พระราชกฤษฎีกาคา่เชา่บ้านขา้ราชการ (ฉบันที่ 2) พ.ศ. 2550
- พระราชกฤษฎีกาคา่เชา่บ้านขา้ราชการ (ฉบันที่ 3) พ.ศ. 2552
- พระราชกฤษฎีกาค่าเชา่บ้านขา้ราชการ (ฉบันที่ 4) พ.ศ. 2556
- พระราชกฤษฎีกาคา่เชา่บ้านขา้ราชการ (ฉบันที่ 6) พ.ศ. 2561
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยหลักเกณฑ์และวิธกีารเกี่ยวกับ
การเบิกจ่ายเงินคา่เชา่บ้านขา้ราชการ พ.ศ. 2549
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยหลักเกณฑ์และวิธกีารเกี่ยวกับ
การเบิกจ่ายเงินคา่เชา่บ้านขา้ราชการ (ฉบับ 2) พ.ศ. 2552
- หลักเกณฑ์และวิธกีารปฏิบัติในการจัดข้าราชการเข้าพกัอาศัย
ในที่พักของทางราชการ พ.ศ. 2560
- หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.5/ว19 ลงวันที่ 13 กุมภาพันธ์ 2547 เรื่อง 
แนวปฏิบัติเกี่ยวกับหลักฐานการช าระราคาบ้านและที่ดิน เพื่อการใช้สิทธิเบกิค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการ
- หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0408.5/ว147 ลงวันที่ 5 กันยายน 2560 เรื่อง 
หลักเกณฑ์และวิธปีฏิบัติในการจัดข้าราชการเข้าพักอาศยัในพืน้ที่พกัของข้าราชการ พ.ศ. 2560

เป็นผู้มีอ านาจจัดที่พัก ผู้รับรอง
สิทธิผู้ตรวจสอบสิทธิ และผู้อนุมัติ
การใช้สิทธิค่าเช่าบ้านข้าราชการ

เป็นผู้มีอ านาจหน้าที่อนุมัติการ
เบิกและการจา่ยเงินค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการ

เป็นผู้มีหน้าที่ยื่นค าขอรับการ
พิจารณาเป็นผู้มีสิทธิรับค่าเช่า
บ้านข้าราชการ พร้อมเอกสาร
หลักฐานและยื่นค าขอเบิก
เงินเดือนขอเบิกจ่ายเงินค่าเช่า
บ้านหรือค่าเช่าซ้ือหรือค่าผ่อน
ช าระเงินกู้เพื่อช าระราคาบ้าน
ต่อส่วนราชการ

บุคคลที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานเบิกค่าเช่าบ้านข้าราชการ

หัวหน้าส่วนราชการ ผู้บริหาร
หน่วยงาน ผู้บังคับบัญชา
ข้าราชการผู้มีสิทธิ และ
คณะกรรมการตรวจสอบสิทธิ
ค่าเช่าบ้าน

หัวหน้าส านักเบิกเงินเดือน
หรือหัวหน้าหน่วยงาน
เบิกจ่าย

ข้าราชการผู้มีสิทธิ

ขั้นตอนการขอเบิกค่าเช่าบ้าน

ผู้มีสทิธเิบกิคา่เชา่บา้น ยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน 
(แบบ 6005) และรายงานข้อมูลของ
ข้าราชการในการขอรับคา่เช่าบ้าน
พร้อมแนบหลักฐานที่เกี่ยวข้อง

ผู้มีอ านาจรับรองการมีสิทธิ รับรอง
การมีสิทธิให้ผู้เบิกในระบบ 6005

ผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายค่าเช่า
บ้านแต่งตั้งคณะกรรมการ

รายงานผลการตรวจสอบต่อผู้แต่งตั้ง

ผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้าน
อนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิ
ในแบบ 6005

คืนส าเนาแบบ 6005 ให้แก่ผู้ขอ
เบิกค่าเช่าบ้าน

ยื่นแบบขอเบิกค่าเช่าบ้าน (แบบ 
6006) พร้อมหลักฐานการช าระเงิน

ผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายเงิน 
อนุมัติการเบิกจ่ายเงินในแบบ 6006

เบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านตามสิทธิ   
ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
ให้กับผู้มีสิทธิ

ยื่นแบบ 6005 ใหม่
ระเบยีบ ฯ ข้อ 15

ผู้มีสทิธเิบกิเงนิ
ค่าเชา่บา้น

ตรวจสอบการมีสิทธิ

แนวทางปฏิบัติ
เรื่อง การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ

คณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง
และรายละเอียดของการใช้สิทธิ

ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของการเบิกจ่ายเงิน

กลุ่มตรวจสอบภายใน ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร
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ผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน ขอรับค่าเช่าบ้านต้องท าอย่างไร ?
ยื่นเอกสารหลักฐานในการขอรับค่าเช่าบ้าน ณ ส านักงานที่ข้าราชการปฏิบัติราชการ ดังนี้
1. แบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005)
2. รายงานข้อมูลของข้าราชการในการขอรับค่าเช่าบ้าน

- ข้อมูลประวัติการรับราชการตั้งแต่เริ่มรับราชการ และการโอน ย้าย กรณีเป็นการย้ายให้ชี้แจงข้อมูลว่าเกิดจากค าร้องขอของตนเอง
หรือไม่

- ข้อมูลการมีเคหสถานของข้าราชการและคู่สมรสทุกแห่งในท้องที่ที่รับราชการ
- ข้อมูลด้านอาชีพและสถานที่ท างานของคู่สมรสข้าราชการ และให้แจ้งว่าหน่วยงานแห่งนั้น ได้ให้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน หรือจัด

บ้านพักให้กับคู่สมรสในท้องที่ที่รับราชการของข้าราชการหรือไม่
- ข้อมูลการมีเคหสถานของบิดา มารดา ของคู่สมรส และของข้าราชการ รวมทั้งบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ ทุกแห่งในท้องที่ที่รับ

ราชการ
- ข้อมูลสถานการณ์มีชีวิตอยู่ของบิดา มารดา ของคู่สมรสและของข้าราชการ หากในภายหลังมีกรณีบุคคลดังกล่าวเสียชีวิตหรือ

สาบสูญให้แจ้งรายละเอียด วันเดือนปี ที่เสียชวีิตหรือสาบสูญ
3. ส าเนาค าสั่งโอนหรือย้ายข้าราชการ
4. หลักฐานการใชส้ทิธเิบกิคา่เชา่บา้นขา้ราชการ มีดังนี้

Q :
A :

กรณีเชา่บา้น
- หนังสือสัญญาเช่าบ้าน พร้อมติดอากรแสตมป์
- หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ในบ้านของเจ้าของ     
บ้านเช่า (ถ้ามี)
- ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้เสียภาษี/ส าเนาบัตร
ประชาชน และส าเนาทะเบยีนบ้านของผู้ให้เช่า

กรณกีูย้ืมเงนิเพือ่ซือ้ทีด่นิและจ้างปลกูสรา้ง
บ้านบนทีด่นิทีซ่ือ้ในคราวเดยีวกนั
- โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ น.ส.3 ก
- สัญญาขายที่ดินที่จดทะเบียนตอ่พนักงาน
เจ้าหน้าท่ี
- สัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน
- ใบอนุญาตให้ก่อสร้างอาคาร
- สัญญากู้เงินและจ านองกับสถาบัน
การเงิน
- ใบเสร็จรับเงินคา่ผอ่นช าระเงินกู้เพื่อช าระ
ราคาบ้าน
- หนังสือที่สถาบันการเงินรับรองการกู้เงิน
ตามวงเงินในสัญญาขายที่ดนิที่จดทะเบียน
ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่รวมกับวงเงินใน
สัญญาจ้างปลูกสร้างบ้าน
(กรณรีาคาทีด่นิตามสญัญาขายทีด่นิรวมกบั
ราคาบา้นตามสญัญาจา้งปลกูสรา้งบา้น     
ต ่ากวา่สญัญาเงนิกู)้

กลุ่มตรวจสอบภายใน ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร
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เรื่อง การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ

ผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน ตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการมีกี่ประเภท ใครบ้าง ?

กรณี ไม่ใช่ ข้าราชการตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่า
บ้านข้าราชการ
โอนมาเป็นข้าราชการไม่ว่าครั้งใดก็ตาม การบรรจุ
แต่งตั้งผู้โอนมาเป็นข้าราชการนั้น ในท้องที่ใด ให้
ถือว่าเป็นการบรรจุครั้งแรก 

!!! ไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการ !!!
(มาตรา 7/1)

: ท้องทีใ่กลเ้คยีง กรณตีา่งจงัหวดั
ย้ายภายในจังหวัดเดียวกัน หรือระหว่างจังหวัดต้องเป็นเขตท้องท่ี
ติดต่อกันและมีขนส่งสาธารณะประจ าทางให้บริการ

ท้องทีใ่กลเ้คยีง ?
การใหค้ าปรกึษา : ท้องทีใ่กลเ้คยีงของกรงุเทพ ฯ
จังหวดันนทบรุ ี(อ.เมืองนนทบุรี อ.บางกรวย อ.บางบัวทอง            
อ.บางใหญ่ อ.ปากเกร็ด)
จังหวดัปทมุธาน ี(อ.เมืองปทุมธานี อ.คลองหลวง อ.ธัญบุรี อ.ล าลูกกา)
จังหวดัสมทุรปราการ (อ.เมืองสมุทรปราการ อ.บางบ่อ อ.บางพลี        
อ.พระประแดง อ.พระสมุทรเจดีย์)
จังหวดัสมทุรสาคร (อ.เมืองสมุทรสาคร)
จังหวดันครปฐม (อ.พุทธมณฑล)

ข้าราชการผู้ได้รับค าส่ังให้เดินทางไปประจ าส านักงานในต่างท้องที่
(มาตรา 7) และไม่เข้าข่ายข้อยกเว้นนี้

1. ทางราชการได้จัดทีพ่ักให้อยู่แล้ว
2. มีเคหสถานอันเป็นกรรมสทิธ์ิของตนเองหรือคูส่มรสในท้องท่ีท่ีไปประจ า
ส านักงานโดยไม่มหีนี้ค้างช าระกับสถาบันการเงิน

เว้นแต่ ระหว่างรับราชการในท้องถิ่นนั้นเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์
ของตนเอง/คูส่มรส ในท้องท่ีท่ีไปประจ าส านักงานใหม่ถูกท าลาย/เสียหาย 
เนื่องจากภัยพิบัติจนไม่สามารถพักอาศัยได้ (มาตรา 9)

* ภัยพิบัติ : ภัยธรรมชาต/ิความเสียหายอย่างใดๆ ซึ่งเกิดขึ้นโดย    
ผู้ได้รับความเสียหายไม่มส่ีวนร่วมตอ้งรับผดิชอบด้วย
3. ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานใหม่ในตา่งท้องที่ ตามค ารอ้งขอของ
ตนเอง

ข้าราชการผู้ซ่ึงต้องไปปฏิบัตริาชการประจ าในต่างท้องที่ เนื่องจาก
ส านักงานเดิมย้ายไปตั้งท้องที่ใหม ่(มาตรา 8)

ส านักงานที่ย้ายไปนั้น ตั้งอยู่ในท้องท่ีใกล้เคยีงกับท้องท่ีท่ีตั้งส านักงานเดิม 
ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังก าหนด

ให้พิจารณาว่าเป็นการย้ายเนื่องจากความต้องการของตัว
ข้าราชการเป็นหลัก ไม่ใช่เนื่องมาจากความต้องการของทาง
ราชการ
- ส่วนราชการได้มีค าสั ่งย้ายตามที่ข้าราชการได้แจ้งความ
ประสงค์ไว้ ย่อมไม่เกดิสิทธิค่าเช่าบ้าน เว้นแต่เป็นการย้ายไป
ไม่ตรงกับที่ได้แจ้งความประสงค์ไว้
- ค าสั่งย้ายไม่ได้ระบุค าว่า ย้ายตามค าร้องขอ แต่ข้อเท็จจริง
ข้าราชการได้แจ้งความประสงค์ไว้ ย่อมไม่เกดิสิทธิค่าเช่าบ้าน
- ได้รับค าสั่งให้เล่ือนต าแหน่ง ตามผลการสอบแข่งขัน ไม่ถือ
เป็นการร้องขอย้าย
- กรณีร้องขอย้ายในท้องท่ีเดิมสิทธิไม่เปล่ียนแปลง
- การโอนไปรับราชการอีกส่วนราชการหนึ่ง ไม่ถือเป็นการ
ย้ายตามค าร้องขอ (หนังสือเวียน ด่วนที่สุด ที่ กค 0526.5/ว
109 ลงวันที่ 20 ธันวาคม 2542)
- กรณีย้ายตามค าร้องขอก่อนที่พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการ (ฉบับที่ 6) พ.ศ.2541 มีผลบังคับใช้ 26 มิถุนายน 
2541 เป็นผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านอยู่ก่อนวันที่ 26 มิถุนายน 
2541 ก็ให้มีสิทธิได้รับคา่เช่าบ้านต่อไปได้ (หนังสือเวียน ด่วน
ที่สุด ที่ กค 0409.5/ว19 ลงวันที่ 13 มีนาคม 2549)
- กรณีส่วนราชการมปีระกาศรบัย้ายแล้วข้าราชการเขียนค ารอ้ง
ขอไปตามเงื่อนไขของส่วนราชการให้ถือว่าเป็นการร้องขอย้าย

พิจารณาการย้ายตามค าร้องขอของตนเองอย่างไร ?

ส่วนกลาง
หัวหน้าส่วนราชการระดบักอง

หรือเทียบเท่าขึ้นไป
“ผอ.ส านัก/ศูนย/์กอง”

ข้าราชการด ารงต าแหน่ง ดังนี้
- ประเภททั่วไป ระดับอาวุโสขึ้นไป
- ประเภทวิชาการ ระดับช านาญการพิเศษขึ้นไป
- ประเภทอ านวยการ
- ประเภทบริหาร หรือด ารงต าแหน่งช านาญการพิเศษขึ้นไปหรือเทียบเท่า

“รบัรองการมสีิทธขิองตนเอง”

ใครเปน็ผูร้บัรองการมสีทิธไิดร้บัคา่เชา่บา้นของข้าราชการ ?

Q :
A :

Q :
A :

A : ข้าราชการ 8 ประเภท ตามมาตรการ 4 ได้แก่  
1) ข้าราชการพลเรอืน 2) ข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม 
3) ข้าราชการฝ่ายอัยการ 4) ข้าราชการพลเรอืนในสถาบันอุดมศึกษา 
5) ข้าราชการรัฐสภา 6) ข้าราชการต ารวจ 7) ข้าราชการทหาร 
8) ข้าราชการครู 
- เจ้าหน้าที่ของรัฐ ซ่ึงไม่ใช่ข้าราชการตามมาตรา 4 โอนมาเป็นข้าราชการ
และมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านอยู่ก่อนวันที่ 10 ตุลาคม 2556 (มาตรา 5)

Q :

เว้นแต่

ส่วนภมูภิาค
หัวหน้าส่วนราชการประจ าจงัหวดั 

ข้าราชการ จะได้รับสิทธิค่าเช่าบ้านในกรณีใดบ้าง

Q :
A :

Q :
ข้าราชการได้รับสิทธิในการเบิกค่าเช่าบ้าน ดังนี้A :

กลุ่มตรวจสอบภายใน ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร

กรณี การรับโอนข้าราชการที่ไม่ใช่ข้าราชการตามพระราช
กฤษฎกีาคา่เชา่บา้นขา้ราชการ สามารถใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน
ได้หรือไม่ ?

A :

Q :



แนวทางปฏิบัติ
เรื่อง การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ

➢ มคีวามจ าเป็นเช่าบ้านจรงิ
➢ บุคคลที่ท านิติกรรมมีตัวตน มกีรรมสิทธ์ิในบ้านเช่า
➢ ได้เช่าบ้านและพักอาศัยอยู่จริง ตั้งแตเ่มื่อใด
➢ สภาพบ้านเหมาะสมกับอัตราค่าเช่า
➢ ขนาดบ้านเหมาะสมกับจ านวนคนที่พักอาศัยร่วมกันจรงิ
สัญญาเชา่บา้น อย่างนอ้ยตอ้งมสีาระส าคญั ดังนี้
- ระบุวันเดือนปทีี่ท าสัญญา    - วันที่ต้นแห่งสัญญาเช่า
- ชื่อคู่สัญญา                   - วันสิ้นสุดสัญญาเช่า
- สถานที่เช่า                   - อัตราค่าเช่าตอ่เดือน
- ระยะเวลาการเช่า             - ตดิอากรแสตมป์ พันละ

บาทต่อปี

ได้รับสิทธิในการเบิกค่าบ้านเช่าราชการอยู่แล้วท้องท่ีหนึ่ง
➢ ตอ่มาได้รับแต่งตั้งให้ไปรับราชการในท้องที่อื่น ซ่ึงมี

สิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน ตามมาตรา 7
➢ มีสิทธิน าหลักฐานช าระค่าบ้านในท้องที่เดิม มาเบิกใน

ท้องที่ใหม่ 2 กรณี
1. กรณีเชา่บา้น 
คู่สมรสหรือบุตร ไม่อาจตดิตามไปด้วยได้

มคีวามจ าเป็นต้องอาศัยอยู่บ้านในท้องที่เดิม
2. กรณีเชา่ซือ้ หรือ ผ่อนช าระเงนิกู ้
ต้องเคยใช้สิทธนิ าหลักฐานผอ่นช าระค่าเช่าซ้ือ                                      

หรือผอ่นช าระเงนิกู้มาเบิกค่าเชา่บ้านตามมาตรา 17 ใน
ท้องที่เดิม

➢ บ้านมีหนี้ค้างช าระราคาบ้าน
➢ บ้านตั้งอยู่ในท้องที่ที่ไปประจ าส านักงานใหม่
➢ ใช้เป็นที่อยู่อาศัยและได้อาศัยอยู่จริง
➢ เป็นไปตามเงื่อนไข มาตรา 17  (1) – (5)
• ตนเองหรอืคูส่มรสเปน็ผูผ้อ่นช าระราคาบา้น
จะเบิกได้เฉพาะบ้านหลักแรกเท่านั้น เว้นแต่บ้านหลังท่ีเคยใช้สิทธิ            
ถูกท าลายหรือเสียหายจากภัยพบัิติจนไม่สามารถพักอาศยัอยู่ได้
• เช่าซือ้หรอืกูเ้งนิเพือ่ช าระราคาบา้นรว่มกบับคุคลอืน่และมกีรรมสทิธิ์
ในบา้นรว่มกนั จะเบิกได้ตามสัดสว่นแห่งกรรมสทิธ์ิ

• ผอ่นช าระราคาบ้าน กับสถานบันการเงินตามระเบียบ ข้อ 13
• สัญญาเช่าซื้อ หรือสัญญาเงินกู้ อย่างน้อยต้องมีสาระส าคญั ดังนี้

กรณีเช่าบ้าน กรณีเช่าซื้อหรือผอ่นช าระเงินกู ้

หากประสงค์จะใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านต่อเนื่อง

(1) สัญญาเงินกู้ ไม่แสดงว่าผู้มีกรรมสทิธ์ิในบ้าน
(2) กรรมสทิธ์ิในบ้าน พิจารณาชื่อคนดา้นหลังโฉนดที่ดนิ
และหารสัดส่วนกรรมสทิธ์ิตามจ านวนคนนั้น

✓ ใช้ตามแบบสัญญาของสถาบันการเงิน
✓ ระบุชื่อคูสั่ญญา
✓ สถานที่เช่าซือ้ หรือสถานที่กู้เงิน
✓ ระยะเวลาการช าระคา่เชา่ซื้อหรือผอ่นช าระเงินกู้
✓ วันสิ้นสุดสัญญา
✓ เงินที่เช่าซื้อ หรือวงเงินกู้
✓ จ านวนเงินที่ต้องผ่อนช าระรายเดอืน

พิจารณาสดัสว่นกรรมสทิธิใ์นบา้นอยา่งไรQ :
A :

วิธีการตรวจสอบขอ้เท็จจริงในการใช้สทิธเิบกิคา่เชา่บา้นตอ้งท าอยา่งไร ?Q :
A : คณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งตรวจสอบให้ได้ข้อเท็จจริงและหลักฐานการใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน

และรายงานผลการตรวจสอบต่อผู้มีอ านาจอนุมัติเบิกค่าเช่าบ้าน โดยแยกเป็น 2 กรณี ดังน้ี

• ไม่เคยใชส้ทิธนิ าหลกัฐานการช าราคาบา้นในทอ้งทีน่ัน้มาแลว้ เว้นแต ่
ได้รบัแตง่ตัง้ใหก้ลบัไปรบัราชการในทอ้งทีท่ีเ่คยใชส้ทิธแิละใชส้ทิธ ิน า
หลกัฐานการช าระราคาบา้นตามทีไ่ดเ้คยใชส้ทิธมิาแลว้ หรือขณะทีย่้ายมารบั
ราชการในทอ้งทีน่ัน้บา้นทีเ่คยใชส้ทิธไิดโ้อนกรรมสทิธิไ์ปแลว้

• กู้เงินสูงกว่าราคาบ้าน ต้องมีหลักฐานที่สถาบันการเงินรบัรองการกู้เงิน
ตามวงเงินราคาบ้าน ในสญัญาซือ้ขายบา้น หรือสญัญาซือ้ขายบา้นพรอ้ม
ที่ดินหรอืสญัญาจ้างปลกูสรา้งบา้น และเบิกคา่เช่าบ้านได้ตามจ านวนเงินที่
ต้องผ่อนช าระรายเดือนทีส่ถาบันการเงินรับรองนั้น แต่ไม่เกนิจ านวนเงิน
ที่ก าหนดไว้ตามบัญชีอัตราคา่เช่าบ้านข้าราชการ

➢ สภาพบ้านเหมาะสมอัตราเชา่ซือ้หรือราคาซือ้ขาย
➢ วันเริ่มต้นของการพกัอาศัยที่อยู่จรงิในบ้าน

กลุ่มตรวจสอบภายใน ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร



แนวทางปฏิบัติ
เรื่อง การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ

ใครเป็นผู้มีอ านาจอนุมัติเบิกค่าเช่าบ้านในแบบ 6005 ?

อ านาจของหัวหน้าส่วนราชการระดับกรม
หรือมอบหมายให้ผู้ด ารงต าแหน่งต ่ากว่า ดังน้ี
ประเภททั่วไป       – ระดับอาวุโสขึ้นไป
ประเภทวิชาการ     – ระดับช านาญการขึ้นไป
ประเภทอ านวยการ
ประเภทบร ิหาร หร ือไม ่ต  ่ ากว ่าระด ับช  านาญการ      
หรือเทียบเท่า

อ านาจของหัวหน้าส่วนราชการ ประจ า
จังหวัด ซึ่งเป็นผู้เบิกเงินจากคลัง 
เว้นแต่ เบิกค่าเช่าบ้าน
ของหัวหน้าส่วนราชการประจ าจังหวัด
ให้ ผู้ว่าราชการ จังหวัด อนุมัติ

ผู้อนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้าน (ระเบียบฯ ข้อ 10 (1) และ (2))

1. กรณีย่ืนแบบ 6005 ครั้งแรก
ระบุวันที่ได้เช่าบ้านอยู่จริง แต่ไม่ก่อนวันที่รายงานตัวเพื่อรับหน้าที่

2. กรณียื่นแบบ 6005 ใหม่
อยู่ในดุลยพินิจของผู้มีอ านาจอนุมัติ ระบุได้ 2 กรณี
(1) ระบุวันที่อนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิตั้งแต่วันที่เกิดสิทธิครั้งแรก
(2) ระบุวันที่ปัจจุบัน ให้ต่อเน่ืองกับวันส้ินสุดของแบบ 6005 เดิม

การอนุมัติ ของแบบ 6005 จะระบุวันที่อนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิตั้งแต่เมื่อใด ?Q :
A :

Q :
A :

ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาคข้อ 10 (1) ข้อ 10 (2)

กลุ่มตรวจสอบภายใน ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร



แนวทางปฏิบัติ
เรื่อง การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ

หลักฐานท่ีข้าราชการต้องใช้ยื่นขอเบิก ค่าเช่าบ้าน ค่าเช่าซื้อบ้าน 
ค่าผ่อนช าระเงินกู้เพื่อช าระราคาบ้าน

1. แบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005)
2. หลักฐานการช าระเงนิค่าเช่าบ้าน / ค่าเช่าซ้ือ /
ค่าผ่อนช าระเงินกู้เพื่อช าระราคาบ้าน
3. หลักฐานอื่นที่เกี่ยวข้อง

- หนังสอืที่ธนาคารแจ้งเปลี่ยนแปลงเงินงวดที่
ผ่อนช าระราคาบ้าน

- ค าส่ังหรือหลักฐานการได้รับเงนิเดือนหรือ
เลื่อนต าแหน่งสูงข้ึน

1. ยื่นขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน เมื่อได้อยู่อาศัยจริงครบเดือนแล้ว
2. จ านวนเงนิค่าเช่าบ้านที่ได้รับ เริ่มตั้งแต่อาศัยอยู่จริง แต่ไม่ก่อนวันที่รายงานตัวเพื่อ
เข้ารับหน้าที่
3. หลกัฐานการช าระเงนิ เป็นไปตามข้อตกลงในสัญญาเช่าบ้าน หรือสัญญาเช่าซื้อ หรือ
สัญญากู้เงิน แล้วแตก่รณี

- จ านวนเงินตรงกับอัตราค่าเช่าบ้านต่อเดือนหรือจ านวนเงินที่ต้องผ่อนช าระ
รายเดือน แล้วแต่กรณีแต่ไม่เกนิจ านวนเงินที่ก าหนดไว้ตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้าน

- อยู่ในระยะเวลาเช่าบ้าน หรือระยะเวลาการช าระค่าเช่าซื้อหรือการผ่อนช าระ
เงินกู้
4. จ่ายเงนิค่าเช่าบ้านให้ผู้มีสทิธริับเงนิผ่านระบบ KTB Corporate Online

ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของการเบิกจ่ายเงินอย่างไร ?

หัวหน้าส่วนราชการประจ าจังหวัด
ซ่ึงเป็นผู้เบิกเงินจากคลัง

เว้นแต่ เบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน
ของหัวหน้าส่วนราชการประจ า
จังหวัดให้ผู้ว่าราชการจังหวัด เปน็
ผู้อนุมัติ

ใครเป็นผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านแบบ 6006 ?

Q :
A :

Q :
A :
ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาคหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมหรือ

มอบหมายให้ผู้ด ารงต าแหน่งไมต่ ่ากว่า ดังนี้

** ประเภทท่ัวไป – ระดับอาวุโสข้ึนไป

** ประเภทวิชาการ – ระดับช านาญการข้ึนไป

** ประเภทอ านวยการ

** ประเภทบริหาร หรือไม่ต ่ากว่าระดับ ช านาญการ

หรือเทียบเท่า
กลุ่มตรวจสอบภายใน ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร



แนวทางปฏิบัติ
เรื่อง การเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ

1.โอนย้ายเปลี่ยนสังกัดหรือเปลี่ยนส านักเบิกเงินเดือน
2. ได้รับค าส่ังให้เดินทางไปประจ าส านักงานต่างท้องที่ไม่เปลี่ยนส านักเบิกเงินเดือน                                    
3. มีการ เปลี่ยนแปลง สัญญาเช่าบ้าน สัญญาเช่าซื้อบ้านหรือสัญญาเงินกู้เพื่อช าระราคาบ้าน

ผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านต้องยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) ฉบับใหม่ กรณีใด ?

ยื่น เปลี่ยนบ้านเช่า
ยื่น สัญญาเช่าบ้านสิ้นสุด
ยื่น เงื่อนไขสัญญากู้เงินเปลี่ยนแปลงจากผู้กู้เป็นเหตุ
ยื่น รีไฟแนนซ์ (RE-FINANCE)

หรือ ขยายวงเงินเบิกได้ตามวงเงินและระยะเวลา ที่เหลืออยู่ของ สัญญาฉบับแรก ? 
ต้องยื่น สัญญาท้ัง 2 ฉบับ เพื่อแสดงให้เห็นว่า

สัญญาฉบับแรก มีระยะเวลาและวงเงินกู้เท่าไร
สัญญาฉบับที่ 2 จะน ามาใช้ได้ไม่เกินระยะเวลาและวงเงินกู้ของสัญญาฉบับแรก

การเปลี่ยนแปลงสัญญามีกรณีใดบ้าง ?

Q :
A :

Q :
A :

1. เงินงวดเปลี่ยนแปลงตามข้อก าหนดในสัญญาเนื่องจาก
ธนาคารเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบี้ย
➢ ยื่นหนังสือที่ธนาคารแจ้งเปลี่ยนเงินงวดที่ผ่อนช าระ  

2. สทิธิอัตราค่าเช่าบ้านเพิ่มขึ้น เนื่องจากได้รับเงินเดือน
หรือเลื่อนต าแหน่งสูงขึ้น
➢ ยืนค าส่ัง/หลักฐานที่เกี่ยวข้อง

** การเปลี่ยนแปลง ไม่ต้องยื่นแบบ 6005 ใหม่ 
ให้ยื่นหลักฐานประกอบการเบกิจ่าย แบบ 6006 **

กลุ่มตรวจสอบภายใน ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร



ขั้นตอนการขอเบิกค่าเช่าบ้าน

ยื่นแบบ 6006
ขอเบิกค่าเช่าบ้าน

กลุ่มตรวจสอบภายใน ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร



ตัวอย่างแบบฟอร์ม

ยื่นแบบ 6006
ขอเบิกค่าเช่าบ้าน

แบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005)

แบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006)

แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน

https://t.ly/PM81

https://t.ly/byAO

https://t.ly/0qJ0

https://t.ly/uDVn

แบบรายงานข้อมูลข้าราชการในการขอรับค่าเช่าบ้าน 
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยหลักเกณฑ์และ
วิธีการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านข้าราชการ 
(ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2552)
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