
แนวทาง การเบิกค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการ

กลุ่มตรวจสอบภายใน
ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร



การจัดท าแนวทางการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการฉบับนี้ ถือเป็นส่วนหนึ่ง
ของงานการให้ค าปรึกษาแนะน า เพื่อเสริมสร้างและสนับสนุนการจัดการความรู้ของบุคลากร
ภายในสังกัดส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร รวมถึงเป็นช่องทางในการพัฒนาบรรยากาศในการ
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ให้สามารถเข้าถึงแหล่งข้อมูลได้อย่างสะดวกและมีแนวทางในการปฏิบัติงาน
ที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน มีความเข้าใจถึงหลักการ หรือแนวคิดในการออกกฎหมายบังคับที่ส าคัญ
ในปัจจุบันได้อย่างถูกต้อง ชัดเจน กลุ่มตรวจสอบภายในจึงได้จัดท าคู่มือฉบับนี้เพื่อเผยแพร่ให้กับ
บุคลากรภายในสังกัดส านักงานเศรษฐกิจการเกษตรได้ใช้ประโยชน์ต่อไป

การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
แนวทาง

โดยแบ่งเนื้อหาออกเป็น 3 ส่วน ได้แก่

กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง, ค านิยาม

การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร

1
2

การเดินทางไปราชการต่างประเทศ
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1) พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 9 
พ.ศ. 2560

2) ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการอนุมัติให้เดินทางไปราชการ และการจัดการประชุมของทาง
ราชการ พ.ศ. 2524

3) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562

4) ระเบียบกระทรวงการคลังวาด้วยการเบิกคาใชจ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550
5) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2550 และท่ี

เพิ่มเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ.2554
6) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2565
7) ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเดินทางไปราชการโดยยานพาหนะประจ าทาง พ.ศ. 2533
8) หนังสือกระทรวงการคลังด่วนที่สุด ที่ กค 0409.6/ว42 ลงวันท่ี 26 กรกฎาคม 2550 เรื่อง 

หลักเกณฑ์การเบิกค่าพาหนะรับจ้างข้ามเขตจังหวัด เงินชดเชย และค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นต้องจ่าย
เนื่องในการเดินทางไปราชการ

9) หนังสือกระทรวงการคลังด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0408.4/ว165 ลงวันท่ี  22 ธันวาคม 2559 เรื่อง 
หลักเกณฑ์และหลักฐานประกอบการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร และ
การเดินทางไปราชการต่างประเทศ และวิธีปฏิบัติกรณีผู้เดินทางท าหลักฐานประกอบการเบิก
จ่ายเงินสูญหาย

10) หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0406.6/ว104 ลงวันท่ี 22 กันยายน 2551 เรื่อง การเทียบต าแหน่ง

กฎหมาย
และ

ระเบียบ
ที่เกี่ยวข้อง

”

“
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“ข้าราชการ” หมายความว่า ข้าราชการพลเรือน
ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน
ข้าราชการครูตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการศึกษา ข้าราชการพลเรือน
ในสถาบันอุดมศึกษาตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา ข้าราชการ
รัฐสภาตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการรัฐสภา 
ข้าราชการต ารวจตามกฎหมายว่าด้วยต ารวจแห่งชาติ
และข้าราชการทหารตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
ข้าราชการทหาร (มาตรา 4 แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราช
กฤษฎีกาค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 9) 
พ.ศ. 2560)
“ลูกจ้าง” หมายความว่า ลูกจ้างซ่ึงได้รับค่าจ้าง
จาก เ งิน งบประมาณรายจ่ าย  เ ว้ นแต่  ลู ก จ้ า ง
ชาวต่างประเทศที่มีสัญญาจ้าง
“ภูมิล าเนาเดิม” หมายความว่า ท้องที่ที่เริ่มรับ
ราชการ กลับเข้ารับราชการใหม่ หรือได้รับการบรรจุ
เป็นลูกจ้างครั้งแรกหรือครั้งสุดท้ายแล้วแต่กรณี
“บุคคลในครอบครัว” หมายความว่า บุคคลซ่ึง
อยู่ในอุปการะและร่วมอาศัยอยู่กับผู้เดินทางไปราชการ 
ดังต่อไปนี้

(1) คู่สมรส
(2) บุตร
(3) บิดามารดาของผู้เดินทางและหรือบิดา

มารดาของคู่สมรส
(4) ผู้ติดตาม

(พระราชกฤษฎีกา ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526
(แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560))

ค านิยาม
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“การเดินทางไปราชการ” หมายความว่า การ
เดินทางไปราชการตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ รวมทั้งการเดินทาง
เพื่อเข้าร่วมการประชุมในประเทศ การประชุมใน
ต่างประเทศและการประชุมระหว่างประเทศ ในหน้าที่
ราชการหรือซ่ึงเป็นประโยชน์แก่ราชการด้วย แต่ไม่
รวมถึงการเดินทางไปรับราชการประจ าในต่างประเทศ 
และการเดินทางตามระเบียบว่าด้วยการให้ข้าราชการไป
ศึกษา ฝึกอบรม และดูงาน ณ ต่างประเทศ
“การประชุมในประเทศ” หมายความรวมถึง การ
สัมมนาการประชุมที่เรียกชื่ออย่างอื่น และการฝึกอบรม
ด้วย แต่ไม่รวมถึงการประชุมของคณะกรรมการ 
คณะอนุกรรมการ หรือการประชุมอื่นในลักษณะ
เดียวกัน และการประชุมประสานงานระหว่างส่วน
ราชการและหรือรัฐวิสาหกิจ
“การประชุมในต่างประเทศ” หมายความรวมถึง
การสัมมนา การประชุมที่เรียกชื่ออย่างอื่นการเจรจา
ธุรกิจ และการปฏิบัติงานอื่นใดด้วย
“การประชุมระหว่างประเทศ” หมายความว่า 
การประชุมซ่ึงองค์การระหว่างประเทศจัดให้มีขึ้น และ
ให้หมายความรวมถึงการประชุมที่รัฐบาลของประเทศ
หนึ่งประเทศใดจัดขึ้น โดยมีผู้แทนจากสองประเทศขึ้นไป
เข้าร่วมประชุมด้วย
“องค์การระหว่างประเทศ” หมายความรวมถึง
องค์การระหว่างรัฐบาลและองค์การเอกชนระหว่าง
ประเทศด้วย
“รัฐมนตรีเจ้าสังกัด” หมายความว่า รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวง รัฐมนตรีว่าการทบวง และหมายความรวมถึง
นายกรัฐมนตรี ในฐานะเป็นผู้ บั ง คับบัญชาส านัก
นายกรัฐมนตรีนายกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรีในฐานะเป็น
ผู้บังคับบัญชาส่วนราชการที่มฐีานะเป็นกรมและไม่สังกัด
ส านักนายกรัฐมนตรีกระทรวง หรือทบวงด้วย
“ปลัดกระทรวง” หมายความรวมถึง ปลัดส านัก
นายกรัฐมนตรีและปลัดกระทบวงด้วย

“อธิบดี” หมายความรวมถึงหัวหน้าส่วนราชการที่
เรียกชื่ออย่างอื่น และมีฐานะเป็นกรมด้วยแต่ไม่รวมถึง
หัวหน้าส่วนราชการขึ้นตรง
“หัวหน้าส่วนราชการขึ้นตรง” หมายความว่า 
หัวหน้าส่ วนราชการที่มี ฐานะเป็นกรมซ่ึงขึ้นตรง
ต่อนายกรัฐมนตรีหรือหัวหน้าส่วนราชการที่มีฐานะเป็น
กรมไม่สังกัดส านักนายกรัฐมนตรีกระทรวง หรือทบวง
“ผู้แทนรัฐบาล” หมายความว่า บุคคลซ่ึงรัฐบาลไทย
แต่งตั้งให้ไปประชุมในประเทศหรือต่างประเทศในนาม
รัฐบาล
“คณะผู้แทน” หมายความว่า คณะบุคคลซ่ึงเดินทาง
ไปร่วมประชุมในประเทศหรือต่างประเทศ โดยมีผู้ร่วม
คณะคนหนึ่งท าหน้าที่เป็นหัวหน้าคณะ
(ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการอนุมั ติให้เดินทางไป
ราชการและการจัดการประชุมของทางราชการพ.ศ. ๒๕๒๔)
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“หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ส่วนราชการ 
รัฐวิสาหกิจ  หน่วยงานของรัฐสภา ศาลยุติธรรม
ศาลปกครอง ศาลรัฐธรรมนูญ องค์กรอิสระตาม
รั ฐ ธ ร ร ม นู ญ  อ ง ค์ ก ร อั ย ก า ร  อ ง ค์ ก า ร ม ห า ช น 
ทุนหมุนเวียนที่มีฐานะเป็นนิติบุคคล องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น และหน่วยงานอื่นของรัฐตามที่กฎหมาย
ก าหนด
“หน่วยงานผู้เบิก” หมายความว่า หน่วยงานของรัฐ
ที่ได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายและเบิกเงินจาก
กรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัด แล้วแต่กรณี
“ส่วนราชการ” หมายความวา่ กระทรวง ทบวง กรม 
หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่นและมีฐานะเป็นกรม 
และให้หมายความรวมถึงจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดินด้วย
“รัฐวิสาหกิจ” หมายความว่า รัฐวิสาหกิจตาม
กฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐและ
กฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ
“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” หมายความว่า 
องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล องค์การบริหาร
ส่วนต าบล กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา และองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง
“หน่วยงานย่อย” หมายความว่า หน่วยงานในสังกัด
ของส่วนราชการในราชการบริหารส่วนกลางหรือใน
ราชการบริหารส่วนภูมิภาค หรือที่ตั้งอยู่ในอ าเภอ ซึ่ง
มิได้เบิกเงินจากกรมบัญชีกลางหรือส านกังานคลังจังหวดั 
แต่เบิกเงินผ่านส่วนราชการที่เป็นหน่วยงานผู้เบิก

“คลัง” หมายความว่า ที่เก็บรักษาเงินแผ่นดินของ
กระทรวงการคลัง และให้หมายความรวมถึงบัญชีเงินฝาก
ที่ธนาคารแห่งประเทศไทยเพื่อการนี้ด้วย
“ผู้อ านวยการกองคลัง” ให้หมายความรวมถึง 
เลขานุการกรม หรือผู้ด ารงต าแหน่งอื่นใด ซ่ึงปฏิบัติงาน
ในลักษณะเช่นเดียวกันด้วย
“เจ้าหน้าที่การเงิน” หมายความว่า หัวหน้าฝ่าย
การเงินหรือผู้ด ารงต าแหน่งอื่นซ่ึงปฏิบัติงานในลักษณะ
เช่นเดียวกันกับหัวหน้าฝ่ายการเงิน และให้หมายความ
รวมถึงเจ้าหน้าที่รับจ่ายเงินของส่วนราชการด้วย
“ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน” ให้หมายความ
รวมถึง ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคและส านัก
ตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดด้วย
“งบรายจ่าย” หมายความว่า งบรายจ่ายตามระเบียบ
ว่าด้วยการบริหารงบประมาณ
“หลักฐานการจ่าย” หมายความว่า หลักฐานที่แสดง
ว่าได้มีการจ่ายเงินใหแ้กผู่้รับหรือเจ้าหนีต้ามขอ้ผูกพันโดย
ถูกต้องแล้ว
“เงินยืม” หมายความว่า เงินที่ส่วนราชการจ่ายให้แก่
บุคคลใดบุคคลหนึ่งยืมเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการหรือการปฏิบัติราชการอื่นใด ทั้งนี้ ไม่ว่าจะจ่าย
จากงบประมาณรายจ่ายหรือเงินนอกงบประมาณ
“เงินรายได้แผ่นดิน” หมายความว่า เงินทั้งปวงที่

หน่วยงานของรัฐจัดเก็บหรือได้รับไว้เป็นกรรมสิทธิ์ตาม
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือจากนิติกรรมหรือนิติ
เหตุและกฎหมายว่าด้วยเงินคงคลัง และกฎหมายว่าด้วย
วินัยการเงินการคลังของรัฐ บัญญัติไม่ให้หน่วยงานของรัฐ
นั้นน าไปใช้จ่ายหรือหักไว้เพื่อการใด ๆ
“เงินเบิกเกินส่งคืน” หมายความว่า เงินงบประมาณ
รายจ่ายที่ส่วนราชการเบิกจากคลังไปแล้วแต่ไม่ได้จ่าย
หรือจ่ายไม่หมด หรือจ่ายไปแล้วแต่ถูกเรียกคืน และได้
น าส่งคลังก่อนสิ้นปีงบประมาณหรือก่อนสิ้นระยะเวลา
เบิกเงินที่กันไว้เบิกเหลื่อมปี
( ระ เบี ยบกระ ทรว งก ารคลั ง ว่ า ด้ วยการ เบิ ก เ งินจ ากคลั ง  
การรับเงิน  การจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการน าเงินส่งคลัง  
พ.ศ.  ๒๕๖๒)
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“ค่าเช่าที่พัก” หมายความว่า ค่าใช้จ่ายในการ
เช่าห้องพักในโรงแรมหรือที่พักแรม
“ยานพาหนะประจ าทาง” หมายความว่า 
รถไฟ รถโดยสารประจ าทางตามกฎหมายว่าด้วย
การขนส่งทางบกและเรือกลเดินประจ าทาง
ตามกฎหมายว่าด้วยการเดินเรือในน่านน้ าไทย และ
ให้หมายความรวมถึงยานพาหนะอื่นใดที่ให้บริการ
ขนส่งแก่บุคคลทั่วไปเป็นประจ าโดยมีเส้นทางอัตรา
ค่าโดยสารและค่าระวางที่แน่นอน
“พาหนะส่วนตัว” หมายความว่า รถยนต์ส่วน
บุคคล หรือรถจักรยานยนต์ส่วนบุคคลซ่ึงมิใช่
ของทางราชการ ทั้ งนี้  ไม่ว่าจะเป็นกรรมสิทธิ์
ของผู้เดินทางไปราชการหรือไม่ก็ตาม
“พ.ข.ต.” หมายความว่า เงินเพิ่มพิเศษส าหรับ
ข้ าราชการ ซ่ึงมีต าแหน่ งหน้ าที่ ประจ าอยู่ ใน
ต่างประเทศตามระเบียบว่าด้วยการจ่ายเงินเพิ่ม
พิเศษส าหรับข้าราชการซ่ึงมีต าแหน่งหน้าที่ประจ า
อยู่ในต่างประเทศ
(ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการ พ .ศ.2550 และที่ เพิ่มเติมถึงฉบับที่ 2 
พ.ศ.2554)
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การเดินทางไปราชการ

ในราชอาณาจักร

2
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การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร 
ประกอบด้วย 3 ประเภท ได้แก่

แบบชั่วคราว

แบบประจ า

กลับภูมิล าเนาเดิม
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1. การไปปฏิบัติตามหน้าที่ท่ีปฏิบัติราชการโดยปกติ หรือปฏิบัติตามค าสั่งผู้บังคับบัญชา 
นอกสถานท่ีตั้ง

2. การได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาให้ไปสอบคัดเลือก หรือรับการคัดเลือก 
3. การไปช่วยราชการ รักษาการในต าแหน่ง รักษาราชการแทน

การเดินทางไปราชการ
คือ

ชั่วคราว

(พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560)

1. ข้าราชการ หรือลูกจ้าง
2. ผู้เดินทางท่ีมีสัญญากับส่วนราชการ หากถูกก าหนดค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป

ราชการไว้เป็นอย่างอ่ืน ให้เบิกค่าใช้จ่ายตามที่ก าหนดในสัญญา
3. ข้าราชการที่มิได้มีต าแหน่ง ช้ัน หรือยศก าหนดไว้ในพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายใน

การเดินทางไปราชการ หรือไม่มีกฎหมายก าหนดต าแหน่งเทียบไว้กับต าแหน่ง
ระดับของข้าราชการพลเรือน ให้เทียบต าแหน่งกับต าแหน่งระดับของข้าราชการ
พลเรือนตามที่กระทรวงการคลังก าหนด

4. ผู้เดินทางที่มิใช่ข้าราชการ ให้เทียบต าแหน่งระดับของข้าราชการพลเรือนที่
กระทรวงการคลังก าหนด เพื่อให้ผู้นั้นเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตาม
อัตราของต าแหน่งระดับท่ีเทียบ  

ผู้มีสิทธิ์เบิกค่าใช้จ่าย

”
“

ได้แก่

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจะมีสิทธิเบิกได้ก็ต่อเมื่อได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการ 

(ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการอนุมัติให้เดินทางไปราชการ และการจัดการประชุมของทางราชการ พ.ศ. 2524)

หากมีความจ าเป็นต้องออกเดินทางล่วงหน้าหรือไม่สามารถเดินทางกลับเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ 
เพราะมีเหตุส่วนตัว โดยได้รับอนุมัติ ให้ลากิจหรือลาพักผ่อนตามระเบียบว่าด้วยการนั้น และได้รับอนุมัติ

ระยะเวลาดังกล่าวจากผู้มีอ านาจ และให้มีสิทธิได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ไปราชการตามที่
พระราชกฤษฎีกานี้ก าหนดไว้ต่อเมื่อได้มีการปฏิบัติราชการตามค าสั่งของทางราชการแล้ว 
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1. การเดินทางไปประจ าต่างส านักงาน ไปรักษาการในต าแหน่ง หรือรักษาราชการแทน
เพื่อด ารงต าแหน่งใหม่ ณ ส านักงานแห่งใหม่

2. การเดินทางไปประจ าส านักงานแห่งเดิมในท้องที่แห่งใหม่ในกรณีย้ายส านักงาน
3. การเดินทางไปปฏิบัติงานตามโครงการหรือการเดินทางไปช่วยราชการที่มี

ก าหนดเวลาสิ้นสุดของโครงการหรือการช่วยราชการไว้ชัดเจน ซึ่งมีก าหนดเวลาตั้งแต่ 
1 ปี ข้ึนไป

4. การเดินทางไปช่วยราชการที่ไม่อาจก าหนดระยะเวลาสิ้นสุดหรือมีก าหนดเวลาไม่ถึง 
1 ปี ซึ่งต่อมาภายหลัง ส่วนราชการมีความจ าเป็นต้องให้ข้าราชการผู้นั้นอยู่ช่วย
ราชการ ณ สถานที่แห่งเดิมนั้น ให้นับเวลาการช่วยราชการต่อเนื่องและให้ถือเวลา
การช่วยราชการตั้งแต่วันที่ครบก าหนดหนึ่งปีเป็นต้นไป เป็นการเดินทางไปราชการ
ประจ า

การเดินทางไปราชการ
คือ

ประจ า

1. ผู้เดินทางที่ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานแห่งใหม่ โดยมิได้ร้องขอ
ด้วยตนเอง

2. การเบิกค่าใช้จ่ายกรณีนอกเหนือจากนี้ ให้ใช้หลักเกณฑ์เดียวกันกับหลักเกณฑ์
การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการช่ัวคราว โดยอนุโลม

3. ผู้เดินทางไปราชการประจ าจะเบิกค่าเช่าที่พักและค่าพาหนะส าหรับ บุคคล
ในครอบครัวได้โดยประหยัด  สามารถเบิกได้ดังนี้ 

หนึ่งคน ส าหรับข้าราชการซึ่งด ารงต าแหน่งประเภททั่วไประดับช านาญงาน 
ประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ ประเภทท่ัวไประดับปฏิบัติงาน หรือท่ีเทียบเท่า หรือ
ข้าราชการทหาร ซึ่งมียศพันโท นาวาโท นาวาอากาศโท ลงมา หรือข้าราชการต ารวจ
ซึ่งมียศพันต ารวจโท ลงมา

ผู้มีสิทธิ์เบิกค่าใช้จ่าย

ได้แก่
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ไม่เกินสองคน ส าหรับข้าราชการซึ่งด ารงต าแหน่งประเภทบริหารระดับสูง 
ประเภท วิชาการระดับทรงคุณวุฒิ ประเภทบริหารระดับต้น ประเภทอ านวยการ
ระดับสูง ประเภทวิชาการระดับเช่ียวชาญ ประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ประเภท 
อ านวยการระดับต้น ประเภทวิชาการระดับช านาญการพิเศษ ประเภททั่วไประดับ
อาวุโส ประเภทวิชาการระดับช านาญการ หรือท่ีเทียบเท่า หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศ
พันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ขึ้นไป หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจเอก 
ขึ้นไป 
4. ค่าพาหนะและค่าเช่าท่ีพักส าหรับบุคคลในครอบครัวนอกจากผู้ติดตาม ให้เบิกได้ใน

อัตราเดียวกับผู้ เดินทางไปราชการประจ า ส าหรับผู้ติดตามให้เบิกได้เท่ากับ 
ข้าราชการในต าแหน่งระดับต่ าสุด  ในกรณีที่เดินทางไปถึงท้องที่ตั้งส านักงาน
แต่ไม่อาจเข้าพักในที่พักอาศัยที่ทางราชการจัดให้หรือบ้านเช่าได้ และผู้บังคับบัญชา
อนุญาตแล้ว ให้เบิกค่าเช่าที่พัก ส าหรับตนเองและบุคคลในครอบครัวได้ไม่เกิน 7 วัน
นับแต่วันไปถึงท้องที่ตั้งส านักงานนั้น 

ถ้ามีความจ าเป็นท่ีจะต้องเบิกค่าเช่าท่ีพักเกิน 7 วัน ต้องได้รับอนุมัติจาก 
ปลัดกระทรวงเจ้าสังกัดเดิม ส าหรับส่วนราชการใดที่ ไม่มีปลัดกระทรวง
ให้ผู้บังคับบัญชาท่ีมีอ านาจ เช่นเดียวกับปลัดกระทรวงเป็นผู้อนุมัติ 

5. กรณีจ าเป็นซึ่งไม่อาจน าบุคคลในครอบครัวไปพร้อมกับผู้เดินทางได้ ให้ผู้เดินทาง
รายงานช้ีแจงเหตุผลความจ าเป็น และก าหนดเวลาที่จะเลื่อนการเดินทางต่อ
ผู้บังคับบัญชา โดยต้องขอก่อนที่ข้าราชการหรือลูกจ้างผู้นั้นจะเดินทาง และ
ผู้บังคับบัญชามีอ านาจอนุญาตให้เลื่อนการเดินทางได้ภายในเวลาอันสมควร แต่ต้อง
ไม่เกิน 1 ปี นับแต่วันท่ีปรากฏในค าสั่งให้เดินทางไปราชการ 

6. ผู้เดินทางไปราชการประจ าซึ่งได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางล่วงหน้าไปแล้ว 
ถ้าไม่ได้เดินทางภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับ ให้น าเงินค่าใช้จ่ายที่ได้รับไปแล้ว
ส่งคืนทันที 

7. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในกรณีไปประจ าส านักงานซึ่งต่างสังกัด ให้เบิก
จากสังกัดใหม่ซึ่งไปประจ า

(พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560)
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อัตราคาขนยายส่งของสวนตวัในการเดินทางไปราชการประจ าในราชอาณาจักร
(บัญชหีมายเลข ๔)

ระยะทาง (กม.) อัตรา (บาท) 

1 – 50
51 – 100 
101 – 150 
151 – 200
201 – 250 
251 – 300 
301 – 350 
351 – 400 
401 – 450 
451 – 500 
501 – 550 
551 – 600 
601 – 650 
651 – 700 
701 – 750 
751 – 800 
801 – 850 
851 – 900 
901 – 950 
951 – 1000 
1001 – 1050 
1051 – 1100 
1101 – 1150 
1151 – 1200 
1201 – 1250 
1251 – 1300 
1301 – 1350 
1351 – 1400 
1401 – 1450 
1451 – 1500 

2,000
2,500
3,000
4,000
4,500
5,000
6,000
6,500
7,000
8,000
8,500
9,000
9,500
10,000
11,000
11,500
12,000
13,000
13,500
14,000
15,000
15,500
16,000
17,000
17,500
18,500
19,000
19,500
20,000
20,500

(ระเบียบกระทรวงการคลังวาด้วยการเบิกคาใชจ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550)
13



(พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560)

การเดินทางเพื่อกลับภูมิล าเนาเดิมของผู้เดินทางไปราชการประจ าในกรณีที่ออกจาก
ราชการหรือถูกสั่งพักราชการ

การเดินทาง
คือ

กลับภูมิล าเนาเดิม

1. ข้าราชการซึ่งออกจากราชการหรือลูกจ้างซึ่งทางราชการเลิกจ้าง จะเบิกค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางส าหรับตนเองและบุคคลในครอบครัวได้ เฉพาะค่าเช่าที่พัก
ค่าพาหนะ และค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัว เพื่อกลับภูมิล าเนาเดิมของข้าราชการ
หรือลูกจ้างผู้นั้น ตามอัตราส าหรับต าแหน่งระดับ ช้ันหรือยศครั้งสุดท้ายก่อนออก
จากราชการหรือเลิกจ้าง

ในกรณีที่ข้าราชการหรือลูกจ้างถึงแก่ความตาย ให้สิทธิในการเบิกค่าใช้จ่าย
ตกแก่ทายาทผู้ใดผู้หนึ่ง ท่ีอยู่กับข้าราชการหรือลูกจ้างขณะถึงแก่ความตาย

ในกรณีที่ไม่มีทายาทที่อยู่กับข้าราชการหรือลูกจ้างขณะถึงแก่ความตายหรือ
มีทายาทแต่ไม่สามารถจัดการได้ให้สิทธิในการเบิกค่าใช้จ่าย ตกแก่ทายาทผู้ใด
ผู้หนึ่งที่มิได้ไปอยู่ด้วย ถ้าทายาทผู้นั้นต้องเดินทางไปจัดการดังกล่าวให้เบิก
ค่าใช้จ่ายส าหรับตนเองได้เฉพาะการเดินทางกลับ

2. ข้าราชการซึ่งถูกสั่งพักราชการหรือลูกจ้างซึ่งถูกพักการจ้างจะเบิกค่าใช้จ่ายส าหรับ
ตนเองและบุคคลในครอบครัว เพื่อกลับภูมิล าเนาเดิมของข้าราชการหรือลูกจ้าง
ผู้นั้น โดยจะไม่รอผลการสอบสวนถึงที่สุดก็ได้

ในกรณีที่ผู้มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางกลับภูมิล าเนาเดิมตาม 1 และ 
2 จะขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปยังท้องที่อื่น ซึ่งมิใช่ภูมิล าเนาเดิมโดย
เสียค่าใช้จ่ายในการเดินทางไม่สูงกว่าให้กระท าได้เมื่อได้รับอนุญาตจาก
ผู้บังคับบัญชาซึ่งด ารงต าแหน่งอธิบดีขึ้นไปหรือต าแหน่งท่ีเทียบเท่า ส าหรับราชการ
บริหารส่วนกลาง หรือผู้ว่าราชการจังหวัดส าหรับราชการบริหารส่วนภูมิภาค

3. การเบิกค่าใช้จ่ายกรณีนอกเหนือจากนี้ ให้ใช้หลักเกณฑ์เดียวกันกับหลักเกณฑ์
การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการประจ า โดยอนุโลม

ผู้มีสิทธิ์เบิกค่าใช้จ่าย
ได้แก่

การเดินทางและการขนย้ายสิ่งของให้กระท าภายใน 180 วัน นับแต่วันออกจากราชการ เลิกจ้าง หรือตาย 
หากเกินต้องได้รับความตกลงจากกระทรวงการคลัง ”“ 14



- เบี้ยเลี้ยงเดินทาง
- ค่าเช่าที่พัก
- ค่าพาหนะ
- ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นต้องจ่ายเนื่องในการเดินทางไปราชการ

การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

ในราชอาณาจักร
สามารถเบิกค่าใช้จ่ายได้ ดังนี้
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ข้าราชการ
ในประเทศ

อัตรา/บาท:วัน:คน

- ประเภททั่วไประดับอาวุโส ลงมา 
- ประเภทวิชาการระดับช านาญการพิเศษ ลงมา
- ประเภทอ านวยการระดับต้น หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหาร

ซ่ึงมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ลงมา หรือข้าราชการต ารวจซ่ึง
มียศพันต ารวจเอก ลงมา

240

- ประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ
- ประเภทวิชาการระดับเช่ียวชาญ ขึ้นไป
- ประเภทอ านวยการระดับสูง ประเภทบริหารหรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือ

ข้าราชการทหารซ่ึงมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือน
พันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ ขึ้นไป หรือข้าราชการ
ต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจเอก อัตราเงินเดือนพันต ารวจเอกพิเศษ ขึ้นไป

270

เบี้ยเลี้ยงเดินทาง

อัตราค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการราชอาณาจักร ลักษณะเหมาจ่าย (บัญชีหมายเลข 2) 

ที่แนบท้ายระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565

เริ่มนับตั้งแต่ออกจากท่ีอยู่หรอืท่ีปฏิบัติราชการตามปกติ
จนกลับถึงที่อยู่หรือท่ีปฏิบัติราชการตามปกต ิแล้วแต่กรณี

กรณีเดินทางก่อนหรือหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เนื่องจากลากิจ/พักผ่อน
ให้นับเวลาตั้งแต่เริ่มปฏิบัติราชการจนถึงเวลาสิ้นสดุการปฏิบัติราชการ

โดยมีเง่ือนไข ว่าต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 9 พ.ศ. 2560 มาตรา 8/1

และระเบียบส านักนายกรัฐมนตรวี่าด้วยการอนุมัติให้เดินทางไปราชการ และการจัดการประชุม
ของทางราชการ พ.ศ. 2524 ข้อ 11 ก่อนเท่านั้น

24 ชม. = 1 วัน 
หากมีเศษเกิน 12 ชม. ให้ถือเป็น 1 วัน

กรณีพักแรม

การนับเวลาเพื่อค านวณเบี้ยเลี้ยงการเดินทางไปราชการ

กรณีไม่พักแรม 
12-24 ชม. = 1 วัน 

6-12 ชม. = ครึ่งวัน
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ค่าเช่าที่พัก

การเดินทางไปราชการที่จ าเป็นต้องพักแรม ให้ผู้เดินทางไปราชการเบิกค่าเช่าที่พักในลักษณะ
จ่ายจริงหรือลักษณะเหมาจ่ายก็ได้

ข้าราชการ
อัตรา/บาท:วัน

ห้องพัก
คนเดียว

ห้องพักคู่

- ประเภททั่วไประดับอาวุโส ลงมา 
- ประเภทวิชาการระดับช านาญการพิเศษ ลงมา
- ประเภทอ านวยการระดับต้น หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพัน

เอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ลงมา หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจเอก
ลงมา ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว

- กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะให้พักรวมกันสองคนขึ้นไปต่อหนึ่งห้องให้เบิกค่าเช่าที่พักได้
เท่าที่จ่ายจริง ไม่เกินอัตราค่าเช่าห้องพักคู่ เว้นแต่เป็นกรณีที่ไม่เหมาะสมจะพักรวมกัน
หรือมีเหตุจ าเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อื่นได้ให้เบิกได้เท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตราค่าเช่า
ห้องพักคนเดียว

1,500 850

- ประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ
- ประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ
- ประเภทอ านวยการระดับสูง
- ประเภทบริหารระดับต้นหรือต าแหน่งที่เทียบเท่าหรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพันเอก 

นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษนาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอก
พิเศษ หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจเอก อัตราเงินเดือนพันต ารวจเอกพิเศษ
เบิกในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวหรือห้องพักคู่ก็ได้

2,200 1,200

- ประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ
- ประเภทบริหารระดับสูง หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหารซึ่งมียศพลตรี

พลเรือตรี พลอากาศตรี ขึ้นไป หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพลต ารวจตรี ขึ้นไป
เบิกในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวหรือห้องพักคู่ก็ได้

- กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและผู้ด ารงต าแหน่งดังกล่าวข้างต้นเป็นหัวหน้าคณะและ
มีความจ าเป็นต้องใช้สถานที่เดียวกันกับที่พักเพื่อเป็นที่ประสานงานของคณะหรือ
บุคคลอื่นให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เพิ่มขึ้น ส าหรับห้องพักอีกห้องหนึ่งในอัตราค่าเช่าห้องพัก
คนเดียวหรือจะเบิกค่าเช่าห้องชุดแทนในอัตราไม่เกินสองเท่าของอัตราค่าเช่าห้องพัก
คนเดียวก็ได้

2,500 1,400

ลักษณะจ่ายจริง สามารถเบิกได้ไม่เกินอัตรา (บัญชีหมายเลข 3)

ที่แนบท้ายระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565 
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ข้าราชการ อัตรา/บาท:วัน:คน

- ประเภททั่วไประดับอาวุโส ลงมา 
- ประเภทวิชาการระดับช านาญการพิเศษ ลงมา
- ประเภทอ านวยการระดับต้น หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการ

ทหารซ่ึงมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ลงมา หรือข้าราชการ
ต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจเอก ลงมา

800

- ประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ
- ประเภทวิชาการระดับเช่ียวชาญ ขึ้นไป
- ประเภทอ านวยการระดับสูง ประเภทบริหารหรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือ

ข้าราชการทหารซ่ึงมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือน
พันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ ขึ้นไป หรือ
ข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจเอก อัตราเงินเดือนพันต ารวจเอกพิเศษ 
ขึ้นไป

1,200

ลักษณะเหมาจ่าย
สามารถเบิกได้ไม่เกินอัตรา (บัญชีหมายเลข 3)
ที่แนบท้ายระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565 
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1. องคมนตรี
2. รัฐบุรุษ
3. นายกรัฐมนตรี
4. รองนายกรัฐมนตรี
5. รัฐมนตรี
6. ประธานศาลรัฐธรรมนูญ
7. ประธานวุฒิสภา
8. ประธานสภาผู้แทนราษฎร
9. เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร
10. เลขาธิการวุฒิสภา
11. ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร
12. ปลัดกระทรวง
13. ปลัดทบวง
14. รองปลัดกระทรวงกลาโหม
15. จเรทหารทั่วไป
16. ผู้บัญชาการทหารสูงสุด
17. รองผู้บัญชาการทหารสูงสุด
18. เสนาธิการทหาร
19. ผู้บัญชาการทหารบก
20. ผู้บัญชาการทหารเรือ
21. ผู้บัญชาการทหารอากาศ
22. ผู้บัญชาการต ารวจแหง่ชาติ
23. เลขาธิการนายกรัฐมนตรี
24. เลขาธิการคณะรัฐมนตรี
25. เลขาธิการคณะกรรมการกฤษฎีกา
26. เลขาธิการคณะกรรมการข้าราชการพลเรือน

28. เลขาธิการคณะกรรมการพัฒนาระบบ
ราชการ

29. เลขาธิการคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน
30. เลขาธิการพระราชวัง
31. เลขาธิการองคมนตรี
32. นายกราชบัณฑิตยสภา
33. ผู้อ านวยการส านักงบประมาณ
34. ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน
35. ผู้ตรวจการแผ่นดิน
36. ผู้อ านวยการส านักข่าวกรองแห่งชาติ
37. เลขาธิการสภาความมั่นคงแห่งชาติ
38. เลขาธิการสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและ

สังคมแห่งชาติ
39. เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้น

พื้นฐาน
40. เลขาธิการคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
41. เลขาธิการสภาการศึกษา
42. เลขาธิก ารคณะกรรมการพิ เศษ เพื่ อ

ประสานงานโครงการอันเนื่องมาจาก
พระราชด าริ

43. เลขาธิการคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการฟอกเงิน

44. เลขาธิการคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ

45. เลขาธิการส านักงานทรัพยากรน้ าแห่งชาติ

ผูม้ีสิทธิที่สามารถใช้สิทธิเบิกคา่เช่าที่พักเทา่ที่จ่ายจริง
ตามความจ าเป็นและความเหมาะสม ได้แก่ ผู้ที่มีต าแหน่งตาม (บัญชีหมายเลข 5) ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2565 
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กรณีประสงค์จะเบิกค่าเช่าที่พักในการเดินทางไปราชการให้แก่ บุคคลภายนอก
ต้องด าเนินการเทียบต าแหน่งตามที่กระทรวงการคลังก าหนด ดังนี้

ต าแหน่ง
เทียบเท่ากับข้าราชการ

พลเรือนประเภทและระดับต าแหน่ง

ข้าราชการการเมืองและข้าราชการรัฐสภาฝ่ายการเมือง
1. นายกรัฐมนตรี
2. รองนายกรัฐมนตรี
3. รัฐมนตรีว่าการกระทรวง รัฐมนตรีประจ าส านักนายกรัฐมนตรีและ

รัฐมนตรีว่าการทบวง
4. รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวง และรัฐมนตรีช่วยว่าการทบวง
5. ที่ปรึกษานายกรัฐมนตรี ที่ปรึกษารองนายกรัฐมนตรี ที่ปรึกษารัฐมนตรี 

และที่ปรึกษารัฐมนตรีประจ าส านักนายกรัฐมนศรี
6. เลขาธิการนายกรัฐมนตรี
7. รองเลขาธิการนายกรัฐมนตรีฝ่ายการเมือง
8. โมษกประจ าส านกันายกรัฐมนตรี
9. รองโฆษกประจ าส านกันายกรัฐมนตรี
10. เลขานุการรัฐมนตรีประจ าส านกันายกรัฐมนตรี
11. ประจ าส านักเลขาธิการนายกรัฐมนตรี
12. เลขานุการรัฐมนศรีว่าการกระทรวง และเลขานุการัฐมนตรีว่าการทบวง
13. ผู้ช่วยเลขานุการรัฐมนตรีว่าการกระทรวง และผู้ช่วยเลขานุการ

รัฐมนตรีว่าการทบวง
14. ที่ปรึกษาประธานรัฐสภา และที่ปรึกษารองประธานรัฐสภา
15. ที่ปรึกษาประธานวฒุิสภา ที่ปรึกษาประธานสภาผู้แทนราษฎร ที่ปรึกษา

รองประธานวุฒิสภา และที่ปรึกษารองประธานสภาผู้แทนราษฎร
16. เลขานุการประธานรัฐสภา เลขานุการรองประธานรัฐสภา เลขานุการ

ประธานวุฒิสภา เลขานุการประธานสภาผู้แทนราษฎร เลขานุการรอง
ประธานวุฒิสภา และเลขานุการรองประธานสภาผู้แทนราษฎร

17. เลขานุการผู้น าฝ่ายค้านในสภาตู้แทนราษฎร

ต าแหน่งประเภทบรินาร ระดับสูง
ต าแหน่งประเภทบริหาร ระดับสูง
ต าแหน่งประเภทบริหาร ระดับสูง

ต าแหน่งประเภทบริหาร ระดับสูง
ต าแหน่งประเภทบริหาร ระดับสูง

ต าแหน่งประเภทบริหาร ระดับสูง
ต าแหน่งประเภทบริหาร ระดับสูง
ต าแหน่งประเภทบริหาร ระดับสูง
ต าแหน่งประเภทบริหาร ระดับต้น
ต าแหน่งประเภทบริหาร ระดับต้น
ต าแหน่งประเภทอ านวยการ ระดับต้น
ต าแหน่งประเภทบริหาร ระดับตัน
ต าแหน่งประเภทอ านวยการ ระดับต้น

ต าแหน่งประเภทบรินาร ระดับสูง
ต าแหน่งประเภทบริหาร ระดับสูง

ต าแหน่งประเภทบรินาร ระดับต้น

ต าแหน่งประเภทอ านวยการ ระดับต้น
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ต าแหน่ง
เทียบเท่ากับข้าราชการ

พลเรือนประเภทและระดับต าแหน่ง

พนักงานรัฐวิสาหกิจซึ่งด ารงต าแหน่ง
18. ผู้ว่าการ ผู้อ านวยการ และผู้จัดการ
19. รองผู้ว่าการ และผู้ช่วยผู้ว่าการ
20. ผู้อ านวยการฝ่าย และผู้ช่วยอ านวยการฝ่าย
21. ผู้อ านวยการกอง (หัวหน้ากอง) และผู้ช่วยผู้อ านวยการกอง หัวหน้าแผนก 

และผู้ช่วยหัวหน้าแผนก
22. ประจ าแผนก และหัวหน้าหมวด
23. กรรมการผู้ช่วยรฐัมนตร ีและผู้ช่วยรัฐมนตรี
24. ประธานที่ปรึกษานายกรฐัมนตร ีหรือประฐานที่ปรกึษารัฐมนตรี
25. ที่ปรึกษารัฐมนตรีซ่ึงมไิด้มตี าแหน่งก าหนดไว้และไมไ่ดร้ับเงินเดือน
26. ก านัน
27. ผู้ใหญ่บ้าน
28. แพทย์ประจ าต าบล สารวัตก านัน ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้านฝ่ายปกครอง ผู้ช่วย

ผู้ใหญ่บ้านฝ่ายรักษาความสงบ และกรรมการหมู่บ้านที่มใิชก่ านนั 
ผู้ใหญ่บ้าน หรือแพทย์ประจ าต าบล

คณะสื่อมวลชน
29. หัวหน้าข่าวหรือบรรณาธกิารคอลัมนน์ิสต์
30. นักข่าว หรือนักประชาสัมพันธ์
31. ลูกจ้างทุกประเภท

พนักงานราชการ
32. กลุ่มงานบริการและกลุ่มงานเทคนิค
33. กลุ่มงานบรินารทั่วไป

เริ่มรับราชการ - 9 ปี
10 - 17 ปี
17 ปี ขึ้นไป

34. กลุ่มงานวิชาชีพเฉพาะ
เริ่มรับราชการ - 9 ปี
10 - 17 ปี
17 ปี ขึ้นไป

ผู้ท่ีให้รับค่าตอบแทนในอัตราสูงสุดของบัญชีอัตราค่าตอบแทน
35. กลุ่มงานเชี่ยวชาญเฉพาะ

เริ่มรับราชการ - 4 ปี
5-10 ปี
10 ปี ขึ้นไป

ผู้ท่ีใด้รับค่าตอบแทนในอัตราสูงสุดของบัญชีอัตราค าตอบแทน
36. กลุ่มงานเชี่ยวชาญพิเศษ

ต าแหน่งประเภทบริหาร ระดับสูง
ต าแหน่งประเภทบริหาร ระดับต้น
ต าแหน่งประบาทอ านวยการ ระดับต้น
ต าแหน่งประบาทวิชาการ ระดับช านาญการ

ต าแหน่งประเภทวชิาการ ระดับปฏิบัติการ
ต าแหน่งประเภทบริหาร ระดับสูง
ต าแหน่งประเภทบริหาร ระดับสูง
ต าแหน่งประเภทอ านวยการ ระดับต้น
ต าแหน่งประเภทอ านวยการ ระดับต้น
ต าแหน่งประเภททั่วไป ระดับอาวุโส
ต าแหน่งประเภททั่วไป ระดับช านาญงาน

ต าแหน่งประเภทวชิาการ ระดับช านาญการ
ต าแหน่งประเภทวชิาการ ระดับปฏิบัติการ
ต าแหน่งประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงาน

ต าแหน่งประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงาน

ต าแหน่งประเภทวริาการ ระดับปฏิบัติการ
ต าแหน่งประเภทวชิาการ ระดับช านาญการ
ต าแหน่งประเภทวชิาการ ระดับช านาญการพเิศษ

ต าแหน่งประเภทวชิาการ ระดับปฏิบัติการ
ต าแหน่งประเภทวชิาการ ระดับช านาญการ
ต าแหน่งประเภทวริาการ ระดับช านาญการพเิศษ
ต าแหนงประเภทวชิาการ ระดับเชี่ยวชาญ

ต าแหน่งประเภทวชิาการ ระดับปฏิบัติการ
ต าแหน่งประเภทวซิาการ ระดับช านาญการ
ต าแหน่งประเภทวชิาการ ระดับช านาญการพเิศษ
ต าแหน่งประเภทวชิาการ ระดับเชี่ยวราญ
ต าแหน่งประเภทวชิาการ ระดับเชี่ยวชาญ

หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0406.6/ว104 ลงวันที่ 22 กันยายน 2551 เรื่อง การเทียบต าแหน่ง 21



ส าหรับการเทียบต าแหน่งบุคคลภายนอกซึ่งมิได้เป็นข้าราชการและ
มีต าแหน่งหน้าทีน่อกเหนือจากที่กระทรวงการคลังได้เทียบต าแหน่งไว้แล้ว
ให้อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ

ในการพิจารณา โดยค านึงถึงต าแหน่งหน้าที่ปัจจุบัน คุณวุฒิการศึกษา ประสบการณ์
การท างาน และภารกิจที่ได้รับมอบหมายให้มาช่วยปฏิบัติราซการ
เพ่ือให้เกิดความเหมาะสมและประโยชน์ต่อทางราชการ

”
“
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ค่าพาหนะ

”“การเดินทางไปราชการโดยใช้ พาหนะประจ าทาง และให้เบิกค่าพาหนะได้เท่าท่ี
จ่ายจริงโดยประหยัด และไม่เกินสิทธิของผู้เดินทางตามที่ได้รบัตามประเภทของพาหนะที่ใช้เดินทาง

พาหนะในการเดินทางที่สามารถเบิกค่าพาหนะในการเดินทางไปราชการได้ เช่น
1. พาหนะประจ าทาง   2. พาหนะรับจ้าง   3. พาหนะส่วนตัว   4. โดยสารเครื่องบิน เป็นต้น

การเดินทางโดยรถไฟ

ยานพาหนะประจ าทางแบ่งออกเป็น 3 ประเภท ได้แก่ รถไฟ, รถโดยสารประจ าทาง, เรือ 
โดยสามารถเบิกได้ตามหลักเกณฑ ดังนี้

ให้เบิกค่าพาหนะได้
เท่าที่จ่ายจริง

รถธรรมดา
ร ถ ชั้ น ที่  3  ส า ห รั บ ผู้ ด า ร ง

ต าแหน่งงระดับ 1 ถึงระดับ 2 หรือ
ต าแหน่งที่ เทียบเท่าหรือพลทหาร
พลต ารวจ นายทหารชั้นประทวน 
ข้าราชการต ารวจชั้นประทวน

รถชั้นที่ 2 ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่ง
ร ะ ดั บ  3 ขึ้ น ไ ป  ห รื อ ต า แห น่ ง ที่
เทียบเท าหรือข าราชการตุลาการ
ดะโต๊ะยุติธรรม หรือขาราชการอัยการ 
หรือขาราชการทหาร ซ่ึงรับเงินเดือน
ร้อยตรีเรือตรีเรืออากาศตรีขึ้นไป หรือ 
ขาราชการต ารวจซ่ึงมียศร้อยต ารวจตรี
ขึ้นไป

รถเร็ว
รถชั้นที่ 3 หรือรถชั้นที่ 3 น่ังปรับอากาศ (บชส.ป.) ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่ง

ระดับ 1 ถึงระดับ 2 หรือต าแหนงที่เทียบเท่าหรือพลทหาร หรือพลต ารวจ 
นายทหารชั้นประทวน ขาราชการต ารวจชั้นประทวน

รถชั้นที่ 2 น่ังธรรมดา (บชท.) หรือน่ังปรับอากาศ (บชท.ป.) หรือน่ังนอน
ธรรมดา (บนท.) ส าหรับผู้ด ารงต าแหนงระดับ 3 ขึ้นไป หรือต าแหน่งที่เทียบ

เทาหรือขาราชการทหาร ซึ่งรับเงินเดือนร้อยตรีเรือตรีเรืออากาศตรีขึ้นไปหรือ
ขาราชการต ารวจซึ่งมียศร้อยต ารวจตรีขึ้นไป

รถชั้นที่ 2 น่ังนอนปรับอากาศ (บนท.ป.) ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่งระดับ 5 
ขึ้นไป หรือต าแหนงที่เทียบเทา หรือข้าราชการตุลาการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น 1 ขึ้นไป 
ดะโต๊ะยุติธรรม หรือขาราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น 1 ขึ้นไป หรือขาราชการ
ทหารซ่ึงรับเงินเดือนพันตรีนาวาตรีนาวาอากาศตรีขึ้นไป หรือขาราชการต ารวจซ่ึง
มียศพันต ารวจตรีขึ้นไป

รถชั้นที่ 1 น่ังนอนปรับอากาศ (บนอ.ป.) ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่งระดับ 7 
ขึ้นไป หรือต าแหนงที่เทียบเทา หรือข้าราชการตุลาการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น 3 ขึ้นไป 
หรือขาราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น 3 ขึ้นไป หรือขาราชการทหารซ่ึง
รับเงินเดือนพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอกขึ้นไป หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศ
พันต ารวจเอกขึ้นไป (ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเดินทางไปราชการโดยยานพาหนะ
ประจ าทาง พ.ศ. 2533)

รถด่วนหรือรถด่วนพิเศษ ชั้นที่ 1 นั่งนอนปรับอากาศ (บนอ.ป.)
ให้เบิกได้เฉพาะผู้ด ารงต าแหน่งประเภททั่วไประดับช านาญงานขึ้นไป ต าแหน่ง
ประเภทวิชาการระดับช านาญการขึ้นไป ต าแหน่งประเภทอ านวยการต าแหน่ง
ประเภทบริหารหรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหารซ่ึงมียศพันโท 
นาวาโท นาวาอากาศโท ขึ้นไป หรือข้าราชการต ารวจซ่ึงมียศพันต ารวจโท ขึ้นไป 
(ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 
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การเดินทางโดย
รถโดยสารประจ าทาง

ให้เบิกค่าพาหนะได้เท่าท่ี
จ่ายจริงแต่ไม่เกินอัตราที่
คณะกรรมการควบคุม

การขนส่งทางบกก าหนด
เว้นแต่ กรณีจ าเป็นที่ผู้
เดินทางถูกเรียกเก็บเงิน

ค่าพาหนะเกินกว่าอัตราที่
คณะกรรมการควบคุม

การขนส่งทางบกก าหนด 
ให้เบิกค่าพาหนะเดินทาง

ได้เท่าท่ีจ่ายจรงิ 
(ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป

ราชการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565

รถโดยสารประจ าทาง ระหว่างจังหวัด ใหเบิกค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริง
ไม่เกินอัตราที่คณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลางก าหนดตาม
หลักเกณฑ ดังนี้

(2) รถโดยสารประจ าทางลักษณะ
รถมาตรฐาน 1 (ก) รถโดยสารปรับ
อ า ก า ศ ชั้ น  1 ช นิ ด ไ ม่ เ กิ น 
24 ที่นั่ง ส าหรับผู้ด ารงต าแหนงระ
ดั บ  5 ขึ้ น ไ ป  ห รื อ ต า แ ห น ง ที่
เทียบเท่าหรือข้าราชการตุลาการ
ซ่ึ ง รั บ เ งิ น เ ดื อ น ชั้ น 1  ขึ้ น ไ ป
ดะโต๊ะยุติ ธรรมหรือข้าราชการ
อัยการซ่ึงรับเงินเดือน ชั้น 1 ขึ้นไป 
หรือขาราชการทหารซ่ึงรับเงินเดือน
พันตรีนาวาตรีนาวาอากาศตรีขึ้นไป 
หรือข า ราชกา รต า รว จ ซ่ึ งมี ย ศ
พันต ารวจขึ้นไป

รถโดยสารประจ าทาง ภายในจังหวัด หรือรถโดยสารประจ าทางภายใน
จังหวัด ที่ได้รับอนุญาตให้มีสัมปทานข้ามจังหวัดใกลเคียงได้ ใหเบิกคาพาหนะ
เดินทางได้เท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตราที่ คณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบก
กลางก าหนด

(1) รถโดยสารประจ าทางธรรมดา 
รถโดยสารประจ าทางลักษณะ
รถมาต รฐ าน  2 (ร ถ โด ยส า ร 
ปรับอากาศชั้น 2) รถโดยสาร
ประจ าทางลักษณะรถมาตรฐาน 1 
(ข) (รถโดยสารปรับ อากาศชั้น 1) 
ส าหรับผู้ด ารงต าแหน งระดับ 1
ขึ้นไป หรือต าแหนงที่เทียบเท่า หรือ 
พลทหาร พลต ารวจนายทหาร
ชั้นประทวน นายต ารวจชั้นประทวน
ขึ้นไป
(ระเบียบกระทรวงการคลังว่ าด้วยการ
เ ดิ นท าง ไปร าช ก าร โดยย านพาหน ะ
ประจ าทาง พ.ศ. 2533)
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การเดินทางโดย
เรือกลเดินประจ าทาง

ให้เบิกค่าพาหนะได้
เท่าที่จ่ายจริง ไม่เกินอัตรา

ที่คณะกรรมการเรือ
ประจ าทางก าหนด

เรือกลเดินประจ าทาง ให เบิกคาพาหนะได้เทาที่จ่ายจริงไม่เกินอัตรา
ที่คณะกรรมการเรือประจ าทางก าหนดและใหถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ ดังนี้

กรณีเรือกลเดินประจ าทางในเสนทางหนึ่งมีหลายประเภท ใหเลือกเดินทาง
ในประเภทที่เหมาะสมและประหยัดและใหเบิกคาพาหนะได้ดังนี้

ชั้นที่  3 ส าหรับผู้ด ารงต าแหน งระดับ 1 ถึงระดับ 2 หรือต าแหน่ง
ที่เทียบเทา หรือพลทหารพลต ารวจ นายทหารชั้นประทวน ขาราชการต ารวจ
ชั้นประทวน แต่ถ้าเรือกลเดินประจ าทางในเสนทางนั้นไม่มีชั้นที่ 3 ก็ใหโดยสาร
ช้ันท่ี 2 ได้

ชั้นที่ 2 ส าหรับผู้ด ารงต าแหนงระดับ 3 ขึ้นไป หรือต าแหนงที่เทียบเท่า 
หรือขาราชการทหารซ่ึงรับเงินเดือนร้อยตรี เรือตรี เรืออากาศตรีขึ้นไป หรือ
ขาราชการต ารวจซึ่งมียศร้อยต ารวจตรีขึ้นไป

ชั้นที่ 1 ส าหรับผู้ด ารงต าแหนงระดับ 6 ขึ้นไป หรือต าแหนงที่เทียบเท่า 
หรือขาราชการตุลาการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น 2 ขึ้นไป ข าราชการอัยการซ่ึง
รับเงินเดือนชั้น 2 ขึ้นไป หรือขาราชการทหารซ่ึงรับเงินเดือนพันโท นาวาโท 
นาวาอากาศโทขึ้นไป หรือขาราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจโทขึ้นไป

เรือกลเดินประจ าทางประเภทที่ใช้ระบบโฮเวอร์ดราฟ หรือระบบ
ไฮโดรฟอยลหรือระบบที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่มีลักษณะคล้ายคลึงกัน 
ให เบิกค าพาหนะได้ เท าที่ จ่ ายจริ ง ไม่ เ กินอัตราต่ า สุดหรื อชั้ นต่ าสุ ด
ที่คณะกรรมการเรือประจ าทางก าหนด ส าหรับผู้ด ารงต าแหนงระดับ 6 ขึ้นไป 
หรือต าแหนงที่เทียบเท่าข้าราชการตุลาการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น 2 ขึ้นไป หรือ
ข าราชการอัยการซ่ึงรับเงินเดือนชั้น 2 ขึ้นไป หรือข าราชการทหารซ่ึง
รับเงินเดือนพันโท นาวาโท นาวาอากาศโทขึ้นไป หรือข้าราชการต ารวจซ่ึงมียศ
พันต ารวจโทขึ้นไป และใหแนบกากตั๋วโดยสารหรือหลักกฐานการจ่ายเงิน
คาพาหนะดังกล่าวในการเบิกเงินด้วย (ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
เดินทางไปราชการโดยยานพาหนะปรพจ าทาง พ.ศ. 2533)
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การเดินทางไปราชการโดยใช้ พาหนะรับจ้าง ระหว่างสถานที่อยู่ ที่พัก หรือสถานที่
ปฏิบัติราชการกับสถานียานพาหนะประจ าทาง หรือสถานที่จัดพาหนะที่ต้องใช้ในการ
เดินทางไปยังสถานท่ีปฏิบัติราชการ ”“

สามารถเบิกได้เท่าท่ีจ่ายจรงิ
ภายใต้หลักเกณฑ์ ดังนี้

ข้ามเขตระหว่างกรุงเทพมหานคร
กับจังหวัดที่มีเขตติดต่อกรุงเทพฯ

เที่ยวละไม่เกิน 600 บาท
ข้ามเขตจังหวัดอื่น 

เที่ยวละไม่เกิน 500 บาท
(หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.6/ว42
ลงวันที่ 26 กรกฎาคม 2550 เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิก

ค่าพาหนะรับจ้างข้ามเขตจังหวัด เงินชดเชย และค่าใช้จ่าย
อื่นที่จ าเป็นต้องจ่ายเนื่องในการเดินทางไปราชการ)

สามารถเบิกได้เท่าท่ีจ่ายจรงิ
วันละไม่เกิน 2 เที่ยว

(พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ
(ฉบับที่ 9) พ.ศ.2560)

เดินทางข้ามเขตจังหวัดภายในเขตจังหวัดเดียวกัน 
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การใช้พาหนะส่วนตัวต ้องได้รับอนุมตัิจาก
อธิบดีขึ้นไปหรือต าแหน่งท่ีเทียบเท่า ส าหรับราชการบริหารส่วนกลาง

หัวหน้าส านักงาน ส าหรับราชการบริหารสว่นกลาง ที่มีส านักงานอยู่ในส่วนภูมิภาคหรือ
มีส านักงานแยกต่างหากจากกระทรวง ทบวง กรม

หัวหน้าส่วนราชการในภูมิภาค ส าหรับราชการบริหารส่วนภูมิภาค
ในกรณีผู้เดินทางไม่สามารถใช้พาหนะส่วนตัวได้ตลอดเส้นทาง ต้องช้ีแจงเหตุผลความจ าเป็น

ต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาอนุญาต
(พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560)

การเดินทางไปราชการโดยใช้ พาหนะส่วนตัว เดินทางไปราชการให้เบิกเงินชดเชย
เป็นค่าพาหนะในลักษณะเหมาจ่ายให้แก่ผู้เดินทาง ซึ่งเป็นเจ้าของหรือผู้ครอบครองแล้วแต่
กรณี ในอัตราต่อ ๑ คัน โดยให้ค านวณระยะทางเพ่ือเบิกเงินชดเชย ตามเส้นทางของกรม
ทางหลวงในทางสั้นและตรง ซึ่งสามารถเดินทางได้โดยสะดวกและปลอดภัย ในกรณีที่ไม่มี
เส้นทางของกรมทางหลวง ให้ใช้ระยะทางตามเส้นทางของหน่วยงานอื่นที่ตัดผ่าน เช่น 
เส้นทางของเทศบาล เป็นต้น และในกรณีที่ไม่มีเส้นทางกรมทางหลวงและของหน่วยงานอื่น 
ให้ผู้ เดินทางเป็นผู้ รับรองระยะทางในการเดินทาง
(ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพิ่มเติม) ”
“

รถยนต์ส่วนบุคคล กิโลเมตรละ 4 บาท

อัตราการเบิกเงินชดเชยค่าพาหนะส่วนตัว

รถจักรยานยนต์ กิโลเมตรละ 2 บาท

(หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.6/ว42 ลงวันที่ 26 กรกฎาคม 2550 เรื่อง หลักเกณฑ์การเบิกค่าพาหนะรับจ้างข้ามเขตจังหวัด 
เงินชดเชย และค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นต้องจ่ายเนื่องในการเดินทางไปราชการ) 27



ข้าราชการ ช้ันท่ีนัง่

- หัวหน้าคณะผู้แทนรัฐบาล
- ประธานรัฐสภา และรองประธานรัฐสภา
- ประธานวุฒิสภา และรองประธานวุฒิสภา
- ประธานสภาผู้แทนราษฎร และรองประธานสภาผู้แทนราษฎร
- รัฐมนตรี
- ผู้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ต าแหน่งหัวหน้าส่วนราชการระดับกระทราวง

หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า สมุหราชองครักษ์ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการ
ทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศ และผู้บัญชาการต ารวจ
แห่งชาติ

ชั้นธุรกิจ

- ผู้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ได้แก่ รองปลัดกระทรวง ผู้ตรวจราชการ 
อธิบดี หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า ผู้ว่าราชการจังหวัด เอกอัครราชทูต ต าแหน่งประเภท
วิชาการระดับทรงคุณวุฒิ ต าแหน่งประเภทบริหารระดับต้น ต าแหน่งประเภท
อ านวยการระดับสูง หรือต าแหน่งที่เทียบเท่าหรือข้าราชการทหารซ่ึงมียศพลตรี พล
เรือตรีพลอากาศตรี ขึ้นไป หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพลต ารวจตรี ขึ้นไป

กรณี มีความจ าเป็นต้องโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิให้ผู้ด ารงต าแหน่งที่
เดินทางดังกล่าวสามารถเดินทางและเบิกค่าโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิได้ 
โดยต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจ

- ผู้ด ารงต าแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ ต าแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะ
พิเศษต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับต้น ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับช านาญ
การพิเศษ ต าแหน่งประเภททั่วไป ระดับอาวุโส ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับ
ช านาญการ ต าแหน่งประเภททั่วไประดับช านาญงาน หรือข้าราชการทหารซ่ึงมียศพัน
โท นาวาโท นาวาอากาศโท ขึ้นไป หรือข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจโท ขึ้นไป

- ผู้ด ารงต าแหน่งระดับ หรือยศ ต่ ากว่าที่ระบุข้างต้น เฉพาะกรณีที่มีความจ าเป็นรีบด่วน
เพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ

ชั้นประหยัด

หากมีความจ าเป็นต้องน าสิ่งของเครื่องใช้ของทางราชการไปด้วยให้เบิกค่าพาหนะส าหรับสิ่งของเครื่องใช้
นั้นได้โดยประหยัด

(พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 9) พ.ศ.2560)

การเดินทางไปราชการโดย เคร่ืองบิน ให้ซื้อบัตรโดยสารเครื่องบินกับบริษัทสายการบิน 
หรือตัวแทนจ าหน่าย หรือผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยว หรือผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ให้เบิก
ค่าใช้จ่ายท่ีเป็นค่าพาหนะ โดยรวมถึงค่าสัมภาระและค่าธรรมเนียม หรือค่าบริการท่ีสาย
การบินเรียกเก็บ ยกเว้นค่าบริการเลือกที่น่ัง ค่าบริการอาหารและเครื่องดื่มค่าประกันชีวิต
หรือค่าประกันภัยภาคสมัครใจ ไม่สามารถเบิกจ่ายได้ โดยเป็นไปตามหลักเกณฑ์ ดังนี้”
“
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ค่าใช้จ่ายใดถือเป็นค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นต้องจ่ายเนื่องใน
การเดินทางไปราชการ ต้องมีองค์ประกอบ ดังนี้

1. เป็นค่าใช้จ่ายที่จ าเป็นต้องจ่าย หากไม่จ่ายไม่
อาจเดินทางถึงจุดหมายแต่ละช่วงท่ีเดินทางไปปฏิบัติราชการ
ได้ เช่น ค่าปะยาง ค่าผ่านทางด่วน เป็นต้น

2. ต้องไม่ เป็นค่าใช้จ่ายที่มีกฎหมาย ระเบียบ 
หลักเกณฑ์ ข้อบังคับหรือหนังสือสั่งการของกระทรวงการคลัง
ก าหนดไว้เป็นการเฉพาะ เช่น ค่าครุภัณฑ์ ค่าสาธารณูปโภค 
เป็นต้น ซึ่งต้องปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์ 
ข้อบังคับหรือหนังสือสั่งการเหล่านั้น

3. ต้องไม่ใช่ค่าใช้จ่ายท่ีเกี่ยวข้องกับเนื้องานท่ีไป
ปฏิบัติราชการ เช่น ค่าซื้อฟิล์มถ่ายรูป (ที่ใช้ในงานส ารวจ
ข้อมูลตามหน้าท่ีราชการของตน) เป็นต้น

ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นในการเดินทางไปราชการ

”

“
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เอกสารหลักฐานที่ใช้ประกอบการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร
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ประเภทค่าใช้จ่าย เอกสารหลักฐานประกอบการเบิก

ค่าเบี้ยเลี้ยง
ค่าเช่าที่พัก
ค่าพาหนะ

- ค่าแท็กซ่ี 
- ค่ารถประจ าทาง
- ค่ารถไฟ
- ค่าเครื่องบิน
- ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง

และน้ ามันหล่อลื่น
ค่าใช้จ่ายอ่ืน
- ค่าธรรมเนียมทาง

ด่วน ฯลฯ
ค่ า ใ ช้ จ่ า ย อ่ื น ที่

จ าเป็นต้องจ่ายเน่ืองใน
การเดินทาง

1. บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ (ต้องรับรองส าเนาถูกต้อง)
2. ใบอนุญาตใช้รถ ( กรณีใช้รถยนต์ของทางราชการ )
3. ใบรายงานการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

แบบ 8708 ส่วนที่ 1
แบบ 8708 ส่วนที่ 2 (กรณีไปพร้อมคณะ)
- ใบเสร็จรับเงินค่าโรงแรมที่พัก,ใบแจ้งรายการค่าที่พัก (Folio) ระบุชื่อผู้เข้าพักทกุ

คน (ใช้ในกรณีเบิกค่าเช่าที่ลักษณะจ่ายจริง)
- ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก. 111 ใช้บันทึกรายการ ค่าแท็กซ่ี ค่ารถ

ประจ าทาง ค่ารถไฟ (ชี้แจ้งรายละเอียดประเภท ขบวนรถ เช่น รถเร็ว , ด่วน, 
ด่วนพิเศษ, ปรับอากาศ, รถนอนเตียงบน-เตียงล่าง)

4. กรณีเดินทางโดยเครื่องบิน
หลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน
(1) กรณีส่วนราชการเป็นผู้ด าเนินการจัดซ้ือบัตรโดยสารเครื่องบิน ให้ใช้ใบแจ้งหนี้

ของบริษัทสายการบิน หรือตัวแทนจ าหน่าย หรือผู้ประกอบธุรกิจน าเที่ยวเป็น
หลักฐานประกอบการเบิกค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน และใช้ใบเสร็จรับเงิน
เป็นหลักฐานการจ่ายของส่วนราชการ

(2) กรณีผู้เดินทางเป็นผู้ด าเนินการจัดซ้ือบัตรโดยสารเครื่องบิน ให้ใช้ใบเสร็จรับเงิน
ของบริษัทสายการบิน หรือตัวแทนจ าหน่าย หรือผู้ประกอบการธุรกิจน าเที่ยว
หรือใบรับเงินที่แสดงรายละเอียดการเดินทาง ซ่ึงระบุชื่อสายการบิน วันที่
ออกชื่อ ชื่อ/สกุลผู้ เดินทาง ต้นทาง - ปลายทาง เลขที่เที่ยวบิน วันเวลา 
ที่เดินทาง จ านวนเงิน ที่พิมพ์ออกจากระบบอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐาน
ประกอบการเบิกค่าบัตรโดยสารเครื่องบิน และใช้แบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการเป็นหลักฐานการจ่ายของส่วนราชการ

การเบิกค่าเช่าที่พักกรณีติดต่อกับตัวแทนจ าหน่าย ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินของตัวแทน
จ าหน่าย หรือใบเสร็จรับเงินของตัวแทนจ าหน่ายที่พิมพ์ออกจากระบบอิเล็กทรอนิกส์เป็น
หลักฐานประกอบการเบิกค่าเช่าที่พัก และใช้แบบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการเป็นหลักฐานการจ่ายของส่วนราชการ 
5. ใบมอบฉันทะ หรือใบรับเงินผ่านธนาคาร (กรณีไม่มารับด้วยตนเอง)

5.1 ใบมอบฉันทะ ตามจ านวนคนที่ร่วมเดินทาง
5.2 ระบุรายละเอียดในใบมอบฉันทะให้ครบถ้วน

6. บันทึกน าส่งเบิกเงิน
(กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะให้ระบุชื่อและยอดเงินของผู้ร่วมเดินทางแต่ละคน)

กรณีการเดินทางไปราชการช่ัวคราว
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ประเภทค่าใช้จ่าย เอกสารหลักฐานประกอบการเบิก

ค่าเบี้ยเลี้ยง
ค่าเช่าที่พัก
ค่ายานพาหนะ
ค่าขนย้ายสิ่งของๆ

1. ค าสั่งย้าย
2. บันทึกขออนุมัติเดินทาง
3. ระบุระยะทางจากส านักงานเดิมถึงส านักงานแห่งใหม่โดยใช้ข้อมูลจาก

กรมทางหลวง
4. หนังสือที่ผู้เบิกรับรองบุคคลในครอบครัวที่ร่วมเดินทางไปอยู่อาศัยด้วย
(ถ้าเดินทางไปส่งไม่ได้อยู่อาศัย เบิกค่าใช้จ่ายของบุคคลเหล่านั้นไม่ได้)
5. เรื่องอนุมัติให้เบิกค่าเช่าที่พัก (กรณีระหว่างหาบ้านเช่าไม่ได้ หรือทาง

ส านักงานใหม่ยังไม่สามารถจัดบ้านพักให้เข้าอยู่ได้กรณีมีบ้านพัก เบิกได้ตามความ
จ าเป็น ไม่เกิน 7 คืน)

6. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ( แบบ 8708 )
7. หน้างบใบส าคัญ ใช้บันทึกสรุปค่าใช้จ่ายตามรายการใน แบบ บก. 111
8. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก . 111 ใช้บันทึกรายการค่า

ยานพาหนะ และเหมาจ่ายค่าขนย้ายตามอัตราที่กระทรวงการคลังก าหนด
9. ใบมอบฉันทะ หรือใบรับเงินผ่านธนาคาร (กรณีไม่มารับเงินด้วยตนเอง)
10. บันทึกน าส่งเบิกเงิน
หมายเหตุ
- คนรับใช้ (ผู้ติดตาม) เบิกค่าเช่าที่พักและค่ายานพาหนะชั้นต่ าสุด
- ผู้ที่ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานแห่งใหม่ ตามค าร้องขอของ

ตนเอง
ไม่สามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการประจ าได้

กรณีการเดินทางไปราชการประจ า

32



ประเภทค่าใช้จ่าย เอกสารหลักฐานประกอบการเบิก

ค่าเช่าที่พัก
ค่าพาหนะ
ค่าขนย้ายสิ่งของ

1. ประกาศ/ค าสั่ง ให้ออกจากราชการ/สั่งพักราชการ
2. บันทึกขออนุมัติเดินทาง
3. ระบุระยะทางจากส านักงานปัจจุบันถึงภูมิล าเนาเดิมโดยใช้ข้อมูลกรมทางหลวง
4. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (แบบ 8708)
5. หน้างบใบส าคัญ ใช้บันทึกสรุปค่าใช้จ่ายตามรายการใน แบบ บก. 111
6. ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ บก. 111 ใช้บันทึกรายการค่ายานพาหนะ 

และค่าเหมาจ่าย ค่าขนย้ายสิ่งของส่วนตัว ตามอัตราที่กระทรวงการคลังก าหนด
7. ใบมอบฉันทะ หรือใบรับเงินผ่านธนาคาร (กรณีไม่มารับเงินด้วยตนเอง)
8. บันทึกน าส่งเบิกเงิน
เงื่อนไข
- ให้เบิกได้ตามสิทธิของผู้เดินทางในอัตราส าหรับต าแหน่งระดับครั้งสุดท้าย

ก่อนออกจากราชการหรือเลิกจ้าง
- ต้องเดินทางและขนย้ายสิ่งของส่วนตัวภายใน 180 วัน นับแต่วันที่ออกจาก

ราชการ
- ผู้ติดตาม เบิกค่าเช่าที่พักและค่ายานพาหนะชั้นต่ าสุด

กรณีการเดินทางกลับภูมลิ าเนาเดิม
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แบบ 8708
ส่วนที่ 1 (1) 

34



แบบ 8708
ส่วนที่ 1 (2) 
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แบบ 8708
ส่วนที่ 2 
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แบบ บก.111
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ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน

1

2 3

4

5

6

7

8
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แบบขอเทียบต าแหน่ง
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กรณียืมเงิน ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ในราชการอาณาจักร
เมื่อผู้มีสิทธิได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการแล้ว ผู้เดินทางไปราชการสามารถยืมเงินทดรองราชการ
และเงินงบประมาณ เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทาง โดยด าเนินการ ดังนี้

1. จัดท าสัญญายืมเงินโดยกรอกแบบสัญญายืมเงิน (แบบ 8500 จ านวน 2 ฉบับ (กรณีได้รับอนุมัติให้
ไปราชการหลายคนให้ตั้งตัวแทนหนึ่งคนเป็นคนท าเร่ืองขอยืมเงิน) โดย

1.1 เดินทางไปประจ าต่างส านักงาน : ส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนหรือธนาณัติภายใน 30 วัน 
นับจากวันได้รับเงิน

1.2 เดินทางไปราชการอื่น : ส่งภายใน 15 วัน นับจากวันกลับมาถึง
1.3 การจ่ายเงินยืมเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรไม่เกิน 90 วัน

เว้นแต่ตกลงกระทรวงการคลัง
1.4 การยืมเงินคาบเกี่ยว ส าหรับค่าใช้จ่ายติดต่อคาบเกี่ยวกับปีใหม่ ท าเรื่องตั้งเบิกจ่ายปีที่ยืม 

เงินที่จ่ายให้ยืมให้ถือเป็นค่าใช้จ่ายของปีงบประมาณที่เบิกเงินให้ยืม เช่น ยืมเงินเดินทางไปราชการ
โดยเดินทางตั้งแต่วันที่ 20 กันยายน 2555 ถึงวันที่ 10 ตุลาคม 2555 ถือว่าเป็นค่าใช้จ่ายของ
ปีงบประมาณ 2555 ซ่ึงการจ่ายเงินให้ยืมคาบเกี่ยวถ้าเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการไม่เกิน 
90 วัน นับแต่วันเริ่มต้นของปีงบประมาณใหม่ 

(ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ .ศ.2551 หมวด 5
การเบิกจ่ายเงินยืม ข้อ 57 (1) 59 60 (1)(2)
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การเดินทางไปราชการ

ต่างประเทศ

3
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การเดินทางไปราชการต่างประเทศ 
ประกอบด้วย 2 ประเภท ได้แก่

แบบชั่วคราว

แบบประจ า
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การเดินทางไปราชการต่างประเทศ

คือ

ชั่วคราว

(พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560)

1. การเดินทางของผู้รับราชการประจ าในประเทศไทย ซึ่ งเดินทางไปราชการ
นอกราชอาณาจักร เพื่อปฏิบัติงานการประชุม เจรจาธุรกิจ ดูงาน ตรวจสอบบัญชี 
หรือปฏิบัติหน้าท่ีอย่างอื่น เป็นครั้งคราว ตามความจ าเป็น

2. การเดินทางของผู้รับราชการประจ าในต่างประเทศซึ่งเดินทางไปราชการ ณ ที่ใด ๆ 
ในต่างประเทศหรือมายังประเทศไทย เฉพาะเวลาที่เดินทางอยู่นอกราชอาณาจักร 
เพื่อปฏิบัติงาน นอกท่ีตั้งส านักงานในเขตอาณาหรือเขตพื้นที่รับผิดชอบ หรือ

3. การเดินทางของผู้รับราชการประจ าในต่างประเทศ ซึ่งเดินทางไปช่วยราชการ
รักษาการในต าแหน่ง หรือรักษาราชการแทนต่างส านักงานในต่างประเทศ เฉพาะ
เวลาที่ออกเดินทางจากที่พัก ซึ่งเป็นที่ตั้งส านักงานแห่งเดิมจนถึงที่พักซึ่งเป็นที่ตั้ง
ส านักงานแห่งใหม่ 

หากได้รับความช่วยเหลือจากต่างประเทศหรือ จากหน่วยงานใด ๆ ในเรื่อง
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางแล้ว ไม่มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการตามพระ
ราชกฤษฎีกานี้อีก แต่หากความช่วยเหลือที่ ได้ รับน้อยกว่าสิทธิที่จะพึงมีตาม
พระราชกฤษฎีกานี้ ให้เบิกค่าใช้จ่ายสมทบได้ตามเงื่อนไขที่กระทรวงการคลังก าหนด 
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- เบี้ยเลี้ยงเดินทาง
- ค่าเช่าที่พัก
- ค่าพาหนะรวมทั้งค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเชื้อเพลิงหรือพลังงานส าหรับ

ยานพาหนะ ค่าระวาง บรรทุก ค่าจ้างคนหาบหาม และอ่ืน ๆ ท านองเดียวกัน  
- ค่ารับรอง
- ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นเนื่องในการเดินทางไปราชการ

การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

ต่างประเทศชั่วคราว
สามารถเบิกค่าใช้จ่ายได้ ดังนี้
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”“

อัตราเบี้ยเลี้ยงการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวให้เบิกได้
ในลักษณะเหมาจ่ายไม่เกินอัตรา (บัญชีหมายเลข 6) ที่แนบท้ายระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2565 

ข้าราชการ อัตรา/บาท:วัน:คน

- ผู้ด ารงต าแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส ลงมา
- ต าแหน่งประเภทวิชาการ ระดับช านาญการพิเศษ ลงมา
- ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับต้น  หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือ

ข้าราชการทหารซ่ึงมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ลงมา หรือ
ข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจเอก ลงมา 

2,100

- ผู้ด ารงต าแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ
- ต าแหน่งประเภทวิชาการ ระดับเชี่ยวชาญ ขึ้นไป 
- ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับสูง 
- ต าแหน่งประเภทบริหาร หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหาร

ซ่ึงมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ  
นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ ขึ้นไป หรือข้าราชการต ารวจ ซ่ึงมี
ยศพันต ารวจเอก อัตราเงินเดือนพันต ารวจเอกพิเศษ ขึ้นไป 

3,100

กรณีมิได้เลือกเบิกในลักษณะเหมาจ่าย ให้เบิกค่าใช้จ่ายได้ ดังนี้
1. ค่าอาหารและค่าเครื่องดื่มรวมทั้งค่าภาษี และค่าบริการที่โรงแรม ภัตตาคาร หรือร้านค้า เรียกเก็บจากผู้

เดินทางไปราชการ ทั้งนี้ ให้เบิกเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินวันละ 4,500 บาท/คน
2. ค่าท าความสะอาดเสื้อผ้า ส าหรับระยะเวลาที่เกิน 7 วัน ให้เบิกเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินวันละ 500 บาท/คน
3. ค่าใช้สอยเบ็ดเตล็ดให้เบิกในลักษณะเหมาจ่ายไม่เกินวันละ 500 บาท/คน

ค่าใช้จ่ายตาม 1-2 ให้คิดค านวณเบิกจ่ายในแต่ละวัน จ านวนเงินส่วนที่เหลือจ่ายในวันใด จะไม่สามารถน ามา
เบิกสมทบในวันถัดไปได้

การนับเวลาเพื่อค านวณเบี้ยเลี้ยงการเดินทางไปราชการ
ใช้การนับแบบเดียวกันกับ กรณีการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร

เบี้ยเลี้ยงเดินทาง
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การเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวที่จ าเป็นต้องพักแรม เว้นแต่การพักแรมที่ปกติต้อง
พักแรมในยานพาหนะ หรือการพักแรมในที่ พักแรมซ่ึงทางราชการจัดที่พักไว้ให้แล้ว 
ให้ผู้เดินทางไปราชการเบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงตาม (บัญชีหมายเลข 7) ที่แนบท้ายระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565 

ค่าเช่าที่พัก

ข้าราชการ
อัตราส าหรับประเทศ รัฐ เมือง (บาท : วัน : คน)

ประเภท ก. ประเภท ข. ประเภท ค. ประเภท ง. ประเภท จ.

- ต าแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส ลงมา 
- ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับช านาญ

การพิเศษ ลงมา
- ต าแหน่งประเภท อ านวยการระดับต้น 

หรือต าแหน่ง ที่เทียบเท่า หรือข้าราชการ
ทหารซ่ึงมียศ พันเอก นาวาเอก นาวา
อากาศเอก  ลงมา หรือข้าราชการต ารวจ
ซ่ึงมียศพันต ารวจเอก ลงมา

ไม่เกิน 
7,500 

ไม่เกิน 
5,000

ไม่เกิน 
3,100

เพิ่มขึ้นจาก 
ประเภท ก. 
อีกไม่เกิน 
ร้อยละ 40 

เพิ่มขึ้นจาก 
ประเภท ก. 
อีกไม่เกิน 
ร้อยละ 25

- ต าแหน่งประเภททั่วไประดับ ทักษะพิเศษ 
- ต าแหน่งประเภทวิชาการ ระดับเชี่ยวชาญ 

ขึ้นไป
- ต าแหน่งประเภท อ านวยการระดับสูง
- ต าแหน่งประเภท บริหาร หรือต าแหน่งที่

เทียบเท่า หรือ ข้าราชการทหารซ่ึงมียศ
พันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตรา
เงินเดือนพันเอก พิเศษ นาวาเอกพิเศษ 
นาวาอากาศเอก พิ เศษ ขึ้ น ไป หรื อ
ข้าราชการต ารวจซ่ึงมี ยศพันต ารวจเอก 
อัตราเงินเดือน พันต ารวจเอกพิเศษ ขึ้นไป 

ไม่เกิน 
10,000

ไม่เกิน 
7,000

ไม่เกิน 
4,500

เพิ่มขึ้นจาก 
ประเภท ก. 
อีกไม่เกิน 
ร้อยละ 40

เพิ่มขึ้นจาก 
ประเภท ก. 
อีกไม่เกิน 
ร้อยละ 25
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1. เขตบริหารพิเศษฮ่องกง    
2. เครือรัฐออสเตรเลีย
3. แคนาดา
4. เติร์กเมนสิถาน
5. ไต้หวัน
6. นิวซีแลนด์ 
7. บอสเนียและเฮอร์เซโกวีนา
8. ปาปัวนิวกีนี
9. มาเลเซีย 
10. รัฐสุลต่านโอมาน
11. ราชรัฐโมนาโก
12. ราชรัฐลักเซมเบิร์ก
13. ราชรัฐอันดอรร์า
14. ราชอาณาจักรกัมพูชา
15. ราชอาณาจักรเดนมารก์
16. ราชอาณาจักรนอรเ์วย์
17. ราชอาณาจักรเนเธอรแ์ลนด์
18. ราชอาณาจักรโมรอ็กโก

19. ราชอาณาจักรสวาซิแลนด์
20. ราชอาณาจักรสวีเดน
21. โรมาเนีย
22. สหพันธ์สาธารณรัฐบราซิล
23. สหรัฐอาหรับอิมิเรตส์
24. สาธารณรัฐเกาหลี (เกาหลีใต้)
25. สาธารณรัฐคอซอวอ
26. สาธารณรัฐโครเอเชยี
27. สาธารณรัฐชิลี
28. สาธารณรัฐเช็ก
29. สาธารณรัฐตุรกี
30. สาธารณรัฐบัลแกเรยี
31. สาธารณรัฐประชาชนจนี
32. สาธารณรัฐประชาธปิไตยติมอร-์เลสเต
33. สาธารณรัฐประชาธปิไตยประชาชนแอลจีเรีย
34. สาธารณรัฐเปรู
35. สาธารณรัฐโปแลนด์
36. สาธารณรัฐฟินแลนด์

ประเภท ก.  ได้แก่  ประเทศ  รัฐ  เมือง  ดังต่อไปนี้  
37. สาธารณรัฐฟิลิปปินส์
38. สาธารณรัฐมอริเชียส
39. สาธารณรัฐมอลตา
40. สาธารณรัฐโมซัมบิก
41. สาธารณรัฐเยเมน
42. สาธารณรัฐลิทัวเนีย
43. สาธารณรัฐสโลวัก
44. สาธารณรัฐสโลวีเนีย
45. สาธารณรัฐออสเตรยี
46. สาธารณรัฐอาเซอรไ์บจาน
47. สาธารณรัฐอินเดีย
48. สาธารณรัฐอินโดนเีซีย
49. สาธารณรัฐเอสโตเนีย
50. สาธารณรัฐแอฟรกิาใต้
51. สาธารณรัฐไอซ์แลนด์
52. สาธารณรัฐไอรแ์ลนด์
53. สาธารณรัฐฮังการี
54. สาธารณรัฐเฮลเลนกิ (กรีซ)

ประเภท ข.  ได้แก่  ประเทศ  รัฐ  เมือง  ดังต่อไปนี้  
21. สาธารณรัฐคอสตาริกา
22. สาธารณรัฐคาซัคสถาน
23. สาธารณรัฐคีร์กีซ 
24. สาธารณรัฐเคนยา 
25. สาธารณรัฐแคเมอรนู 
26. สาธารณรัฐจิบูตี 
27. สาธารณรัฐชาด 
28. สาธารณรัฐซิมบับเว 
29. สาธารณรัฐเซเนกลั 
30. สาธารณรัฐเซียร์ราลีโอน
31. สาธารณรัฐแซมเบีย 
32. สาธารณรัฐไซปรัส 
33. สาธารณรัฐตรนิิแดดและโตเบโก 
34. สาธารณรัฐตูนเิซีย 
35. สาธารณรัฐทาจิกสิถาน 
36. สาธารณรัฐไนเจอร์ 
37. สาธารณรัฐบุรุนด ี
38. สาธารณรัฐเบนิน 
39. สาธารณรัฐเบลารุส 
40. สาธารณรัฐประชาชนบังกลาเทศ 

1. เครือรัฐบาฮามาส
2. จอร์เจีย
3. จาเมกา
4. เนการาบรูไนดารสุซาลาม
5. ยูเครน
6. รัฐกาตาร์
7. รัฐคูเวต
8. รัฐอิสราเอล
9. ราชอาณาจักรซาอุดีอาระเบีย
10. ราชอาณาจักรตองกา
11. ราชอาณาจักรบาห์เรน
12. ราชอาณาจักรภูฏาน
13. ราชอาณาจักรฮัซไมต์จอรแ์ดน
14. สหพันธ์สาธารณรัฐไนจีเรีย
15. สหพันธ์สาธารณรัฐประชาธิปไตยเนปาล
16. สหรัฐเม็กซิโก
17. สหสาธารณรัฐแทนซาเนีย
18. สาธารณรัฐกานา
19. สาธารณรัฐแกมเบีย
20. สาธารณรัฐโกตดิววัร ์ (ไอเวอรี่โคส) 

41. สาธารณรัฐปานามา
42. สาธารณรัฐมอลโดวา
43. สาธารณรัฐนอร์ทมาซิโดเนีย
44. สาธารณรัฐมาลี
45. สาธารณรัฐยูกันดา
46. สาธารณรัฐลัตเวยี
47. สาธารณรัฐสังคมนิยม

ประชาธิปไตยศรีลังกา
48. สาธารณรัฐสังคมนิยมเวยีดนาม
49. สาธารณรัฐแห่งสหภาพเมียนมา
50. สาธารณรัฐอารเ์จนตนิา
51. สาธารณรัฐอารเ์มเนีย
52. สาธารณรัฐอาหรับซีเรีย
53. สาธารณรัฐอาหรับอียิปต์ 
54. สาธารณรัฐอิรกั 
55. สาธารณรัฐอิสลามปากีสถาน 
56. สาธารณรัฐอิสลามมอรเิตเนีย 
57. สาธารณรัฐอิสลามอิหร่าน 
58. สาธารณรัฐอุซเบกิสถาน 
59. สาธารณรัฐแอฟรกิากลาง 
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ประเภท ค. 

1. ญี่ปุ่น
2. สาธารณรัฐฝรั่งเศส 
3. สหพันธรัฐรัสเซีย 
4. สมาพันธรัฐสวสิ 
5. สาธารณรัฐอิตาล

ประเทศ รัฐ เมืองอื่น ๆ นอกจากที่
ก าหนดในประเภท ก .  ประเภท ข . 
ประเภท ง. และประเภท จ. 

ได้แก่  ประเทศ  รัฐ  เมือง  ดังต่อไปนี้ 
ประเภท ง. 
ได้แก่  ประเทศ  รัฐ  เมือง  ดังต่อไปนี้ 

ประเภท จ. 
ได้แก่  ประเทศ  รัฐ  เมือง  ดังต่อไปนี้ 

1. ราชอาณาจักรเบลเย่ียม
2. ราชอาณาจักรสเปน
3. สหพันธ์สาธารณรัฐเยอรมนี 
4. สหรัฐอเมริกา 
5. สหราชอาณาจักรบริเตนใหญ่และ

ไอร์แลนด์เหนือ
6. สาธารณรัฐโปรตุเกส
7. สาธารณรัฐสิงคโปร์ 

ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับต้น 
- ต าแหน่งประเภทวิชาการ ระดับช านาญ

การพิเศษ
- ต าแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส 
- ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับช านาญการ
- ต าแหน่งประเภททั่วไป ระดับช านาญงาน 
- ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ 
- ต าแหน่งประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงาน 

หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการ
ทหารซ่ึงมียศพันเอก นาวาเอก นาวา
อากาศเอก ลงมา หรือข้าราชการต ารวจซ่ึง
มียศพันต ารวจเอก ลงมา

ให้พักแรมรวมกันสองคนต่อหนึ่งห้อง โดยให้
เบิกค่าเช่าที่พักได้เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่า
ห้องพักคู่ คนละไม่เกินร้อยละ 70 ของอัตราค่าเช่า
ห้องพักคนเดียว ถ้าผู้ด ารงต าแหน่งดังกล่าวแยก
พักห้องพักคนเดียวให้เบิกได้อัตราเดียวกัน เว้นแต่
เป็นกรณีที่ไม่เหมาะสม จะพักรวมกันหรือมีเหตุ
จ าเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อ่ืนได้ ให้เบิกได้เท่าที่
จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว

การเดินทางเป็นหมู่คณะ ให้ผู้เดินทางไปราชการเบิกค่าเช่าท่ีพักได้ดังต่อไปนี้ 

ต าแหน่งประเภทบริหารระดับสูง
- ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับทรงคุณวุฒิ
- ต าแหน่งประเภทบริหารระดับต้น
- ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับสูง
- ต าแหน่งประเภทวิชาการ ระดับเชี่ยวชาญ
- ต าแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า 

หรือข้าราชการทหาร ซ่ึงมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก 
อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอกพิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ 
ขึ้นไป หรือข้าราชการต ารวจซ่ึงมียศพันต ารวจเอก อัตราเงินเดือน
พันต ารวจเอกพิเศษ ขึ้นไป 

ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้ เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว

ต าแหน่งประเภทบริหารระดับสูง หรือต าแหน่งประเภทวิชาการระดับ
ทรงคุณวุฒิ หรือต าแหน่งที่ เทียบเท่า หรือข้าราชการทหารซึ่ง
มียศพลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรี ขึ้นไป หรือข้าราชการต ารวจ
ซึ่งมียศพลต ารวจตรี ขึ้นไป ซึ่งเป็นหัวหน้าคณะ 

หากมีความจ าเป็นต้องใช้สถานที่ในที่เดียวกันกับที่พักเพื่อเป็น
ที่ประสานงานของคณะหรือกับบุคคลอื่น ให้เบิกค่าเช่าที่พักได้เพิ่มขึ้น
ส าหรับห้องพักอีกห้องหนึ่ง ในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียวหรือจะเบิก
ค่าเช่าห้องชุดแทนกไ็ด้ แต่ทั้งนี้ต้องมีอัตราไม่เกินสองเท่าของ อัตราค่าเช่า
ห้องพักคนเดียว

(ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565) 

(พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560)
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ค่าพาหนะ รวมทั้งค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเชื้อเพลิงหรือพลังงานส าหรับยานพาหนะ

ค่าระวาง บรรทุก ค่าจ้างคนหาบหาม และอื่น ๆ ท านองเดียวกัน

การเดินทางโดยเครื่องบินจากประเทศไทยไปต่างประเทศ
หรือจากต่างประเทศกลับประเทศไทย หรือการเดินทางในต่างประเทศ

1. หัวหน้าคณะผู้แทนรัฐบาล
2. ประธานรัฐสภา และรองประธานรัฐสภา 
3. ประธานวุฒิสภา และรองประธานวุฒิสภา

4. ประธานสภาผู้แทนราษฎร และรองประธานสภาผู้แทนราษฎร
5. รัฐมนตรี 

6. ผู้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ต าแหน่งหัวหน้าส่วนราชการระดับกระทรวง หรือต าแหน่งที่เทียบเทา่ 
สมหุราชองครักษ์ ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการ ทหารเรือ ผู้บัญชาการทหาร

อากาศ ผู้บัญชาการต ารวจแหง่ชาติ
ให้เดินทางโดยชั้นหนึ่ง

การเดินทางที่มีระยะเวลาในการเดินทางตั้งแต่ 9 ชั่วโมงขึ้นไป ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

ชั้นหนึ่ ง ส าหรับผู้ ด า รงต าแหน่ ง
ประเภทบริหารระดับสูง ได้แก่

รองปลัดกระทรวง ผู้ตรวจราชการ 
อ ธิ บ ดี  ห รื อ ต า แห น่ ง ที่ เ ที ย บ เท่ า
ผู้ว่าราชการจังหวัด เอกอัครราชทูต 
หรือต าแหน่ง ประเภทวิชาการระดับ
ทรงคุณวุฒิ หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า 
หรือข้าราชการทหารซ่ึงมียศพลเอก
พลเรือ เอก  พลอากาศ เอก พลโท
พลเรือโท พลอากาศโท หรือข้าราชการ
ต า ร ว จ ซ่ึ ง มี ย ศ พ ล ต า ร ว จ เ อ ก 
พลต ารวจโท

ชั้นธุรกิจ หรือชั้นระหว่างชั้นหนึ่งกับ
ชั้นประหยัด

ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่งประเภท
บริหาร ระดับต้น ต าแหน่งประเภท
อ านวยการระดับสูง หรือต าแหน่งที่
เทียบเท่า หรือข้าราชการทหารซ่ึงมียศ
พลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรี หรือ
ข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพลต ารวจตรี 

ชั้นประหยัด
ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่งระดับ ชั้น หรือ
ยศ นอกจากที่ระบุในชั้นหนึ่ง และชั้น
ธุรกิจ

กรณี  มี ค ว ามจ า เป็ นต้ อ ง โ ด ยสา ร
เครื่องบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิ ให้สามารถ
เดินทางและเบิกค่าโดยสารเครื่องบิน
ในชั้นที่สูงกว่าสิทธิได้  โดยต้องได้รับ
อนุมัติจาก ปลัดกระทรวงเจ้ าสังกัด
ผู้บัญชาการหน่วยบัญชาการถวายความ
ปลอดภัยรักษาพระองค์ สมุ หราช -
องครั กษ์  ผู้ บัญชาก ารทหารสู งสุ ด 
ผู้ บัญชาการทหารบก ผู้ บัญชาการ
ทหารเรือ ผู้บัญชาการทหารอากาศ และ
ผู้บัญชาการ ต ารวจแห่งชาติ ส าหรับส่วน
ร า ช ก า ร ใ ด ที่ ไ ม่ มี ป ลั ด ก ร ะ ท ร ว ง
ให้ผู้บังคับบัญชาที่มีอ านาจเช่นเดียวกับ 
ปลัดกระทรวง เป็นผู้อนุมัติ

”“
(พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560)
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การเดินทางที่มีระยะเวลาในการเดินทาง ต่ ากว่า 9 ชั่วโมง ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

ชั้นธุรกิจ ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหารระดับสูง 
ได้แก่ รองปลัดกระทรวง ผู้ตรวจราชการ อธิบดี หรือต าแหน่ง
ที่เทียบเท่า ผู้ว่าราชการจังหวัด เอกอัครราชทูต หรือต าแหน่ง
ประเภท วิชาการระดับทรงคุณวุฒิ หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า 
หรือข้าราชการทหารซ่ึงมียศพลเอก พลเรือเอก พลอากาศเอก 
พลโท พลเรือโท พลอากาศโท ข้าราชการต ารวจซ่ึงมียศพล
ต ารวจเอก พลต ารวจโท

ชั้นประหยัด ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่งประเภทบริหารระดับ
ต้น ต าแหน่งประเภทอ านวยการ ระดับสูง ต าแหน่งประเภท
วิชาการระดับเชี่ยวชาญ ต าแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะ
พิเศษ ต าแหน่งประเภท อ านวยการระดับต้น ต าแหน่ง
ประเภทวิชาการระดับช านาญการพิเศษ ต าแหน่งประเภท
ทั่วไประดับอาวุโส ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับช านาญการ 
ต าแหน่งประเภททั่วไประดับช านาญงาน ต าแหน่งประเภท
วิชาการ ระดับปฏิบัติการ ต าแหน่งประเภททั่วไประดับ
ปฏิบัติงาน หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหาร ซ่ึง 
มียศพลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรี ลงมา หรือข้าราชการ
ต ารวจซึ่งมียศพลต ารวจตรี ลงมา

กรณีมีความจ าเป็นต้องโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิ
ให้ผู้ด ารงต าแหน่งที่เดินทางดังกล่าวสามารถเดินทางและเบิกค่าโดยสารเครื่องบินในชั้นที่สูงกว่าสิทธิได้ โดยต้องได้รับอนุมัติจาก
ปลัดกระทรวงเจ้าสังกัด ผู้บัญชาการหน่วยบัญชาการถวายความปลอดภัยรักษาพระองค์ สมุหราชองครักษ์ ผู้บัญชาการทหาร
สูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก ผู้บัญชาการทหารเรือ ผู้บัญชาการ ทหารอากาศ และผู้บัญชาการต ารวจแห่งชาติ ส าหรับส่วน
ราชการที่ไม่มีปลัดกระทรวง ให้ผู้บังคับบัญชา ที่มีอ านาจเช่นเดียวกับปลัดกระทรวงเป็นผู้อนุมัติ เว้นแต่ผู้ด ารงต าแหน่งประเภท
วิชาการระดับเชี่ยวชาญ ต าแหน่งประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับต้น ต าแหน่งประเภท
วิชาการ ระดับช านาญการพิเศษ ต าแหน่งประเภททั่วไประดับอาวุโส ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับช านาญการ ต าแหน่ง
ประเภททั่วไประดับช านาญงาน ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ ต าแหน่งประเภททั่วไป ระดับปฏิบัติงาน หรือ
ต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหาร ซ่ึงมียศพันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก อัตราเงินเดือนพันเอกพิเศษ นาวาเอก
พิเศษ นาวาอากาศเอกพิเศษ ลงมา หรือข้าราชการต ารวจ ซ่ึงมียศพันต ารวจเอก อัตราเงินเดือนพันต ารวจเอกพิเศษ ลงมา
ให้โดยสารชั้นประหยัด

ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว
สามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางส าหรับคู่สมรสได้ เฉพาะกรณีดังต่อไปนี้ 

1. เมื่อได้รับอนุญาตจากกระทรวงเจ้าสังกัดให้ติดตามไปได้
2. เมื่อนักบริหารการทูตระดับต้น และระดับสูง หรือนักการทูตระดับช านาญการพิเศษ เป็นหัวหน้าคณะไปราชการในกรณี

- ถวายหรือยื่นพระราชสาส์นตราตั้ง หรือทูลลาหรือลาต่อพระราชาธิบดีหรือ ประมุขแห่งรัฐท่ีอยู่ในเขตอาณา
- ตามเสด็จพระราชด าเนินเนื่องในการที่พระมหากษัตริย์หรือพระราชินเีสด็จเยือนประเทศที่อยูใ่นเขตอาณา
- รัฐบาลของประเทศที่อยู่ในเขตอาณาได้เชิญคู่สมรสไปร่วมงานพิธใีนประเทศเขตอาณาด้วย

(พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560)

ผู้เดินทางที่ได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางล่วงหน้าไปแล้ว ถ้าไม่ได้เดินทางภายใน 45 วัน นับแต่วันได้รับ
ให้น าเงินค่าใช้จ่ายทีไ่ด้รับแล้ว ส่งคืนทันที 
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สามารถเบิกค่ารับรองในการเดินทางไปราชการ ได้ตามหลักเกณฑ์ ดังนี้
1. ผู้เดินทางซ่ึงด ารงต าแหน่งดังต่อไปนี้ ให้เบิกเงินค่ารับรองได้เท่าที่จ่ายจริง 

- ประธานองคมนตรีหรือองคมนตรี
- นายกรฐมนตรี รองนายกรฐมนตรี หรือรัฐมนตรี
- ประธาน หรือรองประธานของสภาซ่ึงเป็นองค์กรนิติบัญญัติ

2. ผู้เดินทางนอกจากที่กล่าวข้างต้นให้เบิกค่ารับรองได้เท่าที่จ่ายจริง  ทั้งในกรณีเดินทาง ไปราชการเป็นคณะหรือ
เดินทางไปราชการคนเดียว ไม่เกินอัตราดังนี้  
- กรณีเดินทาง ไม่เกิน 15 วัน ไม่เกิน  67,000 บาท
- กรณีเดินทาง เกิน 15 วัน ไม่เกิน  1000,000 บาท
โดยจะเบิกได้ก็ต่อเมื่อ
• เปนผู้เดินทางไปเข้ารวมประชุมระหว่างประเทศในฐานะผู้แทนรัฐบาล  ผู้แทนรัฐสภา หรือผู้แทนส่วน

ราชการแต่ไม่รวมถึงการประชุมหรือการสัมมนาทางวิชาการ
• เป็นผู้เดินทางไปเจรจาธุรกิจ เจรจากู้เงินหรือขอความช่วยเหลือจากต่างประเทศ ในฐานะผู้แทนรัฐบาล

ไทย 
• เป็นผู้เดินทางไปปรึกษาหารือหรือเข้าร่วมประชมุเกี่ยวกับความรวมมือระหว่าง หน่วยงานของรัฐบาลไทย

กับหน่วยงานต่างประเทศ (เป็นผู้เดินทางไปเยือนต่างประเทศในฐานะทูตสันถวไมตรีหรือในฐานะแขก
ของรัฐบาลต่างประเทศ

• เป็นผู้เดินทางไปร่วมในงานรัฐพิธีตามค าเชิญของรัฐบาลต่างประเทศ
• เป็นผู้เดินทางไปจัดงานแสดงสินค้าไทย หรือส่งเสริมสินค้าไทยในต่างประเทศ หรือส่งเสริมการลงทุนของ

ต่างประเทศในประเทศไทย หรือส่งเสริมการลงทุนของไทยในต่างประเทศ
• เป็นผู้เดินทางไปเผยแพร่ศิลปะหรือวัฒนธรรมไทยในต่างประเทศ 

ค่ารับรอง

(ระเบียบกระทรวงการคลังวาด้วยการเบิกคาใชจ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550)

51



ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นเนื่องในการเดินทางไปราชการ

เช่น ค่าเครื่องแต่งตัว ส าหรับตนเอง และคู่สมรสลักษณะเหมาจ่ายตามอัตรา (บัญชีหมายเลข 8) 
ที่แนบท้ายระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565 

ข้าราชการ อัตรา/บาท:คน

ผู้ด ารงต าแหน่งประเภททั่วไประดับปฏิบัติงาน
- ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือ

ข้าราชการทหารซ่ึงมียศ พันตรี นาวาตรี นาวาอากาศตรี ลงมา หรือ
ข้าราชการต ารวจซึ่งมียศ พันต ารวจตรี ลงมา

7,500

ผู้ด ารงต าแหน่งประเภททั่วไประดับช านาญงาน ขึ้นไป
- ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับช านาญการ ขึ้นไป 
- ต าแหน่งประเภทอ านวยการ 
- ต าแหน่งประเภทบริหาร หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหารซ่ึง

มียศพันโท นาวาโท นาวาอากาศโท ขึ้นไป หรือข้าราชการต ารวจซ่ึงมียศ 
พันต ารวจโท ขึ้นไป

9,000

ประเทศที่ผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราวไม่สามารถเบิกค่าเครื่องแต่งตัวได้ 
(บัญชีหมายเลข 9) ที่แนบท้ายระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2565 

1. สาธารณรัฐแห่งสหภาพเมียนมา 
2. เนการาบรูไนดารุสซาลาม
3. สาธารณรัฐอินโดนีเซีย
4. ราชอาณาจักรกัมพชูา
5. สาธารณรัฐประชาธิปไตยประชาชนลาว
6. มาเลเซีย
7. สาธารณรัฐฟิลิปปินส์

8. สาธารณรัฐสิงคโปร์
9. สาธารณรัฐสังคมนิยมประชาธิปไตยศรีลังกา
10. สาธารณรัฐสังคมนิยมเวียดนาม
11. สาธารณรัฐหมู่เกาะฟิจิ
12. ปาปัวนิวกีนี
13. รัฐเอกราชซามัว
14. สาธารณรัฐประชาธิปไตยติมอร์ - เลสเต
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- เบี้ยเลี้ยงเดินทาง
- ค่าเช่าที่พัก
- ค่าพาหนะ
- ค่าเครื่องแต่งตัว
- ค่าใช้จ่ายในการย้ายถิ่นที่อยู่

การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

ประจ าในต่างประเทศ
สามารถเบิกค่าใช้จ่ายได้ ดังนี้

การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการประจ าในต่างประเทศ 
กรณีที่มิได้ ก าหนดไว้ในหมวดนี้ให้ใช้หลักเกณฑ์เดียวกับการเดินทาง

ไปราชการต่างประเทศชั่วคราว มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
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เบี้ยเลี้ยงเดินทางและค่าเช่าที่พัก

ในกรณีที่เดินทางไปถึงท้องที่ที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่ในต่างประเทศ ถ้าไม่อาจเข้าพักในที่ที่ทางราชการจัดให้หรือ
บ้านเช่าได้ และผู้บังคับบัญชาซึ่งด ารงต าแหน่งอธิบดี หรือต าแหน่งที่เทียบเท่าขึ้นไปอนุญาตแล้ว ให้เบิกค่าเช่าที่พัก
ส าหรับตนเอง คู่สมรส บุตรอายุไม่เกิน 25 ปี ซ่ึงไม่มีคู่สมรสและอยู่ในความอุปการะที่จะต้องเดินทางไปอยู่ใน
ต่างประเทศด้วย และผู้ติดตามได้ไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันไปถึงท้องที่ที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่

ผู้เดินทางไปราชการและบุคคลในครอบครัวดังกล่าว ให้พักรวมกันสองคนต่อหนึ่งห้อง โดยให้เบิกค่าเช่าถูกแล้ว
พักในอัตราค่าเช่าห้องพักคู่คนละไม่เกินร้อยละ 70 ของอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว เว้นแต่เป็นกรณีที่ไม่เหมาะสม
จะพักรวมกันหรือมีเหตุจ าเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อื่นได้ ให้เบิกได้ เท่าที่จ่ายจริงในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว 
ส าหรับผู้ติดตามให้เบิกได้เท่ากับข้าราชการในต าแหน่งระดับต่ าสุด

ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องเช่าที่พักแรมเกินระยะเวลาที่ก าหนดไว้ต้องได้รับความตกลงจากกระทรวงการคลัง 

ในการเดินทางไปราชการประจ าในต่างประเทศ

ให้เบิกได้เฉพาะระยะเวลาระหว่างเดินทาง เท่านั้น

ค่าพาหนะ

เบิกได้เท่าท่ีจ่ายจริง โดยจะต้องใช้ยานพาหนะที่เหมาะสม
ซ่ึงต้องค านึงถึงความรวดเร็วและประหยัด

(พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560)

คู่สมรสและบุตรอายุไม่เกิน 25 ปี ซึ่งไม่มีคู่สมรสและอยู่ในความอุปการะทีจ่ะต้องเดินทาง
ไปอยู่ในต่างประเทศด้วย ให้เบิกได้ในอัตราเดียวกับผู้เดินทาง 

ผู้เดินทางไปราชการประจ าในต่างประเทศจะเบิกค่าพาหนะส าหรับผู้ติดตามซึ่งได้รับอนุญาต
จากกระทรวงเจา้สังกัดแล้วได้ ดังนี้

”“

”“
หน่ึงคน ส าหรับข้าราชการซ่ึงด ารงต าแหน่ง

ประเภททั่วไประดับช านาญงาน ต าแหน่ง ประเภท
วิชาการระดับปฏิบัติการ ต าแหน่งประเภททั่วไป
ระดับปฏิบัติงาน หรือต าแหน่งที่ เทียบเท่า หรือ
ข้าราชการทหาร ซึ่งมียศพันโท นาวาโท นาวาอากาศ
โทลงมา หรือข้าราชการต ารวจซ่ึงมียศพันต ารวจโท 
ลงมา  

ไม่ เกินสองคน ส าหรับข้าราชการซ่ึงด ารง
ต าแหน่งประเภทบริหารระดับสูง ต าแหน่ง ประเภท
วิชาการระดับทรงคุณวุฒิ ต าแหน่งประเภทบริหาร
ระดับต้น ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดับสูง 
ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับเชี่ยวชาญ ต าแหน่ง
ประเภททั่วไประดับทักษะพิเศษ ต าแหน่งประเภท
อ านวยการระดับต้น ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับ
ช านาญการพิเศษ ต าแหน่งประเภททั่วไประดับอาวโุส 
ต าแหน่งประเภทวิชาการระดับช านาญการ หรือ
ต าแหน่งที่เทียบเท่า หรือข้าราชการทหารซ่ึงมียศพัน
เอก นาวา เอก นาวาอากาศเอก ขึ้ น ไป หรื อ
ข้าราชการต ารวจซึ่งมียศพันต ารวจเอก ขึ้นไป 

(พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560)
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