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สิทธิการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
1. ต้องได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการจากผู้บังคับบัญชา 
2. สิทธิเกิดขึ้นตั้งแต่วันที่ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการ หรือวันที่ออกจากราชการ แล้วแต่กรณี 
3. ให้ผู้มีอำนาจอนุมัติการเดินทาง อนุมัติระยะเวลาในการเดินทางไปราชการ ตามความจำเป็น และเหมาะสม
    ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด 
4. ผู้เดินทางไปราชการมีความจำเป็นต้องเดินทางล่วงหน้าหรือไม่สามารถเดินทางกลับท้องที่ตั้ ง สำนักงานปกติ 
    หลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เพราะเหตุส่วนตัว และได้รับอนุมัติได้ลากิจหรือลาพักผ่อนให้มีสิทธิเบิกค่าใช้ 
    จ่ายในการเดินทางไปราชการเฉพาะการปฏิบัติตามคำสั่งทางราชการเท่านั้น

กฎ ระเบียบ และหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง กับการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526
และที่แก้ไขเพิ่มเติม มาตรา 8
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และ
ที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 5
ระเบียบสำนักนายกรัมมนตรีว่าด้วยการอนุมัติให้เดินทางไปราชการและจัดประชุมของทางราชการ
พ.ศ. 2524 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0406.4/07969 ลงวันที่ 29 กุมภาพันธ์ 2559 เรื่องขอหารือการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่ทางราชการจ่ายให้แก่ผู้เดินทางไปปฏิบัติงานนอก
ท้องที่ที่ปฏิบัติงานตามปกติและเกิดค่าใช้จ่ายระหว่างการเดินทาง เพื่อมิให้ผู้เดินทางเดือดร้อนค่าใช้จ่ายที่ทาง
ราชการจ่ายให้จะเป็นรายจ่ายที่จำเป็นซึ่งเกิดขึ้นในการเดินทาง เงินที่ทางราชการจ่ายให้นี้มิใช่ค่าตอบแทนใน
การทำงานแต่เป็นค่าใช้จ่าย เพื่อให้เดินทางไปปฏิบัติราชการ

ผู้มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ได้แก่
1. ข้าราชการ
2. ลูกจ้างซึ่งได้รับค่าจ้างจากเงินงบประมาณรายจ่าย
3. พนักงานราชการ
4. บุคคลภายนอก

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว ประกอบด้วย
1. เบี้ยเลี้ยงเดินทาง
2. ค่าเช่าที่พัก
3. ค่าพาหนะรวมถึงค่าเช่ายานพาหนะ ค่าเชื้อเพลิงหรือพลังงานสำหรับยานพาหนะ ค่าระวางบรรทุก
ค่าจ้างคนหาบหาม และอื่น ๆ ทำนองเดียวกัน
4. ค่าใช้จ่ายอื่นที่จำเป็นเนื่องในการเดินทางไปราชการ
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เบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
เบี้ยเลี้ยงเดินทาง หมายถึง ค่าอาหารที่ทางราชการ
จ่ายให้เพื่อบรรเทาความเดือดร้อนในการเดินทางออก
นอกพื้นที่ตั้ งสำนักงานปกติ

ค่าเช่าที่พัก 
ค่าเช่าที่พัก หมายความว่า ค่าใช้จ่ายในการเช่าห้องพักใน
โรงแรมหรือที่พักแรม 

1. กรณีการเดินทางไปราชการที่ผู้เดินทางไม่มีสิทธิเบิกค่าเช่าที่พัก ได้แก่
    - การพักแรมในยานพาหนะ เช่น การเดินทาง
โดยรถไฟ รถโดยสารประจำทางที่ต้องค้างคืนบนรถ
    - การพักแรมในที่พักที่ราชการจัดให้ เช่น บ้านพักรับรอง
2. กรณีที่เจ็บป่วยในระหว่างเดินทางไปราชการและต้องพักรักษาตัวใน
สถานพยาบาลให้งดเบิกค่าเช่าที่พัก เว้นแต่กรณีจำเป็น

1. กรณีการเดินทางไปราชการที่ผู้เดินทางไม่มีสิทธิเบิกค่าเช่าที่พัก ได้แก่
    - การพักแรมในยานพาหนะ เช่น การเดินทาง
โดยรถไฟ รถโดยสารประจำทางที่ต้องค้างคืนบนรถ
    - การพักแรมในที่พักที่ราชการจัดให้ เช่น บ้านพักรับรอง
2. กรณีที่เจ็บป่วยในระหว่างเดินทางไปราชการและต้องพักรักษาตัวใน
สถานพยาบาลให้งดเบิกค่าเช่าที่พัก เว้นแต่กรณีจำเป็น

ข้อควรระวังกรณีห้ามเบิกค่า﻿พาหนะ

ค่าพาหนะ
ค่าพาหนะ หมายถึง ค่าพาหนะรวมค่าเช่ายานพาหนะ 
ค่าเชื้อเพลิงหรือพลังงาน ค่าระวางบรรทุก ค่าจ้างคนหาบหาม
และอื่น ๆ ทำนองเดียวกัน

 การเดินทางไปสอบคัดเลือก/รับการคัดเลือก เบิกค่าพาหนะรับจ้างไม่ได้
กรณีผู้เดินทางไปราชการมีความจำเป็นต้องเดินทางล่วงหน้าหรือ

      ไม่สามารถเดินทาง กลับหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เพราะเหตุ  
      ส่วนตัว ทั้งนี้ได้รับอนุมัติให้ลากิจหรือลาพักผ่อน และได้รับอนุมัติ
      ให้เดินทางสำหรับช่วงเวลาดังกล่าว มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดิน  
      ทางไปราชการเมื่อมีการปฏิบัติ ตามคำสั่งทางราชการแล้ว

ส่วนตัวเบิกค่าพาหนะเท่าที่จ่ายจริงตามเส้นทางที่ได้รับคำสั่ง
      ให้ไปราชการ

กรณีการเดินทางนอกเส้นทางระหว่างการลา ให้เบิกค่าพาหนะเท่าที่
จ่ายจริงโดยไม่เกินอัตราตามเส้นทางที่ได้รับคำสั่งให้ไปราชการ

 การเดินทางไปสอบคัดเลือก/รับการคัดเลือก เบิกค่าพาหนะรับจ้างไม่ได้
กรณีผู้เดินทางไปราชการมีความจำเป็นต้องเดินทางล่วงหน้าหรือ

      ไม่สามารถเดินทาง กลับหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เพราะเหตุ  
      ส่วนตัว ทั้งนี้ได้รับอนุมัติให้ลากิจหรือลาพักผ่อน และได้รับอนุมัติ
      ให้เดินทางสำหรับช่วงเวลาดังกล่าว มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดิน  
      ทางไปราชการเมื่อมีการปฏิบัติ ตามคำสั่งทางราชการแล้ว

ส่วนตัวเบิกค่าพาหนะเท่าที่จ่ายจริงตามเส้นทางที่ได้รับคำสั่ง
      ให้ไปราชการ

กรณีการเดินทางนอกเส้นทางระหว่างการลา ให้เบิกค่าพาหนะเท่าที่
จ่ายจริงโดยไม่เกินอัตราตามเส้นทางที่ได้รับคำสั่งให้ไปราชการ

ข้อควรระวังกรณีที่ห้ามเบิก


