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สทิธกิารเบกิค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ 
1. ต้องได้รบัอนุมติัใหเ้ดนิทางไปราชการจากผูบ้งัคับบญัชา 
2. สทิธเิกิดขึ�นตั�งแต่วนัที�ได้รบัอนุมติัใหเ้ดนิทางไปราชการ หรอืวนัที�ออกจากราชการ แล้วแต่กรณ ี
3. ใหผู้ม้อํีานาจอนุมติัการเดนิทาง อนมุติัระยะเวลาในการเดนิทางไปราชการ ตามความจาํเป�น และเหมาะสม
    ตามหลักเกณฑ์ที�กระทรวงการคลังกําหนด 
4. ผูเ้ดินทางไปราชการมคีวามจาํเป�นต้องเดนิทางล่วงหนา้หรอืไมส่ามารถเดินทางกลับท้องที�ตั�ง สาํนักงานปกติ 
    หลังเสรจ็สิ�นการปฏิบติัราชการ เพราะเหตสุว่นตัว และไดร้บัอนมุติัไดล้ากิจหรอืลาพกัผอ่นใหม้สีทิธเิบกิค่าใช ้
    จา่ยในการเดนิทางไปราชการเฉพาะการปฏิบติัตามคําสั�งทางราชการเท่านั�น

กฎ ระเบยีบ และหนังสอืเวยีนที�เกี�ยวขอ้ง กับการเบกิจา่ยค่าใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ
พระราชกฤษฎีกาค่าใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการค่าใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ พ.ศ. 2526
และที�แก้ไขเพิ�มเติม มาตรา 8
ระเบยีบกระทรวงการคลังวา่ด้วยการเบกิค่าใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และ
ที�แก้ไขเพิ�มเติม ขอ้ 5
ระเบยีบสาํนักนายกรมัมนตรวีา่ดว้ยการอนมุติัใหเ้ดนิทางไปราชการและจดัประชุมของทางราชการ
พ.ศ. 2524 
หนังสอืกรมบญัชกีลาง ที� กค 0406.4/07969 ลงวนัที� 29 กมุภาพนัธ ์2559 เรื�องขอหารอืการเบกิ
ค่าใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 

ค่าใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ หมายถึง ค่าใชจ้า่ยที�ทางราชการจา่ยใหแ้ก่ผูเ้ดนิทางไปปฏิบติังานนอก
ท้องที�ที�ปฏิบติังานตามปกติและเกิดค่าใชจ้า่ยระหวา่งการเดนิทาง เพื�อมใิหผู้เ้ดนิทางเดอืดรอ้นค่าใชจ้า่ยที�ทาง
ราชการจา่ยใหจ้ะเป�นรายจา่ยที�จาํเป�นซึ�งเกิดขึ�นในการเดนิทาง เงินที�ทางราชการจา่ยใหน้ี�มใิชค่่าตอบแทนใน
การทํางานแต่เป�นค่าใชจ้า่ย เพื�อใหเ้ดนิทางไปปฏิบติัราชการ

ผูม้สีทิธเิบกิค่าใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ ได้แก่
1. ขา้ราชการ
2. ลกูจา้งซึ�งไดร้บัค่าจา้งจากเงินงบประมาณรายจา่ย
3. พนักงานราชการ
4. บุคคลภายนอก

ค่าใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการชั�วคราว ประกอบดว้ย
1. เบี�ยเลี�ยงเดินทาง
2. ค่าเชา่ที�พกั
3. ค่าพาหนะรวมถึงค่าเชา่ยานพาหนะ ค่าเชื�อเพลิงหรอืพลังงานสาํหรบัยานพาหนะ ค่าระวางบรรทกุ
ค่าจา้งคนหาบหาม และอื�น ๆ ทํานองเดียวกัน
4. ค่าใชจ้า่ยอื�นที�จาํเป�นเนื�องในการเดินทางไปราชการ
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เบี�ยเลี�ยงเดนิทาง 
เบี�ยเลี�ยงเดินทาง หมายถึง ค่าอาหารที�ทางราชการ
จา่ยใหเ้พื�อบรรเทาความเดือดรอ้นในการเดินทางออก
นอกพื�นที�ตั�งสาํนักงานปกติ

ค่าเชา่ที�พกั 
ค่าเชา่ที�พกั หมายความวา่ ค่าใชจ้า่ยในการเชา่หอ้งพกัใน
โรงแรมหรอืที�พกัแรม 

1. กรณีการเดนิทางไปราชการที�ผูเ้ดนิทางไมม่สีทิธเิบกิค่าเชา่ที�พกั ได้แก่
    - การพกัแรมในยานพาหนะ เชน่ การเดนิทาง
โดยรถไฟ รถโดยสารประจาํทางที�ต้องค้างคืนบนรถ
    - การพกัแรมในที�พกัที�ราชการจดัให ้เชน่ บา้นพกัรบัรอง
2. กรณีที�เจบ็ป�วยในระหวา่งเดนิทางไปราชการและต้องพกัรกัษาตัวใน
สถานพยาบาลใหง้ดเบกิค่าเชา่ที�พกั เวน้แต่กรณีจาํเป�น

1. กรณีการเดนิทางไปราชการที�ผูเ้ดนิทางไมม่สีทิธเิบกิค่าเชา่ที�พกั ได้แก่
    - การพกัแรมในยานพาหนะ เชน่ การเดนิทาง
โดยรถไฟ รถโดยสารประจาํทางที�ต้องค้างคืนบนรถ
    - การพกัแรมในที�พกัที�ราชการจดัให ้เชน่ บา้นพกัรบัรอง
2. กรณีที�เจบ็ป�วยในระหวา่งเดนิทางไปราชการและต้องพกัรกัษาตัวใน
สถานพยาบาลใหง้ดเบกิค่าเชา่ที�พกั เวน้แต่กรณีจาํเป�น

ขอ้ควรระวงักรณหีา้มเบกิค่า พาหนะ

ค่าพาหนะ
ค่าพาหนะ หมายถึง ค่าพาหนะรวมค่าเชา่ยานพาหนะ 
ค่าเชื�อเพลิงหรอืพลังงาน ค่าระวางบรรทกุ ค่าจา้งคนหาบหาม
และอื�น ๆ ทํานองเดยีวกัน

 การเดินทางไปสอบคัดเลือก/รบัการคัดเลือก เบกิค่าพาหนะรบัจา้งไมไ่ด้
กรณีผูเ้ดินทางไปราชการมคีวามจาํเป�นต้องเดนิทางล่วงหนา้หรอื

      ไมส่ามารถเดินทาง กลับหลังเสรจ็สิ�นการปฏิบติัราชการ เพราะเหต ุ 
      สว่นตัว ทั�งนี�ไดร้บัอนุมติัใหล้ากิจหรอืลาพกัผอ่น และได้รบัอนุมติั
      ใหเ้ดินทางสาํหรบัชว่งเวลาดงักล่าว มสีทิธเิบกิค่าใชจ้า่ยในการเดิน  
      ทางไปราชการเมื�อมกีารปฏิบติั ตามคําสั�งทางราชการแล้ว

สว่นตัวเบกิค่าพาหนะเท่าที�จา่ยจรงิตามเสน้ทางที�ไดร้บัคําสั�ง
      ใหไ้ปราชการ

กรณีการเดนิทางนอกเสน้ทางระหวา่งการลา ใหเ้บกิค่าพาหนะเท่าที�
จา่ยจรงิโดยไมเ่กินอัตราตามเสน้ทางที�ไดร้บัคําสั�งใหไ้ปราชการ

 การเดินทางไปสอบคัดเลือก/รบัการคัดเลือก เบกิค่าพาหนะรบัจา้งไมไ่ด้
กรณีผูเ้ดินทางไปราชการมคีวามจาํเป�นต้องเดนิทางล่วงหนา้หรอื

      ไมส่ามารถเดินทาง กลับหลังเสรจ็สิ�นการปฏิบติัราชการ เพราะเหต ุ 
      สว่นตัว ทั�งนี�ไดร้บัอนุมติัใหล้ากิจหรอืลาพกัผอ่น และได้รบัอนุมติั
      ใหเ้ดินทางสาํหรบัชว่งเวลาดงักล่าว มสีทิธเิบกิค่าใชจ้า่ยในการเดิน  
      ทางไปราชการเมื�อมกีารปฏิบติั ตามคําสั�งทางราชการแล้ว

สว่นตัวเบกิค่าพาหนะเท่าที�จา่ยจรงิตามเสน้ทางที�ไดร้บัคําสั�ง
      ใหไ้ปราชการ

กรณีการเดนิทางนอกเสน้ทางระหวา่งการลา ใหเ้บกิค่าพาหนะเท่าที�
จา่ยจรงิโดยไมเ่กินอัตราตามเสน้ทางที�ไดร้บัคําสั�งใหไ้ปราชการ

ขอ้ควรระวงักรณทีี�หา้มเบกิ


