
 

 

 

 

 

 

               

 

               ไมถู่กตอ้ง  

Flowchart การปฏิบติังาน 
การเบิกเงิน 

จนท.รับหลกัฐานและบนัทึกใน
ทะเบียน 3 นาที 

จนท.ตรวจสอบหลกัฐานขอเบิก/ 
ตรวจสอบงบประมาณท่ีไดรั้บจดัสรร    

1 ชัว่โมง 

จนท.จดัท างบหนา้รายการขอเบิกและบนัทึกขออนุมติัเบิก 
30  นาที  

ผอ.อนุมติั   1 วนั  

จนท.บนัทึกรายการวางเบิกใน
ทะเบียนคุมฯ บนัทึกขอเบิก         

1  วนั 

จนท.เสนอ ผอ.เพื่อท าการอนุมติั  อ2 

พิมพร์ายงานขอเบิกเงินจากระบบ 
GFMIS  เสนอ หน.ฝ่ายบริหาร

อนุมติั  อ1 

คลงัจงัหวดัอนุมตัิ  

การเบิก  1 วนั 



 

 

 

 

 

       ไม่ถูกตอ้ง 

การจา่ยเงิน 

จนท.ตรวจสอบการโอน
เงินเขา้บญัชีธนาคาร 
 เวลา 10.00 น. ทุกวนั 

จนท.ท ารายละเอียดการจ่าย/เขียนเช็คสั่งจ่ายและบนัทึกทะเบียนคุมเช็ค 
2  ชม. 

โอนเงินในระบบ KTB Corporate Online ใหแ้ก่ จนท./จ่ายเช็ค 
2  ชม. 

หน.ฝ่ายบริหารทัว่ไป อนุมติัการจ่ายเงิน ในระบบ KTB Corporate Online 
1 ชม.  

จนท.ท าขอจ่ายในระบบ GFMIS 
1 วนั 

เสนอ ผอ.อนุมตัิและ 

ลงนามสัง่จา่ยเชค็ 



 

การยมืเงิน 

จนท.การเงินรับเอกสาร 
20  นาที 

จนท.ตรวจสอบรายการท่ีขอยมื 
½   วนั 

ผูข้อยมื
เงิน 

จ่ายเงินใหก้บัผูย้มืเงินตามสัญญา 
3 วนั 

เม่ือลูกหน้ีส่งหลกัฐาน/เงินสดเหลือจ่าย จนท.ตรวจสอบเอกสารขออนุมติั 

บนัทึกการรับคืนและออกใบรับใบส าคญั/รับเงินเคร่ือง  EDC 
2 วนั 

บนัทึกระบบ GFIS ดา้นบญัชี และเบิกเกินส่งคืน  
2 วนั 

ออกเลขทะเบียนคุมสัญญาการยมืเงิน 

บนัทึกรายการขอเบิก 
1 วนั 

เสนอ ผอ.อนุมติั 
 1 วนั 


