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1.1 Flow Chart การจัดทำข้อมูลเอกภาพ 
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1.2 วิธีการหรือขั้นตอนการทำงาน 
 

 
 

1.จัดทํากรอบหมู่บ้านตัวอย่าง การสุ่มหมู่บ้านตัวอย่าง การสํารวจปริมาณการผลิตพืชตามหลักวิชาการ 

และจัดทําข้อมูลการแปลภาพถ่ายดาวเทียม  

2.บันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูลเศรษฐกิจการเกษตร (ระบบใหม่) พร้อมกับบรรณาธิการตรวจสอบความ 

แนบนัยของข้อมูล  

3. ศูนย์สารสนเทศการเกษตร (ศสส.) ประมวลผลวิเคราะห์ข้อมูลเบื้องต้น และรวบรวมข้อมูลส่งส่วน
สารสนเทศการเกษตร (สสส.) สํานักงานเศรษฐกิจการเกษตรที่ 3 (สศท.3) พิจารณาข้อมูล  

4. สสส. สศท.3 วิเคราะห์ข้อมูลประกอบเหตุผล โดยวิเคราะห์ข้อมูลที่ได้จาก ศสส. พิจารณาข้อมูลจาก 

สถานการณ์ในพ้ืนที่ ปริมานน้ําฝน ภูมิอากาศ เป็นต้น ภายใต้ความเห็นจากเกษตรกร เจ้าหน้าที่สํารวจ 
เศรษฐกิจการเกษตรอาสา (สกอ.) ประกอบการพิจารณา  

5. ศสส.จัดประชุมหารือร่วมกับ สสส. สศท.3 เพ่ือสรุปตัวเลขข้อมูลพืช เพ่ือให้ สสส. นําไปพิจารณาข้อมูล
ร่วมกับ จังหวัด เพื่อให้ได้ข้อมูลที่เป็นเอกภาพ และเสนอคณะอนุกรรมการพัฒนาข้อมูลคุณภาพด้านการเกษตร
ระดับ ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ  

6. สศท 3 จัดประชุมพิจารณาข้อมูลคุณภาพด้านการเกษตรระดับจังหวัด ร่วมกับจังหวัด โดยมีหน่วยงานเข้า
ร่วม ได้แก่ สํานักงานเกษตรจังหวัด สํานักงานเกษตรอําเภอ เกษตรและสหกรณ์จังหวัด สํานักงานการยางแห่ง 
ประเทศไทย และหน่วยงานที่เก่ียวข้อง พร้อมให้เหตุผลประกอบการพิจารณา และหากไม่ผ่านพิจารณาเวียน 
และนําเสนอในที่ประชุมระดับภาคต่อไป  

7. สศท. 3 4 5 11 จัดประชุมพิจารณาข้อมูลระดับภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ร่วมกับหน่วยในกระทรงเกษตร 
20 จังหวัด พิจารณาเห็นชอบข้อมูลดังกล่าว หากคณะกรรมการมีข้อสงสัยและไม่เห็นชอบ ให้ สศท. ศสส. 
เกษตร จังหวัด เกษตรอําเภอ พิจารณาข้อมูลร่วมกันอีกครั้ง หากตกลงกันไม่ได้ ให้ลงตรวจสอบพื้นท่ีร่วมกัน 
เพ่ือหาสรุป แล้วเสนอกลับไปให้คณะกรรมการพิจารณาข้อมูลภาคตะวันออกเฉียงเหนือพิจารณาให้ความ 
เห็นชอบ และเสนอไปยังคณะกรรมพิจารณาระดับกระทรวง  

8.จัดประชุมข้อมูลเพื่อพิจารณาคณะกรรมการพัฒนาข้อมูลคุณภาพด้านการเกษตรระดับกระทรวง โดยมี 
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรงเป็นประธาน พร้อมด้วยผู้แทนจากหน่วยงานภายในกระทรวงเกษตร 
ภาคเอกชน และผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง  

9. ดําเนินการเผยแพร่ข้อมูล 

คำอธิบายแผนผังการจัดทำข้อมูลเอกภาพ 
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ส่วนที่ 2 
ส่วนแผนพัฒนาการเกษตร 

 
 
 
 
 



5 

 

 
2.1 Flow Chart การจัดทำผลิตภัณฑ์มวลรวมจังหวัด (GPP) 
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2.2 ขั้นตอนการจัดทำผลิตภัณฑ์มวลรวมจังหวัด (GPP) 
2.2.1 ทบทวนกระบวนการจัดทำภาวะเศรษฐกิจการเกษตร  
ประเด็นการนำเสนอ  
 1.)แนวทางการจัดทำผลิตภัณฑ์ภาคและจังหวัด 
2.)แนวคดิการประมาณการภาวะเศรษฐกิจการเกษตร 

 3.)การจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการเกษตร 

1.)แนวทางการจัดทำผลิตภัณฑ์ภาคและจังหวัด 
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2.แนวคิดการประมาณการภาวะเศรษฐกิจการเกษตร 
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3.การจัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการเกษตร 
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4.) การนำไปใช้ประโยชน์ 

• ใช้รายงานสถานการณ์เศรษฐกิจของจังหวัดและเป็นข้อมูลสำหรับเตือนภัย 

• ใช้เป็นเครื่องมือในการเปรียบเทียบภาวะเศรษฐกิจ ระดับการพัฒนา  

และรายได้ระหว่างจังหวัด 

• ใช้ในการจัดทำแผนยุทธศาสตร์หรือแผนพัฒนาเศรษฐกิจของจังหวัด 

• ใช้เป็นเครื่องมือในการวางแผน วิเคราะห์โครงการ กำหนดนโยบาย  

และมาตรการแก้ปัญหาทางเศรษฐกิจของภาครัฐ 

• ใช้ในการติดตามประเมินผลการพัฒนาเศรษฐกิจของจังหวัด 

• ใช้ในการวางแผนการผลิตและการตลาดของภาคเอกชน 

• ใช้ในการศึกษาวิจยัของภาครัฐ ภาคเอกชน นักศึกษา และประชาชนทั่วไป 
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ส่วนที่ 3 

ส่วนวิจัยและประเมินผล 
 
 
 
 
 
 



12 

 

ด้านงานวิจัย  
3.1  การเขียนเค้าโครงการวิจัย  
 3.1.1 Flow Chart การเขียนเค้าโครงการวิจัย 
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3.2 ขั้นตอนการเขียนเค้าโครงการวิจัย  
 
1.) ชื่อเรื่อง    การตั้งชื่อเรื่องควรเขียนให้กระชับ ชัดเจน เข้าใจง่าย และตรงกับประเด็น ของปัญหาหรือโจทย์

วิจัย เครื่องมือการวิจัย หรือขอบเขตการวิจัย ทั้งนี้ ชื่อเรื่องควรเป็นข้อความที่สละสลวย ได้ใจความสมบูรณ์ 

เป็นต้น   

2.) ประเภทเอกสารเอกสารวิจัย  งานวิจัย/การติดตามประเมินผล 

3.) ชื่อผู้เสนอโครงการ ชื่อผู้วิจัยหลัก หรือ หัวหน้าโครงการ ส่วนศูนย์.../สำานัก.../สศท. ที่ .... (เจ้าหน้าที่

รบัผิดชอบ) 

4.) ชื่อกรรมการหลัก  (ให้ผู้วิจยัเขียนภายหลัง โดยเป็นชื่อกรรมการที่คณะกรรมการกำหนดให้เป็นที่ปรึกษา

หรือ ให้ความเห็นหลงัจากการเสนอเค้าโครงการวิจยั)  

5.) ความสำคัญของการวิจัย กล่าวถึงข้อเท็จจริง หรือสถานการณ์ที่เกี่ยวข้อง หรือความสำคัญของสิ่งที่

จะทำาการวิจัย โดยเฉพาะอย่ำงยิ่ง โจทย์หรือปัญหาที่จะทำาการวิจัย รวมทั้งเหตุผลที่ต้องท าการวิจัย และ

การวิจัยจะสามารถตอบโจทย์หรือแก้ปัญหา ได้อย่างไร การเขียนความสำคัญของการวิจัยนั้นควรมีการ

แบ่งเป็นย่อหน้า โดยแต่ละย่อหน้าให้กล่าวถึงปัญหา  หรือโจทย์วิจัย สถานการณ์ในปัจจุบันที่เกี่ยวข้อง 

(นโยบายรัฐบาล/ข้อเท็จจริง/ข้อมูลทางสถิติ) ในย่อหน้าสุดท้าย ควรจะกล่าวสรุปเพ่ือเชื่อมโยงถึงวัตถุประสงค์

ของการวิจัยและตอบโจทย์ของปัญหาให้ชัดเจนยิ่งขึ้น ทั้งนี้ แต่ละย่อหน้าควรมีความเชื่อมโยงกันโดยการเขียน

จากภาพกว้างไปสู่ภาพที่แคบลง มีความสมเหตุสมผล และควรใช้ภาษา และการเรียบเรียงที่เข้าใจง่าย  

นอกจากนี้ ผู้วิจัยสามารถใส่ตาราง แผนภูมิ กราฟ หรือรูปภาพที่มีความเก่ียวข้องและจ าเป็นต่อการอธิบาย ได้ 

เพ่ือใช้ประกอบการอธิบายรายละเอียดให้ผู้อ่านได้เห็นภาพที่ชัดเจนยิ่งขึ้น 

 6.) วัตถุประสงค์ของการวิจัย เป็นการบอกเป้าหมายหรือจุดมุ่งหมายที่ผู้วิจัยต้องการค้นคว้าหาข้อเท็จจริง

จากการวิจัย ในครั้งนี้ และควรมี ความสอดคล้องกับหัวข้อวิจัยและสถิติในการวิจัย ทั้งนี้การเขียนวัตถุประสงค์

ควรเขียนเป็นข้อความสั้นๆ เช่น  - เพ่ือวิเคราะห์ปัจจัยที่ส่งผล/ที่มีอิทธิพล/ที่มีผลกระทบ..- เพ่ือหา

ความสัมพันธ์ระหว่าง...และ. - เพ่ือเปรียบเทียบ...และ... - เพ่ือศึกษาอิทธิพลของ…ที่มีต่อ 

7.) ขอบเขตของการวิจัย ระบุให้ทราบว่าการวิจัยมีขอบข่ายกว้างขวางเพียงใด เนื่องจากผู้วิจัยไม่สามารถทำ

การวิจัยได้ครบถ้วนทกุแง่ ทุกมุมของปัญหานั้น ต้องกำาหนดขอบเขตของการวิจัยให้แน่นอนว่าจะครอบคลุม

ในประเด็นใดบ้าง ซึ่งอาจทำได้   โดยการกำหนดขอบเขตของเรื่องให้แคบลงและมีความชัดเจน ได้แก่ กลุ่มตัว

อย่ำง/ประชำกรที่จะวิจัย พ้ืนที่  และระยะเวลาของขอ้มูลที่จะใช้ในการวิจัย ตลอดจนระยะเวลาที่ทำการศึกษา 

หรือปทีี่ เป็นต้น  
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8.) การตรวจเอกสาร แนวคิดและทฤษฎี  แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับแนวคิดและทฤษฎีต่าง ๆ ตลอดจน

เอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวข้องที่มีความสำคัญและมีความสัมพันธ์กับงานวิจัย   

8.1 การตรวจเอกสาร  เป็นการเขียนสรุปย่อเนื้อหาสาระที่สำคัญและเกี่ยวข้องกับหัวข้อการวิจัย ควร

เป็นเอกสารที่มี    ความน่าเชื่อถือ โดยควรสรุปเฉพาะหัวข้อหรือส่วนที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่ศึกษาเท่านั้น 

8.2 แนวคิดและทฤษฎี  เป็นการกล่าวถึงภาพกว้างๆ ของแนวคิด หรือ เฉพาะตัวทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง 

ตัวแปรและสมการ มาตรฐาน (Standard formula) ของ Model ที่ใช้ในการศกึษา รวมทั้งกรอบแนวคิดใน

การศึกษาวิจัย และการ ตั้งสมมติฐานด้วย ทั้งนี้ ควรมีการสรุปสิ่งที่ได้จากการตรวจเอกสาร แนวคิดและทฤษฎี 

ว่าจะน ามาใช้ประโยชน์ใน งานวิจัยอย่างไร   

9.) วิธีการวิจัย 

  9.1 การเก็บรวบรวมข้อมูล มีวิธีการเก็บรวบรวมข้อมูล ใช้เครื่องมือใดในการเก็บข้อมูล เช่น 

แบบสอบถาม แบบสัมภาษณ์ หรือ การจัดทำกลุ่มสัมมนาเพ่ือระดมความเห็น (Focus group) เป็นต้น 

9.2 การวิเคราะห์ข้อมูล  

9.2.1 การวิเคราะห์เชิงคุณภาพ (Qualitative analysis) เป็นวิธีการสร้างข้อสรุปจากการวิเคราะห์ 

ข้อมูลหรือเนื้อหาที่ไม่ใช่ข้อมูลตัวเลขหรือสถิติ โดยการจำแนกหรือการจัดกลุ่มข้อมูลการเปรียบเทียบเหตุการณ์  

การวิเคราะห์ SWOT การวิเคราะห์แบบอุปนัย (Analytic induction) และการวิเคราะห์ข้อมูลที่เป็นเอกสาร 

เป็นต้น 

 9.2.2 การวิเคราะห์เชิงปริมาณ (Quantitative analysis) เป็นการน าขอ้มูลทางตัวเลขมาใช้ในการ 

วิเคราะห์ข้อมูลที่ได้เก็บรวบรวมมา 

10.) นิยามศัพท์เฉพาะ (ถ้ำมี)  ผู้วิจัยให้ความหมายของคำาศัพท์ต่าง ๆ ที่มีความสำคัญในงานวิจัย โดยเฉพาะ

คำศัพท์ที่เป็นตัวแปรหรือ ปัจจัยที่เป็นนามธรรม เพ่ือการ นำไปใช้ในการเขียนรายงานวิจัยที่ถูกต้อง รวมทั้ง

สื่อสารให้ผู้อ่านงานวิจัยเข้าใจถึงคำศัพท์ต่าง ๆ และมีความเข้าใจ ในเนื้อหาหรือตัวแปรที่ศึกษาตรงกันกับผู้วิจัย 

อีกท้ังยังเป็นการช่วยให้การเขียนเค้าโครงการวิจัยมีความรดักุมข้ึน 

11.) แผนปฏิบัติงานและงบประมาณ  การทำแผนปฏิบัติงานและงบประมาณช่วยแจกแจงระยะเวลาที่

กำหนดในการศึกษาโครงการวิจัย ตั้งแต่ เริ่มต้นโครงการจนกระทั่งสิ้นสุดโครงการและการจัดทำเผยแพร่

เอกสาร เพ่ือกำหนด วันและเวลาที่เริ่มปฏิบัติงาน ขั้นตอนการดำเนินงานตามกิจกรรมที่ได้กำหนดไว้ ตลอดจน

การระบุถึงระยะเวลาที่ทำแต่ละกิจกรรม ซึ่งควรปฏิบัติ ให้เสร็จสิ้นตามกำหนดการ 
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12.) ประโยชน์ที่คาดวา่จะได้รับ   เขียนในรูปของผลลัพธ์ (Outcomes) และควรเขียนอธิบายเป็นข้อ ๆ เพ่ือ

แสดงให้เห็นถึงประโยชน์จากงานศึกษาวิจัย สามารถเขียนได้ 2 ประเด็น คือ 

  12.1 ประโยชน์ในเชิงวิชาการ  ผู้วิจัยได้รับองค์ความรู้ใดบ้างจากการศึกษาวิจัยในหัวข้อนั้น ๆ              

โดยเขียน เชื่อมโยงจากวัตถุประสงค์ของงานวิจัย หรืออาจเป็นการค้นพบทฤษฎีใหม่ซึ่งสนับสนุนหรือคัดค้าน

ทฤษฎีเดิม 

 12.2 ประโยชน์ในการน าไปใช้  ผู้ที่เกี่ยวข้องกับหัวข้องานวิจัยนั้นๆ สามารถนำผลการวิจัยไปใช้ให้
เกดิ ประโยชน์ในด้านใดได้บ้าง เช่น การน าไปวางแผนและก าหนดนโยบายต่าง ๆ เพ่ือหาแนวทางการพัฒนา
ให้ดีขึ้น เป็นต้น โดยผู้วิจัยสามารถปฏิบัติตามแนวทางการเขียนประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ ดังนี้   

1) ควรเขียนประโยชน์ที่ได้คาดว่าผู้อ่านหรือผู้ที่เกี่ยวข้องจะได้รับโดยตรงมากที่สุดไปหาน้อยที่สุดจาก
การวิจัย 

2) ควรเขียนให้อยู่ภายใต้ขอบเขตของวัตถุประสงค์ที่ศึกษา ไม่ควรเขียนขยายความเกินความเป็นจริง  
3) ควรเขียนให้มีความครอบคลุมทั้งในระยะสั้นและระยะยาว ตลอดจนผลทางตรงและทางอ้อม และ

ควร ระบุถึงบุคคลกลุม่บุคคล หรือหน่วยงานใดๆ ที่จะได้รับผลประโยชน์จากการวิจัย 
13.) บรรณานุกรม  รายชื่อหนังสือ วารสาร เอกสารสิ่งพิมพ์อ่ืน ๆ โสตทัศนวัสดุและสารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์

ที่ใช้อ้างอิงทั้งหมดใน ตัวเล่มงานวิจัยและที่น าความรู้มาเรียบเรียงโดยไม่ได้อ้างอิง ไว้ในเล่ม การเขียน

บรรณานุกรมนั้นให้จัดเรียงตามล าดับ อักษรตามแบบพจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. 2542 หาก

เป็นรายการเอกสารภาษาต่างประเทศจะจัดเรียง อักษรตามพจนานุกรมภาษาอังกฤษ (Dictionary) และนำ

เอกสารภาษาไทยขึ้นก่อนแล้วจึงเป็นเอกสารภาษาอังกฤษ ทั้งนี้ เอกสำรอ้างอิงของต่ำงประเทศ ให้ใช้เป็น         

ปี ค.ศ. ในกรณีที่มีเอกสารอ้างอิงหลายฉบับที่ผู้แต่งเป็นคนเดียวกัน  ให้เรียงปี (พ.ศ. หรือ ค.ศ.) เก่าไปหาใหม่  
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การติดตามประเมินผลโครงการ  
3.3. Flow Chart การติดตามประเมินผลโครงการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แนวคิดการติดตามและประเมินผลโครงการ ใช้เป็นเครื่องมือสำคัญช่วยให้การจัดการโครงการมี

ประสิทธิภาพมากข้ึน  ช่วยให้ทราบปัญหา อุปสรรคสำคัญ และหามาตรการแก้ไขได้ทันการณ์ ช่วยให้ทราบว่า

โครงการบรรลุวัตถุประสงค์หรือไม่ เพราะเหตุใด  ช่วยในการตัดสินใจว่าสมควรดำเนินโครงการต่อไปหรือไม่ 

3.4 ขั้นตอนการติดตามประเมินผลโครงการ 

3.4.1.การติดตามโครงการ ( Project Performance Monitoring)  

              คือ กระบวนการวัดปัจจัยนำเข้า (Inputs) กิจกรรม (Activities) และผลผลิต (Outputs) ของ

โครงการซึ่งกระทำเป็นประจำตามช่วงเวลาต่าง ๆ ระหว่างนำโครงการไปปฏิบัติ เพ่ือระบุปัญหาและอุปสรรค

ของการดำเนินโครงการว่าเป็นไปตามแผนหรือไม่ เพื่อหามาตรการแก้ไขได้ ทันการณ์ การติดตามโครงการมี

วัตถุประสงค์เพ่ือระบุปัญหาและอุปสรรคระหว่างดำเนินโครงการว่าเป็นไปตามแผนหรือไม่ เพราะเหตุใดและ

หาทางแก้ไขได้ทันเหตุการณ์ การจะติดตามอะไรและเมื่อใดนั้นควรกำหนดขอบเขตการติดตามความก้าวหน้า

โครงการในด้านต่างๆ การติดตามงานสามารถทำได้ทั้งเป็นรายเดือนและรายไตรมาส 
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1.) วิธีการติดตามโครงการ 

 การเตรียมการและวางแผนโครงการ (Project Preparation and Planning) วัตถุประสงค์เพ่ือ

ติดตามว่าเป็นไปตามแผนหรือไม่ สาเหตุความล่าช้าของโครงการ โดยกำหนดประเด็นและวิธีการติดตาม 1)การ

วางแผน : เปรียบเทียบวันเสรจ็จริงกับที่วางแผนไว้  2) การอนุมัติแผน : เปรียบเทียบวันอนุมัติจริงกับท่ี

วางแผนไว้     3) การจัดซื้อจัดจ้าง : เปรียบเทียบวันเสร็จจริงกับที่วางแผนไว้ 4) สาเหตุของความล่าช้า : 

สอบถามผู้รับผิดชอบโครงการ/ตรวจสอบจากเอกสาร 

2.) การดำเนินโครงการ (Project implementation Program) 

 วัตถุประสงค์เพ่ือทราบว่าผลผลิตโครงการเป็นไปตามแผนหรือไม่ เพราะอะไร โดยกำหนดประเด็น

และวิธีการติดตาม 1) เปรียบเทียบผลผลิตจริง คิดเป็นร้อยละของผลผลิตตามแผน 2.) เปรียบเทียบผลผลิต

ระหว่างดำเนินการ คิดเป็นร้อยละของผลผลิตตามแผน 3.) เปรียบเทียบผลผลิตที่ยกเลิก คิดเป็นร้อยละของ

ผลผลิตตามแผน 4.) การเบิกจ่ายเงินโครงการเป็นไปตามหรือไม่ ถ้าไม่ มีสาเหตุมาจากอะไร โดยเปรียบเทียบ

การเบิกจ่ายเงินจริง คิดเป็นร้อยละของการเบิกจ่ายเงินตามแผน 

3.) การนำผลการติดตามโครงการไปใช้ประโยชน์ 

 เพ่ือจะแก้ไขปัญหาและอุปสรรคของความล่าช้า และหามาตรการที่เหมาะสมเพ่ือให้การจัดการ

โครงการมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น้ 

 3.4.2.การประเมินผลโครงการ (Project Performance Evaluation)  

              การประเมินผลโครงการ มีวัตถปุระสงค์เพ่ือทราบประสิทธิผลและประสิทธิภาพของโครงการ 

ตลอดจนผลกระทบของโครงการที่มีต่อผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย คุณภาพของโครงการและ

ประสิทธิภาพของการบริหารหน่วยงาน การจะประเมินผลโครงการอะไรเมื่อใดนั้น สามารถทำได้ในขอบเขต

ตามหลักวิชาการ คือ 1.) ประเมินประสิทธิผลโครงการ 2)  ประเมินประสิทธิภาพโครงการ 3.)  ประเมินผล

กระทบโครงการ 4). ประเมินด้านวิธีการของโครงการ (Technical Audit) 5.)  ประเมินประสิทธิภาพการ

บริหารของหน่วยงาน  โดยปกติท่ัวไปสามารถประเมินโครงการเมื่อดำเนินการไปแล้วระยะหนึ่ง (ครึ่งอายุ

โครงการ และหรือเมื่อสิ้นสุดโครงการ) 
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3.4.3. วิธีการประเมินผลโครงการ 

1.)  การประเมินประสิทธิภาพของโครงการ วัตถุประสงค์เพ่ือทราบว่าค่าใช้จ่ายของโครงการเป็นไป

อย่างประหยัดหรือตามประมาณการที่วางไว้ หรือไม่ โดยเปรียบเทียบค่าใช้จ่ายต่อหน่วย (Actual Project 

Unit Cost) โดยใช้ค่ากลางหรือใช้งบประมาณโครงการ/ผลผลิตโครงการที่คาดว่าจะได้รับ สำหรับค่าใช้จ่ายต่อ

หน่วยจริงจะเป็นค่าใช้จ่ายโครงการจริง/ผลผลิตโครงการจริง 

2.) การประเมินผลกระทบโครงการ วัตถุประสงค์เพ่ือทราบว่าผลกระทบโครงการที่เกิดขึ้นจริง เป็นไป

ตามแผนที่วางไว้หรือไม่ ทั้งในเชิงปริมาณและคุณภาพ ทั้งทางบวกและทางลบ โดยทำการสำรวจความพึงพอใจ

ของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย และผู้ที่ได้รับประโยชน์จากโครงการ (Project Beneficienrier)์ 

3.) การประเมินผลงานด้านวิชาการของโครงการ (Technical Audit) วัตถุประสงค์เพ่ือทราบว่า

โครงการที่ผ่านการประเมินประสิทธิผล ประสิทธิภาพ และผลกระทบของโครงการมีคุณภาพตามมาตรฐานทาง

วิชาการของสาขาที่เกี่ยวข้องหรือไม่ โดยกำหนดประเด็นของการประเมินตามมาตรฐานทางวิชาการสาขาที่

เกี่ยวข้องนั้นๆ และมอบหมายให้ผู้เชี่ยวชาญในสาขาที่เกี่ยวข้องเป็นผู้ประเมิน เช่น งานการฝึ กอบรบ 

(มอบหมายผู้เชี่ยวชาญด้านฝึกอบรม) เป็นต้น พร้อมทั้งใช้ข้อมูลเอกสารและตรวจสอบผลผลิตโครงการใน

ภาคสนาม 

4.) การประเมินประสิทธิภาพการบริหารงานของหน่วยงาน วัตถุประสงค์เพ่ือทราบว่าประสิทธิภาพ

และการบริหารงานของหน่วยงาน ดำเนินโครงการโดยกำหนดประเด็นและวิธีการประเมนิโดยใช้ทฤษฎี หรือ

ตัวแบบเชิงระบบ (System Theory or Model) เป็นกรอบในการประเมินโดยพิจารณา 1) ปริมาณและ

คุณภาพของปัจจัยนำเข้า (input) ของโครงการ 2) กระบวนการบริหาร (Administrative Process) 3) 

ผลลัพธ์ของโครงการ (Project Outcomes or Results) ซึ่งประกอบด้วย ผลผลิตโครงการและผลกระทบ

โครงการ โดยมีการประเมินทั้งหน่วยดำเนินการส่วนกลางและในพ้ืนที่ 

3.4.4 การนำผลการประเมินไปใช้ประโยชน์ ดังนี้ 

1.) ปรับแผนการจัดการโครงการที่เหลือ/ในอนาคตให้บรรจุวัตถุประสงค์อย่างมีประสิทธิภาพและเกิด

ประสิทธิผลมากยิ่งขึ้น 

2) ปรับปรุงคุณภาพของโครงการให้ได้มาตรฐานทางวิชาการของสาขาที่เก่ียวข้อง 

3) ปรับการบริหารของหน่วยดำเนินโครงการให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

4) ใช้ประกอบการพิจารณาว่าสมควรดำเนินโครงการต่อไปหรือไม่ อย่างไร 
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ส่วนที่ 4 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 
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4.1. Flow Chart ขั้นตอนการยืมเงินไปราชการ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Flow Chart ขั้นตอนการยืมเงินไปราชการ    (โดยงานการเงิน ฝ่ายบรหิารทั่วไป) 

เอกสารที่แนบ 

- สัญญายืมเงิน/หนังสือขอยืมเงิน 
- หนังสือขออนุมัติไปราชการ 
- ประมาณการค่าใช้จ่าย 
- หนังสือแนบ/หนังสือต้นเรื่อง 
- โครงการของผู้จดัอบรม (กรณี

อบรม) 
- ใบขอใช้รถยนต์ราชการ 
- กรณีใช้รถยนต์ส่วนบุคคลให้แนบ

รายละเอียดระยะทางที่เช่ือถือได้    
และแนบสำเนาใบอนุญาตขับขี ่

- แบบฟอร์มขอเปิดการใช้บัตร
เครดติราชการ 

หมายเหตุ :  1.ระยะเวลาการตรวจสอบขึ้นอยู่กับจำนวนปรมิาณและความถูกต้องของเอกสาร 

                2. รวม  7  ขั้นตอน  ระยะเวลาดำเนินงาน 5 วันทำการ 

สมบูรณ ์

อนุมัต ิ
สแกนแบบฟอร์มขอเปดิการใช้

บัตรเครดติฯ และส่งอีเมล์ให้     

ธ.กรุงเทพ 

เริ่มต้น 

รับเอกสารการยืมเงินราชการ 

ตรวจสอบ

ความถกู

ตอ้ง 

เสนอผู้อำนวยการ/รักษาการ 

อนมุตัิการ

ไปราชการ

และการ 

ยืมเงิน 

ดำเนินการเบิกเงินในระบบ GFMIS 

เสนอผูม้ีอำนาจอนุมัต ิ

ออกเลขท่ีสัญญาเงินยืมและจดัทำเอกสาร  

เพื่อดำเนินการเบิกเงิน 

ตรวจสอบการโอนเงินเข้าบัญชีเงินใน

งบประมาณ/ทำรายการโอนเงินผา่นระบบ 

KTB Corporate Online หรือเขียนเช็ค 

อนุมัติการโอนเงิน / จ่ายเช็ค 

สิ้นสุด 

พิมพ์รายงานการขอเบิกเงินจาก

ระบบ GFMIS 

พิมพ์รายงานการโอนเงินจาก

ระบบ KTB 

ไม่สมบูรณ ์

ไม่อนุมัต ิ

ธ.กรุงเทพ 

ตอบกลับ/ใช้

งานบัตร

เครดิตได้ 
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4.2 คู่มือ ขั้นตอนการยืมเงินไปราชการ (กรณียืมเงินไม่ใช้บัตรเครดิตราชการ) 

1.การรับเอกสารการยืมเงินราชการ  ผู้ยืมเงินส่งเอกสารประกอบการยืมเงิน (หนังสือขออนุมัติ
เดินทางไปราชการ, ประมาณการค่าใช้จ่าย, หนังสือขออนุมัติยืมเงินราชการ, สัญญาการยืมเงิน จำนวน        
2 ฉบับ, หนังสือแนบ หรือหนังสือต้นเรื่อง ถ้ามี, โครงการของผู้จัดอบรม (กรณีอบรม), ใบขออนุมัติ             
ใช้รถยนต์ราชการ 1 คัน ต่อ 1 ใบขออนุมัติ, กรณีใช้รถยนต์ส่วนบุคคลให้แนบรายละเอียดระยะทางที่เชื่อถือได้
และแนบสำเนาใบอนุญาตขับข่ี) 

2.ตรวจสอบความถูกต้อง  เจ้าหน้าทีก่ารเงินตรวจสอบความถูกต้อง ครบถว้นของหลักฐานการยืมเงิน 
ดังนี้ 
 2.1 หนังสือขออนุมัติเดินทางและหนังสือขออนุมัติยืมเงิน  ต้องระบุชื่อผู้ขอยืมเงิน จำนวนเงิน 
วัตถุประสงค์ของการยืมและวันเวลาที่จะใช้เงินยืมเพื่อการใดให้ใช้เงินยืมเพ่ือการนั้น 
 2.2 สัญญาการยืมเงินแบบ 8500 ให้จัดทำ 2 ฉบับ โดยระบุชื่อผู้ขอยืม วัตถุประสงค์ รายการ จำนวน
เงินที่ยืมแต่ละรายการ 
 2.3 ผู้ยืมจะต้องไม่มีหนี้ค้างชำระ 
 2.4 ประมาณการค่าใช้จ่ายถูกต้องครบถ้วน 
 2.5 เอกสารประกอบการยืมเงินตามข้อ 1 หากไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ จะส่งคืนผู้ยืมเงินแก้ไขให้
ถูกต้องต่อไป 

3. เมื่อตรวจสอบความถูกต้องสมบูรณ์เรียบร้อยแล้ว  งานการเงินและบัญชีจะจัดทำแบบฟอร์มขอเปิด
การใช้บัตรเครดิตราชการ  โดยบัตรเครดิตจะเป็นของธนาคารกรุงเทพ จำกัด (มหาชน)  ระบุจำนวนเงิน       
ค่าน้ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น  ระบุวันแรกของการไปปฏิบัติราชการ จนถึงวันสุดท้ายของการปฏิบัติราชการ    
และนำเสนอผู้อำนวยการสำนักงาน หรือรักษาราชการแทนผู้อำนวยการ เพ่ืออนุมัติการเดินทางไปราชการ 
อนุมัตกิารยืมเงินราชการ และลงนามในแบบฟอร์มขอเปิดการใช้บัตรเครดิตราชการ ต่อไป  

4. เมื่อเอกสารได้รับการอนุมัติแล้ว  งานการเงินและบัญชีจะดำเนินการออกเลขที่สัญญาเงินยืมและ
จัดทำเอกสารเพื่อดำเนินการเบิกจ่ายเงินงบประมาณจากระบบ GFMIS  และสแกนแบบฟอร์มขอเปิดการใช้
บัตรเครดิตราชการ ส่งอีเมล์ถึง ธนาคารกรุงเทพ จำกัด (มหาชน)  อีเมล์  
commercialcard@bangkokbang.com  และรอการตอบกลับจึงจะสามารถใช้งานบัตรได้  ต่อไป 

5. การขอเบิกเงินงบประมาณในระบบ GFMIS  
5.1 เจ้าหน้าที่งานการเงินดำเนินการวางขอเบิกเงินงบประมาณ ในระบบ GFMIS และพิมพ์รายงาน

การขอเบิกเงินจากระบบ GFMIS 
5.2 เสนอผู้มีอำนาจปลดล็อคอนุมัติ P1 และ P2  ตามลำดับ  และนำเสนอเอกสารการเบิกเงินให้

ผู้อำนวยการสำนักงานหรือรักษาราชการแทนผู้อำนวยการ อนุมัติ 
5.3 รอการอนุมัติจากกรมบัญชีกลางเพ่ือโอนเงินเข้าบัญชี เงินงบประมาณ (ประมาณ 1 – 2 วัน       

ทำการ)   

mailto:commercialcard@bangkokbang.com
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6. เจ้าหน้าที่การเงินตรวจสอบรายการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online   
7. เมื่อเงินงบประมาณเข้าบัญชีธนาคารของสำนักงานแล้ว Maker ดำเนินการจัดทำเอกสารใน

โปรแกรม KTB Universal Data Entry และโอนเงินในระบบ  KTB Corporate Online พิมพ์เอกสารการ  
โอนเงินจากระบบเสนอผู้อนุมัติ1 อนุมัต2ิ  ต่อไป 

8. ผู้ยืมเงินได้รับการโอนเงินเข้าบัญชี และได้รับการแจ้งเตือนตามช่องทางที่ได้แจ้งไว้ ได้แก่ ผ่าน
โทรศัพท์มือถือ SMS และจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ E-mail 

-กรณบีัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย จะได้รับเงินทันที 
-กรณีบัญชีเงินฝากธนาคารอ่ืน จะได้รับเงินในวันที่ 3 นับจากวันโอนเงิน (วันทำการ) 
9. เจ้าหน้าที่การเงินดำเนินการเรียกรายงานการโอนเงินจากระบบ KTB Corporate Online เพ่ือเก็บ

ไว้ตรวจสอบต่อไป กรณีธนาคารกรุงไทย สามารถเรียกรายงานได้ภายหลังการโอนเงินไม่เกิน 1 ชั่วโมง  กรณี
ธนาคารอื่น สามารถเรียกรายงานไดใ้นวันที่ 3 นับจากวันโอนเงิน (วันทำการ) 
(จัดทำโดยเจ้าหน้าที่การเงนิและบัญชี  ฝ่ายบริหารทั่วไป สำนักงาเศรษฐกิจการเกษตรที่ 3) 
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4.3 เอกสารแนบการยืมเงินไปราชการ 
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