
 

 
 

  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โดย 
กลุ่มนโยบายและแผนพัฒนาพ้ืนที่เฉพาะ 

ส่วนนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตรพื้นท่ีเศรษฐกิจเฉพาะ 
กองนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตร 

สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร 
 

  
 

คู่มือการจัดประชุมผู้บริหารระดับสงูกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 



ข 

 

 

คำนำ 
 
 คู ่ม ือการจัดประชุมผู ้บร ิหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  จ ัดทำขึ ้นโดยกลุ ่มนโยบาย 
และแผนพัฒนาพื้นที ่เฉพาะ ส่วนนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตรพื้นที ่เศรษฐกิจเฉพาะ กองนโยบายและ
แผนพัฒนาการเกษตร สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร เพื ่อสร ้างความร ู ้ความเข ้าใจ และเป็นแนวทาง                      
ในการปฏิบัติงานสำหรับผู้ที่เกี่ยวข้อง ในขั้นตอนการจัดประชุมผู้บริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
โดยได้รวบรวมความรู้และประสบการณ์ เพ่ือให้ผู้ทีเ่กี่ยวข้องสามารถนำไปประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงาน ทั้งนี้ ผู้จัดทำ
หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการจัดประชุมผู้บริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จะเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงาน
และผู้ปฏิบัติงาน สามารถนำไปสู่การจัดประชุมผู้บริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ที่มีประสิทธิภาพ    
ตามวัตถุประสงค์ที่ได้กำหนดไว้ 

 
 
 
 
 

กลุ่มนโยบายและแผนพัฒนาพ้ืนที่เฉพาะ 
ส่วนนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตรพื้นที่เศรษฐกิจเฉพาะ 

กองนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตร 
สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร 
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ส่วนที่ 1 
บทนำ 

 
1.1 ความเป็นมา 
 ด้วยรัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ได้โปรดมีบัญชาให้สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร 
ทำหน้าที่เป็นฝ่ายเลขานุการการประชุมผู้บริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  ซึ่งมีกำหนดจัดประชุม
ในวันพุธของทุกสัปดาห์ เวลา 09.30 น. ณ ห้องประชุม 134 - 135 กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 ส่วนนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตรพื้นที่เศรษฐกิจเฉพาะ กองนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตร 
ซึ่งได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่เป็นฝ่ายเลขานุการ การประชุมผู้บริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
จึงได้จัดทำคู่มือการจัดประชุมผู้บริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  เพื่อให้เจ้าหน้าที่ที่เกี ่ยวข้อง 
ใช้เป็นกรอบแนวทางในการปฏิบัติงานให้เป็นไปอย่างมีระบบ ครบถ้วนถูกต้องในทุกข้ันตอน สามารถจะบรรลุผล
ตามภารกิจหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายอย่างมีประสิทธิภาพ 
 
1.2 วัตถุประสงค์ 
 1) เพื ่อให้เจ้าหน้าที ่ผู ้ปฏิบัติงานของกองนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตร  (กนผ.) มีความรู้ 
ความเข้าใจ สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว และมีคุณภาพ ภายใต้แนวทางการทำงานที่เป็น
มาตรฐานเดียวกัน 
 2) เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานทราบลำดับกระบวนการในการทำงาน 
 3) เพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานได้อย่างสอดคล้องกับนโยบาย วิสัยทัศน์ ภารกิจ
และเป้าหมาย ของ กนผ. 
 
1.3 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
 1) ทำให้เจ้าหน้าที ่ผู ้ปฏิบัติงานของ กนผ. ได้รับทราบกระบวนการทำงาน  สามารถปฏิบัติงาน          
ได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว และมีคุณภาพ ตามที่กำหนด ช่วยให้เกิดความสม่ำเสมอในการปฏิบัติงาน รวมทั้ง      
ช่วยเสริมสร้างความม่ันใจในการทำงาน 
 2) ทำให้สามารถมอบหมายบุคลากรหรือเจ้าหน้าที่ทำงานทดแทนกันได้ ถึงแม้จะมีการโยกย้าย
ตำแหน่งหรือเปลี่ยนแปลงเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน และช่วยให้ลดเวลาในการสอนงาน 
 3) ช่วยลดกระบวนการทำงานที่ซับซ้อน และลดข้อผิดพลาดจากการทำงานที่ไม่เป็นระบบ  
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ส่วนที่ 2 
การประชุมผู้บริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 
 สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร โดยกองนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตร (กนผ.) ได้รับมอบหมายให้
ทำหน้าที่ฝ่ายเลขานุการ การประชุมผู้บริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ โดยมีรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เป็นประธานการประชุม โดยมีรายละเอียดของการประชุม ดังนี้ 
 
2.1 วัตถุประสงค์ของการประชุม 
 เพื่อเป็นการประชุมหารือติดตาม มอบหมาย สั่งการ นโยบาย งานหรือโครงการสำคัญของกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ รวมทั้งเป็นการหารือร่วมกันระหว่างข้าราชการฝ่ายการเมือง  กับข้าราชการประจำของ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
2.2 องค์ประกอบของการประชุม 
 2.2.1 ผู้เข้าร่วมการประชุม 
  1) ข้าราชการฝ่ายการเมือง ได้แก่ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและหกรณ์ รัฐมนตรีช่วย 
ว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ที่ปรึกษารัฐมนตรี ผู้ช่วยรัฐมนตรี เลขานุการรัฐมนตรี ผู้ช่วยเลขานุการ
รัฐมนตรี คณะที่ปรึกษารัฐมนตรี และคณะทำงานรัฐมนตรี 
  2) ข้าราชการประจำของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ได้แก่ 
   2.1) ระดับกระทรวง ประกอบด้วย ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ รองปลัด 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ หัวหน้าผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผู้ตรวจราชการกระทรวง
เกษตรและสหกรณ ์และผู้ช่วยปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
   2.2) ระดับกรม รัฐวิสาหกิจ และองค์การมหาชน ประกอบด้วย อธิบดีกรมการข้าว 
อธิบดีกรมชลประทาน อธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ อธิบดีกรมประมง อธิบดีกรมปศุสัตว์ อธิบดีกรมพัฒนาที่ดิน 
อธ ิบด ีกรมฝนหลวงและการบ ินเกษตร  อธ ิบด ีกรมว ิชาการเกษตร อธ ิบด ีกรมส ่งเสร ิมการเกษตร 
อธิบดีกรมส่งเสริมสหกรณ์ อธิบดีกรมหม่อนไหม เลขาธิการสำนักงานการปฏิรูปที ่ดินเพื ่อเกษตรกรรม 
เลขาธิการสำนักงานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหารแห่งชาติ  เลขาธิการสำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร 
ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาพื้นที ่สูง (องค์การมหาชน) ผู้อำนวยการสำนักงานพิพิธภัณฑ์เกษตร  
เฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว (องค์การมหาชน) ผู้อำนวยการสำนักงานพัฒนาการวิจัยการเกษตร 
(องค์การมหาชน) ผู้ว่าการการยางแห่งประเทศไทย ผู้อำนวยการองค์การตลาดเพื่อเกษตรกร ผู้อำนวยการ
องค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย และผู้อำนวยการองค์การสะพานปลา 
 2.2.2 หน้าที่ความรับผิดชอบของหน่วยงาน 
  1) สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร (สศก.) รับผิดชอบงานด้านสารัตถะการประชุม โดยมีหน้าที่ ดังนี้ 
      เลขาธิการ สศก. (ลธก.สศก.)  
         (1) กำหนดร่างระเบียบวาระการประชุมเบื้องต้น และนำเสนอ รมว.กษ. พิจารณาให้
ความเห็นชอบ 
     (2) พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
          - รายงานการประชุม 
          - Power Point ของ สศก. กรณีที่เป็นวาระของ สศก. ที่นำเสนอในการประชุม 
     (3) ทำหน้าที่เป็นเลขานุการในการประชุม 
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      เจ้าหน้าที่กองนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตร 
         (1) ยกร่างระเบียบวาระการประชุมเสนอ ลธก.สศก. 
         (2) ประสานแจ้ง Focal Point ของทุกหน่วยงานทางอีเมลและกลุ่มไลน์ Followmoac 

    - กำหนดการของการประชุม และร่างระเบียบวาระการประชุม  
    - ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับวาระ จัดทำข้อมูลเพื่อนำเสนอต่อที่ประชุม 

     (3) จัดทำเอกสารประกอบการประชุม  
       - จัดทำในรูปแบบไฟล์เอกสารประกอบการประชุม ส่งให้ Focal Point ของ 
                         ทุกหน่วยงาน ทางอีเมลและกลุ่มไลน์ Followmoac 

       - จัดทำเล่มเอกสารประกอบการประชุม จำนวน 9 เล่ม  
     (4) ทำหน้าที่เป็นฝ่ายเลขานุการ โดยกำหนดผังที่นั ่งและจัดวางป้ายชื่อข้าราชการ
ประจำของ กษ. พร้อมทั้งจัดทำใบเซ็นชื่อ ควบคุม PowerPoint ในระหว่างการประชุม และบันทึกรายงาน 
การประชุม 
     (5) จัดทำสรุปรายงานการประชุม และแจ้งเวียน Focal Point ของทุกหน่วยงาน ทางอีเมล
และกลุ่มไลน์ Followmoac รวมทั้งทำบันทึกแจ้งเวียนรายงานการประชุมภายใน สศก. 
  2) สำนักงานรัฐมนตรี กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (สร.กษ.) โดยมีหน้าที่ ดังนี้ 
      (1) กำหนดผังที ่น ั ่งและจัดวางป้ายชื ่อข้าราชการฝ่ายการเมือง  รวมทั ้งแจ้งรายชื่อ
ข้าราชการฝ่ายการเมืองที่จะเข้าร่วมประชุมในแต่ละสัปดาห์ให้แก่ฝ่ายเลขานุการ 
      (2) ประสานแจ้งกำหนดการประชุมให้แก่ข้าราชการฝ่ายการเมือง 
   (3) นำสรุปรายงานการประชุมไปแจ้งเวียนรายงานการประชุมให้แก่ข้าราชการฝ่ายการเมือง
  3) กองกลาง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ โดยมีหน้าที่ ดังนี้ 
      (1) จัดเตรียมและดูแลความเรียบร้อยของห้องประชุม  
  (2) ประสานกับหน่วยงาน กษ. ที่มีหน้าที่ในการจัดเตรียมอาหารว่างและอาหารกลางวัน 
  4) หน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ส่งผู้แทนทำหน้าที่เป็น Focal Point ของ
หน่วยงาน โดยมีหน้าที่ ดังนี้ 

  (1) ประสานแจ้งฝ่ายเลขานุการ กรณีท่ีมีเรื่องที่ต้องการนำเสนอเป็นวาระในการประชุม 
      (2) จัดส่ง PowerPoint ทีจ่ะนำเสนอในที่ประชุม ตามเวลาที่ สศก. กำหนด  
      (3) ประสานงานด้านต่าง ๆ กับฝ่ายเลขานุการ 

 2.2.3 รูปแบบการประชุม 
  การประชุมผู้บริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  รมว.กษ. ได้มีกำหนดให้จัดขึ้น 
ในทุกวันพุธของสัปดาห์ เวลาประมาณ 09.30 น. ณ ห้องประชุม 134 - 135 กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
 2.2.4 เอกสารประกอบการประชุม 
  1) เอกสารเป็นรูปเล่ม จำนวน 9 เล่ม โดยจะจัดส่งให้ผู้บริหาร กษ. ได้แก่ รมว.กษ./รมช.กษ/
ปลัด กษ./รองปลัด กษ. 4 ท่าน เลขาธิการ สศก. และรองเลขาธิการ สศก. 1 ท่าน ก่อนการประชุมอย่างน้อย 1 วัน 
  2) ไฟล์เอกสาร จัดทำในรูปแบบ Google Drive และ QR Code โดยจะจัดส่งให้ผู ้บริหาร
ระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทางอีเมล และกลุ่มไลน์ Followmoac  
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 2.2.5 การจัดผังที่นั่งในการประชุม 
  การประชุมผู้บริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ได้กำหนดจัดประชุม ณ ห้องประชุม 
134 - 135 กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ โดยแบ่งผังที่นั ่งออกเป็น ข้าราชการฝ่ายการเมือง ผู้บริหาร กษ.  
ผู้บริหารระดับกรม (แบ่งตามกลุ่มภารกิจ กลุ่มอำนวยการ กลุ่มบริหารจัดการทรัพยากรเพื่อการผลิต กลุ่มพัฒนา     
การผลิต กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาเกษตรกรและระบบสหกรณ์) ผู้ตรวจราชการ กษ. ผู้บริหารรัฐวิสาหกิจ ผู้บริหาร
องค์การมหาชน ฝ่ายเลขานุการ และผู้เข้าร่วมประชุม โดยจะมีการจัดผังที่นั่งในการประชุม ดังภาพต่อไปนี้ 
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 2.2.6 การแจ้งเวียนรายงานการประชุม 
  1) ฝ่ายเลขานุการแจ้งเวียนรายงานการประชุมให้แก่ Focal Point นำเสนอผู้บริหารของ
หน่วยงานพิจารณา ทางอีเมลและทางกลุ่มไลน์ Followmoac 
  2) ฝ่ายเลขานุการ แจ้งเวียนรายงานการประชุมให้แก่ศูนย์/สำนัก/กอง/สศท. ของ สศก.     
โดยจัดทำเป็นบันทึกสรุปประเด็นสำคัญ/ข้อสั่งการ ที่เกี่ยวข้องกับ สศก. เสนอเลขาธิการ สศก. เพื่อแจ้งเวียน
หน่วยงานภายใน สศก. รับทราบและดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง 
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ส่วนที่ 3 
กระบวนการจัดประชุมผูบ้ริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 
3.1 แผนผังกระบวนการจัดประชุมผู้บริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1  สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร (สศก.) 

ประสานหน่วยงานในสังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ (กษ.) เพื่อจัดทำ
ร่างระเบียบวาระการประชุมเสนอต่อ
ผู้บริหาร 

2 วัน - กนผ. (สพก.) 

2 
 

 สศก. แจ้งกำหนดการประชุม และแจ้ง
ระเบ ียบวาระการประชุมต ่อ Focal 
Point ของหน่วยงาน กษ. เพื่อนำเรียน 
ผ ู ้บร ิหาร กษ. พร ้อมท ั ้ งประสาน
ติดตามข้อมูลประกอบระเบียบวาระ
การประชุม ผ่านช่องทางอีเมล และ 
กลุ่มไลน์ Followmoac  

1 วัน - กนผ. (สพก.) 

3 
 

 หน่วยงานที ่ เก ี ่ยวข ้องจ ัดส ่งข ้อมูล 
ให้ สศก. จัดทำเป็นเอกสารการประชุม 
ท ั ้ งในร ูปแบบเล ่มเอกสารและไฟล์
เอกสารการประช ุม โดยหน่วยงาน
จะต้องจัดส่งเอกสาร และไฟล์นำเสนอ 
(PowerPoint) ให ้ก ับฝ ่ายเลขาน ุการ 
ภายในทุกวันจันทร์ ก่อนเวลา 12.00 น. 

1 วัน -  หน ่ วยงาน 
ในสังกัด กษ. 
- กนผ. (สพก.) 
 

4 
 

 สศก. จัดส่งไฟล์เอกสารการประชุมให้
ผู ้บริหารระดับสูง กษ. ให้แก่ Focal 
Point ของหน่วยงาน กษ. ผ่านช่องทาง
อีเมล และกลุ่มไลน์ Followmoac 

1 วัน - กนผ. (สพก.) 

5  มีกิจกรรมและหน่วยงานที่เกี ่ยวข้อง 
ดังนี้ 
- สศก. (กนผ.) ทำหน้าที ่ เป ็นฝ ่าย
เลขานุการ โดยกำหนดผังที่นั่งและจัด
วางป้ายชื่อข้าราชการประจำของ กษ. 
พร ้อมทั ้งจ ัดทำใบเซ ็นช ื ่อ ควบคุม 
PowerPoint ในระหว่างการประชุม 
และบันทึกรายงานการประชุม 
- สำนักงานรัฐมนตรีกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ (สร.กษ.) กำหนดผังที่นั่ง

1 วัน - กนผ. (สพก.) 
- สร.กษ. 
- สป.กษ. 
-  หน ่ วยงาน 
ในสังกัด กษ. 
 
 

จัดทำร่างระเบียบ
วาระการประชุม 

แจ้งระเบียบวาระการประชุม 

จัดทำเอกสารการประชุม 

จัดส่งไฟล์เอกสารการประชุม 

ดำเนินการจัดประชุม
ผู้บริหารระดับสูงกระทรวง

เกษตรและสหกรณ ์
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ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
และจ ั ด ว า งป ้ า ยช ื ่ อ ข ้ า ร า ชก า ร 
ฝ่ายการเมือง 
- กองกลาง สำนักงานปลัดกระทรวง
เ ก ษ ต ร แ ล ะส ห ก ร ณ ์  ( ส ป . ก ษ . ) 
จัดเตรียมและดูแลความเรียบร้อยของ
ห้องประชุม โดย 
- หน่วยงานในสังก ัด กษ. ที ่ ได ้รับ
มอบหมายในแต่ละสัปดาห์ จัดเตรียม
อาหารว่างและอาหารกลางวัน  

6 
 
 
 

 สศก. (กนผ.) แจ้งเวียนรายงานการ
ประชุมให้แก่ Focal Point นำเสนอ
ผู้บริหารของหน่วยงานพิจารณา ทาง
อีเมลและทางกลุ่มไลน์ Followmoac 
พร้อมทั้งจัดทำบันทึกแจ้งเวียนรายงาน
การประชุมภายใน สศก. 

2 วัน - กนผ. (สพก.) 

ความหมายสัญลักษณ์ 
   จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนงาน 

   กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

   การตัดสินใจ เช่น การตรวจสอบ การอนุมัติ 

   แสดงถึงทิศทาง หรือ การเคลื่อนไหวของงาน 

   จุดเชื่อมต่อระหว่างขั้นตอน เช่น กรณีการเขียนกระบวนการไม่สามารถจบได้ภายใน 1 หน้า 

 
3.2 กระบวนการจัดประชุมผู้บริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
 ในการจัดประชุมผู้บริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  จะแบ่งการดำเนินการออกเป็น 
6 ขั้นตอนหลัก โดยสามารถอธิบายรายละเอียดในแต่ละข้ันตอนได้ดังนี้ 
 1) จัดทำร่างระเบียบวาระการประชุม โดยสำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร (สศก.) ประสาน
หน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (กษ.) เพ่ือจัดทำร่างระเบียบวาระการประชุมเสนอต่อผู้บริหาร 
ซึ่งจะใช้ระยะเวลาในการดำเนินการ 2 วัน และมีผู้รับผิดชอบ คือ กองนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตร 
 2) แจ้งระเบียบวาระการประชุม โดย สศก. แจ้งกำหนดการประชุม และแจ้งระเบียบวาระการประชุม
ต่อ Focal Point ของหน่วยงาน กษ. เพื่อนำเรียน ผู้บริหาร กษ. พร้อมทั้งประสานติดตามข้อมูลประกอบ
ระเบียบวาระการประชุม ผ่านช่องทางอีเมล และ กลุ่มไลน์ Followmoac ซึ่งจะใช้ระยะเวลาในการดำเนินการ 
1 วัน ควบคู่ไปกับการดำเนินการขั้นตอนที่ 1) และมีผู้รับผิดชอบ คือ กองนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตร 
 3) จัดทำเอกสารการประชุม หน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดส่งข้อมูลให้ สศก. จัดทำเป็นเอกสารการประชุม 
ทั ้งในรูปแบบเล่มเอกสารและไฟล์ เอกสารการประชุม โดยหน่วยงานจะต้องจัดส่งเอกสาร และไฟล์นำเสนอ 
(PowerPoint) ให้กับฝ่ายเลขานุการ ภายในทุกวันจันทร์ ก่อนเวลา 12.00 น. เพ่ือ สศก. จะนำมารวบรวมเป็นไฟล์
เอกสารการประชุม ซึ่งจะใช้ระยะเวลาในการดำเนินการ 1 วัน และมีผู ้รับผิดชอบ คือ หน่วยงานในสังกัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และกองนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตร 

จัดทำและแจ้งเวียน
รายงานการประชุม 
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 4) จัดส่งไฟล์เอกสารการประชุม โดย สศก. จัดส่งไฟล์เอกสารการประชุมให้ผู้บริหารระดับสูง กษ. 
ให้แก่ Focal Point ของหน่วยงาน กษ. ผ่านช่องทางอีเมล และกลุ่มไลน์ Followmoac ซึ่งจะใช้ระยะเวลา 
ในการดำเนินการ 1 วัน และมีผู้รับผิดชอบ คือ กองนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตร 
 5) ดำเนินการจัดประชุมผู ้บริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  ซึ ่งจะใช้ระยะเวลา 
ในการดำเนินการ 1 วัน โดยมีกิจกรรมและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
  - สศก. (กนผ.) ทำหน้าที่เป็นฝ่ายเลขานุการ โดยกำหนดผังที่นั่งและจัดวางป้ายชื่อข้าราชการ
ประจำของ กษ. พร้อมทั้งจัดทำใบเซ็นชื่อ ควบคุม PowerPoint ในระหว่างการประชุม และบันทึกรายงาน     
การประชุม 
  - สำนักงานรัฐมนตรีกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (สร.กษ.) กำหนดผังที่นั่งและจัดวางป้ายชื่อ
ข้าราชการฝ่ายการเมือง 
  - กองกลาง สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (สป.กษ.) จัดเตรียมและดูแลความ
เรียบร้อยของห้องประชุม  
  - หน่วยงานในสังกัด กษ. ที่ได้รับมอบหมายในแต่ละสัปดาห์ จัดเตรียมอาหารว่างและอาหาร
กลางวัน  
 6) จัดทำและแจ้งเวียนรายงานการประชุม โดย สศก. (กนผ.) แจ้งเวียนรายงานการประชุมให้แก่ 
Focal Point นำเสนอผู้บริหารของหน่วยงานพิจารณา ทางอีเมลและทางกลุ่มไลน์ Followmoac พร้อมทั้ง
จัดทำบันทึกแจ้งเวียนรายงานการประชุมภายใน สศก. ซึ่งจะใช้ระยะเวลาในการดำเนินการ 2 วัน และ 
มีผู้รับผิดชอบ คือ กองนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

ภาคผนวก
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รายช่ือผู้ประสานงานการประชุมผู้บริหารระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

ที ่ หน่วยงาน ชื่อ - สกุล ตำแหน่ง อีเมล โทรศัพท์ 

1 กรมการข้าว นายคณิต พระเพชร รักษาการผู้อำนวยการสำนักนโยบายและ
ยุทธศาสตร์ข้าว 

- 081 923 8875 

นางสาวเยาวลักษณ์ แสนคำ ผู้เชี่ยวชาญด้านนโยบายและ ยุทธศาสตร์ข้าว Budrd2@gmail.com 062 603 4955 

นางดวงตา บุรีเทพ ผู้อำนวยการกลุ่มยุทธศาสตร์ Brps.sg@gmail.com 090 971 1546 

2 กรมชลประทาน นายณัฐวุฒิ มหาทรัพย์ วิศวกรชลประทานปฏิบัติการ ddgfora@gmail.com 084 022 4962 

3 กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ นางสาวพนิดา วิจิตรภาพ นักจัดการทั่วไปชำนาญการ cosec@cad.go.th 081 893 7862 

4 กรมประมง นางสาวปภัสร์นันท์ พิศม์สวาท นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ planninganaly@gmail.com 095 951 8615 

5 กรมปศุสัตว์ นายเชาวฤทธิ์ บุญมาทิต ผู้อำนวยการกองแผนงาน chaowaritb@dld.go.th 085 660 9903 

นางสาวนพเก้า กะตากูล นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ planning_budget@dld.go.th 098 928 5414 

นางมณีรัตน์ งานพิพัฒน์มงคล นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ planning_mtr@dld.go.th 082 198 2614 

6 กรมพัฒนาที่ดิน นางอรอุมา สรรพสิทธิ์โยธิน ผู้อำนวยการกองแผน onuma@ldd.go.th 081 867 0426 

นายวิศิษฐ์ งามสม รักษาการผู้เชี่ยวชาญด้านโยบายและแผน
ยุทธศาสตร์ 

wisit@ldd.go.th 086 984 2012 

นางสาวมณทิรา พฤกษกลำมาศ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการพิเศษ monthira@ldd.go.th 
Orn-mp@hotmail.com 

094 593 2945 

7 กรมฝนหลวงและการบินเกษตร นางสาวอุมาพร มณีเรืองเดช ผู้อำนวยการกองแผนงาน Auy28119@hotmail.com 095 263 3942 

mailto:chaowaritb@dld.go.th
mailto:wisit@ldd.go.th
mailto:monthira@ldd.go.th


๑๑ 

 

 

 

 

ที ่ หน่วยงาน ชื่อ - สกุล ตำแหน่ง อีเมล โทรศัพท์ 

8 กรมวิชาการเกษตร นางศศิญา ปานตั้น ผู้อำนวยการกองแผนงานและวิชาการ Plan64doa@gmail.com 02 940 5480 1 

9 กรมส่งเสริมการเกษตร นายวุฒิชัย ชิณวงศ์ ผู้อำนวยการกองแผน Wut_chin@hotmail.com 064 934 0561 

10 กรมส่งเสริมสหกรณ์ นายสุวิช น้อยอ่ิม เลขานุการกรมส่งเสริมสหกรณ์ Cpd_sco@cpd.go.th 081 903 7144 

นางนัทธมน ทีน้ำคำ ผู้อำนวยการกลุ่มช่วยอำนวยการและประสาน
ราชการ 

Meetingceo@cpd.go.th 081 989 2438 

11 กรมหม่อนไหม นายวัชรพงษ ์แก้วหอม รองอธิบดีกรมหม่อนไหม Qsis_plan@qsds.go.th 02 558 7924  
ต่อ 7929 

นางสาวลำแพน สารจันทึก ผู้อำนวยการกองแผน Qsis_plan@qsds.go.th 02 558 7924  
ต่อ 7801 

12 สำนักงานปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรม 

นายอุกฤษฎ์ อินทาภรณ์ ผู้อำนวยการสำนักวิชาการและแผนงาน alro.follow.up@gmail.com 091 236 5439 

13 สำนักมาตรฐานสินค้าเกษตร
และอาหารแห่งชาติ 

นางศิรประภา ศรีพหรมมุนี ผู้อำนวยการกลุ่มยุทธศาสตร์และแผนงาน Budget.acfs@gmail.com 065 652 5829 

นายปาพจน์ ธงชัย นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชำนาญการ Budget.acfs@gmail.com 085 075 3993 

นายธีรภัทร บัวคลี ่ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ Budget.acfs@gmail.com 064 493 3695 

14 สถาบันวิจัยและพัฒนาพ้ืนที่สูง 
(องค์การมหาชน) 

นางจิตติมนต์ จันทร์อำไพ หัวหน้ากลุ่มงานสำนักงานกรุงเทพ schanampai@gmail.com 062 926 9629 



๑๒ 

 

 

 
 

 

 

 

ที ่ หน่วยงาน ชื่อ - สกุล ตำแหน่ง อีเมล โทรศัพท์ 

15 สำนักงานพิพิธภัณฑ์เกษตร
เฉลิมพระเกียรติ
พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว 
(องค์การมหาชน) 

นางสาวพิมพ์วิมล สมพงษ์ เจ้าหน้าที่บริหารทรัพยากรมนุษย์ pimwimol2529@gmail.com 098 822 8949 

16 สำนักงานพัฒนาการวิจัย
การเกษตร(องค์การมหาชน) 

นางสาวลัดดา ยาวิรัชน ์ ผู้อำนวยการสำนักนโยบายและแผน ladda@arda.or.th 02 579 7435  
ต่อ 3101 

นางสาวสุกัญญา แก้วจันทึก นักวิเคราะห์นโยบายและแผนอาวุโส 2 Sukanya.k@arda.or.th 02 579 7435  
ต่อ 3102 

17 การยางแห่งประเทศไทย นายธนา วราภักดิ ์ หัวหน้ากองนโยบายและแผน plan.raot@gmail.com 061 410 4212 

18 องค์การตลาดเพ่ือการเกษตร นางจารึก รุ่งสัมพันธ์ หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการ Charuek.w@gmail.com 02 278 0629 

นางปารีณา กาวินคำ รักษาการในตำแหน่งผู้อำนวยการสำนัก
นโยบายและแผน 

Jamsai1904@gmail.com 02 270 0150 

19 องค์การส่งเสริมการโคนมแห่ง
ประเทศไทย 

นางสุนันท์ ถาวรวงษ์ หัวหน้าฝ่ายอำนวยการ Sunun.t@dpo.go.th 095 369 8228 

นางสาวฐิติมาพร จุลกิ่ง หัวหน้ากองเลขานุการ Thitimaporn.ju@dpo.go.th 091 890 6144 

นางศรีสอางค์ พรหมเมศ หัวหน้าแผนกเลขานุการ Srisarng.p@dpo.go.th 081 889 0833 

20 องค์การสะพานปลา นางสาวกรกกร ศิลา หัวหน้าสำนักงานเลขานุการผู้อำนวยการ Pom.s_fmo@hotmail.com 02 211 2054 
064 235 1944 

mailto:plan.raot@gmail.com
mailto:Charuek.w@gmail.com


๑๓ 

 

 

ทำเนียบผู้บริหารระดับสูง กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (ข้อมูล ณ 7 มกราคม 2568) 

ชื่อ - สกุล ผู้บริหารระดับสูง ตำแหน่ง E-mail Address มือถือ โทรศัพท์/FAX 
1. ฝ่ายการเมือง 
1.1 ทีมรัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

1) ศ.ดร.นฤมล ภิญโญสินวัฒน์ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   มติ ครม. ก.ย. 67 
2) นางสาวอนงค์นาถ จ่าแก้ว เลขานุการรัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   มต ิครม. 29 ต.ค. 67 
3) นายบุญสิงห์ วรินทร์รักษ์ ที่ปรึกษารัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   มติ ครม. 29 ต.ค. 67 
4) นายเอกภาพ พลซื่อ โฆษกกระทรวงเกษตรฯ (ฝ่ายการเมือง)  

 
 

1.2 ทีมรัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
1) นายอิทธิ ศิริลัทธยากร รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   มติ ครม. ก.ย. 67 
2) นายอาดิลัน อาลีอิสเฮาะ ที่ปรึกษารัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   มติ ครม. 29 ต.ค. 67 
3) นายภูผา ลิกค ์ ผู้ช่วยเลขานุการรัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   มติ ครม. 29 ต.ค. 67 

1.3 ทีมรัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
1) นายอัครา พรหมเผ่า รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   มติ ครม. ก.ย. 67 
2) นายธนสาร ธรรมสอน ผู้ช่วยเลขานุการรัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   มติ ครม. 29 ต.ค. 67 

1.4 ทีมคณะที่ปรึกษารัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
1) ผศ.ดร. สิตางศุ ์พิลัยหล้า คณะที่ปรึกษารัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์    
2) นายรัตนะ สวามีชัย คณะที่ปรึกษารัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์    
3) นางสาวเบญจพร ชาครานนท์ คณะที่ปรึกษารัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์    
4) นายสุธี พงษ์เพียรชอบ คณะที่ปรึกษารัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์    
5) นายธนดล สุวัณณะฤทธิ์ คณะที่ปรึกษารัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์    
6) พันเอก รวิรักษ์ สัตตบุศย์ คณะที่ปรึกษารัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์    
7) ดร. ณมาณิตา กลับบ้านเกาะ คณะที่ปรึกษารัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์    
      
      
      



๑๔ 

 

 

ชื่อ - สกุล ผู้บริหารระดับสูง ตำแหน่ง E-mail Address มือถือ โทรศัพท์/FAX 
2. ฝ่ายข้าราชการประจำ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
2.1 สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

1) นายประยูร อินสกุล ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ prayoon@moac.go.th 089-856-1056 0-2280-2887 
0-2280-1514,  
0-2280-3513 

2) นายอภัย สุทธิสังข์ รองปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ apai@moac.go.th 081-641-5234 
098-287-6699 

0-2282-1696 ต่อ 
190, 227, 332 

3) นายถาวร ทันใจ รองปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  thaworn@moac.go.th  0-2629-9064,  
0-2282-4190 ต่อ 
152, 322 

4) นางอัญชลี สุวจิตตานนท์ รองปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ anchalee@moac.go.th  0-2281-8580,  
0-2281-5955 ต่อ 
116, 311, 335 

5) นางสาวภัทราภรณ์ โสเจยยะ รองปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ pattaraporn@moac.go.th 092-253-7046 0-2281-8823,  
0-2281-5955 ต่อ 
220, 107, 303 

6) นางสาวทัศนีย์ เมืองแก้ว หัวหน้าผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เขต 11, 
17 

tassanee@moac.go.th 098-258-0014 02-280-1334,  
02-281-5955 ต่อ 
310 

7) นายศรัญญู พูลลาภ ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เขต 14   02-281-8864,  
02-281-5955 ต่อ 
200 

8) นางสาวอิงอร ปัญญากิจ ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เขต 8, 9 ingorn@moac.go.th 095-678-4899 02-282-3362,  
02-281-5955 ต่อ 
253 

      



๑๕ 

 

 

ชื่อ - สกุล ผู้บริหารระดับสูง ตำแหน่ง E-mail Address มือถือ โทรศัพท์/FAX 
9) นสพ. ประภาส ภิญโญชีพ ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เขต 15, 18   02-629-9649,  

02-281-5955 ต่อ 
153 

10) นายธิติ โลหะปิยะพรรณ ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เขต 3, 12 thiti_lo@opsmoac.go.th  02-282-3606,  
02-281-5955 ต่อ 
229 

11) นายวุฒิพงศ์ เนียมหอม ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เขต 1, 5 woothipong@opsmoac.go.t
h 

  02-280-1745,  
 02-281-5955 ต่อ 
140 

12) นางสาวเสาวลักษณ์ ศุภกมลเสนีย์
  

ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เขต 2, 
ส่วนกลาง 

saowaluck@moac.go.th 092-628-9412 02-282-3496,  
02-281-5955 ต่อ 
347 

13) นางสาวนฤมล สงวนวงศ ์ ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เขต 10 narumol@opsmoac.go.th 08-7939-1699 02-282-6963,  
02-281-5955 ต่อ 
154 

14) นายนิรันดร์ มูลธิดา ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เขต 6  086-301-0181 02-281-6933,  
02-281-5955 ต่อ 
353 

15) นายอานนท ์นนท์ทรีย์ ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เขต 13   02-281-0856,  
02-281-5955 ต่อ 
231 

16) นางสาวนนทิชา วรรณสว่าง ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เขต 4, 16 nonticha@moac.go.th 092-298-5978 02-629-9058,  
02-281-5955 ต่อ 
196 

      
      



๑๖ 

 

 

ชื่อ - สกุล ผู้บริหารระดับสูง ตำแหน่ง E-mail Address มือถือ โทรศัพท์/FAX 
17) นายกฤษ อุตตมะเวทิน ผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เขต 7 kris@moac.go.th  02-281-5955,  

02-281-5955 ต่อ 
192 

18) ว่าง ผู้ช่วยปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์   0-2281-5955 ต่อ 
224, 242 

19) นายพรเทพ ศรีธนาธร ผู้ช่วยปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ agrithai@agrithai.be  02-281-5955/ 
02-282-6103 

2.2 หน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
1) นายสุริยพล นุชอนงค์ อธิบดีกรมชลประทาน   02-241-0065/02-241-0250 

2) นายณัฏฐกิตติ์ ของทิพย์ อธิบดีกรมการข้าว natthakit.k@rice.mail.go.th 095-978-9525 02-561-3423/02-561-0646 
0 2 - 5 6 1 - 3 0 0 4 

3) นายวิณะโรจน์ ทรัพย์ส่งสุข อธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์ vinaroj@gmail.com 095-545-5242 02-628-5773/ 
02-281-4220 

4) นายบัญชา สุขแก้ว อธิบดีกรมประมง userfisheries@moac.go.th  02-562-0523 
/3224 
02-562-0493 

5) นสพ. สมชวน รัตนมังคลานนท์ อธิบดีกรมปศุสัตว์ somchuan@moac.go.th 063-273-4343 02-653-4401/02-653-4900 
6) นายทวีศักดิ์ ธนเดโชพล อธิบดีกรมพัฒนาที่ดิน utt001@hotmail.com 081-872-8476 

084-700-5328 
02-561-1954/02-562-0313 

7) นายรพีภัทร์ จันทรศรีวงศ์ อธิบดีกรมวิชาการเกษตร rapibhat@gmail.com  02-940-5412 
8) นายพีรพันธ์ คอทอง อธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร peeraphan@opsmoac.go.th 089-520-1177 02-579-3005/02-579-9450 
9) นายวิศิษฐ์ ศรีสุวรรณ์ อธิบดีกรมส่งเสริมสหกรณ์ wisit@cpd.go.th 08-5485-5499 02-628-5133/ 

02-281-0055 
      

mailto:somchuan@moac.go.th
mailto:wisit@cpd.go.th


๑๗ 

 

 

ชื่อ - สกุล ผู้บริหารระดับสูง ตำแหน่ง E-mail Address มือถือ โทรศัพท์/FAX 
10) นายนวนิตย์ พลเคน อธิบดีกรมหม่อนไหม  081-790-3908 02-558-7924-6/101 

102 
02-558-7927 

11) นายราเชน ศิลปะรายะ อธิบดีกรมฝนหลวงและการบินเกษตร rachen.sil@royalrain.go.th  02-109-5100-18 ต่อ 
101  
02-109-5134 

12) นายเศรษฐเกียรติ กระจ่างวงษ์ เลขาธิการสำนักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม  085-660-9867 02-282-5045/02-282-5745 
13) นายชัยวัฒน์ โยธคล เลขาธิการสำนักงานมาตรฐานสินค้าเกษตรและอาหารแห่งชาต ิ   081-599-8785 02-561-3604/02-561-3697 
14) นายฉันทานนท์ วรรณเขจร เลขาธิการสำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร chantanon@yahoo.com 093-919-1547 02-940-7201/02-940-7217 
15) ว่าง ผู้ว่าการการยางแห่งประเทศไทย   02-424-0449-02-433-6283 
16) นายปณิธาน มีไชยโย ผู้อำนวยการองค์การตลาดเพื่อเกษตรกร parnithan.m@mof.or.th 081-916-6612 02-279-2080-9 

ต่อ 301,333/02-
2791186 

17) นายสมพร ศรีเมือง ผู้อำนวยการองค์การส่งเสริมกิจการโคนมแห่งประเทศไทย  somporn.s@dpo.go.th 

 

089-9018706 

 

02-279-8603/ 
036-909-692/ 
036-909-668-9 

18) นายปรีดา ยังสุขสถาพร ผู้อำนวยการองค์การสะพานปลา preeda.y@fishmarket.co.th  02-211-7300 ต่อ 
7112 

19) ดร. วิชาญ อิงศรีสว่าง ผู้อำนวยการสำนักงานพัฒนาการวิจัยการเกษตร 
 

vicharn@arda.or.th  02-579-7435 ต่อ 3406/ 
02-579-7435 ต่อ 3402  

20) นายวิรัตน์ ปราบทุกข์ ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนาพื้นที่สูง wiratp@hrdi.or.th  053-328-496-8/1203 
21) พลอากาศเอก เสนาะ พรรณพิกุล ผู้อำนวยการสำนักงานพิพิธภัณฑ์การเกษตรเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว sanor.p@wisdomking.or.th 081-913-5329 02-529-2214 
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