
เผยแพร่ประชาสัมพันธ ์
 

ส่วนประชาสัมพันธ์ สำนักงานเลขานุการกรม 

กระบวนงานการผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ (Infographic /Key message/บอร์ดนิทรรศการ) 

 

กิจกรรม ขั้นตอน ระยะเวลา 
หน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 

1. รวบรวมข้อมูลหัวข้อที่ได้รับมอบหมายใน       
การออกแบบสื่อสิ่งพิมพ ์

 
 

1  วัน 
 

หน่วยงานภายใน 
สศก. 

 

2. การวิเคราะห์ข้อมูลประกอบด้วย ความ
ครบถ้วนของข้อมูล ชัดเจน ข้อมูลเหมาะสม
เผยแพร่ในสถานการณป์ัจจบุัน เป็นต้น  

 

60 นาที  
 

ส่วน
ประชาสัมพนัธ ์

3. ดำเนินการออกแบบ สื่อประชาสัมพนัธ์ 
(Infographic /Key message/บอร์ดนิทรรศการ) 
ด้วยโปรแกรม Adobe Photoshop และ
โปรแกรม Adobe Illustrator  

1 วัน 
 

ส่วน
ประชาสัมพนัธ ์

4. นำสื่อประชาสัมพันธ์ที่ออกแบบเรียบร้อยแล้ว 
ส่งกลับให้ต้นสังกัดผู้ให้ข้อมูลตรวจสอบ และ
ดำเนินการปรับแก้ตามตน้สังกัดตรวจสอบ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

1 วัน 
 
 

หน่วยงานภายใน 
สศก. 

 
 
 
 
 

ส่วน
ประชาสัมพนัธ ์

5. ดำเนินการผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ ในรูปแบบ 
การ์ด /โปสเตอร์ / ป้ายไวนลิ / ป้ายนิทรรศการ  

 
 
 

1 วัน 
 

ส่วน
ประชาสัมพนัธ ์

6. เผยแพรแ่ละประชาสัมพนัธ์ ผ่านช่องทาง
ออนไลน์ และบอร์ดประกาศของ สศก.   
 

 

30 นาท ี
 

ส่วน
ประชาสัมพนัธ ์

 
 
 

ดำเนินการผลิตสื่อ 

ปรับแก้ตามตน้สังกัดตรวจสอบ 
 

ต้นสังกัดผู้ให้ข้อมูล
ตรวจสอบ 

ดำเนินการออกแบบ 

วิเคราะห์ข้อมูล 

รวบรวมข้อมูลการออกแบบ 


