
เสนอสรุปมติการประชุมเพื่อให้คณะกรรมการเห็นชอบมติการประชุม
ฝ่ายเลขานุการแจ้งเวียนให้ประธานกรรมการและคณะกรรมการพิจารณารับรองมติการประชุม 

ภายใน 7 วัน

1

ขั้นตอนการเสนอสรุปมติการประชุม
คณะกรรมการ เข้าเสนอคณะรัฐมนตรี

ส่วนวิจัยเศรษฐกิจพืชสวน  ส านักวิจัยเศรษฐกิจการเกษตร

เสนอสรุปมติการประชุมให้นายกรัฐมนตรี
ฝ่ายเลขานุการน าสรุปมติการประชุมท่ีคณะกรรมการรับรองการประชุม 

น ากราบเรียนนายกรัฐมนตรีเพื่อโปรดพิจารณาและเห็นชอบให้ฝ่ายเลขานุการ
น าสรุปมติคณะกรรมการเสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อทราบ 

2

เสนอสรุปมติการประชุมต่อคณะรัฐมนตรี
ฝ่ายเลขานุการจัดส่งหนังสือทาง E-mail: saraban@soc.go.th 

สร้าง QR Code โดยมีไฟล์ PDF ต้นเรื่องและสิ่งท่ีส่งมาด้วย 
ไฟล์ PDF หนังสือครุฑท่ีเป็นต้นเรื่อง
ไฟล์ WORD หนังสือครุฑท่ีเป็นต้นเรื่อง

3

แจ้งเวียนมติคณะรัฐมนตรี5

จัดท าค าชี้แจงเรื่องเสนอความเห็นเพื่อประกอบการ
พิจารณาของคณะรัฐมนตรี 

4



ส่วนวิจัยเศรษฐกิจพืชสวน  สำนักวิจัยเศรษฐกิจการเกษตร 

ขั้นตอนการนำสรุปมติการประชุมคณะกรรมการเข้าสู่การเสนอเรื่องต่อคณะรัฐมนตรี 

 การนำสรุปมติการประชุมของคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยคณะรัฐมนตรีเข้าสู่การเสนอเรื่องต่อคณะรัฐมนตรีเพ่ือ
ทราบ ได้ปฏิบัติตามแนวปฏิบัติของพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการเสนอเรื่อง และการประชุมคณะรัฐมนตรี พ.ศ. 2548 และ
ระเบียบว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเสนอเรื่องตอ่คณะรัฐมนตรี พ.ศ. 2548 มีข้ันตอนดังนี้ 

 1. เสนอสรุปมติการประชุมเพื่อให้คณะกรรมการเห็นชอบมติการประชุม โดยให้ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการ
แจ้งเวียนให้ประธานกรรมการหรือประธานการประชุม และคณะกรรมการพิจารณารับรองมติการประชุมภายใน 7 วัน 

 2. เสนอสรุปมติการประชุมให้นายกรัฐมนตรี โดยฝ่ายเลขานุการนำสรุปมติการประชุมของคณะกรรมการที่
คณะกรรมการรับรองการประชุมแล้ว นำกราบเรียนนายกรัฐมนตรีเพ่ือโปรดพิจารณาและเห็นชอบให้ฝ่ายเลขานุการ
คณะกรรมการนำสรุปมติคณะกรรมการเสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อทราบ  

ทั้งนี้  สรุปมติการประชุมคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยคณะรัฐมนตรี  เป็นเรื่องที่ เข้าข่ายจะต้องนำเสนอ
คณะรัฐมนตรีตามที่กำหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการเสนอเรื่องและการประชุมคณะรัฐมนตรี พ.ศ. 2548 มาตรา 4 (12) 
เรื่องท่ีนายกรัฐมนตรีในฐานะหัวหน้ารัฐบาลนำเสนอหรือมีคำสั่งให้เสนอคณะรัฐมนตรี 
 3. เสนอสรุปมติการประชุมต่อคณะรัฐมนตรี  

3.1 ฝ่ายเลขานุการจัดทำหนังสือเรียนเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ตามแบบหนังสือเสนอเรื่องต่อคณะรัฐมนตรี  
ซึ่งระบุว่าเรื่องสรุปมติการประชุมได้รับความเห็นชอบจากนายกรัฐมนตรีในฐานะหัวหน้าคณะรัฐบาลแล้ว 

3.2 จัดส่งหนังสือทาง E-mail ที่ saraban@soc.go.th ประกอบด้วย 
- สร้าง QR Code เพ่ือบรรจุไฟล์ PDF ต้นเรื่องและสิ่งที่ส่งมาด้วย  
- ไฟล์ PDF หนังสือครุฑที่เป็นต้นเรื่อง 
- ไฟล์ WORD หนังสือครุฑที่เป็นต้นเรื่อง 

4. จัดทำคำชี้แจงเรื่องเสนอความเห็นเพื่อประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรี หลังจากเสนอเรื่องต่อ
เลขาธิการคณะรัฐมนตรีแล้ว ฝ่ายเลขานุการจะได้ติดตามเรื่อง และจัดทำคำชี้แจงเรื่องเสนอเพ่ือประกอบการพิจารณาของ
คณะรัฐมนตรตีามแบบฟอร์มส่งให้สำนักงานรัฐมนตรี กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

5. แจ้งเวียนมติคณะรัฐมนตรี เมื่อคณะรัฐมนตรีมีมติจะได้มีการยืนยันมติคณะรัฐมนตรีและการเปิดเผยมติ
คณะรัฐมนตรีต่อประชาชน ฝ่ายเลขานุการดำเนินการแจ้งเวียนมติคณะรัฐมนตรีให้หน่วยงานที่ เกี่ยวข้องทราบและ
ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง  
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