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กลุ่มตรวจสอบภายใน  ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร 

กระดาษท าการประกอบการตรวจสอบระบบรับ-น าส่งเงิน 

ประจ าปีงบประมาณ 2561 หน่วยรับตรวจ ส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรเกษตรท่ี 4 จังหวัดขอนแก่น 

ประเด็นกำรสอบทำน ผลกำรด ำเนินกำร บันทึกเพ่ิมเติม 
 
1.ทะเบียนคุมรับ-น ำส่งเงิน 

 
 ( √ )    มีกำรจัดท ำทะเบียนคุม  
           ( √  )  เป็นปัจจุบัน                    (    ) ไม่เป็นปัจจุบัน 
 

 (   )   ไม่มี 
 

 
.........................................................................................................  
.........................................................................................................  
.........................................................................................................  
........................................................................................................ 

 
2. กรณีรับเงิน มีกำรสอบทำน
กำรน ำเข้ำข้อมูล 

 
2.1 วันที่ผ่ำนรำยกำรกับวันที่รับเงินในส ำเนำใบเสร็จรับเงิน 
 ( √ )  ตรงกัน                                                
 (   )  ไม่ตรงกัน ได้แก่.................................................................................  
.....................................................................................................................  
 

 
......................................................................................................... 
.........................................................................................................  
............................................................................................ ............. 
.........................................................................................................  
 

 
 
 
 
 
 

 
2.2 จ ำนวนเงิน และคู่บัญชี 
 ( √ )  ถูกต้อง                                                 
 (   )  ไม่ถูกต้อง ข้อมูลที่ขำด..................................................................... 
.....................................................................................................................  
 

 
.........................................................................................................  
.........................................................................................................  
......................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………. 
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ประเด็นกำรสอบทำน 

 
ผลกำรด ำเนินกำร 

 
บันทึกเพ่ิมเติม 

  
2.3 ลำยมือชื่อผู้บันทึก และผู้มีอ ำนำจอนุมัติรำยกำร 
 ( √ )  มีกำรลงลำยมือชื่อผู้บันทึก 
 ( √ )  มีกำรลงลำยมือชื่อผู้มีอ ำนำจอนุมัติรำยกำร 
 (   )  ไม่มีกำรลงลำยมือชื่อ 
 
 

 
.........................................................................................................  
.........................................................................................................  
.........................................................................................................  
.........................................................................................................  

 
3. กรณีน ำส่งเงิน สอบทำนกำร
น ำเข้ำข้อมูลกำรน ำส่งกับ
หลักฐำน 

 
3.1 เลขที่เอกสำร และประเภทเอกสำร ดังนี้  
      - น ำส่งรำยได้ของตนเอง  ประเภท R1 ขึ้นต้น 12xxxxxxxx 
      - น ำส่งเงินเบิกเกินส่งคืน  ประเภท R6 ขึ้นต้น 12xxxxxxxx 
      - น ำส่งเงินนอกงบประมำณ ประเภท R2 ขึ้นต้น 13xxxxxxxx 
(  √)   มีเลขที่เอกสำรและประเภทเอกสำรถูกต้องทุกรำยกำร 
(   )   มีเลขที่เอกสำรและประเภทเอกสำรถูกต้องบำงรำยกำร 
(   )   ไม่ถูกต้องทุกรำยกำร   
 

 
.........................................................................................................  
.........................................................................................................  
.........................................................................................................  
.........................................................................................................  
.........................................................................................................  

 
 
 
 

 
3.2 วันที่ผ่ำนรำยกำรตรงกับวันที่น ำฝำกตำมส ำเนำใบรับเงินของธนำคำร 
 ( √ )   ตรงกันทุกรำยกำร 
 (   )   ตรงกันบำงรำยกำร 

 
.........................................................................................................  
.........................................................................................................  
......................................................................................................... 
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ประเด็นกำรสอบทำน 

 (   )   ไม่ตรงกันทุกรำยกำร 
 

ผลกำรด ำเนินกำร 

 
 

บันทึกเพ่ิมเติม 
  

3.3 เลขที่อ้ำงอิงเอกสำร ถูกต้องตรงกับใบรับเงินของธนำคำร 
( √ )    ตรงกันทุกรำยกำร 
(   )    ตรงกันบำงรำยกำร 
(   )    ไม่ตรงกันทุกรำยกำร 
 

 
 
.........................................................................................................  
.........................................................................................................  
......................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………….. 
 

 
3.4 ลำยมือชื่อผู้บันทึก และผู้มีอ ำนำจอนุมัติรำยกำร 
(  √)  มีกำรลงลำยมือชื่อผู้บันทึก 
(  √)  มีกำรลงลำยมือชื่อผู้มีอ ำนำจอนุมัติรำยกำร 
(   )  ไม่มีกำรลงลำยมือชื่อ 
 

 
.........................................................................................................  
.........................................................................................................  
.........................................................................................................  
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
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