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กลุ่มตรวจสอบภายใน  ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร 

กระดาษท าการประกอบการตรวจสอบด้านจัดซื้อจัดจ้าง วิธีเฉพาะเจาะจง 

หน่วยรับตรวจ ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ฝ่ำยพัสดุ ส่วนกลำง 

ประเด็นการตรวจสอบ ผลการด าเนินการ บันทึกเพิ่มเติม 

1. กระบวนการและวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง 

 

 

1.1 ตรวจสอบการจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง/รายงานผลการ

พิจารณาตามรายการที่ระเบียบก าหนด 

      ( √)     ถูกต้อง   
 

      (  )     ไมถู่กต้อง 
 

 
 

1.2 ตรวจสอบการจัดท าหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติ
ตรงตามเงื่อนไขท่ีก าหนด   หรือไม่  
      (√ )     มีคุณสมบัติตำมเงื่อนไขก ำหนด 
 

      (  )       ไม่มีคุณสมบัติตำมเงื่อนไขก ำหนด 
 
1.3 การรายงานผลการพิจารณา และความเห็น พร้อมดว้ยเอกสารที่
เกี่ยวขอ้ง ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ก่อนเสนอหัวหน้าหน่วยงาน เพื่อขอ
ความเห็นชอบ 
     (√ )        มี 
 

     (  )       ไม่มี  
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