
 

 

 

 

แผนการปฏิบัติงาน 

หน่วยรับตรวจ     ส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรเกษตรที ่11 

เรื่องท่ีตรวจสอบ     กำรบริหำรสินทรัพย์ 

ประเด็นการตรวจสอบ  
1.  ปฏิบัติตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

ระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
2.  กำรบันทึกบัญชีทรัพย์สินตำมระบบ GFMIS 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ    
๑. เพ่ือมั่นใจว่ำ กำรควบคุมทรัพย์สินเป็นไปอย่ำงถูกต้องรัดกุม 
๒. เพ่ือให้มั่นใจว่ำ มีกำรดูแลรักษำพัสดุให้ปลอดภัยอยู่ในสภำพพร้อมใช้งำน อย่ำงสม่ ำเสมอ 
๓. เพ่ือให้มั่นใจว่ำ มีกำรบันทึกรหัสสินทรัพย์ตำมระบบ GFMIS ในทะเบียนคุมทรัพย์สินครบถ้วน  

ถูกต้อง  

ขอบเขตการตรวจสอบ 
1. เอกสำรหลักฐำนต่ำง ๆ เช่นทะเบียนควบคุมทรัพย์สิน ใบส่งมอบครุภัณฑ์  ใบส่งมอบของ 

รำยงำนในระบบบัญชีทรัพย์สินตำมระบบ GFMIS ฯลฯ 
2. สอบทำนระบบกำรควบคุมภำยใน กำรดูแลรักษำพัสดุให้ปลอดภัย พร้อมใช้   อย่ำงสม่ ำเสมอ 
3. สุ่มตรวจรำยกำรครุภัณฑ์ที่ได้รับในปีงบประมำณ พ.ศ. 2561 

จ านวนคน/วันในการตรวจสอบ  จ ำนวน 4 คน/5 วัน ตั้งแต่วันที่ 18-22 มิถุนำยน 2561 

  แนวทางการปฏิบัติงาน 
 

 วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล ชื่อผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
1.สอบถำม/สัมภำษณ์ ว่ำ 
   1.1 กลุ่มบริหำรของส ำนัก/ศูนย์/กอง/เขต มี
วิธีกำรควบคุมอย่ำงไร กับทรัพย์สินแต่ละประเภท 
ครุภัณฑ์ ที่มีมูลค่ำตั้งแต่ 5,000 บำทข้ึนไป 
ครุภัณฑ์ที่มีมูลค่ำต่ ำกว่ำ 5,000 บำท 
   1.2 ผู้บริหำรงำนชั้นต้น คือ หัวหน้ำงำนพัสดุ
ขึ้นไป มีวิธีกำรก ำกับอย่ำงไร ที่จะทรำบได้ว่ำ กำร
จัดท ำทะเบียนคุมทรัพย์สินเป็นปัจจุบัน 
 
2. ตรวจสอบทะเบียนคุมทรัพย์สิน เพ่ือดูรูปแบบ
และวิธีกำรจัดท ำ และวิเครำะห์เบื้องต้นว่ำ วิธีกำร
ควบคุมเหล่ำนั้น จัดท ำถูกประเภทหรือไม่ และ
ตรวจสอบวิธีกำรจัดเก็บข้อมูลว่ำสืบค้นได้ง่ำย
หรือไม่ ดังนี้ 
 
 
 

1. ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
2. รำยงำนกำรตรวจสอบ
พัสดุประจ ำปี และรำยงำน
อ่ืน (ถ้ำมี) 
 
 
 
 

นำงสำวเพียงเพ็ญ 
นำงสำวพิศมัย 
นำงสำวเพ็ญสุดำ 
นำงสำวประไพ 
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วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล ชื่อผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
   2.1 กำรจัดท ำถูกประเภท ครุภัณฑ์ที่มีมูลค่ำ
ต้ังแต่   5,000 บำทข้ึนไป บันทึกในทะเบียนคุม
ทรัพย์สิน ส่วนครุภัณฑ์ที่มีมูลค่ำต่ ำกว่ำ 5,000 
บำท ได้บันทึกในทะเบียนคุมทรัพย์สิน แต่ไม่ต้อง
ค ำนวณค่ำเสื่อมรำคำ 
  2.2 รูปแบบและวิธีกำรบันทึกข้อมูลทรัพย์สิน
ครบทุกช่องรำยกำรและมีกำรควบคุมเพ่ิมเติมตำม
หลักของกำรควบคุมภำยในหรือไม่ เช่น มีข้อมูล
รหัสสินทรัพย์ในระบบ GFMIS ที่จะเป็นประโยชน์
ช่วยให้สืบค้นข้อมูลทรัพย์สิน 
   2.3 สุ่มตรวจสอบควำมถูกต้องครบถ้วนของ
กำรบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สิน โดยเลือกรำยกำร 
แล้วท ำกำรตรวจนับว่ำ ถูกต้องตรงกับท่ีบันทึกไว้
หรือไม่อย่ำงไร 
        - สุ่มตรวจกำรบันทึกรำยกำรรับ-จ่ำย ใน
ทะเบียนคุมทรัพย์สินกับหลักฐำนกำรรับ (ใบส่ง
ของ/ใบก ำกับสินค้ำ) หลักฐำนกำรจ่ำย (ใบเบิก)     
มีผู้อนุมัติ มีกำรเรียงล ำดับ     ใบเบิก และมี
ผู้อนุมัติหรือไม่ 
       - เปรียบเทียบยอดวัสดุ     ที่ตรวจนับได้กับ
บัญชีวัสดุ    ว่ำมียอดถูกต้องตรงกันหรือไม่ 
 
3. ข้อมูลทรัพย์สินในระบบ GFMIS ถูกต้องตรง
กับทะเบียนคุมทรัพย์สิน หรือไม ่โดย 
  3.1 มีกำรเรียกรำยงำนกำรบันทึกรับทรัพย์สิน 
(S_ALR_87012050) แนบกับหลักฐำนต้นเรื่อง
ทุกครั้ง 
  3.2 มีกำรเรียกรำยงำน บัญชีพักทรัพย์สินมำ
สอบทำน และปรับปรุงบัญชีเป็นบัญชีทรัพย์สิน 
หรือไม่ 
  3.3  สิ้นปีงบประมำณมีกำรเรียกรำยงำน
สินทรัพย์รำยตัว (AW01N) มำสอบทำนกับ
ทะเบียนคุมทรัพย์สินหรือรำยงำนกำรตรวจสอบ
พัสดุประจ ำปีหรือไม่  
 
 
 
 
 

- เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 
- เอกสำรประกอบ และ
ข้อซักถำมที่เก่ียวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

- รำยงำนกำรบันทึกรับ
สินทรัพย์ 
- ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
- เอกสำรกำรปรับปรุง
ทำงบัญชี   
 
- รำยงำนสินทรัพย์รำยตัว 
- ทะเบียนคุมทรัพยสิน 
- รำยงำนกำรตรวจสอบ
พัสดุประจ ำปี 
 
 
 
 

นำงสำวเพียงเพ็ญ 
นำงสำวพิศมัย 
นำงสำวเพ็ญสุดำ 
นำงสำวประไพ 

 



 

 

 

 

วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล ชื่อผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
   3.4 มีกำรเรียกรำยงำนแสดงยอดวัสดุคงเหลือ 
ตำมแหล่งของเงิน (ZGL-R02) เปรียบเทียบกับ
บัญชีวัสดุ หรือรำยงำนกำรตรวจสอบพัสดุ
ประจ ำปี หรือไม่ 
 
4. จัดท ำรำยงำนกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี
ถูกต้อง  
   4.1 ตรวจสอบว่ำหน่วยรับตรวจรำยงำนกำร
ตรวจสอบพัสดุประจ ำปี ตำมก ำหนดเวลำ 
   4.2 สุ่มตรวจเปรียบเทียบข้อมูลในรำยงำนกำร
ตรวจสอบพัสดุประจ ำปีกับทะเบียนคุมทรัพย์สิน
ว่ำตรงกัน และวิเครำะห์ในภำพรวมของรำยงำนที่
จัดท ำว่ำ สำมำรถน ำไปใช้เพื่อกำรตัดสินใจบริหำร
ทรัพย์สินได้มำกน้อยเพียงใด เช่น มีข้อเสนอแนะ 
และแนวทำงกำรด ำเนินกำรกับทรัพย์สินที่ใช้กำร
ไม่ได้ และแนวทำงกำรด ำเนินกำร ทรัพย์สินที่ใช้
งำนได้ แต่ยังใช้งำนได้ไม่เต็มศักยภำพของ
ทรัพย์สินนั้น เป็นต้น 
 
5. เพื่อให้มั่นใจว่ำ ส ำนัก/ศูนย์/กอง/เขต          
ใช้ประโยชน์จำกทรัพย์สินตำมประสงค์ 
    5.1 สุ่มตรวจสอบทรัพย์สิน เพ่ือทรำบ สภำพ
กำรใช้งำน ครุภัณฑ์ โดยกำรสอบถำมจำกผู้ที่ใช้
งำนจริงของตัวครุภัณฑ์ว่ำน ำมำใช้งำนอะไร เพ่ือ
วัตถุประสงค์ใด 
   5.2 สอบทำนวัตถุประสงค์ในรำยงำนขอซื้อ/ 
หลักฐำนกำรรับบริจำคของครุภัณฑ์ที่ตรวจสอบ 
ได้น ำมำใช้งำน  ตรงกับวัตถุประสงค์หรือไม่ 
 
6. เพื่อให้มั่นใจว่ำ ส ำนัก/ศูนย์/กอง/เขต และเก็บ
รักษำพัสดุปลอดภัย และอยู่ในสภำพพร้อมใช้ 
    - ตรวจสอบสถำนที่จัดเก็บวัสดุ และครุภัณฑ์ 
หรือสถำนที่ใช้งำนเหมำะสม และที่จัดเก็บตรง
ตำมท่ีระบุไว้ในทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
   6.1 ให้ตรวจสังเกตกำรใช้ครุภัณฑ์โดยเลือก
รำยกำรจำกทะเบียนคุมทรัพย์สิน แล้วตรวจ
สังเกตว่ำ สำมำรถใช้งำนได้หรือไม่ สภำพเป็น
อย่ำงไร เหมำะสมกับอำยุครุภัณฑ์หรือไม่ 
 
 

 
 
 
 
 
1. รำยงำนกำรตรวจสอบ
พัสดุประจ ำปี 
2. ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- สอบถำมเจ้ำหน้ำที่
ผู้รับผิดชอบ 

นำงสำวเพียงเพ็ญ 
นำงสำวพิศมัย 
นำงสำวเพ็ญสุดำ 
นำงสำวประไพ 

 



 

 

 

 

วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล ชื่อผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
   6.2 ตรวจสอบประวัติกำรซ่อมบ ำรุง โดยสุ่ม
ตรวจสอบทรัพย์สินที่มีกำรซ่อมบ ำรุงหลำยครั้ง 
และมีกำรซ่อมในวงเงินสูง พร้อมทั้งตรวจสอบ 
สภำพกำรใช้งำนจริง ทรัพย์สินดังกล่ำวคุ้มค่ำกับ
กำรใช้งำนต่อไป หรือไม่หำกต้องซ่อมบ ำรุงบ่อย ๆ  
  6.3 ตรวจสอบรำยงำนกำรตรวจสอบพัสดุ
ประจ ำปี ว่ำมีพัสดุสูญหำยช ำรุด หรือเสื่อมสภำพ
ก่อนอำยุกำรใช้งำนปกติหรือไม่ หำกมีได้
ด ำเนินกำรตำมระเบียบหรือไม่อย่ำงไร 
    -  กรณีมีพัสดุช ำรุด เสื่อมสภำพก่อนอำยุกำร
ใช้งำนปกติหรือไม่ หำกมี มีกำรแต่งตั้ง
คณะกรรมกำรสอบข้อเท็จจริง เพ่ือหำตัวผู้รับผิด 
และมีกำรด ำเนินกำรตำมระเบียบ และกฎหมำยที่
เกี่ยวข้องหรือไม่ 
    - (กรณีช ำรุด เสื่อมสภำพฯตำมกำรใช้งำน
ตำมปกติ หรือสูญไปตำมธรรมชำติ ได้มีกำรเสนอ
หัวหน้ำส่วนรำชกำรพิจำรณำด ำเนินกำรจ ำหน่ำย
ตำมระเบียบหรือไม่) 
 
7. เพ่ือให้มั่นใจว่ำ หน่วยรับตรวจ บันทึกรำยกำร
รหัสสินทรัพย์ในระบบ GFMIS กับในทะเบียนคุม
ทรัพย์สินครบถ้วนถูกต้อง 
    - สุ่มตรวจสอบรหัสทรัพย์สิน ครุภัณฑ์ ที่ได้มำ
ในปีงบประมำณ พ.ศ. 2561 ในทะเบียนคุม
ทรัพย์สินกับรหัสทรัพย์สินที่ได้มำจำก ระบบ 
GFMIS 

 นำงสำวเพียงเพ็ญ 
นำงสำวพิศมัย 
นำงสำวเพ็ญสุดำ 
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