
 

แผนการปฏิบัติงาน 
 

หน่วยรับตรวจ   ส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรเกษตรที ่11 
เรื่องท่ีตรวจสอบ   เงินฝำกธนำคำร 

ประเด็นการตรวจสอบ  เงินฝำกธนำคำรมีอยู่จริง ถูกต้อง ครบถ้วน  

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ       
  ๑. เพ่ือให้ทรำบว่ำ เงินฝำกธนำคำร ถูกต้อง ครบถ้วน  มีอยู่จริง  
  ๒. เพ่ือให้สำมำรถจ ำแนกประเภทของเงินฝำกธนำคำร ณ วันตัดยอดว่ำ  เป็นเงินประเภทใดบ้ำง 
ถูกต้องตรงกับเงินประเภทนั้น ๆ หรือไม่ 
  3. เพื่อให้ทรำบว่ำ มีกำรจัดท ำงบเทียบยอดเงินฝำกธนำคำรทุกบัญชี หรือไม่                 

ขอบเขตการตรวจสอบ        
  งบเทียบยอดเงินฝำกธนำคำร , ใบแจ้งยอดเงินฝำกธนำคำร (E-Statement) บัญชีเงินฝำกธนำคำรใน
งบประมำณหรือนอกงบประมำณทุกบัญชี ปีงบประมำณ พ.ศ. 2561 ตรวจสอบตั้งแต่ วนัที่ 18-22 มิถุนำยน 2561 

จ านวนคน/วันในการตรวจสอบ  จ านวน 4 คน/5 วัน 
  แนวทางการปฏิบัติงาน 
 

 วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล ชื่อผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
1. สอบทำนระบบกำรควบคุมภำยใน ของเงินฝำก
ธนำคำรว่ำเพียงพอเหมำะสมหรือไม่ 
 
2. สอบยันยอดคงเหลือของบัญชี  
เงินฝำกธนำคำร กับใบแจ้งยอดเงินฝำกธนำคำร 
(E-Statement) ณ วันตัดยอด 
 
3. สอบทำนว่ำ มีกำรจัดท ำ งบเทียบยอดเงินฝำก
ธนำคำรทุกบัญชี เป็นประจ ำ ทุกสิ้นเดือน หรือไม่ 
 
4. จัดท ำงบเทียบยอดเงินฝำก ธนำคำร ณ วันตัด
ยอด เพ่ือพิสูจน์ ควำมมีอยู่จริงของบัญชีเงินฝำก 
ธนำคำรทุกรำยกำร กรณีไม่ถูกต้อง ให้หำสำเหตุ  
และรำยละเอียด ดังนี้ 
          4.1 เงินฝำกธนำคำรเงินงบประมำณ 
ประกอบด้วย 
                - เงินที่ขอเบิก ตำม ขบ. เลขที่ใดบ้ำง 
จ ำนวนเงินเท่ำใดท่ียังไม่ได้จ่ำยและค้ำงจ่ำยเกิน 
๑๕ วันท ำกำร นับจำกวันรับเงินจำกคลังหรือไม่ 
 
 
 

 
 
 
- ใบแจ้งยอดเงินฝำก
ธนำคำร ทุกสิ้นเดือนทุก
บัญชี 
 
- งบเทียบยอดเงินฝำก
ธนำคำร 
 
- รำยงำนงบทดลอง
ประจ ำงวด 
- ใบแจ้งยอดเงินฝำก
ธนำคำร 
- ทะเบียนคุมขอเบิก 
- ทะเบียนคุมกำรจ่ำยเช็ค 
 

นำงสำวเพียงเพ็ญ 
นำงสำวพิศมัย 
นำงสำวเพ็ญสุดำ 
นำงสำวประไพ 
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วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล ชื่อผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 

                -  มีเช็คหมำยเลขใด จ ำนวนเงิน
เท่ำใดที่ยังไม่น ำไปขึ้นเงินและเช็คท่ียังไม่น ำไปขึ้น
เงนิ มีอำยุเกิน 6 เดือน หรือไม่ 
        4.2 เงินฝำกธนำคำรเงินนอก งบประมำณ 
ประกอบด้วย  
                 -  เงินที่ขอเบิกรำยกำรใดบ้ำง 
จ ำนวนเงินเท่ำใด ที่ยังไม่ได้จ่ำยและค้ำงจ่ำยเกิน 
๑๕ วันท ำกำร นับจำกวันรับเงินจำกคลังหรือไม่
หรือตำมระเบียบเงินนอกงบประมำณที่เก่ียวข้อง 
                -  มีเช็คหมำยเลขใด จ ำนวนเงิน
เท่ำใดที่ยังไม่น ำไปขึ้นเงินและเช็คท่ียังไม่น ำไปขึ้น
เงิน มีอำยุเกิน  6 เดือน หรือไม่ 
 
5. สัมภำษณ์เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ และผู้ที่
เกี่ยวข้องเพ่ือหำสำเหตุที่ไม่ปฏิบัติตำมระเบียบ 
และขยำยผลกำรตรวจสอบเพื่อให้ได้หลักฐำน
เพ่ิมเติมตำมที่ต้องกำร 
 
6. สรุปปัญหำ สำเหตุ ผลกระทบ และแนวทำง
ปรับปรุงแก้ไขต่ำง ๆ ที่ได้รับจำกกำรตรวจสอบ
ทั้งหมด 
 
7. สรุปและร่ำงรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน 
 
8. น ำร่ำงรำยงำนผลกำรตรวจสอบหำรือกับ
หัวหน้ำหน่วยรับตรวจ 
 
9. ปิดกำรตรวจ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ 
 
 
 
 
- เอกสำรประกอบที่
เกี่ยวข้อง 

นำงสำวเพียงเพ็ญ 
นำงสำวพิศมัย 
นำงสำวเพ็ญสุดำ 
นำงสำวประไพ 

 

  
 
 


