
 

แผนการปฏิบัติงาน 
 

หน่วยรับตรวจ   ส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรเกษตรที่ 12  

เรื่องท่ีตรวจสอบ   เกณฑ์กำรประเมินผลด้ำนบัญชีของส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรเกษตร 

ประเด็นการตรวจสอบ  ตำมเกณฑ์กำรประเมินผลด้ำนบัญชี 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ       
๑. เพ่ือให้ทรำบว่ำ ได้ด ำเนินกำรเป็นไปตำมเกณฑ์กำรประเมินผลด้ำนบัญชีหรือไม่ 
๒. เพ่ือให้ทรำบว่ำ ได้มีกำรจัดส่งรำยงำนผลเกณฑ์กำรประเมินผลด้ำนบัญชี ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด                 

ขอบเขตการตรวจสอบ        
1. เรียกรำยงำนงบทดลอง ในระบบGFMIS ประจ ำไตรมำส 
2. เอกสำรประกอบกำรตรวจสอบ งบเทียบยอดเงินฝำกธนำคำร/ใบแจ้งยอดเงินฝำกธนำคำร/บัญชีแยก

ประเภทเงินฝำกธนำคำร/รำยงำนเงินสดคงเหลือประจ ำวันนอกระบบ//รำยงำนกำรเงินประจ ำเดือน/รำยงำนกำรเงิน
ประจ ำปี (ที่ส่งสตง.)/ใบส ำคัญกำรลงบัญชีปรับปรุงตำมเกณฑ์คงค้ำงสิ้นปี 
ปีงบประมำณ พ.ศ. 2561  ตรวจสอบ วันที่ 16-20 กรกฎำคม 2561 

จ านวนคน/วันในการตรวจสอบ  จ านวน 4 คน /5 วัน 

 
  แนวทางการปฏิบัติงาน 
 

 วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล ชื่อผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
1. สอบทำนงบทดลอง ประจ ำไตรมำส ของหน่วย
เบิกจ่ำย แสดงข้อมูลทำงบัญชีถูกต้องตำมดุลบัญชี
ปกติ ทุกบัญชีหรือไม่ 
2. ตรวจสอบบัญชีเงินสดในมือ มียอดยกไป
คงเหลือเท่ำกับข้อมูลในรำยงำนเงินสดคงเหลือ
ประจ ำวัน ที่จัดท ำนอกระบบหรือไม่ 
3. มีกำรจัดท ำเปรียบเทียบงบกระทบยอดเงินฝำก
ธนำคำรในบัญชีแยกประเภทในระบบGFMIS กับ
ใบแจ้งยอดเงินฝำกธนำคำร (Bank Statement)
ครบทุกบัญชีและทุกเดือน หรือไม่ 
4. ไม่มียอดคงค้ำงบัญชีพักงำนระหว่ำงก่อสร้ำง/
บัญชีพักหักล้ำงกำรโอนสินทรัพย์/บัญชีพักหักล้ำง
กำรรับโอนสินทรัพย์ 
5. งบทดลองไม่มีบัญชีที่เกี่ยวข้องกับส่วนรำชกำร
ที่มีภำรกิจเฉพำะด้ำน 
6. ตรวจสอบใบส ำคัญกำรลงบัญชีปรับปรุงเกณฑ์
คงค้ำง มีกำรบันทึกรำยกำรปรับปรุง ในระบบ 
GFMIS ณ.วันสิ้นปีงบประมำณ 

- งบทดลองของหน่วย
เบิกจ่ำย 

- รำยงำนเงินสด
คงเหลือประจ ำวัน
นอกระบบGFMIS 

- งบเปรียบเทียบเงิน
ฝำกธำคำร 

- ใบแจ้งยอดเงินฝำก
ธนำคำร (Bank 
Statement) 

- ใบส ำคัญกำรลงบัญชี
รำยกำรปรับปรุงตำม
เกณฑ์คงค้ำง 

- รำยงำนกำรเงิน
ประจ ำเดือน  

 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

วิธีการตรวจสอบ 
7. ตรวจสอบงบทดลองไม่มียอดคงเหลือยกไปของ
บัญชีพักน ำส่ง / บัญชีพักรอ clearing / บัญชี
เจ้ำหนี้ส่วนรำชกำร – รำยได้รับแทนกัน / บัญชี
เบิกเกินส่งคืนรอน ำส่ง / บัญชีภำษีหักณท่ีจ่ำยรอ
น ำส่ง / บัญชีพักค่ำใช้จ่ำย / บัญชีปรับหมวด
รำยจ่ำย 
8. ตรวจสอบงบทดลองว่ำมีข้อมูลกำรประมวลค่ำ
เสื่อมรำคำสินทรัพย์รำยตัวประจ ำทุกเดือนหรือไม่ 
9. ตรวจสอบว่ำมีกำรจัดส่งรำยงำนกำรเงินระดับ
หน่วยเบิกจ่ำยประจ ำเดือนจำกระบบ GFMIS ให้
ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดิน/ส ำนักงำนตรวจเงิน
แผ่นดินส่วนภูมิภำค ภำยใน 15 วันของเดือน
ถัดไปเป็นประจ ำทุกเดือนหรือไม่ 
10. สัมภำษณ์เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ  และผู้ที่
เกี่ยวข้องเพ่ือหำสำเหตุที่ไม่ปฏิบัติตำมระเบียบ 
และ ขยำยผลกำรตรวจสอบเพื่อให้ได้หลักฐำน
เพ่ิมเติมตำมที่ต้องกำร 
11. สรุปปัญหำ สำเหตุ ผลกระทบ และแนวทำง
ปรับปรุงแก้ไขต่ำง ๆ ที่ได้รับจำกกำรตรวจสอบ
ทั้งหมด 
12. สรุปและร่ำงรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน 
13. น ำร่ำงรำยงำนผลกำรตรวจสอบหำรือกับ
หัวหน้ำหน่วยรับตรวจ 
14. ปิดกำรตรวจ 

แหล่งข้อมูล 
 
 

ชื่อผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 

  
  
 
 

                                                         ผู้จัดท ำ.................................................. 
                    (.................................................) 
               วันที่ ................................................ 
  
            ผู้สอบทำน............................................ 
               (..........................................) 
                   วันที่........................................... 


