
  

แผนการปฏิบัติงาน 
 

หน่วยรับตรวจ   ส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรเกษตรที ่4 

เรื่องท่ีตรวจสอบ             กำรรับและน ำส่งในระบบ GFMIS 

ประเด็นการตรวจสอบ บันทึกรำยกำรรับและน ำส่งในระบบ GFMIS 
 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ       

๑. เพ่ือให้ทรำบว่ำมีกำรบันทึกรับและน ำส่งในระบบ GFMIS ครบถ้วน ถูกต้อง 
๒. เพ่ือให้ทรำบว่ำ ได้ปฏิบัติถูกต้องตำมระเบียบระเบียบกำรเบิกจ่ำยเงินจำกคลัง กำรเก็บรักษำเงินและกำร

น ำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 
                 
ขอบเขตการตรวจสอบ    ใบเสร็จรับเงิน / ใบน ำส่ง / ใบ Pay-in / ใบรับเงินของธนำคำร  

 
ปีงบประมำณ พ.ศ. 2561  และตรวจสอบตั้งแต่ วันที่ 26-30 มีนำคม 2561 
 
จ านวนคน/วันในการตรวจสอบ  จ ำนวน 3 คน/5 วัน 
 
  แนวทางการปฏิบัติงาน 
 

 วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล ชื่อผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
1. กรณีรับเงิน สอบทำนกำรน ำเข้ำข้อมูลกำรรับเงิน
กับหลักฐำนกำรรับเงิน ใบเสร็จรับเงิน ตรวจสอบกับ
รำยงำนกำรรับรำยได้และน ำส่งเงินคงคลัง 
โดยตรวจสอบดังนี้ 
  - วันที่ผ่ำนรำยกำร และวันที่เอกสำร โดยปกติต้อง
เป็นวันเดียวกับวันที่ที่ระบุในส ำเนำใบเสร็จรับเงิน 
 -  จ ำนวนเงิน ถูกต้องตรงกัน 
 - คู่บัญชีถูกต้องและต้องเป็นไปตำมประเภทเงินที่
ได้รับ 
 - มีลำยมือชื่อผู้บันทึก และ ผู้มีอ ำนำจอนุมัติรำยกำร 
 
2. กรณีน าส่ง สอบทำนกำรน ำเข้ำข้อมูลกำรน ำส่งกับ
หลักฐำนกำรน ำส่งใบPay-in และใบรับเงินของธนำคำร 
เปรียบเทียบกับรำยงำนกำรรับรำยได้และน ำส่งเงินคง
คลัง 
โดยตรวจสอบดังนี้ 
  -  เลขที่เอกสำร  และประเภทเอกสำร    กรณีน ำส่ง
เงินรำยได้ของตนเอง   เลขที่ เอกสำรขึ้นต้นด้วย  
12xxxxxxxx  ประเภทเอกสำร  R1  กรณีน ำส่งเงิน 

- รำยงำนกำรรับรำยได้
และน ำส่งเงินคงคลัง 

- ใบเสร็จรับเงิน 
- ใบ Pay-in  
- ใบรับเงินของธนำคำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นำงนวพร 
นำงณวรรณ์ศำ 
นำงสำวประไพ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตส. - 07 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

วิธีการตรวจสอบ 
เบิกเกินส่งคืน (เงินในงบประมำณ)  เลขที่ เอกสำร
ขึ้นต้นด้วย  12xxxxxxxx  ประเภทเอกสำร  R6  และ
กรณีน ำส่งเงินนอกงบประมำณฝำกคลัง  เลขที่เอกสำร
ขึ้นต้นด้วย  13xxxxxxxx  ประเภทเอกสำร  R2 
 - วันที่เอกสำร กับวันที่ผ่ำนรำยกำร ถูกต้องตรงกับ
วันที่น ำฝำกตำมส ำเนำใบรับเงินของธนำคำร   
 - จ ำนวนเงิน  ถูกต้องตรงกับจ ำนวนเงินที่ระบุในใบรับ
เงินของธนำคำร   
- เลขที่อ้ำงอิงเอกสำร ถูกต้องตรงกับใบรับเงินของ
ธนำคำร 
 - มีลำยมื่อชื่อของผู้บันทึกข้อมูล  และผู้มีอ ำนำจ
อนุมัติรำยกำร   
 
3. สรุปปัญหำ สำเหตุ ผลกระทบ และแนวทำง
ปรับปรุงแก้ไขต่ำง ๆ ที่ได้รับจำกกำรตรวจสอบทั้งหมด 

กำรตรวจสอบกำรกระทบยอดข้อมูลกำรน ำเงินส่งคลัง   
 1.  ตรวจสอบบัญชีแยกประเภท (ค ำสั่ง FBL3N) 
บัญชีพักเงินน ำส่ง  โดยสำมำรถเลือกสถำนะที่ต้องกำร
ตรวจสอบ  ซึ่งมี  3  สถำนะ  คือ   
 1.1  รำยกำรคงค้ำง :  แสดงเฉพำะรำยกำร
คงค้ำง (ยังไม่ได้กระทบยอด) 
 1.2  รำยกำรหักล้ำง : แสดงเฉพำะรำยกำรที่
หักล้ำงแล้ว  (กระทบยอดแล้ว)         
 1.3  ทุกรำยกำร : แสดงรำยกำรทั้งหมดทุก
สถำนะ 
                                   
 2 .  รำยกำรคงค้ ำงที่ เป็ น เอกสำร  CJ หมำยถึ ง  
หน่วยงำนได้น ำเงินส่งที่ธนำคำรแล้ว  แต่ยังมิได้บันทึก
รำยกำรน ำส่ง  (R….) เข้ำสู่ระบบ GFMIS  กำรแก้ไขให้
หน่วยงำนบันทึกรำยกำรน ำส่ง (ประเภทเอกสำร R…) 
ให้สอดคล้องกับเอกสำรประเภท CJ 
 
3.  รำยกำรคงค้ ำงที่ เป็ น เอกสำร CJ และ  R…. 
หมำยถึง หน่วยงำนได้บันทึกรำยกำรน ำส่ง (R….)  
เรียบร้อยแล้ว  แต่ระบบไม่สำมำรถกระทบยอดให้ได้
เนื่องจำกเอกสำรน ำส่ง (R…)  ไม่สอดคล้องกับข้อมูลที่
ได้รับจำกทำงธนำคำร (CJ)  กำรแก้ไขจ ำแนกเป็น     
2  กรณี  คือ 

แหล่งข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อผู้ตรวจสอบ 
นำงนวพร 
นำงณวรรณ์ศำ 
นำงสำวประไพ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รหัสกระดาษท าการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

วิธีการตรวจสอบ 
   3.1  ให้หน่วยงำนกลับรำยกำร (ZFB08) และ
บันทึกเอกสำรใหม่ที่ถูกต้องเข้ำระบบอีกครั้ง  (ใช้
ส ำหรับข้อคลำดเคลื่อนที่เกี่ยวกับจ ำนวนเงิน  ศูนย์
ต้นทุนผู้น ำส่ง  แหล่งของเงิน/รหัสรำยได้/รหัสบัญชี
แยกประเภท)   
   3.2  ให้หน่วยงำนปรับปรุงแก้ไขรำยกำร (FB02)  
(ใช้ส ำหรับข้อคลำดเคลื่อนที่เกี่ยวกับวันที่ตำมใบรับเงิน  
ศูนย์ต้นทุนผู้น ำส่ง  เลขที่อ้ำงอิง 16 หลัก)  ซึ่งเมื่อ
หน่วยงำนแก้ไขเอกสำรน ำส่งเรียบร้อยแล้ว  สิ้นวัน
ระบบจะกระทบยอดรำยกำรบัญชีพักเงินน ำส่งคลังให้
อัตโนมัติ  
 
4. สรุปและร่ำงรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน 
 
5. น ำร่ำงรำยงำนผลกำรตรวจสอบหำรือกับหัวหน้ำ
หน่วยรับตรวจ 
 
6. ปิดกำรตรวจ 

แหล่งข้อมูล 
 

ชื่อผู้ตรวจสอบ 
นำงนวพร 
นำงณวรรณ์ศำ 
นำงสำวประไพ  

 

รหัสกระดาษท าการ 
 
 
 
 

  
  
 
 
 
 


