
 
แผนการปฏิบัติงาน 

หน่วยรับตรวจ   ส ำนักงำนเศรษฐกิจกำรเกษตรที่ 4 
เรื่องท่ีตรวจสอบ กำรจ่ำยเงินผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
ประเด็นการตรวจสอบ 1.  รำยกำรจ่ำยเงินค่ำตอบแทน และเงินยืมรำชกำรตำมสัญญำกำรยืมเงิน 
                                               และรำยกำรอ่ืน ๆ ที่จ่ำยผ่ำนระบบ KTB Corporate Online 
 2.  กำรปฏิบัติงำนในกระบวนกำรจ่ำยเงินผ่ำนระบบ KTB Corporate Online 
วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงาน 

1. เพ่ือให้ทรำบว่ำกำรจ่ำยเงินผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) เป็นไปตำม 
     หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 
2. เพ่ือให้ทรำบว่ำกำรจ่ำยเงินผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) มีกำรควบคุม

ภำยในที่เหมำะสม เพียงพอ รัดกุม และมีกำรปฏิบัติอย่ำงสม่ ำเสมอ 
3. เพ่ือให้ทรำบปัญหำ อุปสรรค และให้ข้อเสนอแนะในกำรปรับปรุงแก้ไขเก่ียวกับกำรจ่ำยเงินผ่ำน

ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 
ขอบเขตการปฏิบัติงาน 
             ตรวจสอบรำยกำรจ่ำยเงินค่ำตอบแทน และเงินยืมรำชกำรตำมสัญญำกำรยืมเงิน และรำยกำรอ่ืน ๆ ที่จ่ำย
ผ่ำนระบบ KTB Corporate Online และกำรปฏิบัติงำนในกระบวนกำรจ่ำยเงินผ่ำนระบบ KTB Corporate Online 
ปีงบประมำณ 2561 ไตรมำส 1-2 และตรวจสอบตั้งแต่ วันที่ 26-30 มีนำคม 2561 
จ านวนคน/วันในการตรวจสอบ  จ ำนวน 3 คน/ 5 วัน  
 

 แนวทางการปฏิบัติงาน 
 วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล ชื่อผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 

1. มีกำรขอเปิดใช้บริกำรโอนเงินผ่ำนระบบ KTB 
Corporate Onlineอย่ำงถูกต้องเหมำะสมหรือไม่ 
โดยตรวจสอบจำกหลักฐำนกำรขอเปิดใช้บริกำร 
GFMIS Package ผ่ำนระบบ KTB Corporate 
Online 
2. มีกำรควบคุมกำรใช้ระบบอย่ำงเหมำะสมและ
เป็นไปตำมกฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ วิธีปฏิบัติ
ข้อบังคับ หรือข้อก ำหนดที่เกี่ยวข้องหรือไม่ 
 
3. มีกำรโอนเงินเป็นไปตำมประเภทหรือรำยกำรที่ 
ก ำหนดและมีกำรโอนเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินอย่ำง
ถูกต้องหรือไม่ 

- หนังสือขอเปิดใช้บริกำร 
- ใบสมัครขอใช้บริกำร 
 
 
 
- ค ำสั่งแต่งตั้งผู้มีสิทธิใช้
งำนในระบบ KTB 
Corporate Online 
 
- ทะเบียนคุมกำรโอนเงิน 
- ใบส ำคัญที่ขอเบิกเงิน 
- รำยงำนสรุปผลกำรโอน
เงิน (Detail Report และ 
Summary Report) จำก
ระบบ KTB Corporate 
Online 
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วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล ชื่อผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
4.  หน่วยรับตรวจมีกำรตรวจสอบกำรจ่ำยเงิน 
โดยวิธีกำรโอนผ่ำนระบบ KTB Corporate 
Online ในทุกสิ้นวันหรือไม่ 
 
5.  ผู้ที่ได้รับมอบหมำยให้มีหน้ำที่ตรวจสอบกำร
จ่ำยในทุกสิ้นวัน ต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกันกับ     
ผู้โอนเงิน 
 
6. หัวหน้ำหรือผู้บังคับบัญชำหรือผู้ควบคุมงำนใน 
แต่ละข้ันตอนของกระบวนกำรจ่ำยเงิน ได้มีกำร 
ก ำกับดูแลหรือสอบทำนกำรปฏิบัติงำนของ
บุคลำกรผู้จัดท ำเอกสำรหลักฐำนกำรจ่ำย ผู้มี
หน้ำที่โอนเงินและผู้ตรวจสอบรำยงำนสรุปต่ำง ๆ 
 
7. กรณีเกิดกำรคลำดเคลื่อนในกำรโอนเงินเข้ำ
บัญชีเงินฝำกธนำคำรของผู้มีสิทธิรับเงิน ให้
ตรวจสอบว่ำกำรโอนเงินคลำดเคลื่อนทุกรำยกำร 
ดังกล่ำว ได้ด ำเนินกำรเรียกคืนเงินและน ำส่งคลัง 
โดยถกูต้องครบถ้วน มีกำรน ำส่งเป็นเงินเบิกเกิน 
ส่งคืนหรือน ำส่งเป็นรำยได้แผ่นดิน แล้วแต่กรณี 
ทั้งนี้ หำกกำรคลำดเคลื่อนเกิดขึ้นบ่อยครั้ง ให้หำ 
สำเหตุและแนวทำงกำรป้องกัน หรือปรับปรุง
พร้อมทั้งติดตำมควำมก้ำวหน้ำว่ำได้มีกำรปฏิบัติ 
ตำมแนวทำงดังกล่ำวหรือไม่ 
    
8.  สัมภำษณ์เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ  และผู้ที่
เกี่ยวข้องเพ่ือหำสำเหตุที่ไม่ปฏิบัติตำมระเบียบ
และ ขยำยผลกำรตรวจสอบเพ่ือให้ได้หลักฐำน
เพ่ิมเติมตำมที่ต้องกำร 
 
9.  สรุปปัญหำ  สำเหตุ  ผลกระทบ  และ
แนวทำงปรับปรุงแก้ไขต่ำง ๆ  ที่ได้จำกกำร
ตรวจสอบทั้งหมด 
 
10.  ร่ำงรำยงำนผลกำรตรวจสอบ 
 
 
 

- รำยงำนสรุปผลกำรโอน 
- รำยกำรสรุปผลควำม
เคลื่อนไหวทำงบัญชี    
(e-Statement) 
- ลงชื่อในรำยงำนสรุปผล 
กำรโอนเงิน 
- สอบถำมและ
สังเกตกำรณ์ 
 
- กำรลงชื่อก ำกับใน
รำยงำนสรุปต่ำง ๆ 
- สอบถำมและ
สังเกตกำรณ์ 
 
- ทะเบียนคุมกำรโอนเงิน 
- ใบส ำคัญที่ขอเบิกเงิน 
- รำยงำนสรุปผลกำรโอน
เงิน (Detail Report และ 
Summary Report) จำก
ระบบ KTB Corporate 
Online 
- ใบเสร็จรับเงิน 
- เอกสำรกำรน ำส่งคืนคลัง 
 
 
- เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ 
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11.  น ำร่ำงรำยงำนผลกำรตรวจสอบหำรือกับ
หัวหน้ำหน่วยรับตรวจ 
 
12.  ปิดกำรตรวจ 
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