
แผนการปฏิบัติงาน 

หน่วยรับตรวจ   ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรม ฝ่ำยพัสดุ 

เรื่องท่ีตรวจสอบ ตรวจสอบกำรด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงโดยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ 

 (e-bidding) 

ประเด็นการตรวจสอบ กระบวนกำรและวิธีกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 

วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงาน 

1. เพ่ือให้ทรำบว่ำ มีเอกสำรและหลักฐำนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงถูกต้องครบถ้วน 
2. มีกำรปฏิบัติตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 

2560 
3. มีระบบกำรควบคุมที่เพียงพอ 

ขอบเขตการปฏิบัติงาน 
             ตรวจสอบกำรบันทึกรำยกำรข้อมูลในระบบครบถ้วนถูกต้อง ปีงบประมำณ 2561 
 
 จ านวนคน/วันในการตรวจสอบ  จ ำนวน 2 คน / 5 วัน  

 แนวทางการปฏิบัติงาน 
 วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล ชื่อผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 

1. ตรวจสอบกำรจัดท ำรำยงำนขอซื้อขอจ้ำง/
รำยงำนผลกำรพิจำรณำตำมรำยกำรที่ระเบียบ
ก ำหนด 
  
2. ตรวจสอบประกำศและเอกสำรซื้อหรือจ้ำงโดย
วิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ ว่ำมีข้อควำมและ 
รำยกำรถูกต้อง ครบถว้น ตำมแบบที่
คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด  
 
3. ตรวจสอบว่ำได้มีกำรเผยแพร่รำ่งขอบเขตของ
งำนหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุที่ 
จะซื้อหรือจ้ำง พร้อมกับร่ำงประกำศและร่ำง
เอกสำรซื้อหรือจ้ำง เพื่อรับฟงัควำมคิดเห็นจำก
ผู้ประกอบกำร หรือไม ่โดย  

(1) กำรซื้อหรือจ้ำงที่มีวงเงินเกิน 
500,000 บำท แตไ่มเ่กิน 5,000,000 บำท 
อยู่ใน ดุลพินิจของหัวหน้ำหน่วยงำน ว่ำจะ
เผยแพร่หรือไมก่็ได้ (2) กำรซื้อหรือจ้ำงที่มีวงเงิน
เกิน 5,000,000 บำท ต้องเผยแพร่ในระบบ  

 

- รำยงำนขอซื้อขอจ้ำง/
รำยงำนผลกำรพิจำรณำ 
 
 
- หนังสือเชิญชวน 
 
 
 
 
- ประกำศเผยแพร่ทำง
ระบบเครือข่ำยสำรสนเทศ
ของกรมบัญชีกลำงและ
หน่วยงำนสศก. และปิด
ประกำศท่ีหน่วยงำน 

นำงณวรรณ์ศำ 
นำงสำวเพ็ญสุดำ 

ตส. - 01 



วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล ชื่อผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
เครือข่ำย สำรสนเทศของกรมบัญชีกลำงและของ
หนว่ยงำนของรัฐ ไม่นอ้ยกว่ำ 3 วันท ำกำร  
4. ตรวจสอบกำรเผยแพร่ประกำศและเอกสำรซื้อ
หรือจ้ำงโดยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ว่ำมี 
กำรเผยแพร่ในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของ
กรมบัญชีกลำงและของหน่วยงำน และปิด
ประกำศ ณ สถำนที่ ปิดประกำศของหน่วยงำน
หรือไม ่โดย 

(1) กำรซื้อหรือจ้ำงที่มีวงเงินเกิน 
500,000 บำท แตไ่มเกิน 5,000,000 บำท 
ต้องเผยแพร่ ไมน่้อยกว่ำ 5 วนัท ำกำร  

(2) กำรซื้อหรือจ้ำงที่มีวงเงินเกิน 
5,000,000 บำท แตไ่มเ่กิน 10,000,000 
บำท ต้องเผยแพร่ไมน่้อยกว่ำ 10 วันท ำกำร  

(3) กำรซื้อหรือจ้ำงที่มีวงเงินเกิน 
10,000,000 บำท แตไ่มเ่กิน 50,000,000 
บำท ต้องเผยแพร่ไมน่้อยกว่ำ 12 วันท ำกำร  

(4) กำรซื้อหรือจ้ำงที่มีวงเงินเกิน 
50,000,000 บำท ขึ้นไป ต้องเผยแพร่ไมน่้อย
กว่ำ 20 วันท ำกำร 

 
5. ตรวจสอบข้อควำมและรำยกำรในประกำศและ
เอกสำรซื้อหรือจ้ำงที่เผยแพร่ ว่ำถูกต้อง ตรงกัน 
กับข้อควำมและรำยกำรในร่ำงประกำศและร่ำง
เอกสำรซื้อหรือจ้ำงที่ได้รับควำมเห็นชอบหรือไม่ 
 
6. ตรวจสอบว่ำมีกำรอนุมัติจัดซื้อจัดจ้ำงโดยผู้มี
อ ำนำจหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย 
 
7.  ตรวจสอบกำรประกำศผลผู้ชนะกำรซื้อหรือ
จำ้ง โดย  

(1) มีกำรประกำศผลผู้ชนะกำรซื้อหรือจ้ำง
ในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง 
และของหน่วยงำน และปิดประกำศ ณ สถำนที่
ปิดประกำศของหน่วยงำน หรือไม่  

(2) มีกำรแจ้งผลผู้ชนะกำรซื้อหรือจ้ำง
ให้กับผู้เสนอรำคำทุกรำยทรำบผ่ำนทำง e-mail 
หรือไม่ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- สอบถำมและ
สังเกตกำรณ์ 
 
 
 
 
 
 
หลักฐำนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล ชื่อผู้ตรวจสอบ รหัสกระดาษท าการ 
8. ตรวจสอบกำรมีผลประโยชน์ร่วมกันหรือไม่ 
 
9.  สัมภำษณ์เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ  และผู้ที่
เกี่ยวข้องเพ่ือหำสำเหตุที่ไม่ปฏิบัติตำมระเบียบ
และ ขยำยผลกำรตรวจสอบเพ่ือให้ได้หลักฐำน
เพ่ิมเติมตำมที่ต้องกำร 
 
10.  สรุปปัญหำ  สำเหตุ  ผลกระทบ  และ
แนวทำงปรับปรุงแก้ไขต่ำง ๆ  ที่ได้จำกกำร
ตรวจสอบทั้งหมด 
11.  ร่ำงรำยงำนผลกำรตรวจสอบ 
 
12.  น ำร่ำงรำยงำนผลกำรตรวจสอบหำรือกับ
หัวหน้ำหน่วยรับตรวจ 
 
13.  ปิดกำรตรวจ 
 

   

 
 
 
 


