
 

 
 
 
 

แนวทางการปฏิบัติ และ แนวการตรวจสอบ 
การจายเงิน การรับเงินและการนําเงินสงคลังผานระบบอิเล็กทรอนิกส 

(KTB Corporate Online) 
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุมตรวจสอบภายใน 
สาํนักงานเศรษฐกิจการเกษตร 



คํานํา 
 

กระทรวงการคลังได�กําหนดหลักเกณฑ�และวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการจ!ายเงิน การรับเงินและการนํา
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โครงสร�างพ้ืนฐานการชําระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส�แห!งชาติ (National e-Payment Master Plan) โดยให� 
ส!วนราชการถือปฏิบัติ ต้ังแต!วันท่ี 1 ตุลาคม 2559 พร�อมท้ังกําหนดแนวการตรวจสอบภายในสําหรับ      
การจ!ายเงิน การรับเงินและการนําเงินส!งคลังผ!านระบบอิเล็กทรอนิกส� (KTB Corporate Online) เพ่ือให�
หัวหน�าส!วนราชการสามารถควบคุมและกํากับดูแลการปฏิบัติงานของส!วนราชการให�เปQนไปตามหลักเกณฑ�และ
วิธีปฏิบัติท่ีกระทรวงการคลังกําหนดได�อย!างถูกต�อง รวมถึงมีระบบการควบคุมภายในท่ีเหมาะสมและรัดกุม 

 
กลุ!มตรวจสอบภายใน จึงได�จัดทําแนวทางการปฏิบัติงานและแนวการตรวจสอบการจ!ายเงิน  

การรับเงินและการนําเงินส!งคลังผ!านระบบอิเล็กทรอนิกส� (KTB Corporate Online) เพ่ือประโยชน�ใน      
การปฏิบัติงาน การตรวจสอบ และการกํากับดูแล สําหรับเจ�าหน�าท่ีผู�ปฏิบัติงาน เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบภายใน 
ผู�บริหาร ผู�บังคับบัญชา ผู�ท่ีเก่ียวข�องและผู�ท่ีสนใจต!อไป 
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แนวทางการปฏิบัติและแนวการตรวจสอบ 
การจ�ายเงิน การรับเงินและการนําเงินส�งคลงัผ�านระบบอิเล็กทรอนิกส� 

(KTB Corporate Online) 
 
หลักการและเหตุผล 

สืบเนื่องจากมติคณะรัฐมนตรีได�เห็นชอบแผนยุทธศาสตร%การพัฒนาโครงสร�างพ้ืนฐานการชําระ
เงินแบบอิเล็กทรอนิกส%แห,งชาติ (National e-Payment Master Plan) เม่ือวันท่ี 22 ธันวาคม 2558     
เพ่ือช,วยยกระดับโครงสร�างพ้ืนฐานทางการเงิน อํานวยความสะดวกในการทําธุรกรรมทางการเงินและกิจกรรม
ทางเศรษฐกิจ ช,วยลดต�นทุนของประเทศ เพ่ิมอัตราการเจริญเติบโตทางเศรษฐกิจ ลดปGญหาเศรษฐกิจ       
นอกระบบ เพ่ิมการเข�าถึงบริการทางการเงิน และเพ่ิมขีดความสามารถในการแข,งขันของประเทศ โดยมี
โครงการ e-Payment ภาครัฐ เปKนโครงการหนึ่งภายใต�แผนยุทธศาสตร%ดังกล,าว ท่ีจะช,วยเพ่ิมประสิทธิภาพ
การรับจ,ายเงินของภาครัฐผ,านช,องทางอิเล็กทรอนิกส% ด�วยการโอนเงินและการใช�บัตรอิเล็กทรอนิกส%แทนการใช�
เงินสดและเช็ค การให�บริการรับชําระเงินผ,านระบบอิเล็กทรอนิกส% ช,วยเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจัดการ
ด�านการเงินและงบประมาณของหน,วยงานภาครัฐ ให�มีความถูกต�อง รวดเร็ว ประหยัดค,าใช�จ,าย โปร,งใส 
สามารถตรวจสอบได� โดยกรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง ได�ดําเนินการปรับปรุงกฎระเบียบเพ่ือผลักดัน  
การรับจ,ายเงินระหว,างหน,วยงานภาครัฐ และระหว,างหน,วยงานภาครัฐกับภาคเอกชน ให�เปKนการรับจ,ายเงิน
ทางอิเล็กทรอนิกส% พร�อมท้ังได�กําหนดหลักเกณฑ%และวิธีปฏิบัติในการจ,ายเงิน การรับเงินและการนําเงินส,งคลัง
ของส,วนราชการผ,านระบบอิเล็กทรอนิกส% (KTB Corporate Online) ให�ส,วนราชการถือปฏิบัติ ต้ังแต,วันท่ี    
1 ตุลาคม 2559 เปKนต�นไป และได�กําหนดให�มีการตรวจสอบการรับจ,ายเงินของส,วนราชการผ,านระบบ
อิเล็กทรอนิกส% (e-Payment) โดยให�ผู�ตรวจสอบภายในต�องกําหนดเปKนประเด็นการตรวจสอบท่ีสําคัญไว�ใน
แผนการตรวจสอบประจําปWงบประมาณ 2561 นอกเหนือจากเรื่องท่ีตรวจสอบตามปกติของส,วนราชการ 

กลุ,มตรวจสอบภายใน สํานักงานเศรษฐกิจการเกษตร จึงได�จัดทําแนวทางการปฏิบัติและ      
แนวการตรวจสอบการจ,ายเงิน การรับเงินและการนําเงินส,งคลังของส,วนราชการผ,านระบบอิเล็กทรอนิกส% (KTB 
Corporate Online) เพ่ือเปKนเครื่องมือและแนวทางในการปฏิบัติและตรวจสอบให�เปKนไปตามกฎ ระเบียบ 
หลักเกณฑ%และวิธีปฏิบัติท่ีเก่ียวข�อง มีความโปร,งใสในการดําเนินงาน ลดความเสี่ยงของแต,ละข้ันตอน        
การปฏิบัติงาน รวมถึงจัดให�มีระบบการควบคุมท่ีเหมาะสมและรัดกุม 

 
วัตถุประสงค� 

1. เพ่ือเปKนแนวทางในการปฏิบัติงานและเปKนแนวทางในการตรวจสอบการจ,ายเงิน การรับเงิน
และการนําเงินส,งคลังของส,วนราชการผ,านระบบอิเล็กทรอนิกส% (KTB Corporate Online) สําหรับเจ�าหน�าท่ี
ผู�ปฏิบัติงาน เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบภายใน ผู�บริหาร ผู�บังคับบัญชา ผู�ท่ีเก่ียวข�องและผู�ท่ีสนใจ 

2. เพ่ือเปKนแนวทางในการควบคุมและกํากับดูแลการปฏิบัติงานด�านการจ,ายเงิน การรับเงินและ
การนําเงินส,งคลังของส,วนราชการผ,านระบบอิเล็กทรอนิกส% (KTB Corporate Online) ให�เปKนไปตามกฎ 
ระเบียบ หลักเกณฑ%และวิธีปฏิบัติ ดําเนินการเปKนไปอย,างถูกต�อง โปร,งใส มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

3. เพ่ือให�ทราบประเด็นความเสี่ยงและผลกระทบท่ีอาจจะเกิดข้ึนจากการจ,ายเงิน การรับเงินและ
การนําเงินส,งคลังของส,วนราชการผ,านระบบอิเล็กทรอนิกส% (KTB Corporate Online) สามารถกําหนดระบบ
การควบคุมภายในได�อย,างเหมาะสม 
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แนวทางการปฏิบัติในการจ�ายเงิน การรับเงินและการนําเงินส�งคลงัของส�วนราชการ
ผ�านระบบอิเล็กทรอนิกส� (KTB Corporate Online) 

 
การสมัครใช1บริการระบบ KTB Corporate Online 

1. กรอกใบสมัครขอเป�ดใช�บริการ GFMIS Package ผ#านระบบ KTB Corporate Online ด�าน
การจ#ายเงิน (Bulk Payment) ด�านการรับเงิน (Bill Payment) และการนําเงินส#งคลัง (GFMIS) ของ
ธนาคารกรุงไทย พร�อมท้ังให�ผู�มีอํานาจสูงสุดของส#วนราชการลงนามในเอกสาร  

2. กรอกรายละเอียดผู�ขอใช�บริการ ผู�ดูแลระบบ บัญชีของผู�ขอใช�บริการ และข�อมูลบัญชีนําเงิน
ส#งคลัง (GFMIS) ลงในโปรแกรม Excel บันทึกข�อมูลลงอุปกรณMสื่อบันทึกข�อมูล 

3. ตรวจสอบใบสมัครและเอกสารประกอบการสมัคร เช#น หนังสือแจ�งความประสงคMขอใช�บริการ 
หนังสือคําสั่งมอบหมายทางราชการ สําเนาบัตรประชาชนของผู�มีอํานาจสูงสุดในการลงนาม โดยเอกสาร
ประกอบการสมัคร ต�องลงนามรับรองเอกสารสําเนาถูกต�องทุกฉบับ 

4. นําใบสมัคร เอกสารประกอบการสมัคร และข�อมูลไฟลM Excel ในสื่อบันทึกข�อมูล นําส#ง
ธนาคารกรุงไทยท่ีส#วนราชการเป�ดบัญชีรับเงินงบประมาณไว� 

5. ธนาคารกรุงไทยตรวจสอบความถูกต�องของใบสมัคร เอกสารประกอบการสมัคร และข�อมูล
ไฟลM Excel ในอุปกรณMสื่อบันทึกข�อมูลท่ีส#วนราชการนําส#ง และธนาคารกรุงไทยดําเนินการเป�ดระบบให�บริการ
ตามข้ันตอนต#อไป 

6. ส#วนราชการจะได�รับข�อมูลยืนยันการเป�ดให�บริการ ดังนี้ 
6.1 ผู�ใช�งานในระบบ KTB Corporate Online จะทราบรหัสประจําหน#วยงาน (Company 

ID) ซ่ึงจะต�องนํามาใช�ล็อคอินเข�าสู#ระบบ KTB Corporate Online ควบคู#กับรหัสผู�ใช�งาน (User ID) และ
รหัสผ#าน (Password) 

6.2 ธนาคารกรุงไทยจะส#งรหัสผู�ใช�งานและรหัสผ#านของ Company Admin Maker 
(Admin 1) และ Company Admin Authorizer (Admin 2) ไปยัง e-mail ตามท่ีส#วนราชการได�ระบุไว�ใน 
ใบสมัคร 

7. กรณีข�อมูลในเอกสารใบสมัครไม#สามารถดําเนินการตามข้ันตอนการเป�ดระบบให�บริการได� 
ทางธนาคารกรุงไทยจะประสานกับส#วนราชการ เพ่ือดําเนินการปรับหรือแก�ไขข�อมูลการสมัครให�ถูกต�องและ
ครบถ�วนต#อไป 

หมายเหตุ ค#าธรรมเนียมการใช�บริการ GFMIS Package และ Bill Payment ผ#านระบบ KTB 
Corporate Online ท่ีธนาคารกรุงไทยเรียกเก็บ ให�เปdนค#าใช�จ#ายของกรมบัญชีกลาง 

 
การกําหนดผู1มีสิทธิเข1าใช1งานในระบบ KTB Corporate Online 

1. ให�หัวหน�าส#วนราชการหรือผู�ท่ีได�รับมอบหมาย มีคําสั่งเปdนลายลักษณMอักษรแต#งต้ังบุคคล  
เพ่ือปฏิบัติหน�าท่ีเปdนผู�ดูแลระบบ (Company Administrator) และผู�ใช�งานในระบบ (Company User)   
โดยสามารถพิจารณาแต#งต้ังจากข�าราชการ หรือลูกจ�างประจํา หรือพนักงานราชการ ได�ตามความจําเปdนและ 
เหมาะสม โดยแบ#งเปdน 

1.1 ผู�ดูแลระบบ (Company Administrator) ประกอบด�วย 
1.1.1 Company Administrator Maker จํานวน 1 คน และผู�ปฏิบัติหน�าท่ีแทนในกรณี

ท่ีบุคคลดังกล#าวไม#สามารถปฏิบัติหน�าท่ีได� จํานวน 1 คน โดยมีอํานาจหน�าท่ีเปdนผู�บันทึกรายละเอียดผู�เข�า    
ใช�งานในระบบ กําหนดสิทธิและหน�าท่ีในการทํารายการของผู�ใช�งานในระบบ 
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1.1.2 Company Administrator Authorizer จํานวน 1 คน และผู�ปฏิบัติหน�าท่ีแทน 
ในกรณีท่ีบุคคลดังกล#าวไม#สามารถปฏิบัติหน�าท่ีได� จํานวน 1 คน โดยมีอํานาจหน�าท่ีตรวจสอบความถูกต�อง
และอนุมัติการเพ่ิมหรือลดสิทธิและหน�าท่ีในการทํารายการของผู� ใช�งานในระบบ ตามท่ี Company 
Administrator Maker บันทึกเข�าสู#ระบบ 

1.2 ผู�ใช�งานในระบบ (Company User) ประกอบด�วย 
1.2.1 Company User Maker ทําหน�าท่ีในด�านการจ#ายเงิน จํานวน 1 คน ด�านการรับ

เงินและการนําเงินส#งคลังหรือฝากคลัง จํานวน 1 คน และผู�ปฏิบัติหน�าท่ีแทนในกรณีท่ีบุคคลดังกล#าว          
ไม#สามารถปฏิบัติหน�าท่ีได� จํานวน 1 คน 

- ด�านการจ#ายเงิน เปdนผู�ทํารายการขอโอนเงิน พร�อมท้ังตรวจสอบความถูกต�องของ
รายการดังกล#าว ก#อนนําส#งรายการให�กับ Company User Authorizer เพ่ืออนุมัติการโอนเงิน และเม่ือได�  
รับแจ�งการอนุมัติแล�ว ให�พิมพMรายงานสรุปผลการโอนเงินและรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี          
(e-Statement หรือ Account Information) เพ่ือใช�เปdนหลักฐานการจ#ายและหลักฐานในการตรวจสอบต#อไป 

- ด�านการรับเงิน ให�เรียกดูรายงานการรับชําระเงินระหว#างวัน รายงานสรุป
รายละเอียดการรับเงินของส#วนราชการ และรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement หรือ 
Account Information) เพ่ือใช�ในการตรวจสอบการรับเงินของส#วนราชการ 

- ด�านการนําเงินส#งคลังหรือฝากคลัง เปdนผู�ทํารายการนําเงินส#งคลังหรือฝากคลัง 
พร�อมท้ังตรวจสอบความถูกต�องของการทํารายการดังกล#าว ก#อนนําส#งรายการให�กับ Company User 
Authorizer เพ่ืออนุมัติการโอนเงินในการนําส#งคลังหรือฝากคลังต#อไป และเม่ือได�รับแจ�งการอนุมัติแล�ว       
ให�พิมพMหน�าจอการทํารายการสําเร็จ และรายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement หรือ 
Account Information) เพ่ือใช�เปdนหลักฐานการนําเงินส#งคลังหรือฝากคลังและหลักฐานในการตรวจสอบ
ต#อไป 

1.2.2 Company User Authorizer ทําหน�าท่ีตรวจสอบความถูกต�องและอนุมัติรายการ
โอนเงินและรายการนําเงินส#งคลังหรือฝากคลังท่ี Company User Maker ส#งให� ตลอดจนแจ�งผลการอนุมัติให� 
Company User Maker ทราบ 

2. เม่ือได�รับคําสั่งแต#งต้ังแล�ว ให�ผู�ใช�งานในระบบกรอกข�อมูลผู�ปฏิบัติหน�าท่ี Company User 
Maker และ Company User Authorizer ส#งให�ผู�ดูแลระบบดําเนินการกําหนดสิทธิผู�เข�าใช�งานในระบบ 

3. เพ่ือความปลอดภัย ให�ผู�ดูแลระบบดําเนินการเปลี่ยนรหัสผ#านทันที เม่ือเริ่มต�นการเข�าใช�งาน
ครั้งแรก 

4. เม่ือผู�ดูแลระบบกําหนดสิทธิให�กับผู�ใช�งานในระบบแล�ว ให�แจ�งรหัสประจําหน#วยงานและ
รหัสผ#าน ให�บุคคลดังกล#าวทราบ 

5. ให�ผู�ใช�งานในระบบเปลี่ยนรหัสผ#านทุก ๆ 3 เดือน เพ่ือความปลอดภัยในการเข�าใช�งานใน
ระบบ KTB Corporate Online 

6. กรณีมีการโยกย�ายหรือเปลี่ยนแปลงผู� ดํารงตําแหน#งผู� ดูแลระบบหรือผู�ใช�งานในระบบ         
ให�หัวหน�าส#วนราชการหรือผู�ท่ีได�รับมอบหมาย มีคําสั่งเปdนลายลักษณMอักษรแต#งต้ังบุคคลเพ่ือปฏิบัติหน�าท่ี
ดังกล#าวข้ึนใหม# 

กรณีเปdนเจ�าหน�า ท่ีผู� ดูแลระบบ เม่ือมีคําสั่ งดังกล#าวแล�ว ให�ส#วนราชการมีหนังสือแจ�ง
ธนาคารกรุงไทย เพ่ือขอให�กําหนดรหัสผู�ใช�งานและรหัสผ#าน โดยให�แนบรหัสเข�าใช�งานระบบประจําหน#วยงาน
ไปด�วย 

กรณีเปdนผู�ใช�งานในระบบ เม่ือมีคําสั่งดังกล#าวแล�ว ให�ผู�ดูแลระบบกําหนดสิทธิเข�าใช�งานในระบบ
ให�ใหม# 
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การเข1าใช1งานระบบ KTB Corporate Online 

1. การเข�าใช�งานของผู�ดูแลระบบ (Company Administrator) ให�เข�าใช�งานผ#าน URL 
https://www.newcb.ktb.co.th/  

1.1 กรอกรหัสประจําหน#วยงานท่ีได�รับแจ�งจากธนาคาร 
1.2 กรอกรหัสผู�ใช�งานท่ีต�องการเข�าใช�งาน (Admin1 หรือ Admin2) 
1.3 กรอกรหัสผ#านท่ีได�รับผ#านทาง e-mail เม่ือเข�าระบบครั้งแรก ระบบจะให�ต้ังรหัสผ#าน

ใหม#อีกครั้ง และรหัสผ#านท่ีตั้งใหม#จะเปdนรหัสผ#านสําหรับเข�าใช�งานครั้งต#อไป 
2. การเข�าใช�งานของผู�ใช�งานในระบบ (Company User Maker และ Company User 

Authorizer) ให�เข�าใช�งานผ#าน URL https://www.bizgrowing.ktb.co.th 
2.1 กรอกรหัสประจําหน#วยงานท่ีได�รับแจ�งจากธนาคาร 
2.2 กรอกรหัสผู�ใช�งานท่ีต�องการเข�าใช�งาน (ตามท่ี Admin1 และ Admin2 กําหนด) 
2.3 กรอกรหัสผ#านของรหัสผู�ใช�งานท่ีต�องการเข�าใช�งาน (ตามท่ี Admin1 และ Admin2 

กําหนด) เม่ือเข�าระบบครั้งแรก ระบบจะให�ต้ังรหัสผ#านใหม#อีกครั้ง และรหัสผ#านท่ีต้ังใหม#จะเปdนรหัสผ#าน
สําหรับเข�าใช�งานในครั้งต#อ ๆ ไป 
 
การจ�ายเงินผ�านระบบอิเล็กทรอนิกส� (KTB Corporate Online) 

1. เปdนการจ#ายเงินงบประมาณท่ีขอเบิกจากคลัง ตามระเบียบการเบิกจ#ายเงินจากคลัง การเก็บ
รักษาเงินและการนําเงินส#งคลัง พ.ศ. 2551 โดยส#วนราชการต�องขอเป�ดใช�บริการด�านการโอนเงิน (Bulk 
Payment) กับธนาคารกรุงไทย ผ#านระบบ KTB Corporate Online 

2. ผู�มีสิทธิรับเงิน ได�แก# ข�าราชการ ลูกจ�าง พนักงานราชการ หรือบุคคลภายนอก 
3. รายการท่ีกระทรวงการคลังกําหนดให�โอนเงินผ#านระบบ KTB Corporate Online เข�าบัญชี 

ผู�มีสิทธิรับเงิน ได�แก# 
3.1 เงินสวัสดิการ ค#าตอบแทน หรือกรณีอ่ืนใดท่ีกระทรวงการคลังกําหนดตามระเบียบ    

การเบิกจ#ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินส#งคลัง พ.ศ. 2551 ข�อ 26 เช#น ค#าเล#าเรียนบุตร  
ค#ารักษาพยาบาล ค#าเบ้ียประชุมกรรมการ ค#าเช#าบ�านข�าราชการ ค#าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
ค#าใช�จ#ายในการเดินทางไปราชการ ค#าตอบแทนคณะกรรมการ ค#าตอบแทนการสอบ ค#าสมนาคุณวิทยากร  
เปdนต�น 

3.2 เงินยืมราชการตามสัญญาการยืมเงิน 
3.3 เงินค#าซ้ือทรัพยMสิน จ�างทําของหรือเช#าทรัพยMสินตามระเบียบกระทรวงการคลังว#าด�วย

การจัดซ้ือจัดจ�างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ท่ีมีวงเงินตํ่ากว#า 5,000 บาท ตามระเบียบการเบิก
จ#ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินส#งคลัง พ.ศ. 2551 ข�อ 24(2) 

4. บัญชีเงินฝากธนาคารของผู�มีสิทธิรับเงิน ให�ใช�บัญชีเงินฝากธนาคาร ดังนี้ 
4.1 ข�าราชการ ลูกจ�าง พนักงานราชการในหน#วยงาน ให�โอนเงินเข�าบัญชีเงินฝากธนาคาร   

ท่ีใช�สําหรับรับเงินเงินเดือน ค#าจ�าง หรือค#าตอบแทน แล�วแต#กรณี หรือบัญชีเงินฝากธนาคารอ่ืนของผู�มีสิทธิ  
รับเงิน ตามท่ีหัวหน�าส#วนราชการผู�เบิกอนุญาต 

4.2 บุคลากรต#างสังกัดหรือบุคคลภายนอก ให�โอนเงินเข�าบัญชีเงินฝากธนาคารตามท่ีผู�มีสิทธิ
รับเงินแจ�งความประสงคMไว� 
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วิธีปฏิบัติในการจ�ายเงินผ�านระบบอิเล็กทรอนิกส� (KTB Corporate Online) 

1. ผู�มีสิทธิรับเงินกรอกแบบแจ�งข�อมูลการรับเงินโอนผ#านระบบ KTB Corporate Online  
พร�อมแนบสําเนาหน�าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  

2. นํารายละเอียดในแบบแจ�งดังกล#าวมาจัดทําทะเบียนคุมการโอนเงินในระบบคอมพิวเตอรM  
เพ่ือใช�ในการตรวจสอบความถูกต�องของข�อมูลสําหรับการโอนเงิน 

2. เม่ือผู� มีสิทธิรับเงินแจ�งขอรับเงิน ให�ขอเบิกเงินจากคลังเข�าบัญชีเงินงบประมาณของ         
ส#วนราชการ และดําเนินการโอนเงินเต็มจํานวนตามสิทธิเข�าบัญชีของผู� มีสิทธิรับเงินผ#านระบบ KTB 
Corporate Online เม่ือโอนเงินสําเร็จ ระบบจะแจ�งผลการโอนเงินผ#าน sms หรือ e-mail ตามท่ีผู�มีสิทธิ    
รับเงินแจ�งไว� 

หมายเหตุ กรณีขอเบิกเงินสวัสดิการ ค#าตอบแทน หรือสัญญาการยืมเงิน เม่ือผู�มีสิทธิรับเงินได�รับ
เงินโอนเข�าบัญชีเงินฝากธนาคารแล�ว ไม#ต�องลงชื่อรับเงินในแบบคําขอเบิกเงิน 

3. พิมพMรายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report หรือ 
Transaction History) จากระบบ KTB Corporate Online เพ่ือใช�เปdนหลักฐานการจ#าย และเก็บรักษาไว�ให�
สํานักงานการตรวจเงินแผ#นดินตรวจสอบต#อไป 

4. ทุกสิ้นวันทําการ ให�ตรวจสอบการจ#ายเงินผ#านระบบ KTB Corporate Online จากรายงาน
สรุปผลการโอนเงิน รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement หรือ Account Information)  
และข�อมูลในทะเบียนคุมการโอนเงิน ให�ถูกต�อง ตรงกัน 

5. กรณีเกิดความคลาดเคลื่อนในการโอนเงิน เช#น โอนเงินเข�าบัญชีผิดราย โอนเงินเกินกว#าสิทธิ 
ท่ีได�รับ เปdนต�น ให�ดําเนินการเรียกเงินคืนเข�าบัญชีเงินฝากธนาคารและนําเงินส#งคลัง ถ�านําส#งก#อน             
สิ้นปuงบประมาณให�นําส#งเปdนเงินเบิกเกินส#งคืน ถ�านําส#งหลังสิ้นปuงบประมาณให�นําส#งเปdนรายได�แผ#นดิน 
ประเภทเงินเหลือจ#ายปuเก#าส#งคืน ยกเว�น ค#ารักษาพยาบาล ให�นําส#งเปdนรายได�แผ#นดิน 
 
การรับเงินผ�านระบบอิเล็กทรอนิกส� (KTB Corporate Online) 

1. ให�ส#วนราชการเป�ดบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวัน เพ่ือรับเงินผ#านช#องทาง    
การให�บริการต#าง ๆ ของธนาคารกรุงไทย โดยใช�ชื่อบัญชี “...ส#วนราชการ...เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกสM” 
และ ชื่อบัญชี “...ชื่อส#วนราชการ...เพ่ือการรับเงินผ#านเครื่อง EDC” พร�อมท้ังขอเป�ดใช�บริการชําระเงิน (Bill 
Payment) ผ#านระบบ KTB Corporate Online 

2. เม่ือผู�ชําระเงินดําเนินการชําระเงินผ#านช#องทางการให�บริการของธนาคารกรุงไทย จะได�
เอกสารหลังจากการทําธุรกรรมเปdนหลักฐานในการรับเงินของส#วนราชการ โดยส#วนราชการผู�รับเงินไม#ต�อง 
ออกใบเสร็จรับเงิน เว�นแต# ผู�ชําระเงินต�องการใบเสร็จรับเงิน ให�แจ�งความประสงคMเพ่ือให�ส#วนราชการ       
ออกใบเสร็จรับเงินให�ต#อไป 

3. ทุกสิ้นวันทําการ ให�ส#วนราชการตรวจสอบข�อมูลการรับเงินแต#ละรายการจากรายงานการรับ
เงินระหว#างวัน (Receivable Information Online) กับรายการสรุปความเคลื่อไหวทางบัญชี (e-Statement 
หรือ Account Information) ท่ีเรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให�ถูกต�อง ครบถ�วน  

4. ในวันทําการถัดไป ให�ส#วนราชการตรวจสอบความถูกต�องอีกครั้ง จากรายงานสรุปรายละเอียด
การรับเงินของส#วนราชการ (Receivable Information Download) ท่ีเรียกจากระบบ KTB Corporate 
Online 

5. ให�ส#วนราชการเก็บรักษารายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส#วนราชการ เพ่ือเปdน
หลักฐานในการรับเงินและสําเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ�ามี) ไว�ให�สํานักงานการตรวจเงินแผ#นดินตรวจสอบต#อไป 
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ช�องทางการรับเงินผ�านระบบอิเล็กทรอนิกส�ของส�วนราชการ 

1. รับชําระเงินผ#านระบบ Bill Payment ของธนาคารกรุงไทย 
ส#วนราชการต�องกําหนดแบบฟอรMม “ใบแจ�งการชําระเงิน” โดยจะต�องมีข�อมูลประกอบด�วย    

ชื่อส#วนราชการผู�รับชําระเงิน วันท่ีรับชําระ ชื่อผู�ชําระเงิน รายการหรือประเภทของรายได�ท่ีรับชําระ         
และจํานวนเงินท่ีรับชําระ ท้ังนี้ การระบุรูปแบบของรหัส (Company Code หรือ Product Code) และข�อมูล
อ�างอิง (Reference Code) ในใบแจ�งการชําระเงินจะต�องมีความสอดคล�องและสามารถแสดงข�อมูลดังกล#าว
ข�างต�นได� 

ผู�ชําระเงินสามารถชําระผ#านช#องทางการให�บริการของธนาคารกรุงไทยตามช#องทางต#าง ๆ  
ได�ดังนี้ 

- ผ#านเคานMเตอรMธนาคาร หรือ Teller Payment โดยผู�ชําระเงินนําใบแจ�งการชําระเงิน  
ไปชําระเงินท่ีเคานMเตอรMธนาคาร และเม่ือชําระเงินเรียบร�อยแล�ว จะได�รับใบแจ�งการชําระเงินพร�อมสําเนา     
ใบ Pay-in Slip จากธนาคาร 

- ผ#านระบบ ATM Payment โดยผู�ชําระเงินนําใบแจ�งการชําระเงินไปชําระเงินท่ีตู� ATM 
และเม่ือชําระเงินเรียบร�อยแล�ว จะได�รับ Slip การโอนเงินจากตู� ATM ให�เก็บไว�ร#วมกับใบแจ�งการชําระเงิน 

- ผ#านระบบ Internet Banking หรือ Mobile Banking โดยผู�ชําระเงินนําข�อมูลในใบแจ�ง
การชําระเงินเปdนข�อมูลอ�างอิงในการชําระเงินผ#านระบบ Internet Banking หรือ Mobile Banking และ   
เม่ือชําระเงินเรียบร�อยแล�ว จะได�รับ Slip อิเล็กทรอนิกสM ให�จัดเก็บเปdนหลักฐานร#วมกับใบแจ�งการชําระเงิน 
 

2. รับชําระเงินผ#านอุปกรณMรับชําระเงินทางอิเล็กทรอนิกสM (เครื่อง Electronic Data Capture : 
EDC) 

ผู�ชําระเงินสามารถชําระเงินผ#านเครื่อง EDC ด�วย 
- บัตรเดบิต (กรมบัญชีกลางเปdนผู�รับภาระค#าธรรมเนียมท่ีเกิดข้ึน) 
- บัตรเครดิต (ผู�ชําระเงินเปdนผู�รับภาระค#าธรรมเนียมท่ีเกิดข้ึน) 

เม่ือชําระเงินเรียบร�อยแล�ว ผู�ชําระเงินจะได�รับหลักฐานการชําระเงิน (Payment Slip) จาก
เครื่อง EDC 

3. รับชําระเงินด�วยระบบ QR Code ผ#านเครื่อง EDC 
ผู�ชําระเงินสามารถชําระเงินโดยใช� Smartphone สแกน QR Code ของส#วนราชการ         

ท่ีปรากฏในเครื่อง EDC เม่ือชําระเงินเรียบร�อยแล�ว ผู�ชําระเงินจะได�รับหลักฐานการชําระเงินอิเล็กทรอนิกสM  
(e-Slip) บันทึกอยู#ใน Smartphone ของผู�ชําระเงิน 

 
วิธีปฏิบัติในการรับชําระเงินของส�วนราชการด1วยบัตรอิเล็กทรอนิกส� (บัตรเดบิตหรือบัตรเครดิต) และ   
QR Code ผ�านเครื่อง EDC 

1. เม่ือผู�ชําระเงินแจ�งความประสงคMจะชําระเงินด�วยบัตรอิเล็กทรอนิกสM (บัตรเดบิตหรือ       
บัตรเครดิต) หรือชําระเงินด�วยระบบ QR Code ให�ส#วนราชการรับชําระเงินดังกล#าวผ#านเครื่อง EDC 

2. เม่ือผู�ชําระเงินทํารายการชําระเงินด�วยบัตรอิเล็กทรอนิกสM (บัตรเดบิตหรือบัตรเครดิต) หรือ
ชําระเงินด�วยระบบ QR Code ผ#านเครื่อง EDC เรียบร�อยแล�ว ระบบจะทําการหักบัญชีของผู�ชําระเงินและ
พิมพMหลักฐานการชําระเงิน (Payment Slip) ท่ีแสดงรายละเอียดและยืนยันการชําระเงิน จํานวน 2 ฉบับ คือ 

2.1 หลักฐานการชําระเงินท่ีส#วนราชการให�ผู�ชําระเงินลงลายมือชื่อ (Merchant Copy)      
1 ฉบับ 
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2.2 หลักฐานการชําระเงินท่ีผู�ชําระเงินเก็บไว�เปdนหลักฐานโดยไม#ต�องลงลายมือชื่อ 
(Customer Copy) 1 ฉบับ 

3. ทุกสิ้นวัน ให�ส#วนราชการสรุปยอดรายการรับชําระเงินผ#านเครื่อง EDC ในแต#ละวัน 
(Settlement) เพ่ือประมวลผลการรับชําระเงินระหว#างวัน สั่งพิมพMใบสรุปยอดรับชําระเงิน (Settlement 
Report Slip) จากเครื่อง EDC เพ่ือนํามาตรวจสอบกับหลักฐานการชําระเงิน (Merchant Copy) และสําเนา
ใบเสร็จรับเงิน (ถ�ามี) ให�ถูกต�อง ตรงกัน 

4. เม่ือส#วนราชการทําการสรุปยอดรายการรับเงินท่ีรับชําระในแต#ละวัน (Settlement) แล�ว 
ธนาคารจะทําการโอนยอดเงินเต็มจํานวนตามใบสรุปยอดรับชําระเงิน (Settlement Report Slip) ไปเข�าบัญชี
เงินฝากธนาคารท่ีได�เป�ดไว� ภายในวันทําการเดียวกัน 

5. วันทําการถัดไป ก#อน 10.00 น. ให�ส#วนราชการตรวจสอบยอดเงินในบัญชีเงินฝากธนาคาร  
ท่ีเรียกจากระบบ KTB Corporate Online กับรายงานการรับชําระเงิน ให�ถูกต�อง ตรงกัน เพ่ือนําส#งคลังหรือ
ฝากคลังต#อไป 

 
การนําเงินส�งคลังผ�านระบบอิเล็กทรอนิกส� (KTB Corporate Online) 

1. ให�ส#วนราชการขอเป�ดใช�บริการนําเงินส#งคลังผ#านระบบ KTB Corporate Online (GFMIS) 
สําหรับบัญชีเพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกสM บัญชีเพ่ือการรับเงินผ#านเครื่อง EDC บัญชีเพ่ือการนําเงินส#งคลัง
หรือฝากคลัง บัญชีเงินนอกงบประมาณท่ีขอเบิกจากคลังตามระเบียบการเบิกจ#ายเงินจากคลัง การเก็บรักษา
เงินและการนําเงินส#งคลัง พ.ศ. 2551 และบัญชีเงินฝากอ่ืน ๆ ท่ีส#วนราชการใช�ในการรับเงินตามท่ี
กระทรวงการคลังกําหนดหรือได�รับอนุมัติจากกระทรวงการคลัง 

2. การนําเงินส#งคลังหรือฝากคลังผ#านระบบ KTB Corporate Online ในระยะแรกให�ใช�สําหรับ
การนําส#งเงินรายได�แผ#นดิน การนําส#งเงินรายได�แผ#นดินแทนกัน การนําเงินนอกงบประมาณฝากคลังและ    
การนําเงินนอกงบประมาณฝากคลังแทนกัน 

3. ให�ส#วนราชการทํารายการนําเงินส#งคลังหรือฝากคลังผ#านระบบ KTB Corporate Online  
โดยเลือกบัญชีเงินฝากธนาคารพร�อมท้ังระบุประเภทและจํานวนเงินท่ีจะนําส#งคลังหรือฝากคลัง เข�าบัญชี    
เงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางหรือสํานักงานคลังจังหวัด แล�วแต#กรณี 

4. เม่ือทํารายการนําเงินส#งคลังหรือฝากคลังเสร็จสิ้น ให�พิมพMหน�าจอการทํารายการสําเร็จจาก
ระบบ KTB Corporate Online เพ่ือใช�เปdนหลักฐานในการนําเงินส#งคลังหรือฝากคลัง 

5. ทุกสิ้นวันทําการ ให�ส#วนราชการตรวจสอบการนําเงินส#งคลังหรือฝากคลังผ#านระบบ KTB 
Corporate Online จากเอกสารท่ีพิมพMจากหน�าจอการทํารายการสําเร็จ กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทาง
บัญชี (e-Statement หรือ Account Information) ท่ีเรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให�ถูกต�อง 
ตรงกัน 

6. ให�เก็บรักษาหลักฐานในการนําเงินส#งคลังหรือฝากคลังท่ีเรียกจากระบบ KTB Corporate 
Online ไว�ให�สํานักงานการตรวจเงินแผ#นดินตรวจสอบต#อไป 
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แนวการตรวจสอบการจ�ายเงิน การรับเงินและการนําเงินส�งคลังของส�วนราชการ 
ผ�านระบบอิเล็กทรอนิกส� (KTB Corporate Online) 

 
ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0409.3/ว 374 ลงวันท่ี 22 กันยายน 2559 เรื่อง แนวการ

ตรวจสอบภายในสําหรับการจ(ายเงินของส(วนราชการผ(านระบบอิเล็กทรอนิกส. และหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี 
กค 0409.3/ว 338 ลงวันท่ี 5 กันยายน 2560 เรื่อง แนวการตรวจสอบภายในสําหรับการรับเงินและการ
นําเงินส(งคลังของส(วนราชการผ(านระบบอิเล็กทรอนิกส.และแนวการตรวจสอบภายในสําหรับการจ(ายเงินผ(าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส. กรณีถอนคืนเงินรายได4แผ(นดินประเภทค(าปรับ ได4กําหนดแนวการตรวจสอบการจ(ายเงิน 
การรับเงินและการนําเงินส(งคลังผ(านระบบอิเล็กทรอนิกส. (KTB Corporate Online) เพ่ือให4ผู4ตรวจสอบ
ภายในของส(วนราชการได4ใช4เปHนกรอบแนวทางในการปฏิบัติงานตรวจสอบเรื่องดังกล(าว โดยสรุปได4ดังนี้ 

 
แนวการตรวจสอบภายในสําหรับการจ�ายเงินของส�วนราชการผ�านระบบอิเล็กทรอนิกส� (KTB Corporate 
Online) 

วัตถุประสงค�การตรวจสอบ 
1. เพ่ือให4ทราบว(าการจ(ายเงินผ(านระบบอิเล็กทรอนิกส. (KTB Corporate Online) เปHนไปตาม

หลักเกณฑ.และวิธีปฏิบัติตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 
2. เพ่ือให4ทราบว(าการจ(ายเงินผ(านระบบอิเล็กทรอนิกส. (KTB Corporate Online) มีการควบคุม

ภายในท่ีเหมาะสม เพียงพอ รัดกุม และมีการปฏิบัติอย(างสมํ่าเสมอ 
3. เพ่ือให4ทราบปPญหา อุปสรรค และให4ข4อเสนอแนะในการปรับปรุงแก4ไขเก่ียวกับการจ(ายเงิน

ผ(านระบบอิเล็กทรอนิกส. (KTB Corporate Online) 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
1. รายการจ(ายเงินสวัสดิการ ค(าตอบแทน และเงินยืมราชการตามสัญญาการยืมเงิน และรายการ

อ่ืน ๆ ท่ีจ(ายผ(านระบบ KTB Corporate Online 
2. การปฏิบัติงานในกระบวนการจ(ายเงินผ(านระบบ KTB Corporate Online 
 
เอกสารประกอบการตรวจสอบ 
1. หลักฐานการขอเปSดใช4บริการ เช(น หนังสือขอเปSดใช4บริการ หลักฐานการเสนอหรือขออนุมัติ 

ผู4มีอํานาจเก่ียวกับการขอเปSดใช4บริการ เปHนต4น 
2. คําสั่งแต(งต้ังบุคคลหรือเจ4าหน4าท่ีผู4มีสิทธิเข4าใช4งานในระบบ KTB Corporate Online 
3. แบบแจ4งข4อมูลการรับเงินโอนผ(านระบบ KTB Corporate Online 
4. ทะเบียนคุมการโอนเงิน 
5. ใบสําคัญ เช(น แบบคําขอเบิกเงินสวัสดิการ ค(าตอบแทน สัญญาการยืมเงิน ใบสําคัญท่ีจ(าย

ผ(านระบบ KTB Corporate Online เปHนต4น 
6. รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report หรือ Transaction 

History) จากระบบ KTB Corporate Online 
7. รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement หรือ Account Information) ท่ีเรียก

จากระบบ KTB Corporate Online 
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วิธีการตรวจสอบ 
1. มีการขอเปSดใช4บริการโอนเงินผ(านระบบ KTB Corporate Online อย(างถูกต4อง เหมาะสม 

หรือไม( โดยตรวจสอบจากหลักฐานการขอเปSดใช4บริการ GFMIS Package ผ(านระบบ KTB Corporate 
Online เช(น หนังสือขอเปSดใช4บริการ ใบสมัครขอใช4บริการ หลักฐานการเสนอหรือขออนุมัติผู4มีอํานาจเก่ียวกับ
การขอเปSดใช4บริการ เปHนต4น 

2. มีการควบคุมการใช4ระบบอย(างเหมาะสมและเปHนไปตามกฎ ระเบียบ หลักเกณฑ. วิธีปฏิบัติ 
ข4อบังคับ หรือข4อกําหนดท่ีเก่ียวข4องหรือไม( เช(น การกําหนดตัวบุคคลหรือเจ4าหน4าท่ีผู4มีสิทธิเข4าใช4งานในระบบ        
การทบทวนสิทธิการเข4าถึงข4อมูลหรือเข4าใช4งานในระบบ การกําหนดสิทธิสอดคล4องกับการอนุญาตหรือ      
การมอบอํานาจ เปHนต4น 

3. มีการโอนเงินเปHนไปตามประเภทหรือรายการท่ีกําหนดและมีการโอนเงินให4ผู4มีสิทธิรับเงิน
อย(างถูกต4องหรือไม( โดยตรวจสอบจากเอกสาร ดังนี้ 

3.1 ทะเบียนคุมการโอนเงิน 
3.2 ใบสําคัญ เช(น แบบคําขอเบิกเงินสวัสดิการ ค(าตอบแทน สัญญาการยืมเงิน ใบสําคัญท่ี

จ(ายผ(านระบบ KTB Corporate Online เปHนต4น 
3.3 รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report หรือ 

Transaction History) จากระบบ KTB Corporate Online 
3.4 เอกสารหลักฐานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข4อง 

หมายเหตุ กรณีพบรายการหรือเหตุการณ.ท่ีผู4ปฏิบัติงานได4ดําเนินการจ(ายเงิน โดยโอนเงิน
คลาดเคลื่อน ให4ประเมินจากความถ่ีหรือความบ(อยครั้งท่ีเกิดข้ึน การเกิดข้ึนบ(อยครั้งจากผู4ปฏิบัติงานรายเดิม 
ลักษณะความผิดพลาด จํานวนเงินท่ีคลาดเคลื่อน หากมีสาระสําคัญหรือมีสาเหตุท่ีผิดปกติ ให4หาสาเหตุหรือ
ขยายขอบเขตการตรวจสอบตามความเหมาะสม 

4. มีการควบคุมเก่ียวกับการตรวจสอบการจ(ายเงิน ดังนี้ 
4.1 หน(วยรับตรวจได4มีการตรวจสอบการจ(ายเงินโดยวิธีการโอนผ(านระบบ KTB Corporate 

Online จากรายงานสรุปผลการโอนเงินกับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement หรือ 
Account Information) ในทุกสิ้นวันทําการหรือไม( 

4.2 ผู4ท่ีได4รับมอบหมายให4มีหน4าท่ีตรวจสอบการจ(ายเงิน ต4องไม(ใช(เปHนบุคคลเดียวกันกับ     
ผู4โอนเงิน 

4.3 หัวหน4าหรือผู4บังคับบัญชาหรือผู4ควบคุมงานในแต(ละข้ันตอนของกระบวนการจ(ายเงิน 
(ถ4ามี) ได4มีการกํากับดูแลหรือสอบทานการปฏิบัติงานของบุคลากรผู4จัดทําเอกสารหลักฐานการจ(าย ผู4ทําหน4าท่ี
โอนเงิน และผู4ตรวจสอบรายงานสรุปต(าง ๆ หรือไม( 

5. กรณีเกิดความคลาดเคลื่อนในการโอนเงินเข4าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู4มีสิทธิรับเงิน         
ให4ตรวจสอบว(าการโอนเงินคลาดเคลื่อนทุกรายการดังกล(าว ได4ดําเนินการเรียกคืนเงินและนําส(งคลังโดยถูกต4อง 
ครบถ4วน มีการนําส(งเปHนเงินเบิกเกินส(งคืนหรือนําส(งเงินเปHนรายได4แผ(นดิน แล4วแต(กรณี ตามท่ีหลักเกณฑ.
กําหนดหรือไม( ท้ังนี้ หากความคลาดเคลื่อนเกิดข้ึนบ(อยครั้ง ให4หาสาเหตุและแนวทางการปkองกันหรือปรับปรุง 
พร4อมท้ังติดตามความหน4าว(าได4มีการปฏิบัติตามแนวทางดังกล(าวหรือไม( อย(างไร 
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แนวการตรวจสอบภายในสําหรับการรับเงินและการนําเงินส�งคลังของส�วนราชการผ�านระบบอิเล็กทรอนิกส� 
(KTB Corporate Online) 

วัตถุประสงค�การตรวจสอบ 
1. เพ่ือให4ทราบว(าการรับและนําเงินส(งคลังผ(านระบบ KTB Corporate Online ถูกต4อง 

ครบถ4วน และเปHนไปตามหลักเกณฑ.และวิธีปฏิบัติท่ีกระทรวงการคลังกําหนด  
2. เพ่ือทราบว(าการรับและนําเงินส(งคลังผ(านระบบ KTB Corporate Online มีการควบคุม

ภายในท่ีเหมาะสม เพียงพอ และปฏิบัติอย(างสมํ่าเสมอ 
3. เพ่ือให4ทราบปPญหา อุปสรรค และให4ข4อเสนอแนะในการแก4ไขปรับปรุงเก่ียวกับการรับและนํา

เงินส(งคลังผ(านระบบ KTB Corporate Online 
 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
1. รายการรับเงินและนําเงินส(งคลังผ(านระบบ KTB Corporate Online 
2. การปฏิบัติงานในกระบวนการรับเงินและการนําเงินส(งคลังผ(านระบบ KTB Corporate 

Online 
 
เอกสารประกอบการตรวจสอบ 
การเปSดใช4บริการ 
1. หลักฐานการเปSดบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทกระสายวันกับธนาคารกรุงไทย 
2. หนังสือขอเปSดใช4บริการ GFMIS Package ผ(านระบบ KTB Corporate Online และใบสมัคร

ขอใช4บริการชําระเงิน (Bill Payment) สําหรับหน(วยงานภาครัฐ 
3. คําสั่งเปHนลายลักษณ.อักษรหรือหลักฐานการแต(งต้ังเจ4าหน4าท่ีเพ่ือปฏิบัติหน4าท่ีในระบบ KTB 

Corporate Online 
 
การรับเงิน 
1. สําเนาใบแจ4งการชําระเงินตามท่ีหลักเกณฑ.กําหนด (ถ4ามี) 
2. สําเนาใบเสร็จรับเงิน กรณีมีการออกใบเสร็จรับเงินตามท่ีผู4ชําระเงินต4องการ 
3. รายงานการรับชําระเงินระหว(างวัน (Receivable Information Online)  
4. รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement หรือ Account Information) 
5. รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส(วนราชการ (Receivable Information 

Download) 
 
การนําเงินส(งคลัง 
1. เอกสารพิมพ.หน4าจอการทํารายการสําเร็จจากระบบ KTB Corporate Online ท่ีใช4ประกอบ

เปHนหลักฐานในการนําเงินส(งคลังหรือฝากคลัง 
2. เอกสารรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement หรือ Account Information) 

ท่ีเรียกจากระบบ KTB Corporate Online 
3. เอกสารประกอบการตรวจสอบการนําเงินส(งคลัง เช(น สําเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ4ามี) สําเนา   

สลิปการรับเงินท่ีออกจากเครื่อง EDC รายงานสรุปการจัดเก็บรายได4 และทะเบียนคุมรับเงินประจําวัน (ถ4ามี) 
เปHนต4น 

4. รายงานนําส(งเงินผ(าน KTB Corporate Online ในระบบ GFMIS (ZRP_KCB_002) 
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การบันทึกรายการบัญชีและระเบียบอ่ืน ๆ 
1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0414.3/ว 362 ลงวันท่ี 13 กันยายน 2559 เรื่อง        

แนวปฏิบัติในการบันทึกรายการนําเงินส(งคลังของส(วนราชการผ(านระบบ KTB Corporate Online 
2. มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ และหลักเกณฑ.ท่ีเก่ียวข4องกับการบันทึกรายการบัญชีในระบบ 

GFMIS เช(น หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0410.3/ว 399 ลงวันท่ี 10 ตุลาคม 2559 เรื่อง แนวปฏิบัติ 
ทางบัญชีในการจ(ายเงิน การรับเงินและการนําเงินส(งคลังของส(วนราชการผ(านระบบอิเล็กทรอนิกส. (KTB 
Corporate Online) และผังบัญชีมาตรฐานสําหรับหน(วยงานภาครัฐ Version 2560 เปHนต4น 

 
วิธีการตรวจสอบ 
1. ตรวจสอบการเปSดใช4บริการ 

1.1 ตรวจสอบการเปSดบัญชีเงินฝากธนาคาร และการสมัครขอใช4บริการรับและนําเงินส(งคลัง 
(Bill Payment และ GFMIS) ว(ามีหลักฐานถูกต4อง เหมาะสม ตามหลักเกณฑ.ท่ีกําหนดหรือไม( เช(น ประเภท
บัญชี ชื่อบัญชี หลักฐานการเสนอหรือขออนุมัติผู4มีอํานาจดําเนินการ เปHนต4น 

1.2 สอบทานเอกสารคําสั่งแต(งต้ังและการแบ(งแยกหน4าท่ีผู4ท่ีเก่ียวข4องกับระบบ เช(น ผู4ทํา
รายการ (User) ผู4อนุมัติรายการ (Authorizer) และผู4ดูแลระบบ (Administrator) เปHนต4น ว(าเหมาะสมหรือไม( 
และการกําหนดสิทธิการเข4าใช4ในระบบว(าเปHนไปตามหลักเกณฑ.ท่ีกําหนด 

2. สอบทานระบบการควบคุมภายใน 
2.1 สอบทานการควบคุมการใช4ระบบว(าเปHนไปอย(างเหมาะสม เปHนไปตามกฎ ระเบียบ

หลักเกณฑ. วิธีปฏิบัติ ข4อบังคับ หรือข4อกําหนดท่ีเก่ียวข4องหรือไม( เช(น 
2.1.1 สอบทานการกําหนดสิทธิการเข4าใช4งานในระบบว(ามีการปฏิบัติงานเปHนไปตามท่ีมี

การแต(งต้ังบุคคลเพ่ือปฏิบัติหน4าท่ีเปHนผู4ดูแลระบบและผู4ใช4งานระบบ โดยหัวหน4าส(วนราชการหรือผู4ท่ีได4รับ
มอบหมายหรือไม( โดยตรวจสอบจากเอกสารคําสั่งแต(งต้ังกับเอกสารการกําหนดสิทธิในระบบ KTB Corporate 
Online ซ่ึงผู4ดูแลระบบสามารถเรียกหน4าจอเอกสารการกําหนดสิทธิในระบบได4 

2.1.2 สอบทานกระบวนการหรือวิธีการควบคุมการเปลี่ยนแปลงหรือยกเลิกสิทธิของผู4ท่ี
เก่ียวข4องกับรายการ (ผู4ทํารายการ ผู4อนุมัติรายการ และผู4ดูแลระบบ) ซ่ึงมีการโยกย4าย เกษียณอายุราชการ
หรือลาออก 

2.2 สอบทานการควบคุมเก่ียวกับการตรวจสอบการรับเงิน เช(น 
2.2.1 หน(วยรับตรวจได4มีการตรวจสอบข4อมูลการรับเงินจากรายงานการชําระเงิน 

ระหว(างวัน (Receivable Information Online) กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement 
หรือ Account Information) ในทุกสิ้นวันทําการหรือไม( 

2.2.2 หัวหน4าหรือผู4บังคับบัญชาหรือผู4ควบคุมงานในแต(ละข้ันตอนของกระบวนการ    
รับเงิน ได4มีการกํากับดูแลหรือสอบทานการปฏิบัติงานของบุคลากรผู4ทําหน4าท่ีรับเงินและผู4ตรวจสอบรายงาน
สรุปต(าง ๆ หรือไม( 

2.3 สอบทานการควบคุมเก่ียวกับการตรวจสอบการนําเงินส(งคลัง เช(น 
หน(วยรับตรวจได4มีการตรวจสอบข4อมูลการนําเงินส(งคลังจากเอกสารท่ีพิมพ.จากหน4าจอท่ี

ทํารายการสําเร็จ กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement หรือ Account Information) ใน
ทุกสิ้นวันทําการหรือไม( 

3. ตรวจสอบความถูกต4อง ครบถ4วน ของรายการรับเงินและการนําเงินส(งคลัง 
3.1 ตรวจสอบความถูกต4องของรายการรับเงิน โดยทดสอบรายการรับเงินท่ีปรากฏในรายงาน

ท่ีได4จากระบบ (เช(น รายงานการรับชําระเงินระหว(างวัน รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส(วนราชการ 
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เปHนต4น) ว(าถูกต4องตามเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวข4อง เช(น หลักฐานการชําระเงิน สําเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ4ามี) 
สําเนาใบแจ4งการชําระเงิน (ถ4ามี) เปHนต4น 

3.2 ตรวจสอบการนําส(งเงินว(ามีการนําส(งเงินครบถ4วน ถูกต4อง เช(น 
3.2.1 ตรวจสอบเอกสารหน4าจอการทํารายการสําเร็จจากระบบ KTB Corporate 

Online ท่ีใช4ประกอบเปHนหลักฐานในการนําเงินส(งคลังหรือฝากคลัง กับเอกสารประกอบการรับเงิน เช(น สําเนา
ใบเสร็จรับเงิน (ถ4ามี) สําเนาสลิปการรับเงินท่ีออกจากเครื่อง EDC เปHนต4น กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทาง
บัญชี (e-Statement หรือ Account Information) ว(าจํานวนเงินรับ มีการนําส(งเงินถูกต4อง ครบถ4วน ตรงกัน 

3.2.2 ตรวจสอบการนําส(งเงินในระบบ GFMIS ว(าถูกประเภทของรายได4หรือไม( เช(น   
เงินรายได4แผ(นดิน เงินฝากคลัง เปHนต4น โดยตรวจสอบรายงานนําส(งเงินผ(าน KTB Corporate Online        
ในระบบ GFMIS (ZRP_KCB_002) กับเอกสารใบแจ4งการชําระเงิน สําเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ4ามี) เปHนต4น 

3.2.3 ตรวจสอบการบันทึกบัญชีการนําเงินส(งคลังว(าเปHนไปตามมาตรฐานการบัญชี
ภาครัฐ และหลักเกณฑ.ท่ีเก่ียวข4องหรือไม( เช(น หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0410.3/ว 399 ลงวันท่ี       
10 ตุลาคม 2559 เรื่อง แนวปฏิบัติทางบัญชีในการจ(ายเงิน การรับเงินและการนําเงินส(งคลังของส(วนราชการ
ผ(านระบบอิเล็กทรอนิกส. (KTB Corporate Online) เปHนต4น 



แนวทางการตรวจสอบการจา่ยเงนิผา่นระบบ 

KTB Corporate Online

กลุ่มตรวจสอบภายใน ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร

1. ตรวจสอบการเปิดใช้บริการและการควบคุมการใช้งานระบบ
KTB Corporate Online

ตรวจสอบการขอเปิดใช้บริการตาม ว.108

อนมุตัหิรือเห็นชอบจากผู้ มีอ านาจ

การก าหนดตวับุคคลผูมี้สิทธิเขา้ใชง้านเหมาะสมเป็นไปตาม ว.109 และ ว.178 

2. ตรวจสอบการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online

ใบส าคญัการเบกิ
จา่ยเงิน/หลกัฐาน
การจา่ยเงิน

ทะเบียนคมุการ
โอนเงิน

รายงานสรุปผลการ
โอนเงิน

สอบทานการปฏิบตังิาน
ในระบบ










ทะเบียนคมุการโอนเงิน

แบบแจ้งข้อมลูการรับเงิน
โอนผา่นระบบ ของ
ผู้ มีสิทธิรับเงิน



ตรวจสอบจากรายงานสรุปผลการโอเงิน 

รายการสรุปความเคล่ือนไหวทางบญัชี 
(E-Statement)

ทะเบียนคมุการโอนเงิน

3. ตรวจสอบการจ่ายเงินทุกส้ินวนัท าการ
การจ่ายเงินเป็นไปตามประเภทหรือรายการ ตาม ว.103



บัญชีเงนิฝาก

ตาม ว.109/ว.178

แนวทางการตรวจสอบการรับเงินและ
การน าเงนิสง่คลงัผา่นระบบ KTB Corporate Online

การเปดิใช้บรกิาร1

ตรวจสอบ ตาม ว.103/ว.116
ตาม ว.108

เปิดใช้บริการรับช าระ (Bill Payment)
และบริการน าเงินส่งคลัง (GFMIS)

หลักฐาน
- บัญชีเงินฝากธนาคาร
- GFMIS Package 
และ Bill Payment
- หลักฐานการอนุมัติ

2 การควบคมุการใช้งาน
มีการก าหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิ
เข้าใช้งาน
หลักฐาน
- ค าสั่งแต่งตั้งผู้มีสิทธิเข้าใช้งาน
- สอบทานการปฏิบัติงาน

รายงานสรปุรายละเอยีด
การรับเงนิ (Receivable 
Information Download)
งบทดลองจากระบบ GFMIS

ตรวจสอบความถูกตอ้งของรายการรบัเงนิและ
น าส่งเงนิอกีครั้ง ในวันท าการถดัไป

5

ตรวจสอบรายการน าสง่เงนิ ทุกสิ้นวนัท าการ4
ตรวจสอบความถกูตอ้งของรายการรบัเงนิ 
ทุกสิ้นวนัท าการ

หลักฐาน
- รายงานการช าระเงิน
- E-Statement
- ส าเนาใบแจ้งการช าระเงิน ช าระผ่านธนาคารกรุงไทย
- ส าเนาสลปิจากเครื่อง EDC กรณีช าระผ่านเครื่อง EDC
- ส าเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ้าม)ี

3

หลักฐาน 4.2 ตรวจสอบการน าสง่เงินในระบบ GFMIS
- รายงานน าส่งเงิน ตาม ว.405 
- ส าเนาใบแจ้งการช าระเงิน ช าระผ่านธนาคารกรุงไทย
- ส าเนาสลปิจากเครื่อง EDC กรณีช าระผ่านเครื่อง EDC
- ส าเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ้าม)ี

หลักฐาน 4.1 ตรวจสอบวา่มกีารน าสง่เงนิ ครบถ้วน ถูกต้อง หรือไม่
- เอกสารจากระบบ KTB Corporate Online
- ส าเนาใบแจ้งการช าระเงิน ช าระผ่านธนาคารกรุงไทย
- ส าเนาสลปิจากเครื่อง EDC กรณีช าระผ่านเครื่อง EDC
- ส าเนาใบเสร็จรับเงิน (ถ้าม)ี
- E-Statement

กลุ่มตรวจสอบภายใน 
ส านักงานเศรษฐกจิการเกษตร

ตาม ว.109
ตาม ว.178



เอกสารอ�างอิง 
 

- มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 22 ธันวาคม 2558 เรื่อง แผนยุทธศาสตร การพัฒนาโครงสร%างพ้ืนฐานระบบ 
การชําระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส แห-งชาติ (National e-Payment Master Plan) 
 
- หนังสือกระทรวงการคลัง ด-วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 108 ลงวันท่ี 7 กันยายน 2559 เรื่อง การสมัคร 
เข%าใช%บริการระบบ KTB Corporate Online 
 
- หนังสือกระทรวงการคลัง ด-วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 109 ลงวันท่ี 9 กันยายน 2559 เรื่อง การกําหนด
ตัวบุคคลผู%มีสิทธิเข%าใช%งานในระบบ KTB Corporate Online 
 
- หนังสือกระทรวงการคลัง ด-วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 178 ลงวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2560 เรื่อง        
การกําหนดตัวบุคคลผู%มีสิทธิเข%าใช%งานในระบบ KTB Corporate Online เพ่ิมเติม 
 
- หนังสือกระทรวงการคลัง ด-วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 103 ลงวันท่ี 1 กันยายน 2559 เรื่อง หลักเกณฑ 
และวิธีปฏิบัติในการจ-ายเงิน การรับเงินและการนําเงินส-งคลังของส-วนราชการผ-านระบบอิเล็กทรอนิกส  (KTB 
Corporate Online) 
 
- หนังสือกระทรวงการคลัง ด-วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 116 ลงวันท่ี 31 กรกฎาคม 2560 เรื่อง หลักเกณฑ 
และวิธีปฏิบัติในการรับเงินด%วยบัตรอิเล็กทรอนิกส  (บัตรเดบิต) ผ-านอุปกรณ รับชําระเงินทางอิเล็กทรอนิกส  
(เครื่อง Electronic Data Capture : EDC) 
 
- หนังสือกระทรวงการคลัง ด-วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 5 ลงวันท่ี 11 มกราคม 2561 เรื่อง หลักเกณฑ และ
วิธีปฏิบัติในการรับชําระเงินของส-วนราชการด%วย QR Code และการนําเงินส-งคลัง 
 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0414.3/ว 362 ลงวันท่ี 13 กันยายน 2559 เรื่อง แนวปฏิบัติในการบันทึก
รายการนําเงินส-งคลังของส-วนราชการผ-านระบบ KTB Corporate Online 
 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0410.3/ว 399 ลงวันท่ี 10 ตุลาคม 2559 เรื่อง แนวปฏิบัติทางบัญชีใน
การจ-ายเงิน การรับเงินและการนําเงินส-งคลังของส-วนราชการผ-านระบบอิเล็กทรอนิกส  (KTB Corporate 
Online) 
 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0414.3/ว 405 ลงวันท่ี 17 ตุลาคม 2559 เรื่อง วิธีการเรียกรายงานนําส-ง
เงินผ-าน KTB Corporate Online ในระบบ GFMIS 
 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0409.3/ว 374 ลงวันท่ี 22 กันยายน 2559 เรื่อง แนวการตรวจสอบ
ภายในสําหรับการจ-ายเงินของส-วนราชการผ-านระบบอิเล็กทรอนิกส  
 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0409.3/ว 338 ลงวันท่ี 5 กันยายน 2560 เรื่อง แนวการตรวจสอบภายใน
สําหรับการรับเงินและการนําเงินส-งคลังของส-วนราชการผ-านระบบอิเล็กทรอนิกส  และแนวการตรวจสอบ
ภายในสําหรับการจ-ายเงินผ-านระบบอิเล็กทรอนิกส  กรณีถอนคืนเงินรายได%แผ-นดินประเภทค-าปรับ 



- หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0410.2/ว 445 ลงวันท่ี 24 พฤศจิกายน 2559 เรื่อง ผังบัญชีมาตรฐานเพ่ือ
ใช%ในระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส  (GFMIS) (ผังบัญชีมาตรฐานสําหรับหน-วยงาน
ภาครัฐ Version 2560) 
 
- ระเบียบการเบิกจ-ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการนําเงินส-งคลัง พ.ศ. 2551 
 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว-าด%วยการจัดซ้ือจัดจ%างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 


