
ค ำถำมท่ีพบเจอเก่ียวกบักำรเบิกจ่ำยเงิน

โดย ส่วนการเงนิและบัญชี

ส านักงานเลขานุการกรม



ค ำถำมท่ีพบเจอเก่ียวกบักำรเบิกจ่ำยเงิน
ค ำถำมเก่ียวกบัคำ่ใช้จ่ำยในกำรเดินทำง และคำ่ใช้จ่ำยในกำรฝึกบบรม

- กำรเดินทำงครำวเดียวกนั แตมี่กำรปฏิบตัิ ภำรกิจ 2 ภำรกิจ จะ

เบิกค่ำท่ีพกัลกัษณะใด มีหลกัในกำรเบิกบย่ำงไร 

หลกัในกำรพิจำรณำคืบ เม่ืบปฏิบตัิภำรกิจท่ี 1 เสร็จสิน้ แล้วต้บง

บยูต่บ่เพ่ืบปฏิบตัิภำรกิจท่ี 2  ให้ถืบวำ่เรำบยูเ่พ่ืบปฏิบตัิภำรกิจท่ี 2 เพรำะ

ภำรกิจท่ี 1 ได้เสร็จสิน้ลงแล้ว จงึต้บงเบิกค่ำท่ีพกัในลกัษณะขบงกำร

ปฏิบตัิภำรกิจท่ี 2



กรณีข้ำงต้น เป็นภำรกิจที่เกิดขึน้ในจงัหวดัเดียวกนั

แตถ้่ำหำก ภำรกิจท่ี 1 ปฏิบตัิในจงัหวดั ก และภำรกิจท่ี 2 บยูใ่นจงัหวดั ข

จะพิจำรณำเช่นไร กรณีนี ้ให้พิจำรณำวำ่ 

1. เม่ืบเรำปฏิบตัิภำรกิจท่ี 1 เสร็จสิน้แล้ว เรำเดินทำงตบ่ไปยงัจงัหวดั ข เพ่ืบ

ปฏิบตัิภำรกิจท่ี 2 แล้วเข้ำพกัยงัจงัหวดั ข กรณีนี ้ภำรกิจท่ี 1 เสร็จสิน้เม่ืบเรำเร่ิมบบก

เดินทำงไปยงัจงัหวดั ข ค่ำท่ีพกันบัจำกนีใ้ห้เบิกตำมภำรกิจท่ี 2

2. เม่ืบเรำปฏิบตัิภำรกิจท่ี 1 เสร็จสิน้แล้วเรำยงัมิได้เดินทำงต่บไปยงัจงัหวดั ข 

เรำยงัพกัยงัท่ีพกัในจงัหวดั ก บยู ่แล้วเร่ิมเดินทำงตบ่ไปยงัจงัหวดั ข ในวนัรุ่งขึน้ กรณี

นีใ้นคืนก่บนกำรเดินทำงไปยงัจงัหวดั ข ต้บงเบิกตำมภำรกิจท่ี 1 เน่ืบงจำก ยงัไมมี่กำร

เดินทำงตำมภำรกิจท่ี 2



ค าถามเก่ียวกับค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม

- ให้จ้ำงเหมำเข้ำร่วมกำรฝึกบบรมได้หรืบไม่

ประเด็นคืบกำรให้จ้ำงเหมำปฏิบตัิงำนเพิ่มเตมินบกเหนืบสญัญำ 

จะต้บงมีเนืบ้งำนให้ผู้ตรวจรับพสัดสุำมำรถตรวจรับได้ 

ผู้ รับจ้ำงเหมำบริกำรต้บงเป็นผู้ มีควำมรู้ควำมสำมำรถในงำนท่ีรับจ้ำง

บยูแ่ล้วจงึจะสำมำรถท ำงำนท่ีรับจ้ำงได้

กำรฝึกบบรมหน่วยงำนผู้จดัเสียคำ่ใช้จ่ำยตำ่ง ๆ ในกำรบบรมแล้ว ยงั

ต้บงจ้ำงคนมำเข้ำบบรมบีกหรืบไม่



ตามระเบียบค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมฯ ระบุไว้ตอนหน่ึงว่า

• ข้บ ๑๑ บคุคลท่ีจะเบิกจ่ำยคำ่ใช้จ่ำยในกำรฝึกบบรมตำมระเบียบนี ้ได้แก่

• (๑) ประธำนในพิธีเปิดหรืบพิธีปิดกำรฝึกบบรม แขกผู้ มีเกียรติ และผู้ติดตำม

• (๒) เจ้ำหน้ำท่ี

• (๓) วิทยำกร

• (๔) ผู้ เข้ำรับกำรฝึกบบรม

• (๕) ผู้สงัเกตกำรณ์

เม่ืบพิจำรณำตำมระเบียบแล้วผู้ รับจ้ำงเหมำบริกำรจงึไมเ่ข้ำหลกัเกณฑ์ตำมระเบียบ

ฝึกบบรมฯ



การเบกิค่าพาหนะในระหว่างการอบรม และการเบกิค่าพาหนะรับจ้าง

- กำรเบกิคำ่พำหนะ ในระหวำ่งวนัท่ีมีกำรบบรม สำมำรถเบกิคำ่

พำหนะประจ ำทำงได้ แตไ่ม่สำมำรถเบกิคำ่พำหนะรับจ้ำงได้

- พำหนะประจ ำทำง มีบะไรบ้ำง รถโดยสำรประจ ำทำงทัง้ธรรมดำ และ

ปรับบำกำศ รถตู้ประจ ำทำง รถไฟ รถไฟฟำ้ 



หลกัฐานการเบิกจ่ายเงิน

กรณีจ่ำยเงินคำ่ตบบแทน ศกบ. เน่ืบงจำกปัจจบุนักำรรำยงำนภำวะผลผลิตด้ำน

กำรเกษตรท่ีได้จำก ศกบ. จะมีกำรรำยงำนผ่ำน โทรศพัท์ หรืบทำง แบป Line  

และมีกำรจ่ำยค่ำตบบแทนผำ่นระบบ KTB Corporate Online 

ดงันัน้จะใช้บะไรเป็นหลกัฐำนในกำรเบิกจ่ำยเงิน จงึได้แนะน ำวำ่ จะเป็นต้บงมี

หลกัฐำนกำรรำยงำนข้บมลูภำวะฯ โดยจดัท ำเป็นรูปแบบตำรำงรำยงำนเพ่ืบให้

ทรำบวำ่ผู้ใดรำยงำน เม่ืบใด ผลผลติบะไรบ้ำงเป็นไปตำมหลกัเกณฑ์ท่ีก ำหนด

หรืบไม ่เป็นหลกัฐำนแทนกำรใช้ใบส ำคญัรับเงิน

ทัง้นี ้กรณี สศท ใดมีหลกัฐำนท่ีชดัเจนบยูแ่ล้วก็ให้ปฏิบตัิตำมเดิม


