
 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

เรื่อง การจดัท างานวิจัย 

ส่วนวิจัยและประเมินผล ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตรที่ 7 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ผังการด าเนินงาน (Flow Chart) การจัดท างานวิจัยของส่วนวิจยัและประเมินผล ส านักงานเศรษฐกจิการเกษตรที่ 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ศึกษาสถานการณ์ทางการเกษตรในพื้นที่ 

2. จัดท าเค้าโครงการศึกษา และแบบสอบถาม 

3. ส่งเค้าโครงให้คณะกรรมการพจิารณา
โครงการวิจัยและประเมินผล 

4. พิจารณาเคา้โครง 

5. ปรับแก้เค้าโครง/แบบสอบถามตาม
ข้อคิดเห็นของ คกก. 

6. เก็บรวบรวมข้อมลู 

7. ประมวลผล/วิเคราะห์ข้อมลู 

8. จัดท ารายงานฉบับเต็ม 

9. ส่งรายงานให้ คกก. พิจารณา 

สวป.  

 

สวป.  

สวป.  

คกก.พิจารณาโครงการวิจัยและ
ประเมินผล  

สวป.  

สวป.  

สวป.  

สวป.  

สวป.  

ต.ค. 

พ.ย. - ธ.ค. 

ภายใน ธ.ค. 

ม.ค. 

ก.พ. - พ.ค. 

พ.ค. - มิ.ย. 

ก.ค. - ก.ย. 

ภายใน ก.ย. 

ไม่ผา่น 

ผ่าน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สวป.  

ไม่ผา่น ผ่าน 

10. พิจารณารายงาน 

12. ส่งรายงานท่ีแก้ไขเรยีบร้อย 
ให้กรรมการหลักพิจารณา 

13. กรรมการหลักพิจารณา 
 เห็นชอบให้งานวิจัยสามารถเผยแพร่ได้ 

14. ขอเลขท่ีเอกสารจากส่วน
ประชาสมัพันธ์ 

แจ้งเลขท่ีเอกสารมายัง สศท. 7 

15. จัดพิมพ์รายงานวิจัยฉบับ
สมบูรณส์่งส่วนประชาสัมพันธ์/
ห้องสมุด/หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

แก้ไขรายงานตามข้อคิดเห็นของ 
คกก. ภายใน 30 วัน 

ส่งรายงานให ้คกก. พิจารณา 

พิจารณารายงาน 

คกก.พิจารณาโครงการวิจัย
และประเมินผล   

ฝ่ายเลขานุการ 
คกก.ฯ 

คกก.พิจารณา
โครงการวิจัยและ

ประเมินผล   

ฝ่ายเลขานุการ 
คกก.ฯ 

ฝ่ายเลขานุการ 
คกก.ฯ 

สวป.  

สวป.  

สวป.  

คกก.พิจารณา
โครงการวิจัย

และประเมินผล   

ผ่าน ไม่ผา่น 

11. ปรับแก้รายงานตามข้อคิดเห็นของ คกก.
ภายใน 30 วัน และส่งฝ่ายเลขานุการ 

คณะกรรมการฯ 



ขั้นตอนการจัดท างานวิจัยของสว่นวิจัยและประเมนิผล ส านกังานเศรษฐกิจการเกษตรที่ 7 

 

ล าดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ผู้รับผิดชอบ 
1 ศึกษาสถานการณ์ทางการเกษตรในพื้นที ่เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการในการจัดท างานวิจัย 

ให้แล้วเสร็จภายในเดือนตลุาคม 
ส่วนวิจัยและประเมินผล 

2 จัดท าเค้าโครงการศึกษาตามคูม่ือการจัดท าเอกสารวิจยัและประเมนิผล ส านักงาน
เศรษฐกิจการเกษตร และแบบสอบถาม ภายในเดือนธันวาคม 

ส่วนวิจัยและประเมินผล 

3 ส่งเค้าโครงการศึกษาท่ีจดัท าเรียบร้อยแล้ว พร้อมหนังสือน าส่งให้คณะกรรมการพิจารณา
โครงการวิจัยและประเมินผล ผ่านฝ่ายเลขานุการ คณะกรรมการฯ ให้แล้วเสร็จภายใน
เดือนธันวาคม 

ส่วนวิจัยและประเมินผล 

4 น าเสนอเค้าโครงการศึกษาต่อคณะกรรมการพิจารณาโครงการวิจัยและประเมินผล
พิจารณา ตามวันท่ีคณะกรรมการฯแจ้ง หากผ่านการพิจารณาให้ด าเนินการตามขั้นตอน
ต่อไป ถ้าไม่ผ่านจะต้องแก้ไขเค้าโครงการศึกษาและส่งให้คณะกรรมการฯพิจารณาอีกครั้ง 

คณะกรรมการพิจารณา
โครงการวิจัยและประเมินผล/

ส่วนวิจัยและประเมินผล 
5 ปรับแก้เค้าโครงการศึกษา และแบบสอบถามตามข้อคิดเห็นของคณะกรรมการฯ ให้แล้ว

เสร็จภายในเดือนมกราคม  
ส่วนวิจัยและประเมินผล 

6 ท าการเก็บรวบรวมข้อมลูที่ท าการศึกษา ภายในเดือนพฤษภาคม ส่วนวิจัยและประเมินผล 
7 ประมวลผล และวเิคราะห์ข้อมลู ภายในเดือนมิถุนายน ส่วนวิจัยและประเมินผล 
8 จัดท ารายงานการวิจัยฉบับเต็มตามคู่มือการจดัท าเอกสารวิจัยและประเมินผล ส านักงาน

เศรษฐกิจการเกษตร ภายในเดือนกันยายน 
ส่วนวิจัยและประเมินผล 

9 จัดส่งรายงานการวิจัยฉบับเต็มทีเ่สร็จแล้ว พร้อมหนังสือน าส่งให้คณะกรรมการพิจารณา
โครงการวิจัยและประเมินผล ผ่านฝ่ายเลขานุการ คณะกรรมการฯ ภายในเดือนกันยายน 

ส่วนวิจัยและประเมินผล 

10 น าเสนองานวิจัยต่อคณะกรรมการพิจารณาโครงการวิจัยและประเมนิผลพิจารณา ตาม
วันท่ีคณะกรรมการฯแจ้ง หากผา่นการพิจารณาให้ด าเนินการตามขัน้ตอนต่อไป ถ้าไม่ผ่าน
จะต้องแก้ไขรายงานการวิจัยและส่งให้คณะกรรมการฯพิจารณาอีกครั้ง 

คณะกรรมการพิจารณา
โครงการวิจัยและประเมินผล/

ส่วนวิจัยและประเมินผล 
11 ปรับแก้รายงานตามข้อคิดเห็นของคณะกรรมการฯ และส่งรายงานทีแ่ก้ไขเรียบร้อยให้ฝา่ย

เลขานุการ คณะกรรมการฯ 
ส่วนวิจัยและประเมินผล 

12 
ฝ่ายเลขานุการ คณะกรรมการฯ จดัส่งรายงานที่แกไ้ขเรียบร้อยให้กรรมการพิจารณาหลัก 
พิจารณา 

ฝ่ายเลขานุการ คณะกรรมการ
พิจารณาโครงการวิจัยและ

ประเมินผล 
13 กรรมการหลักพิจารณาเห็นชอบให้งานวิจัยสามารถเผยแพรไ่ด้  

 
กรรมการหลักพิจารณา

โครงการวิจัยและประเมินผล 
14 ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการฯ ด าเนินการขอเลขท่ีเอกสารจากส่วนประชาสมัพันธ์  

และแจ้งเลขท่ีเอกสารที่ไดร้ับ มายงัส านักงานเศรษฐกิจการเกษตรที่ 7 
ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการ 

15 ส่วนวิจัยและประเมินผล จัดพิมพ์เอกสารเพื่อส่งไปยังส่วนประชาสมัพันธ์/ห้องสมุด
ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร/หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

ส่วนวิจัยและประเมินผล 


